Protocolo Justificacidon a Ausencias Académicas

El presente documento da cuenta del procedimiento y las consideraciones que los estudiantes deben cumplir para justificar ausencias a
actividades académicas, basado en el Reglamento de Estudios de Pregrado de la Facultad de Ciencias Fisicas y Matemadticas (decreto
universitario N© 0051222, 20 de Marzo de 2007, actualizado en 2016), Titulo VII “De la Evaluacion” ().

|. Consideraciones Generales

La evaluacion normal de un curso se realiza mediante controles realizados durante el semestre académico, un
examen al final del semestre y, opcionalmente, actividades complementarias (ejercicios, laboratorios, controles
de lectura, presentaciones, trabajos grupales, tareas, etc.)

Para aprobar un curso, se debe cumplir con: Nota Control y Nota de cada actividad complementaria > 4,0

Nota Control (si hay 3 0 mas controles) = 60% (promedio controles) + 40% examen
Nota control (si tiene dos o menos controles) = 50% (promedio controles) + 50% examen

Si un estudiante no se presenta a una evaluacién, entonces sera calificado con nota minima 1,0.

Si un estudiante justifica debidamente, entonces el profesor tiene dos opciones:
* Realizar evaluacién recuperativa: indicada con anterioridad en ucursos — datos del curso.
* Reemplaza la nota del control por la del examen.

Motivos validos para justificar ausencia:

Enfermedad del alumno

Enfermedad de familiar cercano

Asalto en trayecto

Fallecimiento de Familiar

Representacién deportiva

Asistencia a actividades académicas

Viaje programado previo a una recalendarizacion
Tope de evaluaciones

Otras causales de fuerza mayor

ll. Solicitud de Justificacion Ausencia a Control

En caso
realizar

de ausentarse a un control por motivos de fuerza mayor o causales sobrevinientes, el estudiante debera
un procedimiento para solicitar la justificaciéon a su control. Todo motivo de ausencia debe ser

debidamente justificado, con documentos que acrediten la situacion.

Procedimiento para Justificacion de ausencia a control:

1.

oukwnN

Ingresar a ucampus, workflow, Solicitud de Justificacion Ausencia a Control

Seleccionar el curso al cual falté

Seleccionar el control en que falté (Control 1, Control 2, etc.) y la fecha

Seleccionar el motivo de ausencia, adjuntando de forma digital documentos que acrediten su situacién
Enviar solicitud

Presentar documentos originales en Bienestar Estudiantil

Plazo maximo para realizar solicitud: 7 dias corridos desde la fecha de ausencia.




lIl. Justificacion Ausencia a Actividades Complementarias

En caso de ausentarse a Actividades Complementarias, el estudiante tiene la opcidn de Justificar su ausencia,
siendo validos los mismos motivos ya descritos en el punto I. La justificacion aceptada es sdlo informativa para el
profesor del curso, que puede decidir como proceder en cada caso.

Procedimiento para Justificacion Ausencia a Actividades Complementarias:

Ingresar a ucampus, workflow, Solicitudes al Comité de Administracion Docente (CAD)
Seleccionar en Tipo de solcitud: “Constancia de Ausencia Justificada”

En el texto, indicar: cddigo del curso, fecha de ausencia, tipo de actividad

Adjuntar de forma digital documentos que acrediten su situacién

Enviar

Presentar documentos originales en Bienestar Estudiantil
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V. Formalidades para la entrega de documentos

1. Certificado Médico
Se aceptaran certificados médicos de: Hospitales y establecimientos publicos, Clinicas Privadas,
Médicos Particulares pertenecientes al Colegio Médico de Chile.

El documento a presentar debe ser original y debe contener los siguientes datos:
o Nombre y Rut del estudiante

o Fecha de atencién o emisidn

o Fecha deinicio y término del reposo

o Nombre, Rut, firma y timbre del médico emisor

Se reserva el derecho de rechazar los certificados emitidos por médicos en los siguientes casos:

o Sielreposo es mayor a tres dias y la especialidad del médico no esté vinculada a la enfermedad que
se esta diagnosticando

o Cuando el documento se encuentre enmendado o adulterado

o Cuando se indique reposo retroactivo

No se aceptan: horas para exdmenes ni hora al dentista a no ser que sea en institucion publica.

2. Fallecimiento de un familiar o tercero:
Presentar Certificado de Defuncidn e indicar el parentesco.

3. Asistencia a Actividades Académicas programadas con anterioridad:
Presentar Certificado donde conste Representacion de la Facultad, terrenos, proyectos, entre otras.
Este tipo de actividades DEBE contar con el avalo de algin departamento de la FCFM.

4. Robo o asalto:
Constancia de Carabineros y posterior entrega del documento de Fiscalia.



Representacion Deportiva:
Entregar Certificado DDAF de participacion o representacién de la Facultad o Universidad en alguna

actividad deportiva.

Participacion Religiosa:
Entregar Certificado de Participacion obligatoria en actividades propias de la Religion, firmado por la
autoridad correspondiente.

Viaje programado previo a una recalendarizacion

Sélo valido cuando hay recalendarizacion del semestre y periodos de receso pasan a ser periodos de
clases. Debe presentar copia de los pasajes donde indique fecha de compra (que debe ser previo a
recalendarizacién) y una carta remitida al Comité de Administracion Docente indicando el motivo del
viaje junto a la copia de los pasajes donde indica la fecha de ausencia.

Tope de evaluaciones
Si tiene tope de evaluaciones, debe asistir a la que tenga mas peso (es decir, Examen > Control >

Ejercicio). Presentar documento que muestre el tope de calendarios.
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V. Anexos

1. Pasos en ucampus para realizar Solicitud de Justificacion de Ausencia a Control

Paso 1:

Frecuentes WO rkfl OW . Tareas para Iniciar

Boletines FCFM
) Tareas para Iniciar Tareas Iniciadas (5) Configuracion
Catalogo de Cursos FCFM
Inscripcion Académica FCFM 1. Cambio de Carrera
Permite realizar cambio de la carrera activa 6 agregar una nueva carrera.
> Workflow 2. Certificados
3. Inscripcion Adicional Extraordinaria (IAE)
Servicios Generales~ 4. Intercambio Estudiantil en el Extranjero
AminisacionEnc astas 5. Postergacion de Examenes
6. Postergacion de Semestre

Envio de Correos

jos, por lo que debe acercarse a Bienestar Estudiantil de la FCFM

B L. 7. Solicitud de Justificacion de Ausencia a Control
Guia Telefénica No vélido para Postergacion de Examenes
. No valido para Actividades Complementarias (Ej: Control de Lectura, Ejercicios, CTP":
Votaciones 8. Solicitudes al Comité de Administracién Docente (CAD)
8 Sélo valido para solicitudes que no se encuentren detalladas en esta pagina
Paso 2:
Frecuentes Workflow. s
Boletines FCFM
Catdlogo de Cursos FCFM Solicitud de Justificacion de Ausencia a Control
Inscripcién Académica FCFM Curso* O XCXI:R% :‘
Workflow ~ Curso 2
~- XXNNNN-N
P . Curso 3
Servicios Generales~ XXNNNN-N
Administracion Encuestas " Curso4
XXNNNN-N

Evaluacién a Reemplazar * M
Bachillerato » -

Ciencias » Fecha de la Evaluacién* | ga/04/2017
Ciencias Agronémicas »
Derecho»

FACSO»

FAU » Antecedentes Adicionales

FCFM»

Filosofia »

ICEl» £

INAP»
Medici No olvides entregar en Bienestar Estudiantil documentacién de respaldo dentro de 7 dias corridos a partir de la fecha del control.
eaicina »

Veterinaria »

. * (
Motivo ‘ Elija una opcion... v




Paso 3:

Solicitud de Justificacion de Ausencia a Control

Curso* © curso1

XXNNNN-N

Curso 2
XXNNNN-N

Curso 3
XXNNNN-N

" Curso4
XXNNNNN

Fecha de la Evaluacién | | 31/03/2017

Evaluacién a Reemplazar { Cont...

Motivo

‘i Enfermedad

Rut Médico ‘ 12345678-9

Nombre Médico ‘

Especialidad ‘

Institucion Médica ‘

Diagnéstico

Periodo de la Licencia | [ 03/04/2017 a] Hasta el | 43/04/2017 Eﬂ

Licencia Médica*

‘ Seleccionar archivo = nada seleccionado

[Tamario maximo 512M

Antecedentes Adicionales |

2. Pasos en ucampus para realizar solicitud de Constancia de Ausencia Justificada
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Paso 1:
Frecuentes WO rkf' OW » Tareas para Iniciar
Boletines FCFM
, Tareas para Iniciar Tareas Iniciadas (14) Configuracién
Catalogo de Cursos FCFM

Inscripcion Académica FCFM
Postulaciones Docentes

> Workflow

Servicios Generales~
Administracion Encuestas
Envio de Correos

Guia Telefénica

Votaciones

s

~

o O A WN

. Cambio de Carrera
Permite realizar cambio de la carrera activa 6 agregar una nueva carrera.

. Certificados

. Inscripcion Adicional Extraordinaria (IAE)
. Intercambio Estudiantil en el Extranjero

. Postergacion de Examenes

. Postergacion de Semestre

La suspension de semestre no conlleva de forma automatica la suspension de beneficios, por lo que debe acercarse a Bienestar Estudiantil de la FCFM

. Solicitud de Reemplazo de Nota de Control por Nota de Examen
No valido para Postergacion de Examenes

- -
IB. Solicitudes al Comité de Administracion Docente (CAD)

- v ——TF's)

Sélo valido para solicitudes que no se encuentren detalladas en esta pagina
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Paso 2:

Workflow. seiciu

Solicitud General al Comité de Administracion Docente

* Puedes adjuntar documentos si lo consideras necesario, para esto debes ir a la opcion adjuntar que se despliega al final del formulario.
« Sideseas entregar otro tipo de informacion adicional, como por ejemplo, un certificado, debes entregarlos en Bienestar Estudiantil, ubicado en el zécalo de la Torre Central.
* Una vez enviado este formulario no es posibl lar la solicitud

Informacion de la Solicitud

.
Tipo Elija una opcion... -

Cambio al Plan Nuevo de Inglés
Canou e
Solicitud® Constancia de Ausencia Justificada

IOTOIC O aCION U CUTSos

Otras Solicitudes al Comité de Administraciéon Docente
Plan de Inglés Modalidad Tutorial

Q, Qalinitiid *

tre para la

Reconsideracion Solicitud
Adjuntar archivo Reincorporacion

Renuncia a la Facultad

Paso 3

Workflow . s

Solicitud General al Comité de Administracion Docente

« Puedes adjuntar documentos si lo consideras necesario, para esto debes ir a la opcién adjuntar que se despliega al final del formulario.
« Sideseas entregar otro tipo de informacion adicional, como por ejemplo, un certificado, debes entregarlos en Bienestar Estudiantil, ubicado en el zécalo de la Torre Central.
* Una vez enviado este formulario no es posibl lar la solicitud

Informacién de IgSalicitud
Tipg* ‘ Constancia de Ausencia Justificada X v ‘
Semestre para la Solicitud * ‘ Otofio 2017 x v ‘
Sol Curso al que me ausente, Tipo de actividad, Fecha.
4
Adjuntar archivo Seleccionar archivo | nada seleccionado

nada seleccionado




