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NORMAS ACADEMICAS DE LOS PROGRAMAS DE EDUCACION EJECUTIVA

Departamento de Ingenieria Industrial (DII)
Facultad de Ciencias Fisicas y Matematicas
Universidad de Chile

INFORMACION GENERAL

Las presentes normas se aplicardn a todos los participantes de los Cursos de Especializacion y
Diplomas de Postitulo o Extensidon que se imparten a través del Departamento de Ingenieria
Industrial.

DIRECTOR ACADEMICO

Cada Programa, ya sea este Postitulo, Extensién o Curso de Especializacion, tendrd uno o dos
Directores Académicos, quien es responsable de implementar las politicas académicas definidas
por la Escuela de Postgrado, gestionar las solicitudes presentadas por los alumnos y velar por el
adecuado funcionamiento del Programa.

PROGRAMA DE CURSO

Cada profesor entrega al iniciar sus clases un programa de su curso/maodulo que incluye objetivos,
contenido, bibliografia de referencia y mecanismos de evaluacién.

CALENDARIO DE CLASES

El calendario de clases se entregara en forma oficial al inicio de las mismas. Las clases se realizan
habitualmente dos veces a la semana en horario de 18:30 a 21:30 horas, a menos que el programa
del Diploma o Curso de Especializaciéon haga mencion a un horario diferente. Esto Ultimo se justifica
cuando se presenta alguna solicitud de clase auxiliar o recuperacion, debido a suspensiones
originadas por razones de fuerza mayor (enfermedad del profesor, desérdenes publicos, por
ejemplo).

Cuando se deba suspender alguna(s) de la(s) sesién(es) de clases, esta(s) se recuperara(n) en dias
fuera de los habituales, informados con la debida oportunidad y acordados de comun acuerdo
entre la coordinadora, profesor y alumnos.
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SOFTWARE DE GESTION ACADEMICA

Cada Diploma dispone de un sitio web (montado en la plataforma U-Cursos) para operar
académicamente durante la duracién del Diploma o Curso de Especializacion. Este sitio es de
caracter privado y los alumnos pertenecientes al programa recibiran un correo electrénico con
instrucciones para activar su cuenta.

MATERIAL DOCENTE:

El programa pone a disposicion de los(as) alumnos(as) el material docente basico requerido en los
distintos modulos. Este generalmente es publicado en la plataforma U-Cursos o entregado en
forma fisica, si es que asi estd planificado.

EVALUACION:

En general cada mddulo o curso es evaluado por separado, a menos que el programa del Diploma
o Curso de Especializacion indigue lo contrario. Esto quedard claramente establecido en el
Programa general del Diploma o Curso. Las evaluaciones podran provenir de trabajos practicos
individuales o grupales, controles de lectura, controles y/o un examen final de los temas tratados.
La escala de notas utilizada serd de 1 a 7, siendo la nota minima de aprobacion para cada uno de
los cursos o mddulos un 4.0. En ciertos cursos, especialmente los de corta duracién y destinados al
desarrollo de habilidades, se podra utilizar una escala diferente, cuyas denominaciones seran
Aprobado y Reprobado.

En el caso de los trabajos practicos, el caracter individual o grupal de estos sera definido por cada
profesor, quien a su vez indicara el plazo maximo de entrega al inicio del curso o mddulo.

En caso de obtener una evaluacién inferior a la nota minima de aprobacién establecida, el
participante tendrad la posibilidad de rendir un examen o trabajo recuperativo, el cual sera
entregado por el profesor.

Siluego de agotar las alternativas de evaluacién el participante deja uno o mas médulos en calidad
de reprobados, tendrd la posibilidad, previa solicitud al Director académico del Programa, de
reincorporarse sin costo durante el periodo académico inmediatamente siguiente al de matricula.
Si la reincorporacion se lleva a cabo en un periodo posterior al afio inmediatamente siguiente a la
realizacion del programa y no mayor a 4 afios desde la reprobacion, el alumno debera pagar el
arancel equivalente a las horas no aprobadas durante el periodo académico de matricula.

APQYO LOGISTICO:

Cada programa contard con el apoyo de un(a) secretaria o profesor(a) auxiliar, cuyas funciones
seran entregar el material docente, permitir el ingreso de los estudiantes en la sala, crear grupos
en Zoom, apoyo durante las tres horas de clases, correccién de trabajos, entre otros.
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LUGAR DONDE SE REALIZAN LAS CLASES:

En general las clases se desarrollaran en las instalaciones de la Facultad de Ciencias Fisicas y
Matematicas de la Universidad de Chile. La semana previa al inicio de las clases se informara en
forma especifica la ubicacion de la sala y la forma de llegar a ella.

Las clases online en vivo (Zoom) se desarrollaran por medio de la plataforma UCursos.
DE LA OBTENCION DEL DIPLOMA Y APROBACION DE CURSOS.

Los participantes que sean aprobados en todos los Médulos y cumplan con los requisitos minimos
de asistencia exigidos, recibiran el Diploma y/o el Certificado de Aprobacion correspondiente.

El certificado de aprobacién, serd entregado 12 dias habiles posterior al cierre de Acta.

El diploma fisico serd entregado en la Ceremonia de entrega de diplomas, dispuesta para el afio
siguiente del Programa.

RESPONSABILIDAD DE LOS ALUMNOS
1. DEDICACION Y ASISTENCIA

Los participantes deben exhibir una asistencia minima equivalente a un 80% de las horas de clases
programadas segun calendario. Ademads, deben dedicar un tiempo similar al presencial para
estudio personal, lecturas y trabajo en grupo.

e Modalidad presencial: los participantes deberdn registrar la asistencia mediante su firma o
registro de huella dactilar en el libro de clases (fisico y electrénico). Este libro se encuentra
a disposicidn con el asistente del programa, quien solicitard dicho registro al momento de
ingreso al aula.

e Modalidad virtual: se registrard automaticamente la asistencia de los participantes al
ingresar en el enlace Zoom a la hora del inicio de clases, mediante y solo a través del icono
Clase Virtual en la plataforma académica U-Cursos.

Es deseable que quienes no asistan a clases por motivos ineludibles de salud, laborales o casos
excepcionales dejen constancia de ello por e-mail, antes de la clase a la coordinacién del programa
(coordinadoraee@dii.uchile.cl). Esta justificacion deberd avalarse con los documentos respectivos
(licencias médicas, copia de boleto de pasaje, carta del empleador, otros).

2. PLATAFORMA DOCENTE

Todos los estudiantes deben estar adscritos a la plataforma de apoyo docente U-cursos que es la
herramienta académica de apoyo al desarrollo de los Programas: publicacién de material docente
y bibliografia; publicacién y entrega de tareas y/o trabajos grupales, registro histérico de
evaluaciones, foros, comunicaciones, etc. Para incorporarse, los participantes deben crear su
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cuenta pasaporte U. Chile la que se les solicitara un par de semanas antes del inicio de actividades
docentes.

3. ENCUESTA DOCENTE

En la Ultima sesién de cada mddulo o curso, se aplicard una encuesta docente a todos los alumnos.
La respuesta a dicha encuesta sera recopilada mediante correo electrdnico. Sera obligacion de los
alumnos responder dicha encuesta.

4. DE LA DISCIPLINA

Todos los alumnos estan obligados a mantener un comportamiento acorde con los principios y
fines de la Universidad de Chile, lo que implica que todo alumno debe obrar de buena fe y observar
una conducta leal y respetuosa, tanto en relacién con la Universidad, asi como con los alumnos,
profesores y personal de apoyo a estos Programas.
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