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Meta de aprendizaje 

¿Qué?
 Distinguir las principales características de la escritura académica y 

profesional. 
 Reconocer la organización funcional un informe de practica profesional. 
 Planificar la escritura del informe y elaborar algunos apartados. 

¿Cómo?  A través de estrategias de producción escrita

¿ Para qué?  Adquirir estrategias de escritura profesional para planificar, redactar, revisar
y editar los informes técnicos y otros tipos de comunicación.

 Reflexionar sobre los diferentes componentes involucrados en la
comunicación académica y profesional.



Recorrido sesión 1

1. Concepto de escritura y el proceso (y
subprocesos) que involucra.

2. Características de la escritura académica y
profesional.

3. Organización funcional de un informe de práctica.

4. Revisión tarea: planificación de un informe de
práctica. Dudas- consultas

5. Sistema de tutorías: agendamiento.



1. Concepto de escritura y el proceso 
(y subprocesos) que involucra



Actividad 1: 

1. Redacta junto a tu compañero/a de al lado un texto en el 
que deban explicar la experiencia académica y personal que 
experimentaron durante el primer semestre universitario.

2. Enumera los procedimientos que usaron para redactar el 
texto.



• Buzo: escritor se sumerge en la tarea de escribir sin estructurar en párrafos
hasta que ya no le quedan más ideas. Dificultad para obtener visión de
conjunto.

• Helicóptero: se escribe solo cuando se tiene muy clara la información a
comunicar, la forma de organizarla, objetivos y tipos de texto  “ansiedad”
frente a la página en blanco. Escribir y dejar que pasen por lo menos dos días
para revisar desde la perspectiva del lector  también leer en voz alta sirve
para distanciarse del propio texto.

• Caos: ausencia de regularidad en la forma de abordar el proceso de
composición. Se espera la inspiración.

• Puzzle: Eres un escritor que construye textos a partir de “piezas” que necesitan
encajarse para tener sentido. No es raro que tengas muchos documentos con
partes diferentes de tus textos finales. Por ello, te resulta fácil enfrentar tareas
complejas al abordarlas en partes más manejables. Tus problemas aparecen
cuando debes decidir qué piezas son las importantes y cuáles deberían
eliminarse.

• Estratega: eres un escritor que adapta sus técnicas de acuerdo con lo que
deseas lograr en cada texto. Determinas un objetivo general que te guía en la
planificación

Sobre el perfil de escritor (Castelló, 2007)



La escritura y el proceso (y subprocesos) que
involucra: estrategias de producción de textos 

textualizar

revisar

planificar



2. Características de la escritura 
académica y profesional



Precisión

ConcisoCompletoRiguroso

Claridad

Figuras Redacción

Características del lenguaje técnico

 Universalidad e
internacionalización (sustrato
común y principios semejantes
de formación de palabras).

 Uso de un léxico especializado:
terminología fundamental.

 Impersonalización (3ª persona
singular, 1ª plural, ‘se’
impersonal).

 Nominalización



3. Organización de un informe



Secciones
Progresión del contenido o la información

(títulos y subtítulos)

Párrafos
Organización de las ideas principales 

Ideas
Conexiones lógicas mediante 

mecanismos de cohesión
(conectores, pronombres, 

repetición estratégica de palabras clave)

Texto = un todo coherente

Hilo conductor y estructura global

La estructura lógica de los informes



La organización funcional de un informe de 
práctica profesional

Partes sugeridas
I Título 
II Resumen ejecutivo
III Introducción 
1 Contextualización: contexto e importancia de la práctica profesional.
2 Descripción del área de trabajo 

Caracterización de la situación actual de la empresa u organización 
3 Objetivos y características del trabajo realizado
IV Desarrollo 
4 Análisis productivo, de la organización laboral, de la fuerza laboral, problemáticas 

detectadas, ámbitos de trabajo realizado, etc. 
5 Recomendaciones o propuestas de mejora
V Conclusiones 
6 Logro de los objetivos en el nivel de práctica concernida 
7 Énfasis en la importancia de llevar a cabo las mejoras y en la solución al problema  
VI Bibliografía
VII Anexos

¿Qué información,
conocimientos y
aprendizajes debo dar
cuenta en un informe
de práctica
profesional?



Errores frecuentes

Errores menos graves – aspectos locales:

 Ortografía

 Presentación o aspectos formales
 Imagen del autor // Desvío de la atención del lector

 Recursos de apoyo y de consulta: www.rae.es,

www.fundeu.es

Errores graves – aspectos globales:

 Organización y coherencia de las ideas

 Estructura del texto e hilo conductor

 Construcción de párrafos

 Selección del vocabulario y adecuación a la

situación
 Incomprensión del mensaje

 Planificación del texto



4. Taller: planificación de un informe 
de práctica profesional



Plantilla de planificación



5. Recomendaciones finales



El párrafo como parte del equipo

• El párrafo: cada una de las unidades que dan forma a
un texto o enunciado. El párrafo, generalmente, está
compuesto de una idea principal y otras secundarias
que complementan o refuerzan la principal.

• Estructura:
Oración temática

Oración de desarrollo

Oración de cierre



Errores más frecuentes

a) Desequilibrios: Mezcla anárquica de párrafos largos y
cortos sin razón aparente.

b) Repeticiones y desórdenes: Se rompe la unidad
significativa por causas diversas: ideas que debieran ir juntas
aparecen en párrafos distintos, se repite una misma idea en
dos o más párrafos, etc.

c) Párrafos-frase: El texto no tiene puntos y seguido; cada
párrafo consta de una sola frase, más o menos larga. El
significado se descompone en una lista inconexa de ideas.

d) Párrafos-lata: Párrafos excesivamente largos que ocupan
casi una página entera. Adquieren la apariencia de bloque
espeso de prosa y suelen contener en su interior diversas
subunidades.



APRENDIZAJE UCH
https://aprendizaje.uchile.cl/

https://aprendizaje.uchile.cl/


Un recurso útil: estilector



Dudas:  recursos en línea
Laboratorio LEA:

www.estilector.com

ww.rae.es

ww.fundeu.es
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Es un espacio formativo que brinda tutorías especializadas tanto en español como en inglés para apoyar a los

estudiantes de la facultad en sus procesos de escritura de textos académicos, lectura y comunicación oral,

todas habilidades que son requeridas para enfrentar con éxito las exigencias de los cursos de sus carreras, así

como para innovar y presentar proyectos.

Pide tu hora de atención
Las y los estudiantes interesados deben pedir hora en el siguiente formulario: 

https://goo.gl/forms/slJ74y3t6a2KYlHf1

https://goo.gl/forms/slJ74y3t6a2KYlHf1


Carmen Gloria Nuñez
carmen.nunez@uchile.cl

Enrique Sologuren 
enrique.sologuren@uchile.cl
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