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1. Taller: Solicitud de Licencia de Vacaciones

Una compafiia ha iniciado una estategia BPM y ha escogido a Bizagi para soportarla.
Usted ha sido seleccionado para implementar el Proceso de Solicitud de Licencia
de Vacaciones.

La informacién acerca del Proceso y los datos requeridos por él se pueden
encontrar en las siguientes paginas. Este taller lo lleva a traves de los pasos
necesarios para automatizar el Proceso de Solicitud de Vacaciones.

Descripcion del Proceso de Solicitud de Vacaciones

El Proceso de Soliciud de Vacaciones inicia cuando un empleado de la organizacion
presenta una solicitud de vacaciones.

Una vez que el requerimiento es registrado, la solicitud es recibida por el supervisor
inmediato; el supervisor debe aprobar o rechazar la solicitud.

Si la solicitud es rechazada, la aplicacion regresa al solicitante/empleado quien
puede revisar las razones del rechazo.

Si la solicitud es aprobada, una notificacion es generada al representante de
Recursos Humanos, quien debe completar los respectivos procedimientos
administrativos.

Alcance

Este proceso se enfoca en controlar las solicitudes de vacaciones de la organizacion,
desde la solicitud inicial hasta su aprobacion o rechazo.
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Modelando el Proceso paso a paso
Bizagi tiene dos productos principales:

e Bizagi Modeler: Utilizado para diagramar y documentar Procesos.
e Bizagi Studio: Utilizado para convertir diagramas de Proceso en aplicaciones
ejecutables. (workflow).

Utilizaremos Bizagi Modeler para diagramar el proceso y luego lo automatizaremos
utilizando Bizagi Studio. Puede descargar Bizagi Modeler y Bizagi Studio aqui

2.  Definir y modelar el Proceso

El modelado del Proceso es el primer paso en la automatizacion de un Proceso. El
Modelador de Procesos de Bizagi es una herramienta de modelado vy
documentacion de procesos de negocio. El Modelador le permite visualmnte
diagramar, modelar y documentar procesos de negocio en un estandar de la
industria conocido como BPMN (Business Process Model and Notation). BPMN es
un formato de acepcion mundial para el modelado de procesos.

bizagl

Modeler

Abra el Modelador de Procesos de Bizagi. Un Pool consistente de un Lane se
cargara al inicio. Para nombrar su Proceso, dé clic derecho en el Pool y luego
seleccione Editar Texto. Escriba Solicitud de Licencia de Vacaciones.
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Cambie el nombre del diagrama principal; dé doble clic sobre el nombre del
Diagrama y escriba Solicitud de Licencia de Vacaciones.
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Incluya Lanes para el Proceso. Arrastre un Lane desde la Paleta y sueltelo dentro del
Diagrama.
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Renombre el Lane; dé clic derecho sobre el Lane y seleccione Editar Texto. Escriba

Empleado.
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Ingrese dos Lanes mas: Supervisor y Administrador de Recursos Humanos.
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Agregue una fase del Proceso arrastrando una Fase desde la Paleta y soltandola

dentro del Diagrama.
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Renombre su Fase; dé doble clic sobre la Fase para cambiar su nombre y escriba

Registrar.

Agregue una segunda Fase y llamela Aprobacion.
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Register Approval
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Yacation Leave Request
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Empezaremos a agregar formas a nuestro Proceso. Seleccione el Evento de Inicio
de la Paleta y sueltelo en la posicion del diagrama de Proceso donde se debe ubicar.
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Las figuras tienen un Menu Circular que permite la facil seleccion de las formas a
incluir en el diagrama. Este se muestra cuando se posiciona el mouse sobre una
figura. Los iconos de las formas que pueden proceder el flujo de Proceso se
muestran cuando se da clic sobre la figura.
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.
Q bl:l
56
Seleccione la Tarea desde el Menu circular y ubiquela junto a la forma de Inicio.

Renombre la nueva tarea a Registrar Solicitud de Licencia. Usted puede renombrar
las formas y transiciones dando doble clic sobre ellas.

Register

Register Leave

Employee

Request

Importante: Todas las transiciones deben ser conectadas adecuadamente y todas
las figuras deben estar dentro de Fases y Areas funcionales.

Agregue las formas restantes hasta que el diagrama luzca como el siguiente.

Reqgister Approval

Register Leave Inform reject
Request reason

Mo

Verify available Approve leave
vacation days request

Leave request
approved?

Employee

Vacation Leave Request
Supervisor

Register
vacation leave

Human Resource
Administrator

Dé clic derecho sobre la actividad de Verificar dias disponibles de vacaciones y
transformela en una Tarea de Servicio.
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Guarde su archivo BPM. El archivo estara disponible para posterior documentacion
y cambios.

O FHE e w |+ New Model - Bizagi Process Modeler = =
Home Format View Publish Export / Import Tools Help Style v Mode v Language v & @
H Save
. Recent Models
I savens
Personal Loans Request
Open

@
Rlew a Offboarding

Print < >
0 Vehicle Insurance Policy Undenwriting

Save & Send

” u Travel Request
] optiors
@ et a Recruitment and Selection

Su flujo de Proceso esta completo. De clic en Ejecutar Workflow. Esto llevara el
diagrama a la Suite Bizagi que es el ambiente de automatizacion.
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[ ] D = H @ W - ‘ = Vacation Request - Bizagi Process Modeler = B
Fne Home | Format View Publish  Export/Import Tools  Help Style = Mode - language -~ & (@
Tam  fGResources @ A4Fnd - Ay ‘ %
=] wvﬂmm . Segoe UL ~| |z | A A 3 Select ~ .
Paste D\agra chr::ow 5 VI:::IOn Share Process B I U 8 A - G = - >(Delete Spevllmg Bizagi Suite CC;TI\:::S
Clipboard Model Team Callaboration | Farmatting ‘ Editing ‘ Review | Discover ‘

En la ventana que se muestra, seleccione el Diagrama a Importar y dé clic en

Siguiente.
Import diagram
Diagram to impert: | =[] Vacation Leave Request
k Wacation Leave Request
[ Mext » > ” Cancel ]

En la siguiente ventana usted puede renombrar su Proceso. Para este ejemple
dejaremos el nombre que tiene y damos clic en Siguiente.

Cree un nuevo Proyecto Bizagi; seleccione la opcion Nuevo y luego dé clic en
Siguiente.
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Select project from list

Project name:
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[New]

[New]

MyFirstProcess10
MebileDemo

l << Back H Mext > > I Finish Cancel

Ingrese un nombre para el Proyecto: BPMProject. Dé clic en Siguiente.

Project Information

Project name: | BPMProject

Destination folder | CA\Bizagi\Projects

Select runtime Platform: (@) NET  (C)JEE

P Advanced

[ << Back H Next > H Cancel ]

Se presenta un dialogo presentando la informacion de la base de datos, igndrelo y

presione Siguiente. Bizagi creara el proyecto por usted, esto puede tomar algunos

minutos. Cierre el Modelador de Bizagi.
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Las siguientes configuraciones e instrucciones se relizaran en Bizagi Studio. Bizagi
Studio se abrira cuando el asistente finalice la exportacion, por lo que usted no
necesitara contiinuar trabajando en el Modelador de Procesos Bizagi.

Una vez en Bizagi Studio sera necesario configurar la duracién, texto de ayuda y
descripcion del flujo y sus componentes. Dé clic derecho sobre el nombre del
Proceso y seleccione Propiedades.

(] ‘ H @ W = T Vacation Leave Request - BizAgi Process Modeler = =
Home Format Wiew Export / Import Tools Mode - @
& « Validate ~ . . [Onignto Grig [C1 show Gria #rind -
c Segoe Ul - 8 - A A
Es) Smart Align [ Black and White k¢ Select =
Paste Online Courses - - = -
BIUS A-h-=-2 [E] Presentation Actions. Kaer -
Clipboard | Model Formatting | Show / Hide Editing |
Palette n ~
A
C] Register Approval
@ _g' Register Leave Inform reject
E- Request reason
O ®
w
Flow | H
T
e ]
e K] _ Hi
@ Q
‘erify available Approve leave o
l.:| | %, Attachments Ctrl+T e
o ( : I
j ||“§|‘ Properties F4 Leave reguest
. £ |Deﬁneur5etthepmpemes of shape. | apprved?
Artifacts
=] i
g5
f 23
|E % Register
: E vacatian leave
Swimlanes | E E
jus
Llr <] (<]

Ingrese la Descripcion del Proceso: Este proceso controla las solicitudes de
vacaciones de empleados de la compafiia.

Desplacese a la parte inferior de la ventana y defina la duracion. Asigne un tiempo
estimado, un limite inferior y uno superior. Estas duraciones definen el SLA (Acuerdo
de nivel de servicio) de su Proceso.

Cuando finalice, cierre la ventana de Propiedades dando clic en el icono de cruz
("x") a la derecha.
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(] | H & Wacation Leave Request - BizAgi Process Modeler - DR
Home Format View Export / Import Tools Mode ~ @
IE & % o Validate - . . [Oaignto Grid [0 show Grid BAFind -
- Segoe Ul -~ 8 A
EE) Smart Align [C] Black and White ki Select =
Paste Online Courses. > - =-. 8
BIUS A-h-=-2 [ Presentation Actions Xcear -
Clipboard Model Formatting Show / Hide: Editing
Falstte L ~
A~
[:] Register Approval
g‘ Register Leave Inform rejsct
@ =3 Reguast reason
E
O N
No
— E- .
(@ g |
; o [ Verify avallab# J Approve leave w
3 = s
L < >
. Vacation Leave Request
- -I Element properties a2 x
Artifact: e
tacts Basic | Extended
M Enable Motifications i) |v| ~
F Version
Estmated Durton| 3 2| i
towertmt| 3 2] anm
suimians i
L’ Version 1.0
i state (] Active
v ™

g o—0—@ EQIFE

Dé clic en la acti

vidad de Registrar Solicitud de Licencia y seleccione Propiedades.

Register Approval
&
E Register Leave Inform reject
[-% Reouest resson
I.IEJ & ab] Edit text F2
+ Cut
@ Copy
§ %, Attachments Ctrl+T A
E w Werify =
F ] vaca L) | Transform to subprocess ?
@
E D Task type 3 Lesus fequest
{7} Attach event » =ppraued?
E &' Properties F4
=3 Rl
25
% = .
= @ Re-gxster
T = Yes vacation leave
[
=
=

Ingrese una Descripcion y Texto de Ayuda. El texto de ayuda se mostrara al usuario
final cuando la actividad se ejecute en el Portal de Trabajo.

Descripcion: Esta actividad le permite al empleado ingresar los detalles de las

vacaciones.

Texto de Ayuda: Incluya toda la informacién en su solicitud de vacaciones.
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Dé clic en Duracion e ingrese el tiempo como se muestra a continuacion. Luego
cierre la ventana de Propiedades de la actividad.

Element properties x
Basic | Extended " Presentation Action .

Display Mame (&) | Register Leave Request |

Mame (&) | RegisterLeaveRequest |

Description-@ This activity allows the employee to enter the vacations details.

@ 0
Priority (&) I:|

Help Tex‘t-@ Include all the information in your vacation request.

Url Help &) |
Reassign &)
MNotify (E)

Duration &) | 1

- -

0 2|0 2] @mwm

-

Is Singleton &) []

a

Timer Event Duration-@| o |0 | | [ | {d/hym)

Una vez que se han ingresado las propiedades de la actividad Registrar Solicitud de
vacaciones, configure las siguientes propiedades para cada Actividad de Usuario.

Actividad Texto de Ayuda Duracién

Aprobar solicitud de 2 dias

licencia

Informar razén de rechazo | Revisar las razones para el rechazo de la 3 dias
solicitud.

Registrar solicitud de Registrar el evento en el sistema de 3 dias

vacaciones nomina.

Una vez finalizado, Guarde sus cambios y cierre la Suite del Modelador de Procesos.

Cuando usted cierra el Modelador de Procesos, usted regresara a Bizagi Studio y
sera llevado al Asistente de Proceso. Este Asistente lo guiara a través de todos los
pasos necesarios para automatizar sus Procesos.
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1. Model Process e
: New Process
u Create a new process using Bzaqi

Process Modeler. Learn Mors.

Import Process
Have youaliready got modeis? Import

Edit Process
/ Edit the business process you

have already created.
Learn More...

> Import Templates
sadd |nstall and customize readyto use

processes Learn More.

3. Datos del Proceso

them into Bizagi Studio.  Learn More.

Primer Taller para Evaluacion de Producto | 16

forms

Procederemos a la creaciéon del modelo de datos. En Bizagi, el modelo de datos

incluye toda la informacion que el Proceso automatizado necesitara mostrar en el

Portal de Trabajo y solicitar a los usuarios finales.

El Proceso de Solicitud de Licencia de Vacaciones incluye la siguiente informacion:

e Fecha de Solicitud

e Empleado

e Fecha de inicio de Vacaciones

e Fecha de finalizacién de Vacaciones
e Numero de dias laborales solicitados
e Numero de dias disponibles

e Supervisor

e Bandera (si/no) para vacaciones aprobadas
e Razodn de rechazo

e (Cddigo de Némina

e Fecha de tarea Administrativa

Toda la informacion acerca de la solicitud como fechas, nUmero de dias laborales

solicitados y dias disponibles se agrupara en la entidad Solicitud de Vacaciones.
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Una lista estandarizada acerca de las posibles razones para el rechazo se disefara
en la entidad Razén del Rechazo.

1. Vaya al Segundo paso del Asistente de Proceso y seleccione Modelo de Datos:

— ey
£ K .
(@]

2- Model Data Next »

Model Data
Model the entities that describe your business.

i
v

W

Learn More...

2. Unaventana se mostrara, alli usted debe crear la Entidad de Proceso. La Entidad
de Proceso es la entidad que le da acceso al resto del modelo de datos del
modelo, es el punto de partida. Para este caso la llamaremos Solicitud de
Vacaciones. Clic Ok.

] HelpForm
Process Entity
- Type the name of the new
s == Process Entity | Vacation Request - ‘ process entity that groups or
EL select an existing one from the
list.,
9 [ o | [ Cancel ]

3. Se mostrara una nueva ventana para disefiar el modelo de datos que contendra
la Entidad de Proceso. La creacion de entidades, atributos y relaciones puede
completarse en este editor.
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L Diagram - =

"3
= g g Qe Eer Do
8 700

m Out [2]Fit Diagram
Entity Relationship  Entity Qe

New | Add | Zoom | Show /Hide |

=] EB

Master Parameter  System

VacationRequest 2

v

< >

4. Deé clic derecho en la entidad Solicitud de Vacaciones y seleccione Editar lista
de Atributos.

?ﬁcationkﬂmest
Add Related Entities

| Edit Attribute List |

Properties IVacation Request

Remove from Diagram

5. La Ventana de lista de Atributos para la entidad Solicitud de Vacaciones se
mostrarg; Dé clic en el boton Anadir # 4| para crear atributos; para cada
nuevo atributo, complete la siguiente informacion.

e Nombre de Mostrar: Este es el nombre que se presentara al usuario final.
Este no admite caracteres especiales.

e Nombre: Este campo se llenara automaticamente por el sistema. Se
utilizara para Reglas de Negocio.

e Tipo: Este es el tipo de datos del atributo.

e Longitud: Aplica para Textos, y determina cuantos usuarios cuantos
caracteres se puede ingresar el usuario final en un campo.

Cree los siguientes atributos:
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Nombre de Mostrar | Tipo Longitud
Fecha de Solicitud Fecha-Hora Ninguna
Fecha de Inicio Fecha-Hora Ninguna
Fecha de Finalizacion Fecha-Hora Ninguna
Dias laborales Entero Ninguna
solicitados

Dias disponibles Entero Ninguna
Aprobado? Booleano Ninguna
Comentarios de rechazo | Texto 100
Codigo de Nomina Texto 20
Fecha de tarea Fecha-Hora Ninguna
Administrativa

6. La lista de atributos para la Solicitud de Vacaciones se vera tal como se muestra
en la siguiente pantalla.

Attribute list for VacationReguest
Attributes List
+ Add &= Remove ¥ 4
Display Name MName Type State
Request Date RequestDate ‘JJ
Start Date StartDate r
End Date EndDate d)
B AT i i "
Available days Availabledays 123 Integer ‘JJ
Approved? Appraved « Boolean (Yes - No) o
Rejection Rejecti abe String d)
Bayroll code Payrolicode acc Siring o
ok
E|ahc Common Types
-4 Boolean (Yes - No)
@, Currency
(] File
-] Image
123 Integer
String
[+ More types
=] Entity
=i Collection
P Advanced
o [ c<pack |[ mexts> |[ Ansn || cancer |
7. Después de crear los atributos basicos, cree aquellos relacionados a otras
entidades.
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Attribute list for VacationRequest

R Add Remove + £
Display Name MName Type State
Reguest Date ReguestDate o
Start Date StartDate g
End Date EndDate o
Business days reql Busit ql .
Ayailable days Luailabledays o
Approved? Approved « Boolean (Yes - No) o
Rejection comments RejectionComments ac String o
Payroll code Payraollcode abe String n g
task date o
b Reject Resson RejectReason [k
S ' [
[y e e
-
W Hide
(7] [ <ok |[ net>> J[ Fnsn || concel |

La entidad de Razén de Rechazo es una entidad paramétrica que debe ser
creada con sus propios atributos. Seleccione la opcién Nueva Entidad. Una
nueva ventana se mostrara para crear la nueva entidad junto con sus atributos.

Nuestra nueva entidad contendra la siguiente informacion:

e Nombre de Mostrar: Ingrese el nombre de los atributos relacionados que
se mostrara en la forma al usuario final; este campo no admite caracteres
especiales. Utilizaremos Razdn de Rechazo.

e Tipo: Ingrese el tipo de datos. Entidad — Paramétrica — Nueva Entidad
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[VacationRequest] - Create Entity "Reject Reason”

@ Entity Properties LT s

& Attributes Display name: | Reject Reasen 0|
© Display Attribute

Name: | RejectReason |

© Finish

Description: | °|

Type: |Parametar v|

iManage values in Production environment only | (@

P Advanced

) | <<pack [ mewt>> |[ Fnsh || cancel |

El usuario debe definir si los valores de la entidad se administraran en el
Ambiente de Produccién por los usuarios finales a través del Portal de Trabajo.
De lo contrario, la informacion de la entidad permanecera oculta para ellos. En
este caso, las Razones de Rechazo seran administrables en el Ambiente de
Produccién debido a que sus valores no determinan el flujo del Proceso.
Simplemente son mostradas para propositos informativos.

De clic en Siguiente.
8. La siguiente ventana le permitira crear los atributos. Esta entidad tendra un

atributo denominado Razén de Rechazo, donde se almacenara la lista de
razones para rechazar una solicitud.

Nombre de Mostrar | Tipo Longitud

Razdn de Rechazo Texto 100
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Attribute list for Reject Reason
Attributes List
+ Add &= Remove 4 4
Display Name Name Type State

»

ceawion ) oo |
@ ew(w |

Localizable []

W Hide

2] <<ack || Net-> §| Fnmsh || cancel

Dé clic en Siguiente.

9. Ingrese un Nombre de Mostrar para la entidad. El Atributo de Mostrar es el
atributo de la entidad que se mostrara en el Portal de Trabajo cuando se haga
referencia a la entidad. Seleccione el que acabamos de crear.

Edit Entity Reject Reason
Dis Attribute
© Entity Properties play
O Aftributes
@ Display Attribute Display Attribute | Reject Reason -
& Finish P Advanced
p—"_%
\_
o <<ack |§ Nexs> || Finsn || cancel

Dé clic en Siguiente.
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10. Una ventana de resumen se mostrara. Dé clic en Finalizar para retornar a la lista
de atributos de la entidad Solicitud de Vacaciones.

[VacationReqguest] - Create Entity "Reject Reason”

. . Finish
© Entity Properties
© Aftributes Entity Summary
B ; You have succesfully completed the Entity Wizard. Please review your selections
© Display Aftribute
@ Finish You are about to create the Reject Reason entity
With the following values

Entity

Display Mame: Reject Reason
Name: RejectReason
Type: Parameter

Attributes

Basic
RejectReason (String)New

Click on finish to save settings and exit from the wizard

11. La entidad Solicitud de Vacaciones también esta relacionada a una entidad de
usuario. La entidad de usuario, conocida en Bizagi como WFUser, es creada por
defecto para todos los proyectos, y es utilizada para almacenar toda la
informacién relacionada a los usuarios finales. Necesitamos una relacion con
esta entidad pero debido a que esta ya ha sido creada por defecto, solo
necesitamos relacionarla.

Presione el boton "Agregar” y relacione "Empleado” a la entidad SISTEMA como
se muestra a continuacion (Seleccione la opcion Entidad y después, la opcion
Sistema para encontrar la tabla WFUser).
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Attribute list for VacationRequest
Attributes List
R Add Remove + 1+
Display Name Name Type State
Request Date RequestDate o
Start Date StartDate o
End Date EndDate o
Business days Busi 423 Integer o
Awailable days Lyailabledays 423 Integer g
Approved? Approved 4 Boolean (Yes - Noj o
Rej Rejecti abe String o
Payroll code Payrollcode abe String o
Administrative task date AdministrativeTaskDate _ Date - time i
Reject Reason RejectReason ‘[ Reject Reason r
%  Employee Employes s’
E}-{é} System "
- LANGUAGE
[ LOCATION |:
--[E] ORGANIZATION =
--[E] ORGPOSITION
[F] ROLE
[ SKILL
-] TIMEZONE
-
P Advanced - WORKINGTIMESCHEMA -
[ | <<mak || metss || mnsn |[ cance |

12. Para este ejemplo, la entidad se utilizara para almacenar toda la informacion
relacionada al empleado solicitando la licencia. Esta entidad se puede encontrar
en las entidades del Sistema.

e Nombre de Mostrar: Tipo de Empleado.
e Tipo: Ingrese el tipo de datos. Entidad - Sistema — WFUSER

13. Deé clic en Siguiente. Una ventana de Resumen se mostrara para le entidad
Solicitud de Vacaciones.
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Attribute list for VacationRequest

Finish

Entity Summary

You have succesfully completed the Entity Wizard. Please review your selections

You are sbout to edit the VacationRequest entity
With the following values

Entity

Display Name: VacationRequest
Name: VacationRequest
Type: Master

Attributes

Basic|

RequestDate (Date - time)Update

StartDate (Date - time)Update

EndDate (Date - time)Update
Businessdaysrequested (Integer)Update
Availabledays (Integer)Update

Approved (Boolean (Yes - No))Update
RejectionComments (String)Update
Payrollcode (String)Update
AdministrativeTaskDate (Date - time)Update

Click on finish to save settings and exit from the wizard

9 << Back Mext = > Finish | Cancel |

14. Dé clic en Finalizar. El modelo de datos esta completo y se presentara de
manera grafica (usted podria necesitar reposicionar las entidades sobre la
pantalla, para esto arrastrelas y muévalas):

¥

I = '
VacationReguest
Reject Reason = = Aftributes
— . g Reguest date
[=] Attributes 1 stanaste
abc Reject reason E End date
L 123 Business days reguested
123 Awazilsblz days

& Approved

abc Rejection comments
abc Payroll code

| Administrative task date
—| Relations

Reject reason

B

@ Employee

A {)

15. Seleccione la opcion Adicionar Entidades Relacionadas dando clic en la entidad
Solicitud de Vacaciones.

*
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C};Vaﬁlhnlﬂnqmt :‘ﬁ

[ .
Reject Reazon 25\ ﬁ%ﬁ.ﬂrimﬂes Add Related Entities
: | Reguest date ) ) )

[= Aftributes | [F] stan dae Edit Attribute List

abc Reject reason .E End date . "
* 125 Business days requs roperues

123 Awailable -
{ v A:l:lmedda}rs Remov VacationRequest

abc Rejection comments
abc Payroll code

[E Administrative task date
[=| Relations

_H| Reject reason

{:l:,‘i Employes

v,
o o 0

16. El diagrama completo se mostrara. Guarde y cierre la ventana.

(Vocstiowenst ») SR 2

= . = Adtributes [= Aﬂrll_:.tes
Reject Reason A | Reguest Date — & notifByCell
[=] Attributes [E Start Date 123 idUser
abc Reject Reason E End Date abc lEEfNE.iI'ﬂE
\ 123 Business days requested E  userPicturs
] 123 Available days fE] wiClassAccessCacheExpiny
& Approved? & notifByEmail
abc Rejection comments & notifBylessenger
abc Payroll code & offlineForms
[F Administrative task date & CreatedCasesSkipAssigRules
[=| Relations ;:; ::H_EWEM‘?H
] Reject Resson S main
8% Employes abc contactCell
abc contsctEmail
e A abc contactMessenger
W =nsbled
& enabledForAssignation
abc fullName
- Relations
idWorkListProcType
Language
idTimeZone
idWearkingTimeSchema
idLocation
idArea
idBossUser
idDelegate

4. Creacion de Formas (Interfaz de Usuario)

Una vez el Diagrama de Proceso y el Modelo de Datos estan listos, procederemos
a crear las formas asociadas con cada una de las actividades humanas del Proceso.
Las formas se utilizan para ingresar y mostrar informacién requerida de manera que
los usuarios finales puedan interactuar con el Proceso.
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forms

=»| ]

3. Define Forms Nt

—\ Define Forms
= Create the user interface required by the process.

LearnMore

Bizagi le ayuda a los negocios modernos a unirse a la revolucion movil y lleva sus
procesos de negocio al siguiente nivel.

Con nuestro poderoso disefiador de formas usted define una Unica interfaz de
usuario y Bizagi hace el resto para mostrar de manera optima la informacion en los

distintos dispositivos moviles.

Actividad: Registrar solicitud de licencia

La primera Actividad del Proceso, Registrar Solicitud de Licencia, debe contener la

siguiente informacion:
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que: o] ion
Request date: 1/1/1900 Applicant:
Vacation Starting Vacation Ending
| 1171900 | | 17171900
Date: Date:
Number of Office
12 |
Days Requested:

Dirifjase al tercer paso del Asistente de Procesos y seleccione Definir Formas.

1. Usted vera un diagrama. La creacion de formas solo estara disponible para
Tareas de usuario. Aquellas que no tengan formas asociadas se resaltaran con
un signo de admiracion. Seleccione la actividad Registrar Solicitud de Licencia
dando clic sobre ella. La siguiente pantalla aparecera:

[ Bizagi Forms Designer - Form: frm_Register_Leave_Request - Task: Register Leave Request = (=
W= Undo ! I | I ‘3 % @Wamings |_ KConver‘tTo @ Visible DDefauH: A
“Sl Redo [ Farm Buttens x Delete @ Editable
Check-out Save  Copy Copy  Properties Actions & .
from  format Validations EE Rename Q/ Required
Form Show Validation Controls Languages
E Data | i@l Controls Layout Gopyfonuat
= ‘ App DROP HERE CONTROLS AND CONTAINERS

] VacationRequest
Reusable Forms
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¢ bizagl

2. Dé clic en la pestafia de Controles para incluir un Grupo. Arrastre un Grupo y
suéltelo en la seccion SOLTAR AQUI, dentro de la forma.

_oEN

] Bizagi Forms Designer - Form: frm_Register_Leave_Request - Task: Register Leave Request
W Undo EI | I ‘-3 % O] Warnings |" KCon\rer‘tTo @ Visible BDefauH: -
“3 Redo . [C] Form Buttons ) K Delete [ Editable
Check-out Save  Copy Copy  Properties Actions & )
from format Validations Ejﬁﬁename Q/ Required
Form Show Validation Controls Languages
E Datz | [l Controls Layout
+ Bizagi controls
DROP HERE CONTROLS AND CONTAIMERS
¥ Containers
m Group /
'x“' Panel
E Tab

1 Widget Store
_ Find more widgets online

3. Dé doble clic sobre el Grupo y escriba Solicitar Informacion. Luego Dé clic en el

icono de marca de correccion.
] Bizagi Forms Designer - Form: frm_Register_Leave_Request - Task: Register Leave Request = B
¥ ConvertTo @ Visible ~ [ Default ~

¥ Undo E % @Wamings "
= = w [0 Form Buttons ‘ | ‘ K Delete [ ditable ~

e Check Saw C C P i Actions &
eck-out e opy opy roperties ctions .
from  format Validations # Rename Q/ Required
Form Validation Controls

Show Languages

Layout |

B Data | & Controls

[] Group Properties
Basic Format

Display name

Group

Visible

v e ]
Editable

e ]
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4. Dirijase a la pestafia de Layout para incluir un layout. Los Layouts ayudan a
distribuir la informacién y hacerla mas atractiva.
Arrastre un layout de 50%-50% hasta la seccién SUELTE AQUI dentro del Grupo.

[ Bizagi Forms Designer - Form: frm_Register Leave Request - Task: Register Leave Request - 0

= Undo E I E \# %@ [C Warnings | B Comvert To @ Visible (& Default -

“% Redo [ Form Buttons X Delete [ Editable
Check-out Save  Copy Copy  Properties Actions &
from  format Validations |~ —Jf Rename of Required
Show Validation Controls Languages

DROP HERE

DROP HERE ‘

306 - 706 o -
502 - 50% / DROP HERE

5. Dé clic sobre la pestafia de Datos para incluir los atributos en los layouts. Inserte
los elementos del Modelo de Datos en la forma.

[ Bizagi Forms Designer - Form: frm_Register Leave Request - Task: Register Leave Request - 0
= Undo EI E \i %@ O Warnings | W Comvert T @ Visible (& Default -
“% Redo [ Form Buttons K Delete [ Editable
Check-out Save Copy  Copy Properties Actions &
from  format Validations EE Rename JReqmred
Form Show Validation Controls Languages
@ Data E- Controls Layﬂut‘

DROP HERE

E o App
[ ] VacationRequest
Administrative task date
& Approved? il
1,3 Available days E (= e
153 Business days requested
8% Employee
End Date
Payroll code
A Reject Reason
Rejection comments
Request Date
Start Date
Reusable Forms
Reusable Forms

DROP HERE

6. Fecha de Solicitud: Inserte el atributo en el primer cuadrante del layout.
Este control debe ser de solo lectura. Dé clic en el control y luego sobre el icono
de Engranaje que se muestra en su esquina superior derecha. Este engranaje
abrira las propiedades del control. Busque la propiedad Editable y seleccione la
opcion no requerido (icono de “x"). Esto hara que el control sea de solo lectura.
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'-EYOUt| > Request Information

3 Data | il Controls

Basic Format Advanced

Display name

|" juest date |
Help text

| @

Data source »

| VacationRequest.RequestDate | ﬁ

Visible
|¢ Wes v|
Editable

& Ves -
" Yes [ ]
¥ No @

@x Expression [~}

7. Empleado: Inserte el atributo en el Segundo cuadrante del layout. Este campo
debe ser de solo lectura. Seleccione la marca de cruz en la propiedad Editable.
Esto hara que el control sea de solo lectura.

aData

Layout

[ Controls

Basic | Format | Advanced > Request Information

Displa‘yname :----------------------------------------:: ------------------------------ --ui-:

- ' Request date: 1/1/1900 - Employee: Item 1 f .
|Empl0_',ree ‘ ! i Sl

Help text
| L=

Data source *

| VacationRequest.Employee ‘ ﬁ

Visible

e ]
Editable

X No -]
equired

X No ’)
isplay attril

| &

Additional attribute

| ®

8. El atributo Empleado esta relacionado a la entidad del sistema WFUSER. Por lo
tanto, es necesario relacionar un Atributo de Mostrar. Busque la propiedad de
Atributo de Mostrar y seleccione fullName.
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= Combo

Basic Format Advanced

Display name

| Employee

&

Help text

|

Data source *

| VacationRequest.Employee

Visible

|\/ Yes

Editable

|x No

Required

|x Mo

Display attribute

Additional attribute

& enabled

& enabledForAssignation
fullName

@ idArea

8% idBossUser

@ idDelegate

@ idLocation

9. Dirijase a la pestafia de Datos. Inserte los siguientes atributos del Modelo de

Datos tal como se muestra a continuacion: Fecha de Inicio — Fecha de Finalizacion
— Dias laborales solicitados.

[ Data

Bl Controls | [ Layout

E W App
[ 2] VacationRequest

|/ Administrative task date

& Approved?
1,3 Available days

|13 Business days requested

@3 Employee

&) End Date

Payroll code

HF Reject Reason

Rejection comments

Request Date

Start Date

Reusable Forms
Reusable Forms

17171900

17171900 1/1/1900
=8

10. Estos campos seran obligatorios. Seleccionelos todos al tiempo con la tecla CRTL

oprimida y seleccione el marcador de correccion en la propiedad Requerido.
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ﬂ Data | i@ Controls La}-‘cut|
= 3 Controls selected Properties x
Basic Format » Request information
Visible
v Request date: 1/1/1%00 Employee: Item 1
es -
Editable Start date: | 1/1/1900 End date: 1/1/1900
& Yes -
Business days | 123
Required . :
|¢ Yes -
& Yes [ ]
x Mo @
@x Expression [~}

11. Guarde la formay ciérrela para retornar al Asistente de Proceso

Actividad: Verificar dias de vacaciones disponibles

Debido a que esta es una tarea automatica, no se debe relacionar ninguna Forma.
En el paso 6 del Asistente de Proceso (Definir Interfaces de Integracién) veremos
como realizar la configuracion para esta tarea.

Actividad: Aprovar solicitud de vacaciones

1. En el tercer paso del Asistente de Proceso seleccione la actividad Aprobar
Solicitud de Licencia.

El Disefiador de formas se abrira.

La primera parte de la Forma sera exactamente la misma que la disefiada
anteriormente, por lo que utilizaremos la opcion Copiar Desde para agilizar su
disefio.

Se abrira una nueva ventana para mostrar el flujo de Proceso. Seleccione la
actividad Registrar solicitud de licencia dando clic sobre ella. Luego dé clic en
Ok.
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(] /4i\zagi Forms Designer - Form: frm_Approve_leave_request - Task: Approve leave request = =
r
& Undo P ﬁ \j % [0 Warnings A Convert T @ Visible (& Default -
“% Redo ! Form Buttens X Delete 3 Editable
Check-out  Sawvi Copy Copy  Properties Actions & .
ormat Validations =i Rename QfRequlred
Ean Show L Validation | Cantrals L lanouanes
= = 1 Select form = B
[ Data | @@ Controls | [IE L —
Process Forms | Advanced
El W App P
& & VacationR
Administre Register Approval
& Approved] E‘
153 Available ¢ o Register Leave Inform reject
. =3 Request reason
153 Business d E
8% Emplg
@ End Date
Payroll coq § No
g
F Reject 2 =
] o
Rejection ¢ - ] Verify ava\\a# Approve leave
o 3 5 vacation days request
Request Dy 5 a
- = & Leave fequest
&y Start Date § apprgved?
Reusal
Y4
Reusable Forl =
gy
3 E
B
|E = Register
5 E vacation leave
EF v
< >

2. La informacion se copia exactamente como en la forma original. Configure los
controles Fecha de Inicio, Fecha de Finalizacidon y Dias laborales solicitados como
de solo lectura asignado Falso la propiedad Editable. Recuerde que puede
seleccionarlos uno todos al tiempo dando clic en cada con la tecla CTRL

oprimida y seleccione la propiedad no editable.
[ Data | @@l Controls | [08] Layout |

133 Number Properties x > Request Information
Basic Format
Request date: 1/1/1900 Employee: Item 1
Display name
Start Date: 1/1/1%00 End Date: 1/1/1900
==0
Help text Business days requested: 123

Data source *

VacationRequest Businessdaysrequest [GF
Visible

o Yes -
Editable
(3¢ no -

& Ves @

¥ No @

@x Expression @

3. Agregue un Nuevo grupo bajo el ya existente. Vaya a la pestafia de Controles,
e inserte el Grupo debajo del existente. Cambie el nombre a Informacion de la
Aprobacion.
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[ Dat= | & Controls | [ Layout

DROP HERE

» Bizagi controls e
; :
* Containers
% Panel : DROP HERE d |
jmaLt] * Request date: 1/1/1900 * Employee: ftem 1
Start Date: 1/1/1900 End Date: 1/1/1900
; IS <
- Business days requested: 123 DROP HERE

\ Widget Store
L Find mare widgets online

4. Los siguientes controles se insertaran sin un Layout.
e Dias disponibles: Debe tener la propiedad Editable en Falso.
e Aprobado: La propiedad Requerido deberia configurarse en Verdadero
debido a que el campo es obligatorio.

e Razon de Rechazo.

e Comentarios de Rechazo

e Supervisor del Empleado: Busque el atributo Empleado en el Modelo de
Datos. Expandalo y arrastre el atributo Empleado - idBossUser — fullName
a la forma. Este control debe ser de solo lectura. Cambie el nombre de
mostrar dando doble clic sobre el control y escribiendo: Supervisor del
Empleado.
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] Bizagi Forms Designer - Form: frm_Approve_leave_request - Task: Approve leave request - B

& Undo g | I @' ‘3 % [ Warnings %, CorvertTo = @ Visible - | Default =

3 Redo Form Buttons X Delete [ Editable
Check-out Save Copy Copy Properties Actions &
from  format Validations EIJRename q/Reqmred -
Farm Show Validation Controls Languages
[# Data ‘ﬁCcntrc\: La‘,'cut‘
= % Employee
contactCell » Reguest Information
contactEmail
contacthMessenger
date: 1/1/1900 Em = Itern 1
& CreatedCasesSkipAssigR... Request ployee:
& DelegateEnabled Start Date: 1/1/1900 End Date: 17171900
domain
Business days requested: 123
& enabled
& enabledForAssignation
fullName -
> Approval Information
) idArea
= @ idBassUser Awailable days: 123
contactCell
contactEmail L O vs N

contactMessenger ol p—
& CreatedCasesSkipAssigR...

& DelegateEnabled Rejection comments: abec
domain

& enabled

& enabledForAssignation
fullName

@3 idAres

48} idBossUser

@ idDelegate

% idLocation

% idTimeZone

(=

i
[ x]

fullName: abc

—]

5. Dé clic en el boton Guardar una vez la forma ha sido completada y luego
ciérrela.

Actividad: Registrar Licencia de Vacaciones

La creacion de la forma Registrar Licencia de Vacaciones contendra la informacion
de la forma del Supervisor, como de solo lectura, e incluira los controles que el
Asistente de Recursos Humanos debe completar.

1. Seleccione la Actividad Registrar licencia de Vacaciones en el tercer paso del
Asistente de Procesos.

Agregaremos toda la informaciéon incluida en las Actividades de Registrar
Solicitud de Licencia y Aprobar Solicitud de Licencia como de solo lectura tal
como hicimos en el paso anterior. Vaya a la opcion Copiar Desde y seleccione
la Tarea Aprobar Solicitud de Licencia. Luego dé clic en OK.
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L] Bizagi Forms Designer - Form: frm_Register_vacation_leave - Task: Register vacation leave
W™ Undo I Iﬁ i % O] Warnings % Convert To @ Visible &De‘ﬁault'
“u Redo [ Form Buttons X Delete = Editable
Check-out Save | Copy Copy Properties Actions & i
rom | format Validations =l Rename %./Requlred
Form Show | Validation | Controls | Languages |
[ Data |l Contre Select form - O
= W App Process Forms | Advanced
=K 7
Reus Register Approval
g' Register Leave Inform reject
E— Request reason
w
i
3
3
& = (
|3 >
= . Verify availa Approve leave
i 5 vacation days request
H -9
|4
3
Yes v

2. Cambie la propiedad Editable a no editable para todos los Controles, en sus

Propiedades.

Y - |

L] Bizagi Forms Designer - Form: frm_Register_vacation_leave - Task: Register vacation leave
W™ Undo | I Iﬁ j % DWaming; z\Cor’wert'ro' @ Visible - L—DDE‘fauIt -
“u Redo [ Form Buttons X Delete Editable ~
Check-out Save  Copy Copy Properties Actions & X
from  format Validstions | =k Rename of Required ~
Form | Show | Validation | Controls | Languages |
E.I Data | il Controls '_e out
Text box Properties x
Basic Format Advanced » Request Information
Display name
- Request date: 17141900 Employee: Itern 1
Employee's Supervisor (]
Help text Start Date: 1/1/1900 End Date: 1/1/1900
.
Business days requested: 123
Data source »
VacationRequest.Employee.idBossUse Efw
Visible » Approval Information
4 Yes -
Available days: 123
Editable
¥ No - Approved?: Yes
Required Reject Reason: Item 1
X No -
Rejection comments: abc
o Ve =] . a
(X No L4 ) Employee’s Supervisor: abe
@x Expression CR

3.

Incluya un Grupo en la parte inferior de la Forma arrastrandolo desde la pestafa
de Controles. Cambie el nombre Registrar solicitud de licencia.

Luego, incluya un Layout 50%-50% en el grupo arrastrandolo desde la pestafia
de Layout hacia el interior del nuevo grupo.
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@ T0% - 30%
m 33% - 34% -33%
@ 30% - T0%
@ 50% - 50%

4. Regrese a la pestafia de Datos. Inserte los atributos Fecha
Administrativa y Codigo de Némina a cada lado del nuevo layout
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» Request Information

! Request date: 1711900 Emplopee: ltem 1
! Start Date: 1171900 | EndDate: 17171900
* Business days 123

! requested:

» Approval Information

Available days: 123
Approved: Yes

Reject Reason:

tem |
Rejection comments: abc
Employee's Supervisor: ahc

» Register leave request

ambos controles como obligatorios (propiedad Requerido).

[ Data | @ Controls | [ Layout

Basic Format | Advanced

Display name

Help text

Data source »

Visible

Editable

[o# ves -

Required

o Ves .

o Ves ®
¥ No @

&x Expression @

| VacationRequest. AdministrativeToskD [

|0/ Yes -|

R est Information
' Request date: 17171900 Employee: ftem 1
| Start Date: 17171900 | End Date: 14171900

Available days: 123
Approved?: Yes
Reject Reason: Item 1
Rejection comments: abe
Employee's Supervisor: abc

5. Deéclic en el boton Guardar y cierre la Forma.
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Actividad: Informar razén de rechazo

Dé clic en la Actividad Informar Razon de Rechazo, en el tercer paso del Asistente
de Proceso. Una vez mas, utilice la opcion Copiar Desde 'y copie la informacion
desde la Actividad Aprobar solicitud de licencia.

Configure la propiedad Editable en Falso para los controles.

[ Bizagi Forms Designer - Form: frm_Inform_reject_reason - Task: Inform reject reason o B

& Undo g | I ﬁ' ‘i % [0 Warnings ComvetTow @ Visble - @ Default
“% Redo Form Buttons X Delete [P editable -
Check-out Save Copy  Copy Properties Actions &
from  format Validations | =l Rename o Required +
Form | Show | Validation | Contrals | Languages
[ Data | @ Controls |[T Layout
W App : .
- Request | i
Bl (5 VacationRequest B EqresinformEnon
[ Administrative task date
& Approved? Request date: 1/1/1900 Employee: Item 1
153 Available days
s Start Date: 1/1/1900 End Date: 17171900
53 Business days requested
3 Employee Business days requested: 123
[&) End Date
Payroll code
) EP Reject Reason 5 Approval Information
Reject Reason
Reusable Forms A eds =
Rejection comments Approved®: .
[&) Request Date
23 stort Date Reject Reason: ftem 1
Reusable Forms Rejection comments: I
Reusable Forms =8
Employee’s Supervisor: abe

Dé clic en el boton Guardar y cierre la forma. Seleccione la flecha verde
Define Forms - €& ¢y |5 esquina superior derecha del Disefiador de Formas para
retornar a la vista de Asistente de Proceso.

5. Reglas de Negocio

El siguiente paso en el Asistente de Procesos es la definicion de las reglas de
negocio que controlan la ruta del Proceso.

Las primeras reglas por configurar se conocen como reglas de transicion. Estas
reglas evallan condiciones y deciden hacia donde debe continuar el flujo de
Proceso. Estas retornan Verdadero o Falso y estan asociadas a Compuertas.

Crearemos reglas para la compuerta ;Licencia de Vacaciones Aprobada?: Si la
solicitud fue aprobada, el flujo de Proceso continuara hacia la tarea de Registrar
Licencia de Vacaciones. De |lo contrario, continuara a la tarea de Informar Razén de
Rechazo.
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Debido a que hay 2 caminos después de la compuerta, crearemos una regla para
una de las Transiciones y utilizaremos la condicion por defecto Sino para la otra.

Condiciones de Transicion

1. Para crear una Regla de Negocio dirijase al cuarto paso del Asistente de Proceso
y seleccione la opcion Definir Expresiones.

\

Y 7

B
-

4. Business Rules M

~ Define Expressions
@ Define the statements or constraints that control or influence the

behavior of your business.
LearnMore...

Activity Actions (Events)

. Conditions, validations and norms defined in accordance with
the organization's expected business performance.
LearnMore..

2. El editor de Reglas se abrira resaltando las transiciones que no tienen reglas

asociadas.
Define Expressions - ﬁ =
Register Approval
g' . | Register Leave Inform reject
= : Request 0 reason
E
i
E
= v
=
-
= v
g @ Verify available . | Approve leave ~
3 E vacation days . request :
-
= (-]
] Leave request T
E apprjved?
-
Fl
(=]
E X Register
E Yes vacation leave
E
=
=
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3. Seleccione la transicion Si que dirige a la Actividad Registrar licencia de

vacaciones, dando clic sobre la transicion.

Se presentaran tres opciones para tomar una ruta:
e Siempre: el seleccionarla Bizagi tomara esta ruta ignorando los otros

flujos de secuencia.

Sino: al seleccionarla Bizagi tomara esta ruta cuando ninguna otra ruta

sea valida. Recomendamos siempre tener un flujo de secuencia con esta

condicion.

Basado en el resultado de una expresion: al seleccionarla Bizagi evaluara

una expresion para saber si tomar o no dicha ruta.

4. Seleccione Basado en el resultado de una expresion. La lista de expresiones del

sistema y expresiones cargadas anteriormente se mostrara. Como no hay
expresiones creadas Dé clic en Nuevo.

] Expression manager - olEl
Behaviour | Expressions |
o ) e | —
.
Expression name 2 Description
(7] oK Cancel

5. En el editor de Expresiones Booleanas, arrastre el atributo Aprobado a la seccién
de condiciones, desde el Modelo de Datos localizado en la parte izquierda.
Seleccione la funcién es Igual a y marque la opcion verdadero:

Copyright © 2014 | Bizagi WORKSHOP



‘ bl?le Primer Taller para Evaluacion de Producto | 42

L] Expression manager = &

Behaviour Expressions Edit

o % R XPath

<+ Data Model I f Al the following conditions
E-u 4pp

BQ VacationRequest
-] Administrativs task date
o G ADPrOVEL?  a—
~-123 Available days

insert in this field all the conditions  that you need
p VacationReguest.Approved is equal to @img  (Ofalse *®

123 Business days requested
]"@ Employes

-] End Date

--abe Payroll code ‘
]l-ZF] Reject Reason

.abe Rejection comments And
Request Date 4
----- Start Date

f" Custom XPaths [] Is Reusable of Add condition

o [ ]|
6. Dé clic en Finalizar.

7. Seleccione la transicion desde la compuerta que dirige a la Tarea Informar
Razones de Rechazo, dando clic sobre ella. Seleccione la condicion Sino en la
ventana de Seleccion de Expresion y luego dé clic en Ok.
)] Expression manager = B

Behaviour

Take this route:

@ fAIways

[:ﬂl Else (whenno other option is valid)

D‘ €4 Based onthe result ofamexpression

o o 1 o ||

8. Regrese al Asistente de Proceso dando clic sobre la flecha verde ubicada en la
esquina superior derecha de la pantalla.

Nota: en las compuertas exclusivas Bizagi da prioridad a los flujos de secuencia con
expresiones sobre las que tienen la opcion Siempre seleccionada. Es decir, en una
compuerta exclusiva, si un flujo de secuencia tiene la opcion Siempre definida y otro
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flujo de secuencia tiene definida una expresion, Bizagi tomara el camino de
expresion cuando ésta se cumpla.

Acciones de Actividad

Crearemos reglas para llenar automaticamente los campos Fecha de Solicitud y
Empleado; de esta manera, cuando un caso se inicia, estos dos controles seran
llenados por Bizagi con la informacién de la fecha de hoy y el Empleado
autenticado.

Estas reglas se crearan en la primera Actividad del Proceso; incluiremos una
Expresion para asignar la fecha de la solicitud y guardar el Creador del caso como
el Empleado:

1. Vaya al cuarto paso del Asistente de Proceso y seleccione Acciones de Actividad.

@
i

) :
&

4. Business Rules Next »
Define Expressions

@ Define the statements or constraints that control or influence the

behavior of your business.
Learn More..

v ty%ons (Events))

.Ial ditions, validations and norms defined in accordance with
the organization's expected business performance.

2. Una nueva ventana mostrara las actividades donde usted puede agregar
acciones. Seleccione la actividad Registrar solicitud de licencia.

3. Seleccione la opcion Al Entrar. Luego dé clic en el icono de Signo Mas, para
afadir una accion, y seleccione Expresion.
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Approval

E‘ \ Register Leave | Infarm reject

E— J Request reasan

w

® Activity Actions - B |

On Enter

@ On Save

(= On Exit

i | [ D
Add an action
.' Expression [ Ok ] [ Cancel l

%7 Policy

4. La lista de expresiones creadas previamente se mostrara. Dé clic en Nuevo.

Y

Expression manager

L
Behaviour Expressions
( WP New 'H) ) Edit l:lp
=
Expression name 2 Description
‘9 oK Cancel ‘

El editor de Expresion se mostrara. Llene el Nombre de mostrar y la Descripcion

5.
como se muestra a continuacion; esta informacion le permitira identificar la

expresion para usos futuros.
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Expressions | New |

Expression manager

=\ Properties Design View |

Display Mame :

SetApplicantAndDate

Mame:

SetapplicantAndDate

Description:
SetApplicantAndDate

4

Copy from ...

- :
!
o

w
>

(2]

6. Dé clic sobre la flecha y seleccione Adicionar Expresion; Escriba Solicitante y

Fechay luego dé clic en Ok.

& Expression manager = B
Expressions | New |
Scripting m,
=\ Properties Design View |
-~

Display Mame :

|- Add Expression
Mame :

@ AddIf

&) Add While
Description : ‘ Add For

setApplicantAndDate ) @ Add Functio
1 £ Add Web Serfice
&k Expression - Descriptio! = (=
Copy from ... Description
@ ‘ Applicart and Dats| |
5
4
v
£ >
o

7. Dé clic derecho sobre el médulo que acabamos de incluir y seleccione

Propiedades.
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[ Properties

3 Remove

8. El editor de Expresiones se mostrara. Dé clic en Modelo de Datos y seleccione

el atributo Empleado.

Dé clic en Ok.
/] Edit Expression = =

= : ?y 2 [ﬁ
=3 Jfx & i H %
Data Function Library Vocabulary Variables #) (v EE #=  Find And
Model Rulss = Replace
Include | Format | Editing |
L} Data Model = [
B

=[] VacationRequest
Administrative
& Approved?
123 Available days

<VacationRequest.Employee>

123 Business days
() 5ele he WS ching e wil o i 5
M @ () Select all the rows matching all the following conditions
(@) Select all the rows matching any of the following conditions
End Dats
abe Payroll code - )
Add filter conditions to this panel
- [ZE] Reject Reason
-abc Rejection com
- [ Request Dat=

“.[&] start Date

Add filter condition Reset filter || Set filter |

o - = I come |
Cancel
7] Cance

9. Elatributo Empleado ha sido afiadido a la Expresion. Ahora ingrese el signo igual
como operador y luego seleccione la opcion Funcion.
Navegue a la categoria Usuario Creador del Caso y seleccione User Id de la

funcion creador de caso.
Dé clic en Ok. Agregue un punto y coma (;) para demarcar la sentencia.
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s A G @

Data Function Library Vocabulary Variables

Function

Search for a Function:

‘Type a brief description of what you want to do and then diick Go

Model Rules Or selecta Category © Case creator user -
Include |
<VacationRequest.Employee> = Select a Function :
Functions

Boss Id of the case creator
Full name ofthe case creator
Mserldofths

Me.Case.Creator.ld

Returns the user identifier of the current assignee

Example :
//The creator user will be stored in an attribute to be used
o //as part of an allocation rule
— <Request.CreatorUserId> = Me.Case.Creator.Id
< >

o

o J[ o ||

10. Hemos finalizado la primera asignacion; el usuario Empleado sera el creador del
caso.
Ahora asignaremos la fecha de hoy al atributo Fecha de Solicitud. Posicione su
cursor sobre la siguiente linea y abra el Modelo de Datos. Seleccione la opcion
Modelo de Datos y luego seleccione el atributo Fecha de Solicitud. Dé clic en Ok.

Expression manager

L] Edit Expression

Exp
=3 f 3 ne @ »
= x 5 H &
= Data Function Library Vocabulary Variables 4 (o ¥ I  Findand
o Model Rules - Replacs
Include | Format | Editing |
g
<VacationRequest.Employee> = Me.Case.Creator.Id
] Data Model = =
N
= App
B+ VacationRequest .
Administrative t <VacationRequest.RequestDate>
g

 Approved?
123 Available days

123 Business days r
(483 Employes

[ End Date

- ate Payroll code
@25 Reject Reason
- abg_Rejection comm

Request Date

(D Select all the r
(@) Select all the r

ws matching all the following conditions
ws matching any of the following conditions

Add filter conditions to this panel

Add filter condition Reset fiter || Set fiter |

] Cancel r

Cancel

(7]
b2 Concel
= |

)
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11. El atributo Fecha de Solicitud ha sido afadido a la Expresion. Ahora ingrese el
signo (gual como aperador y luego seleccione la opcion Funcion.
Navegue a la categoria Fechas & Tiempos, y seleccione la funcion Today. Dé clic
en Ok.

LIPS L] Function B
B Search for a Function:
[Type a briet description of what you want to do and then dick Go [ e |
[ ‘ Or select s Category : Case crestor user -
<vVacationRequest.Emplovee> = Select a Function:

Functions

Boss Id of the case creator
Full name ofthe case creatar

Me.Case.Creator.ld

Returns the user identifier of the current assignee

//The creator user will be stored in an attribute to be used
//as part of an allccation rule
<Request.CreatorUserId> = Me.Case.Creator.Id

<

>
@ e

12. Dé clic en el botén Ok para guardar las asignaciones, guarde la regla y cierre el
editor de Acciones de la Actividad.

] Expression manager = [=
Expressions ‘ [ Edit Expression = =

S A6 D B on @

3 i H &
< Properties Data Function Library Vocabulary Variables ¥ (v EE EE FndAnd
Modsl Rules - Replac
Display Name Include | Format | Editing |
SetAp <VacationRequest.Employee> = Me.Case.Creator.Id;

<VacationRequest.RequestDate> = DateTime.Today

MName :

H

Description:

-

© 2
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Presione la fleche verde en la parte superior derecha para volver al asistente.

6. Participantes (Asignacion de Trabajo)

La asignacion de recursos es una etapa muy importante dentro de Bizagi. Los
recursos responsables de cada una de las actividades del Proceso se definen en esta
etapa.

Bizagi identifica la relacion exitente entre los diferentes empleados basado en las
variables que los caracterizan y diferencian. Gracias a esta funcionalidad, Bizagi
asigna las Actividades de manera inteligente a los diferentes miembros de la
compafiia.

Primero debemos definir lo que seria una apropiada asignacion de cada una de las
actividades del Proceso; después, completaremos la configuracion en Bizagi:

e El Proceso de Solicitud de Vacaciones es un proceso interno que debe estar
disponible para todos los empleados de la organizacion. Por lo tanto, la
primera Actividad debe siempre estar disponible para cualquiera que pueda
crear casos.

e El supervisor del empleado siempre completara la actividad Aprobar
Solicitud de licencia.

e El usuario que presenté o cred la solicitud completara siempre la Actividad
Informar Razon de Rechazo. (La razon para el rechazo es determinada por
el supervisor pero esta actividad es ASIGNADA al solicitante).

e La Actividad de Informar Razon de Rechazo siempre deberia ser asignada a
la persona que presenté o cred el caso.

e El Asistente de Recursos Humanos siempre sera responsable de la Actividad
de Registrar licencia de Vacaciones.

Para configurar las asignaciones nombradas, vaya al quinto paso del Asitente de
Proceso.
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g
g
L\ .

5. Performers Next »

Define Performers
Define participants for each activity of your process.

Las actividades para las cuales no se han configurado Participantes, se resaltan con
un signo de adminracion en el workflow.

Define Performers - é

Register Approval

;g' .| Register Leave Inform reject

E— ’ Request reason

i}
E Mo
g
g | . A v
o o
z -E Verify available .| Approve leave
2 5 vacation days ! request
£
=] o Y .y
H & Leave request
S
£ approved?

Yes

A

Register
vacation leave

Actividad: Registrar solicitud de licencia

Human Resources
Administrator

Esta actividad debe ser asignada al creador del caso; esta es una funcionalidad por
defecto que provee Bizagi, por o que no tenemos que crear una asignacion para
esto.
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Actividad: Aprobar solicitud de licencia

1. Una vez en el diagrama, seleccione la Actividad dando clic sobre ella. Se abrira
la ventana de asignacion de Participantes.

)] Performers

AssignationMethod: |By Load IZ|

All of the Conditions
i Add Condition

9 [ Ok ][ Cancel

2. De clic en Agregar condicion.

3. En la nueva ventana seleccionaremos el Supervisor como el participante.
Seleccione Id de Usuario y luego oprima Seleccionar Expresion.

Performer Condition
User Property: Value :
erid "] [Equals -] [Expression -] select expression
9 [ Ok ] [ Cancel

4. La lista de expresiones del sistema se mostrara.
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[ Expression manager = =

(]
(]
(]
]
]
(]
(]
(]
]
(]
(]
(]
(]

2] o [ come |

5. Seleccione CurrentAssigneeBoss y dé clic en Ok. Esta instruccion
automaticamente asignara la segunda tarea al Supervisor del creador del caso.
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L] Expression manager = ©

Behaviour

Assign this activity to:

|:| ©x Based on the result ofan expression
D s Case Creator

D s CurrentAssignee

o s CurrentAssigneeBoss

O & currentassigneeBoss_Leveild
D s CurrentAssigneeBoss_Lewel2
D s CurrentAssigneeBoss_Lewel3
D s CurrentAssigneeBoss_Leveld
D s CurrentAssigneeBoss_Levels
[0 &P currentassigneeBoss_Levels
D s CurrentAssigneeBoss_Level7
D s CurrentAssigneeBoss_Leweld
D s CurrentAssigneeBoss_Leveld

e (o |
La expresion debe verse asi:
Performer Condition
User Property: Value :
T E" |Equa|5 E" |Expre55|'on E" CorrentAssianeetos
9 [ Ok H Cancel ]

6. Dé clicen Ok para guardar la Condicién del Participante y pulse Ok nuevamente
para guardar el participante.

Actividad: Registrar licencia de vacaciones

1. Repita los pasos 1y 2 para la actividad de Aprobar solicitud de licencia. Esta tarea
es desempefiada por un empleado del departamento de Recursos Humanos
con posicion de Asistente de Recursos Humanos. En la primera lista desplegable,
seleccione Posicion.
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Performer Condition
User Property: Value :
Postios. | E" |Equa|s E" |Ent|'ty Value E" | '|
e [ Ok ] [ Cancel

2. Como no existen posiciones, vamos a crear una:
En la primera lista desplegable, seleccione Posicion. Se habilita una nueva lista
desplegable a la derecha. Seleccione Organizacion. Esto habilitara el link Nuevo.

Performer Condition
User Property: Value :
Positions |Z|| |Equa|s |z|| |En1ity Value |z|| |brganizati0n Vd New )
9 [ Ok ][ Cancel ]
3. Escriba Asistente de Recursos Humanos y dé clic en Guardar.
Dé clic en Ok en todas las ventanas para guardar la Asignacion.
Performer Condition
User Property: Value :
Positions E" |Equa|s E" |En1|'ty Value E" |Organ|'zat|'on v|
|Human Resources Assistanﬂ |
Save “ancel
j—
e [ Ok H Cancel ]

Actividad: Informar razéon de rechazo

La actividad de Informar Razén de Rechazo debe asignarse SIEMPRE a la persona que creo el

caso.

1. Repita los pasos 1y 2 para la actividad de Informar razén de rechazo.

2. Seleccione el creador del caso y dé clic en Ok para guardar la condicion.
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L] Expression manager = [

Behaviour

Assign this activity to:

@ €4 Based onthe result ofanexpression
& Case Creator

D 3 CurrentAssignee

D‘ 3 CurrentAssigneeBoss.

O @ CurrentAssigneeBoss_Level1d
D 3 CurrentAssigneeBoss_Level2
D‘ ’ CurrentAssigneeBoss_Level3
@ ’ CurrentAssigneeBoss_Leveld
D 3 CurrentAssigneeBoss_Levels
D‘ ’ CurrentAssigneeBoss_Level
@ ’ CurrentAssigneeBoss_LevelT
@ ﬂ CurrentAssigneeBoss_Leveld
D‘ ’ CurrentAssigneeBoss_Leveld

@ o) (ot ]|

3. Guarde la regla dando clic en Ok en la ventana de Participantes.
Cierre el Diagrama dando clic sobre la flecha verde ubicada en la esquina
superior derecha de la pantalla para retornar al Asistente de Proceso.

7.  Integrar con otras aplicaciones

Los Servicios Web se utilizaran para integrar Bizagi con el sistema de némina. Se
expone un servicio que retorna el nimero de dias de vacaiones disponibles para un
empleado especifico.

Hay dos opciones disponibles para implementar este paso:

e La mas simple es si usted tiene una conexion de internet. En este caso usted
puede utilizar un servicio web existente que esté disponible. No se requieren
mas configuraciones y usted puede saltar directamente a la seccion Invocar
el Servicio Web desde Bizagi que encontrara mas adelante.

e Sjusted no tiene acceso a una conexion de internet, siga los pasos descritos
a continuacion para instalar los servicios web localmente.

Instalar el Servicio Web localmente

AsegUrese de estar conectado a internet. Descargue y descomprima el archivo
VacationService.zip que se encuentra en:
http://download.bizagi.com/myfirstandsecondprocess/myfirstprocess/VacationSer

vice.zip
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1. Copie la carpeta descomprimida en la ruta de su sitio web local por defecto,

usualmente C:\Inetpub\wwwroot.

% wwwroot

¢ Fie Edt Wew

Favoritas  Took  Help

Qs c QP s [ ross | [

E.ﬁ.u'ln'l--'t<-1_"_‘|c:'|_lr|d:p|.b'|,mwnd
Folders
[ esitop
# (23 My Documents
= i My Computer
= S Cindy (1)

4 | BzdgEsprass
® I CQLIENT
+ | Doouments and Sattings
= 2 Instpub
| AdminEcripts
& 1) tssamples
& (23 maoat
123 Scripts
= i) veswaroot
O _peivate
= _wti_enf
o g
O vt
O _vHi_scripk
W i _kxt
& () aspret_chent
) images
i () ohijects
& ) TestWebSarvica
(] WarstionSerace

=

Name =

A (D _private

| _wti_erif
i _log

|t _pet

J_wki_scripk

bk

(despret_chient
imagas
Chcbiects
I Testmabsarvics

£ | _ti_inf bkl

=] help.oF

(¥ lisstart, ssp

] lacslstart_azp

=] e

=] psgerar.gif

& | postirfo.Hml

anht-l:lf
TestielebService, rar

%] warnig. gf

(%] web.gf

] wirop. g

2. Abra el administrador IS Manager ya sea corriendo el comando inetmgr o

seleccionandolo de las Herramientas Administrativas en el Panel de Control.
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» S Microsoft NET Eramework 1.1 Configuraton
B Microsoft NET Framework 1.1 Wizards
B Microsoft WET Framescrk 2.0 Configuration
B Perfomance
T Server Extensions Adwinstrotor
By Services

3. En el administrador, abra el Sitio Web por defecto y busque la carpeta
VacationService; Dé clic derecho sobre ella y seleccione Propiedades.

“E Internet Information S

File Action View Help

=@ 2 @688 » =0

i?MMMmmm Compuber | Local
= M BIZ-CINGY) {local computer) BIZ-CIND'Y ] lacal compuizer kil
= (2] Web Sitas 2 e ! ¢

= ) Default Web Site
| TIsHelp
g _vei_bin
Prinkers
BCSC
BCSC_9080
BPMPraject
Prueba
Travelfgency
Travel

4

PRI FERAAPRERRAERRERARERER
g

YT ATTIaL Yale)
s

v
g

4. En la ventana de Propiedades de VacationService, dé clic en el boton Crear y
luego en OK.
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VacationService Properties

7

\ CustomErors | ASPNET | Server Extensions
| Directory Documents | Directory Secuity | HTTP Headers
When connecting to this resourca, the content should come from:
(%) The designated directory
& shaie locatad on another compute
) A reditection to 2 URL
Local Path |
[] Seript soutce sccess Log visks
Read Indx this resource
[COwike
[C] Directory browsing
Apphcation Settings
[*’ el pheal | I Create l
Starting pont: <Defauk \Web Site>
g fgu
Execute Permessions: | Scrpts only v|
=DF. yhice ' Medum [Footed noad
[ ok J[ cancet |[ Apey [ Hep |

& e orpen s e I et

G_@ [@ » @ » BIZANDREAD » Sites » Defaull WebiSite + | < @
File View Help
= e Default Web Site Home B oo
plore
4 - — 7
4-85 BIZ-ANDREAD (VI5_BOG_HQundreaD) || - (0o - GYShowAll | Groupby: Area - E- Edt Permisione -
@ Application Pools Edit Site
4-[8] Sites ASP.NET " ) -
4 | Default Web Site = »\\% @ ﬁ u? neings...
b (¥ AdHocProcess 3 N L = =] =i Basic Settings...
-] aspnet_client NET NET  .NET Error MNET  MET Profile .NET Trust e
3 . Authorizat.. Compilation  Pages  Globalization Levels
b -[¥ BizagiHelpModel N o View Virtual Directories
1 -{# BPMProject f =
b (@ FinalProcessCentral 7= Uab e &
1+ FinanceRestored Application  Connectiof 0L
&P FirstProjectVl0 Seftings Strings L
& -¥ FirstWorkshop
3 s L
|+ -[2# FreeProcessCentral Sitename:  Default Web Site
1+ LaunchBizagi E @ — ;
1> -] Medicen i
b [ MobileDemo Authentic... Compressig N
b -2 modelerupdate Alias: Application pool: ——
(¥ Prod_Onboard =N DefaultAppPool Select...
[ Test FinalProcessCentral «= " | T
b [P Test919 HTTP  ISAPIFiltes
b -[F TestAdHoc Respon... Physical path: I
» E: Vacationf 5o & CAinetpub\wwwroot\VacationService
-] xpress ] 5
P I Pass-through authentication
S5L Setting
Convert to Application T Connect as... Test Settings...
z pplication... nt
s Add Virtual Directory... -
Manage Folder » —
]
A Refresh jew | [ Content View ‘
Ready {2 Switch to Content View C=H

5. Para Windows 7, dé clic derecho sobre la carpeta VacationService y seleccione
Convertir a Aplicacion. Luego de clic en Ok.

Invocar Servicio Web desde Bizagi

1. Desde el Asistente de Proceso vaya al sexto paso y seleccione Definir Interfaces

de Integracion.
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forar [P
= | o=
- -
%’*"; \ Q‘?’g

'@
J
6. Integrate e
A Define Integration Interfaces (Optional)
50 Integrate Bizagi with the rest of your organization and eco-

< system. Only necessary if you have interfaces.
LearnMore..

Collaboration (Optional)
% Implement message exchange between processes if necessary.

LearnMore..

2. Se muestra una vista del Proceso. En esta, solo estaran activas las Tareas de
Servicio. Dé clic en la tarea Verificar Dias Disponibles de Vacaciones.
Define Integration Interfaces (Optional) - «

Regrer Approval >
E :!Q“B:.“m H(hhmma'
.s No \ reason
} Verity (MTN: '
g I E==H = 9
N
j l B,
g Yes 2 mm

3. El Asistente de Interfaz se abrira. Escriba la URL.
e Siexiste una conexion a Internet, escriba:
http://www.Bizagi.com/VacationService/Vacations.asmx

e S el servicio web estéa instalado localmente, escriba:
http://localhost/VacationService/Vacations.asmx
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[ Web service connector

) Resolve web service URL
@ Service URL

Service Type:  (®)SOAP ()REST
URL: | http://www.Bizagi.com/VacationService/Vacations.asmy IZH Go

Interface Methods

Method | Input parameters | Output

* | D

System @ | Default

Interface Name : | |

(7] [ nMext>> |[ cancar |

4. Dé clic en el boton Ir a URL para ver los métodos disponibles (esta operacion
podria tomar algun tiempo para finalizar). Seleccione el método y dé clic en
Siguiente (los nombre de Sistema e Interfaz toman valores por defecto que
pueden ser cambiados si se desea).

] Web service connector
) Resolve web service URL
@ Service URL
Service Type:  (®)SOAP ()REST
URL: | hittpy/fwww.Bizagi.com/VacationService/Vacations.asmx
Interface Methods
Method Input parameters Output
1 [ »
System : | Default E|

Interface Name : | Vacations |

o ’ Next > > l ’ Cancel
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5. En este paso la informacion desde Bizagi hacia el servicio web se configurara.
Se muestran dos tablas; a la izquierda esta el Modelo de Datos de Bizagiy a la
derecha la informaciéon que el método de servicio web espera.

[} Web service connector

A GetDaysOfVacations Input parameters
© Service URL

& Data to send
BizagiData GetDaysOfVacations
=& App = B> ke id
[{._ i VacationRequest [

)

(2} [ <<pack |[ nedss || cancel |

Debido a que el nombre de usuario del Empleado (Solicitante) se utiliza para
obtener los dias de vacaciones disponibles, en la tabla de Datos de Bizagi expanda
el elemento VacationRequest, y recorra el arbol de entidades hasta que vea el
nombre de usuario del Empleado.

Una vez que se encuentra el atributo deseado, dé clic sobre el atributo userName
y luego de clic sobre el parametro id:String de la derecha. Esto conectara
automaticamente los dos elementos.
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[ Web service connector

J GetDaysOfVacations Input parameters
© Service URL

© Data to send @

@{didLocation
({8} idTimeZone
-123idUser
{5 idWorkingTime Schema
{5 idWorkListProcType
B language
- & notifByCell
& notifByEmail
-« notifByMessenger
-« offlineForms
@ Organizations
7 Positions
% Roles
@=L skills
(/5 soc userName
y d‘ @ () userPicture
-[FlwfClassAccessCacheExpiry
- EndDate

4 |of

2} [ <<pack || mext>> || cance |

GetDaysOfVacations
£ ancid

VVVVVVIVIVVVIVYVIVVVYVY

Las tablas pueden ser movidas y redimensionadas de ser necesario; asi mismo, la

ventana puede ser maximizada utilizando el boton @ que se encuentra en la
esquina superior derecha de la ventana.

Si la ventana fue maximizada, restaurela para ver la barra de tareas y haga clic en
Siguiente para continuar.

6. En la nueva ventana seleccione, en el Modelo de Datos de Bizagi, el elemento
en el cual la respuesta del servicio web se va a almacenar. Como en el paso
anterior, dos tablas se muestran, pero ahora la tabla con la respuesta del servicio
web se encuentra a la izquierda y la de los Datos de Bizagi a la derecha.
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[} Web service connector

GetDaysOfVacations Output data
© Service URL 2 G

© Data to send @

© Response data

GetDaysOfVacations BizagiData
123 GetDaysOfVacationsResult [+ - EJ‘ App
> [ |VacationRequest

f—@
‘ A [T

(2} [ <<pack || wets> || cancel |

En los Datos de Bizagi, bajo VacationRequest encuentre el atributo
NumeroDeDiasDisponibles y relacione la respuesta del servicio web a este atributo.
Luego dé clic en Siguiente.

[} Web service connector

GetDaysOfVacations Output data
© Service URL < -

© Data to send E‘

© Response data

GetDaysOfVacations BizagiData

123 GetDaysOfVacationsResult > S App

[ VacationRequest
[ AdministrativeTaskDate
& Approved

~-123 Availabledays

--123 Businessdaysrequested
{5 Employee

-7 EndDate

—a0c Payrolicode

--atc RejectionComments

[E |RejectReason

| RequestDate

[ StartDate

‘ «| | »

9 << Back H Next >> H Cancel |

VoMV VOV VOV VAV
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7. En el Ultimo paso configuraremos qué hacer en caso de que se presenten
errores. Seleccione la opcion Lanzar Excepcion desde la Accion lista y dé clic en

Finalizar.
/] Web service connector
A GetDaysOfVacations Error handling
© Service URL
Error invoking Web Service

& Data to send

© Response data Acticg |Th'°w Exception IE”

© Error handling Response errors

- int GetDaysOfVacationsResult Add error validation

-

Py [ <<pack || Fnsn |[ cancel |

8. Elasistente de Interfaz se cerrara. Dé clic en la flecha verde ubicada en la esquina
superior derecha de la pantalla para regresar al Asistente de Proceso.

8.  Portal de Trabajo (Ejecucion)

Hasta aqui, el diagrama de flujo de Proceso se ha completado con la estructuracion
de la informacién del Proceso, el disefio de Formas para cada una de las actividades,
la definicion de las Reglas de Negocio y los Participantes. Ahora estamos listos para
configurar el Portal de Trabajo.

Dé clic en el séptimo paso de Asistente de Proceso. En la nueva ventana seleccione
Ejecutar Proceso y luego Desarrollo.
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forms

7. Execute

Deploy Process
Deploy your process to test and production environments.

E2

Learn More...
P Run Process
> ' Open the end user work portal to run processes.

Learn More...

/] Run Process

Run Process

Development
hittp://#4 4 HE4/BPMProject

Test

This enwvironment is not configured

B . Production
Production

This enwvironment is not configured

También puede dar clic en el boton verde en la parte superior para acceder de
manera rapida al Portal.
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LAl=1> Bag~-;

‘ Home ‘ Tools Configuration Help

Srungs writme PO e A e S

- o

Style ~ Langua... + & @

= wd = &

[===]

Modules ISearch  New Assembly... | Refresh
“Project | Actions

3. Define Forms Next.»

Define Forms
Create the user interface required by the process.

Vacation Leave Request

Usuarios

El Portal de Trabajo tendra tres usuarios, de manera que se pueda verificar el
comportamiento de las asignaciones. Ahora, vamos a crear los tres usuarios
directamente en la aplicacion web. La siguiente tabla presenta la lista de usuarios.

Usuario Contrasena Dominio Supervisor Nombre Del
Inmediato Cargo

Supervisor Supervisor domain

Empleado Empleado domain Supervisor

Asistente Asistente domain Asistente de
Recursos
Humanos

Supervisor

1. Para crear el usuario seleccione el Menu de Admin y dé clic en la opcion Usuarios.
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bizag D

Inbox »

~ Al Processes

4 Licenses > |

R |

‘ [_]j Entities s |
‘ =5 Cases > |7
‘ @ Alarms > |
‘ @ Password Encryption > |

‘ £ Asynchronous Work s |'

a o |: o ‘n o |f'-1’
2. Dé clic en Nuevo Usuario.

3. Llene la informacién teniendo en cuenta la tabla de usuarios presentada al

inicio de esta seccidn

Users x

Search User
Domain Full Name

User Name Organization Name

Search Clear

SEA CUIDADQOSO al incluir una contrasefia que usted pueda recordar o utilice la
sugerida en la tabla. Bizagi asignara el Nombre de Usuario como contrasefia por
defecto.

Demarque todas los cuadros de verificacion en la pestafia de informacion Basica:
Contraseria expirada, Cuenta bloqueada y enviar mail con la contrasefa al Usuario.
Haciendo esto se pasara por alto la autenticacion y validaciones del servicio SMTP.

Copyright © 2014 | Bizagi WORKSHOP



>
‘ bl?le Primer Taller para Evaluacion de Producto | 68

Users

‘ Basic Information | Organizations | Configuration User |

Name: Supenvisor

User Name: Supenvisor
Domair: domain
Natify by Email:

Contact Emaik boss@bizagi.com

v Authentication information

Password:

Expired Password:
Locked Account:

Send Mall with Password to User:

Save Cancel

4. Deé clic en Guardar para guardar el usuario Supervisor.
Empleado (Solicitante)

1. Repita los pasos 1a 3 de la creacion del usuario Supervisor.

2. Para llenar el campo de Supervisor para el usuario del Empleado, vaya a la
Pestafia de Configuracién de Usuario y haga clic en el icono de Buscar ( < ).

Users

| Basic Information | Organizations | Configuration User ‘

Active:
Skip assignment rules on cases created by this user:

Area; Please select.. -

Buss: g]

BA Business Administrator

Admon Viewer

Roles: Analysis <<

>
Skills: <<
Working Time Schema: Please select... -
Delegated User: QX
Delegate Enabled:
Enabled for Asslenation:

3. Dé clic en Seleccionar en el registro de Supervisor.
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Search for users

Domain
User name

Full-name

Search Clear

1] User Name Domain E-Mail Enabled for Assignation Enabled

1 admen admen domain support@bizagi.com Yes Yes Select

z Supervisor  Supervisor daomain boss@bizagi com Yes Yes

4. Deé clic en Guardar para guardar el usuario Empleado.
Asistente

1. Repita los pasos 1 al 3 de la creacion del Supervisor.

2. Para Afadir la posicion para el usuario Asistente, vaya a la pestafia de
Organizaciones. Seleccione la organizacion de la lista de organizaciones
haciendo clic sobre el boton "> >".

Users

| Basic Information | Organizations | Configuration User

Organization @

Organizations: <<

Location: Please select... o8

Save Cancel

3. Se mostrara el grupo de Organizacion. Seleccione la posicion que desee

agregar y haga clic en “>>" para agregarla. Guarde el usuario dando clic en el
boton Guardar.
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Basic Information | Organizations | Configuration User

Organizations Organization

Location v

Organization

Positions . @ -Human Resources Assis
- Administrator
- Human Resources Assistant it

Update } Cancel

Parametros
Antes de ejecutar el Proceso debemos definir las razones de rechazo.

1. Vaya ala opcion Admin en el Portal de Trabajo y seleccione Entidades; una nueva
ventana mostrara una lista de Entidades Paramétricas.

bizagi

Inbox ~ o
‘ 2 Users > ‘
~ All Processes e
B S ‘ 7 Licenses > ‘

=

‘ B centities > ‘
‘ == Cases > ‘
‘ @ Aams > ‘
‘ @ Password Encryption > ‘

‘ = Asynchronous Work N ‘-

-n|:n‘-n‘¢(

2. Seleccione la entidad Razones de Rechazo y luego dé clic en (+) para agregar
una razon.
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Parameter
Q Reject Reason
City idRejectReason Reject reason Disabled

O

3. Ingrese las posibles razones de rechazo:

Razones de Rechazo

Los compromisos hacen imposible tomar las vacaciones en esa
fecha.

No hay reemplazo disponible.

Evento importante en la fecha solicitada.

No tiene dias disponibles.

Otra razén

Reject Reason

idRejectReason Reject reason Disabled
1 For working reasons it is not possible o take vacations on that date
2 No replacement
3 Important Event on Date Requested
4 Mo Available days
51 Other reason
+ &

4. Dé clic en Cerrar.
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Probando el Portal de Trabajo

Verificaremos el Proceso después de ingresar la informacion de entidades
Paramétricas y usuarios; Abra el Command Prompt ejecutando el comando cmd.

Ejecute iisreset.

NOTA: Si por alguna razén no puede ejecutar iisreset, reinice su computador.

oo Command Prompt = =

Microsoft Windows [Uersion 6.2.92801
{c) 2012 Microsoft Corporation. All rights reserved.

C:sUserss riisreset

Abra el Portal de Trabajo, se solicitara ingresar una de las credenciales para los
usuarios creados. Ingrese a la aplicacion utilizando el usuario Empleado:

.
bizag

Please type your account's information to log in

Username
Employee

Password
e

® Remember my account and password
® Remember my account
o] Always ask for account and password

Administrator Login

NOTA: Si tiene problemas para iniciar sesion en el Portal de Trabajo, dirijase a

nuestra seccion de Solucion de Problemas, items 3y 4.
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1. De clic en la opcion Nuevo y seleccione el nombre del Proceso: Solicitud de
Vacaciones.
bizagl @ ve- {F

Inbox Recent processes

& Employee

~ All Processes Process creation date Task due date Process due date

4. Vacation Leave
ﬁ Request

& Al Cases

== CENERN DN
2. Complete la informacion de la actividad; dé clic en Siguiente para continuar
con el Proceso. Se notificara que no tiene actividades pendientes para este caso.

El asignado ahora es el Supervisor.

bizag D « 2 copoyes

Back
B 151

> Request information

Register Leave Request

Request date: 11/26/2012 Employee: Employee

Creationdate: 112620121759
Start date: |1172672012 End date. 11/29/2012
State expireson:  11/27/201217:59
Business days requested: [4
Description This activity allows the
employee to enter the
vacations details.
save Next

Details | Comments | Assignees
Creation date 11/26/2012 17:59
Created by Employee
Case Number: 151
Process: Vacation Leave Request
Process Path App > Processes > Vacation

Leave Request

3. Salga de la aplicacion y autentiquese de nuevo, pero esta vez con el usuario

Supervisor.

bzag CEEEEEES 7 ®- X

Inbox
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bi

Suite

2QQ)|

Please type your account information to log in
User

Supernvisor

Password

—

® Remember User and Password
® Remember User

© Always ask for User and Password

Administrator Login

El caso se mostrara en el Inbox del Supervisor como una tarea pendiente. Dé clic en
el boton Trabajar en él para ingresar al caso.

> All Processes

Al Cases
Al Cases (1] * ; .
8 = / Approve vacation request wiork onit
» Processes & Approve varation request
Patn ADpiProcessey Creation date 117152012 1020
Process Vacanon
Request State expires on 117192012 10:22
Creation Date 1inseor2
1020
Solution Date 11202012
1020 Details
State Expires On 11192012
1022
e date 117152012 1020
Created by Applicant

51

Vacation Request

App > Processes > Vaaauon Request
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4. Ingrese la informacion de la Actividad; apruebe la solicitud y dé clic en

Siguiente.

bizagi

Back

151

Approve leave request

Creation date: 11/26/2012 17:59

State expires on:  11/28/2012 18:00

J Details | Comments | Assignees

Creation date 11/26/201217:59

Created by Employee

Case Number. 151

Process Vacation Leave Request

Process Path App > Processes > Vacation Leave
Request

Copyright © 2014 | Bizagi

> Request information

Request date: 11/26/2012
Start date: 11/26/2012
Business days requested: 4

> Approval information
Available days:
Approved

Reject reason:
Rejection comments:

Employee's Supervisor:

Save

L. supervisor

Employee: Employee
End date: 11/29/2012
26
|@ ves ) no
Supervisor
Next
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Opcional: Aprobacion movil

Usted también puede descargar nuestra Aplicacion movil Bizagi e ingresar al Portal

de Trabajo para ver cémo el Supervisor puede aprobar la solicitud desde un
dispositivo movil. Su dispositivo movil y proyecto deben compartir la misma red,
es decir, deben estar conectados a la misma red wi-fi.

(© Networks

Settings
Airplane Mode
8 wF
Bluetooth
09 celutar

D Personal Hotspot

Carrier

@ Notification Center

g Control Center

Su navegador posee una direccion. Esta es la que usted necesita para ingresar a la
aplicacion.

x

@ Bizagi
€« cD /BPMProject/default.aspx

“ -
bizag commwES @ @ bizagi

Inbox

- All Processes

eesccccsce

Login History

Ingrese con el usuario Supervisor y vaya a la tarea Aprobar solicitud de vacaciones.
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Observe como la informacion se muestra de manera amigable.

Rumber of days xaadable

Number Of Business Days Required

112172014

272812014

Approved

Vacation Leave State Rejocted

Tenga en cuenta que debido a que la solicitud fue aprobada, la siguiente pantalla
a ser mostrada por el sistema es la asociada a la actividad Registrar licencia de

vacaciones. Salga de la aplicacién e ingrese de nuevo autenticandose con el usuario
Asistente.
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bizagl

Suite

Please type your account's information to log in

Username
Assistant

Password

® Remember my account and password
® Remember my account
o Always ask for account and password

Administrator Login

La actividad de Registrar licencia de Vacaciones se muestra.

A Assistant

bizagi

Back

Pk 151

» Request information

Register vacation leave

Request date: 11/26/2012 Employee: Employee
Creation date 11/26/201217:59

Start date: 11/26/2012 End date: 11/20/2012
State expireson:  11/28/2012 18:00

Business days requested: 4

> Approval information

Details | Comments | Assignees
Available days: 26
Creation date 11/26/201217:59 Approved s
Created by: employee =T
Case Number: 151 )
Rejection comments:
Process: Vacation Leave Request
Employee"s Supervisor: Supervisor
Process Path App > Processes > Vacation Leave
(s 5 Register leave request
Administrative task date: Payroll code:
c =
vl
Save Next

De todos modos, si la solicitud no fue aprobada, la pantalla asociada a la actividad
Informar Rechazo de Solicitud se mostrara al usuario Empleado.
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bizagl ; i

Back

Pt sa

i Rs ife
Inform reject reason ey HeTestinformation

Request date: 11/15/2012 Employee: Employee
Creation date 11152012 11:18

Start date: 11152012 €nd date: 11/23f2012
State expires on:  11/29/2012 18:00

Business days requested: 5

J Details | Comments | Assignees v Aproval infosmasn

Available days: 8
Crestiondate:  11/15/2012 11118 Approved: No
Created by Employee For working reasons it is not possible 1o take vacations on that
Reject reason:
Case Number. 54 date
Process Vacation Leave Request Rejection comments: Reschedule please
Process Path App > Processes > Vacation Leave E e Supervisor
Request — = ) )
Save Next

Lo

5. Cuando el caso finalice, el usuario vera un candado en el panel de la izquierda
asi como y un mensaje informando que no hay actividades pendientes para el

Caso.

bizagi - & sssams

Back

52

J Details | Comments

C=imEE RETRNE © You don't have pending activities in this case
Created by Applicant
Case Number. sz
Process Vacation Request
Process Path App > Processes > Vacation
Request
State: B Successfully Completed

‘S
i

Mejorando el Portal de Trabajo

Bizagi permite la modificacion de la apariencia de los controles dentro de las formas
para obtener la apariencia que usted desea.

Bizagi tambien ofrece un conjunto de herramientas que permiten validar la
informacion ingresada para garantizar que los datos ingresados son adecuados
para cada Actividad y cumplen con las diferentes condiciones de negocio.

Para este taller mostraremos como mejorar la interfaz de usuario.

La Razon de Rechazo en la actividad de Aprobar licencia de Vacaciones deberia ser
mostrada al usuario solo cuando la solicitud sea rechazada; algunas acciones se
implementaran en el Diseflador de Formas para configurar esta funcionalidad.

Copyright © 2014 | Bizagi WORKSHOP



‘ b|709| Primer Taller para Evaluacion de Producto | 80

1. Vaya al tercer paso del Asistente de Proceso y abra la forma asociada a la
actividad Aprobar solicitud de licencia.

] Bizagi Forms Designec-Eqrm: frm_Approve_leave_request - Task: Approve leave request - g
# Undo amings F = S, ComvertTo @ Visible [@ Default -
Und [C] Warning
“5i Redo orm Buttons elete itable
Red Form B Del Editabl
Actions &

Validations | |J = Rename o Required
1 Controls | Languages

Check-out Save Copy Copy Properties
from  format

Form | Show |

[@ Data | i@ Controls | [T Leyout
B | -

VacationRequest
Reusable Forms

s & Validations [

Actions & Validations. &

ftem 1
Actions | Validations [# agg |

1/171900

2. Abra la opcion Acciones & Validaciones y de clic en el boton Agregar en la
ventana que se muestra.

3. Seleccione la condiciéon Cuando. Afiada una condicion dando clic en el link
Agregue una condicion.
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Create action x

Action editor

Applies To Form

When

—
' I8 Add a condition ’EE.Add a condition group

Then

| I8 Add an action |

Else do nothing -

| Ok || Cancel |

4. Desplacese al Control Aprobado. Luego, seleccione el operador Es Falso.

Create action x

Action editor

Applies To Form

When

Approved ~ is false = x

| I8 Add a condition | | EF_‘,Add a condition group |

Then
| '8 Add an action |

Else do nothing -

Ok || Cancel |
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5. Vaya a la seccion Entonces. Dé clic en el link Agregar una accion.

Seleccione el Comando Definir como obligatorio para el Control Razén de

Rechazo y asigne Verdadero al argumento. De esta manera cuando el Control
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Aprobado sea falso, la razon de rechazo sera requerida. Repita el procedimiento
para el control Comentarios de Rechazo.

Create action x

Action editor

AppliesTo  Form

When

Approved? ~ is false =

| I8 Add a condition || % Add a condition group

Then
set required for ~ Reject Reason *  to true
set required for ~ Rejection comments = to true

| /§ Add an action |

Else do nothing -

‘ Ok H Cancel |

6. Agregue dos Acciones mas: Seleccione el Comando Cambiar visibilidad para la
Razon de Rechazo y asigne Verdadero al argumento. De esta manera cuando el
Control Aprobado sea falso, la Razén de Rechazo sera visible.

Repita el procedimiento para el control Comentarios de Rechazo.

Create action x

Action editor

Applies To Form

When

Approved? * is false ™

‘ |2 Add a condition | ‘ = Add a condition group |

Then
set required for ~ Reject Reason = to true
set required for ~ Rejection comments = to true
change visibility for ~ Reject Reason ~  to true
change visibility for ~ Rejection comments ~  to true

| 1B Add an action |

Else do nothing -

Ok | | Cancel \

7. Despliegue la seccion Si no. Dé clic en Realice las siguientes acciones y dé clic
en Agregar una accion.
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Create action 3

Action editor

Approved? ~ is false ~

| I8 Add 2 condition || 7 Add & condition group

Then
set required for ~ Reject Reason ~  to true
set required for ~ Rejection comments = to true
change visibility for ~ Reject Reason = o true
change visibility for ~ Rejection comments *  to true

| I8 Add an action |
Else perform the following actions ~

|18 Add an action |

| ok | cancel |

8. Seleccione el Comando Cambiar visibilidad, para el Control Razén de Rechazo 'y
asigne falso al argumento. De esta manera cuando el Control Aprobado sea
verdadero o no esté lleno, la Razon de Rechazo se ocultara.

Repita el procedimiento para el control Comentarios de Rechazo.
Haga lo mismo para el Comando Establecer como requerido. Después de
presionar OK, debe cerrar la ventana con la X.

Create action 3
Action editor
Then
set required for = Reject Reason = to true
set required for = Rejection comments *  to true
change visibility for ~ Reject Reason *  to true
change visibility for ~ Rejection comments *  to true

|18 Add an action |

Else perform the following actions ~

set required for ~ Reject Reason = fo false

set required for ~ Rejection comments = to false
change visibility for ~ Reject Reason *  to false
change visibility for ~ Rejection comments ~  to false

15 Add an actien |

9. La nueva Accion para Razén de Rechazo y Comentarios de Rechazo se puede
observar a través del Portal de Trabajo, en la tarea Aprobar Solicitud de
Vacaciones, seleccionando Si o No en el control Aprobado. Dé clic en Ok.
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> Reguest information

Request date: 112772012 Employee: Employee
Start date: 11/26/2012 End date: 11/29/2012
Business days requested: 4

¥ Approval information

Available days: 18
Approved: | QO ves No
Employee s Supervisor: Supervisor

Save Next

» Request information

Request date: 11/27/2012 Employee: Employee
Start date: 11/26/2012 End date: 11/29/2012
Business days requested: 4

» Approval information

Available days: 18
Approved: | Yes @ No
Reject reason: |No replacement T
Rejection comments: | Please reschedule
Employee’s Supervisor: Supervisor
Save Next

Enviar una notificacion (opcional)

El Proceso podria modificarse para enviar una notificacion automatica para
actividad Informar Razdn de Rechazo, para esto la actividad necesita ser convertida
a una Tarea de Servicio. También se requeriria un servidor SMTP; ejecute este paso
si usted ya posee uno.

1. Vaya al primer paso del Asistente de Proceso y abra el Proceso.

2. Dé clic derecho sobre la actividad Informar Razén de Rechazo y seleccione
Tarea Script en la opcion Tipo de Tarea:
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Approval

Edit text F2
= ¢ Cut
i @ Copy
%, Attachments Ctrl+T
[4f] Transform to subprocess
> lD Task type 3 [#] Service Task
Leave request ()| Attach event » Receive Task
appryved? &' Properties F4 Send Task
(] Script Task )
I Manual Task
Register

vacation leave

3. Guarde el Proceso y cierre el Modelador. Vaya al cuarto paso del Asistente de
Proceso y seleccione la opcion Acciones de la Actividad.

4. Deé clic en la tarea Informar Razén de Rechazo y agregue un Correo Electronico-
Al Salir.

] Activity Actions = =
On Enter Add an action
.' Expression
%7 Ppolicy
_@_ Interface
W Letter
} Template
s e-Mail
%] (v
| | Add an action
‘.’ Expression Ok H Cancel
=& Policy
_@_ Interface
= vacation leave
5= Template
_ = e-Mail

5. En la ventana de Mensaje llena el campo Para con el siguiente atributo:
SolicituddeVacaciones-Employee-ContactEmail
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e-Mail Definition Window = 1B
E@ i % — e H=" - - - - lﬁlrn.‘;:.lm.-‘.,m.« ==signee
E-Mail account selection L
XPath HyperLink Static
Field Grid () Constant e-Mail account
| \
(®) E-Mail account selection from data model franced L
- =
o [P - ]
] VacationRequest
BCC B{é} Employes
{--abe contactCell
Subject H ~abe contactEmail
L-gbc contactMessenge
{.-abc domain o
Loabe FullName
{ﬁ-} idArea

48} idBossUser
48} idDelegate
{é}} idLocation

48} icTimaZone
{ﬁ-} idWorkingTimeSc
{t}} idWorkListProcTy
483 Language

-.ahn userName
< >

v

Current XPath IVacation Request Employee contact Email

e o J[ coel | v

) [ moy | swe || came |

6. Incluya un Asunto como: Su solicitud de Vacaciones ha sido rechazada

7. Un texto como el siguiente debe ser ingresado en el mensaje:
Estimado (Empleado.full name):

Lamentamos informarle que su Solicitud de Vacaciones ha sido rechazada. La
razon de rechazo es la siguiente:

(RazondeRechazo)

Para incluir el nombre complete del solicitante y la Razon de Rechazo, seleccione
la opcion Campo XPath.

Navegue en el Modelo de Datos y seleccione el atributo. Dé clic en Ok. El atributo
se incluira.
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e-Mail Definition Window - =
. % @ 3 ;;u - - [0 Copy tocurrent assignee
> - = Am===8B s Uuiz==H- [ Multiple Messages
perLink Static Expression Dynami From - - = o T
Grid Field
Include N Advanced
@ New XPath field - ‘

‘ <VacationRequest. Employee contactEm -

[T ]
=9 w1
[ £5 I ‘ E{io] VacationRequest
[eec | | -] Administrative task date
- &f Approved?
Subject \Your Vacation Request has been Rejec! 123 Available days
123 Business days requested
Dear : 2@ Employes »
i-abo contactCell
‘We are somy to inform your Vacation Requ abe contactEmail
abe contactMessenger
o4 CrestedCasesSkipAssigRules
(Reject Reason) & DelegateEnabled
fabe domain
Lgff enabled
& enabledForAssignation
48} idBossUser
48} idDelegate W
ok || cancel | .
@ s
P [ oo ][ e ([ e ||
;. / /.
Su correo electrénico deberia verse asi:
= e-Mail Definition Window -5
— =" - i
E@ % 73 i= [C Copy to current assignee
=g§ U= N EE= I U = = M- O] Multiple Messages
XPath HyperLink Static Expression Dynamic Ficture From - T - T
Field Grid Field Grid
Include | Show Fields Format Advanced |
[ To I |d\c’acaﬁonHequesi.Empluyee.cuntadEmaih. |
[ec | |
EEC |

Subject |Your ‘Vacation Request has been Rejected

Dear <VacationRequest.Employee.fullName:s: -
We are sorry to inform your Vacation Request has been rejected. The reason for this rejection as follow:
<VacationRequest.RejectReason.RejectReason>

v

[ o J[ e ][ cwea |

2]

8. De clic en Guardar para cerrar la ventana de definicion del correo electronico y
luego en Ok sobre la ventana de Acciones de Actividad.

9. Vaya a la pestafia de Configuracion en Bizagi Studio y seleccione Ambiente.
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‘|u R~ g weme P e =

Tools ‘Conﬁgumion ‘ Help

= @ ®wm Aa

isiness  Tracing Web Server  Sequences Case Numbering

Home

Sequences

Style + langua.. ~ & @

Options

4. Business Rules

Define Expressions
Define the statements or constraints that control or infiuence the

behavior of your business.
Learn More..

Next »

Activity Actions (Events)

Conditions, validations and norms defined in accordance with
the organization's expected business performance.

Learn More..

Vacation Leave Request -v. 1.0 |
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10. Se mostraran las ventanas de opciones de Ambiente de Bizagi. Llene la

informacién para el servidor SMPT asi:
e Servidor SMTP: El nombre de su servidor SMTP
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= Bizagi Environment Options = B
Popular @
Advanced Change the most common preferences for Bizagi environments
Custom "
J & Deudoplrﬂi” & Production” @Te«;t‘
Motifications options
[ClEnableEmal (@)
SMTF Server: | MyServerMame | @
SMTP Server Account: |‘u"acationRequest@mﬁdomain.com | l;l'
Send Email Copy Ta: | | @
Send Email BCC To: | | @
e [ Ok | [ Cancel | y

11. Configure el correo de contacto para el Empleado (Solicitante). Vaya a la opcion

Admin-Usuarios en el Portal de Trabajo

Users

‘ Basic Information | Organizations | Configuration User |

Name:

User Name:

Domain:

Contact Emalk:

Password:

Notify by Email:

Expired Password:

Locked Account:

Employee
Employee

domain

| employee@mydomain.com

¥ Authentication information

Send Mail with Password to User:

Asegurese de que la direccion ingresada es una direccion de correo valida y dé

clic en Guardar.
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12. Ejecute la aplicacion. Inicie un nuevo caso y rechace la solicitud; en vez de ver la
forma de la actividad Informar Razon de Rechazo, un correo electrénico se
enviara y el caso se cerrara. El correo electrénico deberia verse de la siguiente
manera:

H 0+ ¢ = Your Vacation Request has been rejected - Message (HTML) ? EH /0%
MESSAGE

5 ¥ e | S -y
%Ignore x @ @ % 3] Move to: 7 ; = Mark Unread a& % Q
Xeild =0 Manager M I | i Categorize v -
&, Junk~ Delete | Reply Reply Forward = . Mave Translate Zoam
Al B - Team Email M . [P~ | | Follow Up~ . [y -
Delete Respond Quick Steps [F} IMaove Tags [F} Editing Zoom -

martes 21/01/2014 3:53 p. m.
Your Vacation Request has been rejected
To H

Dear Applicant
We are sorry to inform you that your Vacation Reguest has been rejected. The reason for this rejection is as follow:

Mo replacement

o See more 2bout German Andres Amays Sastogue. A~

9. Conclusion

En este taller usted aprendié como automatizar un proceso con Bizagi, Usted fue
de un modelo de Proceso a una aplicacion sin programar. Usted se familiarizo con
los diferentes compinentes de la Suite BPM de Biagi: El Modelador de Procesos,
Bizagi Studio y el Portal de Trabajo (ejecucion), donde los usuarios participan en el
proceos de Solicitud de Vacaiones.

Gracias por completar este taller, para Bizagi ha sido unplacer mostrarle por que
somos la solucion mas agil de automatizacion de Procesos.

Esperamos que si experiencia con Bizagi haya sido satisfactoria; Si tiene alguna
pregunta o comentario, por favor sientease libre de Contactarnos.

Si usted necesita revisar la solucion del taller, usted puede abrir Bizagi y el proyecto
estara disponible.
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Siguientes pasos

1. Para aprender mas acerca de Bizagi y BPM, por favor tome nuestros cursos
en linea en e-learning.Bizagi.

2. Visite nuestro centro de documentacion en
http://help.bizagi.com/bpmsuite/es/

3. Complete el Segundo Taller para Evaluacion del Producto para aprender mas

caracteristicas avanzadas.

10. Solucion de Problemas

Esta seccion cumple con las preguntas mas frecuentes que surgen de este taller:

1. Agregue una figura erronea. ;Cémo la borro?
Seleccione la forma y presione la tecla Borrar. Un Lane puede ser borrado
simplemente dando clic derecho sobre su nombre y seleccionando la opcion
Eliminar. Antes de borrar el Lane no debe haber formas dentro de él. Para borrar
una fase seleccione la opcién Eliminar que aparece cuando usted da clic derecho
en la parte superior de la Fase. Recuerde que para borrar una Fase, no debe
haber formas dentro de ella.

2. Olvide demarcar un cuadro de verificacion cuando cree un usuario
Cuando se autentique al Portal de Trabajo, se le solicitara cambiar su contrasefia.
Esta puede resultar en un error de autenticacion. Por favor vea la pregunta 4
para resolver el problema.

3. No puedo ingresar con ningun usuario creado. Aparece un error de
autenticacion.
Para el proposito de este taller, usted necesitara paras por alto la validacion de
autenticacion. En la pagina de bienvenida, seleccione la autenticacion de
Administrador en la parte inferior derecha. En la nueva ventana, deje la
contrasefia en blanco y dé clic en Login. El Portal de Trabajo se ejecutara con el
usuario de Bizagi creado por defecto: admon.
Para editar el usuario, seleccione Admin-Usuarios y seleccione todos los cuadros
de verificacion en la pestafia de informacion Basica: Contrasefia expirada, Cuenta
bloqueada y enviar mail con la contrasefia al Usuario. Haciendo esto se pasara
por alto la autenticacion y validaciones del servicio SMTP.
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4. Sigo sin poder ingresar, todos los usuarios estan bloqueados.
Abra Bizagi Studio y haga clic en el icono Mdédulos en la esquina superior
izquierda. Esto mostrara la vista de Mddulos la cual es una vista avanzada. Vaya
al modulo de seguridad y ubique Habilitar Login Rapido como se muestra en la

siguiente imagen.
® 00

| Home | Tools

gy wim B g o e S et S

- oM
@

Configuration  Help

oA E O

Run Search Viewdependencies Refresh

Style + Langua.. -

Project | Actions |
Processes 4 security =
Maodel your business processes =G Authentication Enable Quick Login
g Entities @) Concurrent Sessions.
Define your process data |@) Enable Lack Account Description

IT03] Enable Quick Login] Enable quick login to display the users in a drop down list. Password won't be

Business Rules

&
Manage your business rules
@ Organization

Define process participarts

? External systems
Conned with your external systems

@) Enforce Password Change

-[@) Enforce Password History
@ Log Authentication Events
@) Max Logon Attempts

@) Password Block Time

required. [Development and Test Environment Only)

b -
“ Analss @) Password Expirationtime | Value ” ‘
~[@) Password maximum length B i
Work Portl i On/Off
E Set your com --|@) Password Minimum length e

@) Password must have letters

@) Password must have numbers

@) Password reminder notificatio

~[@) Password reminder notificatio
~|@) Pending Request Service Tim
@) Send Mail on user Request
@) send password notification b
@) send Password notification su
[ @) session Time -

[ —— 8

[ Web Server:# WREE (lISServer)

Seleccione Activado (La casilla debe estar en Desactivado) y haga clic en
Actualizar.

Cuando el Login Rapido esta habilitado, no se requerira ingresar la contrasefia
del usuario en el portal de trabajo, sélo seleccione el usuario con el que quiera
iniciar sesion. Haga clic en Ejecutar para probar el Portal de Trabajo.

5. Active la casilla de verificacién de Notificar por mail cuando creé un usuario y
aparece un error cuando trato de enviar una notificacion al usuario.
Usted debe configurar su servidor SMPT para habilitar correos electrénicos en
pro de evitar errores en el Portal de Trabajo. Siga los pasos establecido en la
pregunta 3 para autenticarse con el usuario creado por defecto. Para editar la
informacion del usuario afectado, seleccione Admin-Usuarios y desactive la
opcion correo electronico.

6. No veo la actividad esperada cuando ingreso al Portal de Trabajo.
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AsegUrese de que ha asignado el Participante correcto a cada una de las
actividades del Proceso. Verifique que ha ingresado con el usuario correcto.
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