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PROCEDIMIENTO PARA PRESENTACIONES DE CURSO TALLERES DE TÍTULO IN 69 E/F 
(Y USO DE EVALUACIONES Y REPORTES SEMANALES)

SECCIÓN 10  SEMESTRE OTOÑO 2011
1. Cada alumno tendrá un máximo de 10 minutos para exponer su tema y relatar sus avances.

2. La presentación deberá ser oral y podrá apoyarse en slides power point u otro medio visual, (es recomendable que el expositor esté preparado ante una falla de su medio de apoyo, con sistema alternativo, que en esencia puede ser una simple lista de temas a presentar).
3. El medio visual que ocupe el expositor deberá contener un punteo de los temas relevantes a exponer, sin desarrollo de texto, ya que se privilegiará la exposición oral del presentador, para efectos de la evaluación. 

4. La presentación deberá contar idealmente con:
· Introducción (contexto del trabajo y la presentación)
· Objetivos (del trabajo, para recordarlos siempre; y de la presentación, para focalizar a la audiencia)
· Desarrollo del trabajo (de los temas que se presenten)
· Afanes, quiebres o preocupaciones (relativos al trabajo en marcha)
· Estado de avance (del trabajo)
· Preguntas, dudas o discusiones (que se traen a la sesión)
· Programa para las semanas siguientes (para dar idea de cómo y por dónde sigue el trabajo)
5. Se encarece que los alumnos que presentan en cada sesión, lleguen unos minutos antes a la sala, y coloquen en el PC de ésta sus presentaciones antes del inicio de la sesión, de modo de evitar interrupciones entre presentaciones.

6. Después de la presentación del alumno habrá aproximadamente unos 20 minutos para observaciones y consultas, tanto de los profesores como de los alumnos.
7. El expositor deberá anotar las observaciones y consultas no resueltas, de tal modo de abordarlas en la exposición siguiente. Se encarece la disposición a escuchar y la apertura del expositor, y NO que intente defenderse de los comentarios. 
8. Los profesores designarán a un moderador de las Sesiones, cuya función será velar por el cumplimiento de los tiempos asignados a las presentaciones y comentarios; deberá también advertir cuando los alumnos o los profesores, se refieran a otros temas no relacionados con la exposición del alumno. Las presentaciones no podrán superar los 10 minutos y tanto las consultas y observaciones, como las respuestas, no sobrepasarán los 5 minutos por alumno o profesor que opina y los 20 minutos en total por presentación. 
9. Al fin de este proceso, y tras cada presentación, todos los alumnos deberán entregar al expositor la Evaluación de la Presentación, con notas, comentarios y sugerencias.

10. El Reporte Semanal, por su parte, será subido a U-Curso semanalmente, el día previo a las sesiones; y entregado a los profesores en una copia impresa, al inicio de cada sesión. Este reporte es obligatorio. 
11. Para nosotros, la asistencia a este Taller es SAGRADA, más allá de ser obligatoria y tener una ponderación no menor de la nota final de los F, siendo también requisito para aprobar el E (según las normas de la Escuela y el DII). Consideren especialmente esta práctica por favor. 
12. En la evaluación final de los alumnos, (sean E o F), se tomará en cuenta asistencia, puntualidad, participación en clases, calidad de las presentaciones, cumplimiento de las evaluaciones de las presentaciones y de la elaboración de reportes semanales, además de los informes establecidos por la Escuela. En resumen, se tendrán en cuenta todas las buenas prácticas que acá se sugieren y que se adopten en el Taller.
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