PAUTA PARA PRESENTACION DE INFORMES
 El informe debe incluir los siguientes puntos: 

Resumen (Abstract): Debe corresponder precisamente a un resumen del trabajo: introducción, métodos utilizados, resultados obtenidos y conclusiones  No más de media página. Se escribe en tercera persona, pasado. 

Introducción: Explicación general del fenómeno, información adicional (de bibliografía). Se busca introducir a la problemática que trata la experiencia en cuestión, aportando antecedentes al respecto. Aquí se puede incluir la hipótesis y los objetivos del trabajo.

Hipótesis: Lo que se plantea corroborar al realizar la experiencia. Por ejemplo, en el primer laboratorio, en el caso de Tinción de Gram, una hipótesis podría haber sido “Se plantea que es posible distinguir entre 2 tipos de bacterias dependiendo de la coloración que adquieran mediante la técnica de Tinción de Gram”. Como se puede ver, es impersonal. 

Objetivos: Lo que se busca al realizar la experiencia. Siguiendo con el ejemplo anterior “Se busca con esta experiencia el realizar, y por ende aprender, la técnica de Tinción de Gram”. 
Tanto la(s) hipótesi(s) como el(los) objetivo(s) en un laboratorio son trascendentales, y de hecho, suelen tener una ponderación considerable para el bajo trabajo que implican en si. 

Materiales y Métodos: Detalla materiales y reactivos usados, como también la metodología seguida para la obtención de los resultados. En los métodos, la idea básica es casi una receta de cocina. Por ejemplo, los materiales para hacer un jugo en sobre son: jugo en sobre, agua necesaria, jarro para la capacidad, cuchara para revolver. El método para hacer el jugo es: Se abre el sobre, se vierte el contenido del sobre en el jarro, se le agrega el agua necesaria, se revuelve con la cuchara. Creo que el ejemplo es bastante demostrativo de cómo se debe hacer. Fíjense en como se escribió  el procedimiento. En todas estas cosas, es importante tanto el fondo como la forma. 

Para las siguientes partes hay ciertas variaciones dependiendo del gusto del que escribe. Se pueden poner los resultados y las discusiones por separado, o bien los resultados y seguidos de las discusiones respectivas. Ahí depende de quien escribe. 

Resultados: En forma de tablas, gráficos y ecuaciones. Siempre se deben poner títulos a cada tabla, gráfico y ecuaciones que se utilicen y una breve descripción de lo que se trata. Por ejemplo “Imagen 1. Dibujo observación al microscopio de bacterias filamentosas”. Siempre van encima o por debajo de lo que se nombra. 

Discusión: En cuanto a discusión presentar ideas o suposiciones. Aquí van las comparaciones entre el marco teórico puesto en la introducción con los resultados experimentales, si es que se acomodan a lo esperado, si es que no se acomodan poder encontrar o postular alguna explicación a esto. De hecho es la parte más importante de un informe, ya que se ve si es que se entendió tanto la teoría y lo que se observó. Como es de esperar, se debe escribir en tercera persona. Por ejemplo, en la tabla 1.1 es posible observar que los datos obtenidos no se ajustan a los valores esperados teóricamente, debido quizás a errores asociados a la medición de las alturas experimentales. 
Conclusiones: En conclusiones todo muy objetivo, sin suposiciones. Se pone si se comprobaron o no los puntos planteados en los objetivos. Además se suele indicar los resultados más significativos con respecto a los objetivos. Se escribe en tercera persona. Por ejemplo: A partir de las observaciones, se puede decir que la tinción de Gram es un método útil para diferenciar bacterias dependiendo de la estructura de su pared celular”. 

Bibliografía: Se ponen los libros consultados, como también las paginas de Internet consultadas. Con respecto a estas últimas, es importante que pongan la fecha de visita, por un asunto de actualización. Además, se deben fijar en las fuentes que ocupan de Internet, muchos han utilizado wikipedia, la que no es una fuente muy confiable de información. Si es que utilizan páginas para sacar información o “inspirarse” para las introducciones, busquen páginas que tengan cierto respaldo. 

Anexos: Es una parte no menor dentro de un informe. Por lo general aquí pueden poner tablas que sean muy grandes, gráficos, fotos, información adicional que sea de utilidad para alguna parte del informe. No es válida usarla como relleno. Tampoco es necesario que un informe tenga anexos. 

En grandes términos la información básica es la siguiente: 

Siempre los informes se escriben en tercera persona, y el tiempo depende de la parte que se trate. No se olviden que el informe es algo serio, no se trata de escribir un cuento. Deben pensar que lo más probable es que sigan haciendo informes toda su vida, y estos siempre tienen una estructura definida. Recuerden además que es un trabajo en grupo, por lo que aunque tengan resultados por separado, nunca se diferencian las personas que realizaron la experiencia.
