INSTRUCTIVO PARA EL INFORME FINAL DEL CURSO INTRODUCCIÓN AL TRABAJO DE TÍTULO, ME-69E





Semestre 2008-1
Los dos informes por rendir a fines del semestre
En las últimas semanas del semestre se debe entregar dos informes, que son simplemente la versión preliminar y la versión definitiva del Informe Final del curso.

Una versión preliminar (pero completa) del Informe Final del curso Introducción al Trabajo de Título, ME-69E, debe ser entregado en la Secretaría Docente del Departamento de Ingeniería Mecánica, a más tardar el Viernes 06 de junio, 2008, a las 12:00h. Tal informe debe llegar con la aprobación del Profesor Guía; en la portada del informe debe venir la firma del profesor Guía sobre la leyenda Leído y Aprobado. Esta versión, que  llamaremos Final Preliminar, será presentada oralmente por el alumno en una oportunidad fijada dentro de las dos últimas semanas de clases del semestre. A esta presentación se solicita la presencia del Prof. Guía y Co-Guía del respectivo alumno. Ojalá que esta versión preliminar fuese directamente la definitiva.
A partir de esta versión Final Preliminar y acogiendo las eventuales observaciones formuladas durante la aludida presentación oral, el alumno entregará su Informe Final (definitivo) en los primeros dos días de la primera semana de exámenes. El Informe Final  debe venir con la revisión y firma del respectivo Prof. Guía, y con la leyenda Leído y Aprobado.
Para aprobar el curso, el alumno debe obtener que su Informe sea aprobado por la Comisión de Trabajos de Título del Departamento (CTTD).  Esta Comisión está integrada por el Prof. Coordinador Docente, el Prof. del curso ME-69F y el Prof. del curso ME-69E.

Durante la segunda semana de exámenes, cada alumno, vestido formalmente, deberá rendir examen oral ante la CTTD y los integrantes de su Comisión específica (Prof. Guía, Prof. Co-guía y Prof. Integrante). Esto significará  exponer su trabajo en 15 minutos, seguidos de unos10-15 minutos de discusión (preguntas-respuestas). La asistencia de los alumnos a estas presentaciones es obligatoria. Es importantísima la presencia, junto a cada alumno, de los integrantes de su Comisión.  Es posible que, como resultado del examen oral,  el alumno deba resolver algunas observaciones, en todo caso antes del fin del período de Exámenes. 

El último día de Exámenes del semestre deberá estar colocada la nota definitiva en el Acta del curso ME-69E; no es aplicable la nota I. De manera que las notas posibles son solo R y T.

Estructura de los informes
El Informe Final (preliminar y definitivo) debe, necesariamente, entregarse acompañado de los siguientes documentos complementarios:

a) Formulario de Solicitud de Aprobación del Tema de Trabajo de Título (FSATTT), ver copia adjunta, debidamente completado. Se debe incluir una fotografía del alumno en el extremo superior derecho de este formulario,

b) Carta compromiso de la Empresa, Institución Patrocinadora o Proyecto. Este compromiso puede referirse a entrega de información, facilidades técnicas, ayuda financiera al alumno o al trabajo, etc. En el caso de que se trate de un proyecto del Profesor Guía, basta con la firma del profesor en el casillero correspondiente del FSATTT, con indicación del monto comprometido.
En relación con el Informe Final Preliminar, la entrega de alguno de los documentos anteriores podría postergarse, lo que deberá ser justificado ante el Prof. del curso ME-69E, a lo menos 72 h antes del plazo límite para la entrega de dicho informe.

Contenido del Informe Final:

1)  
Portada. 
2) Resumen ejecutivo de una página. (Para la redacción de los ítems que siguen, debe suponerse que este resumen no existe). Contenido: Antecedentes y Motivación, Objetivos, Metodología, Recursos y Etapas Críticas.
3) Índice

4) Introducción: antecedentes generales, motivación, objetivos y limitaciones.

5) Antecedentes, y discusión bibliográfica y metodológica. No se trata de una mera enumeración de datos o de un índice de contenidos de  textos, es un análisis del material estudiado que es pertinente para el trabajo.

6) Metodología específica.

7) Podrá haber una sección breve (hasta una página) dedicada al trabajo de desarrollo adelantado.

8) Temario (índice) del documento de la memoria

9) Carta Gantt, a nivel semanal, con horas hombres por actividad. Limitarse a unas 8-10 actividades. La denominación de la actividad debe permitir deducir su meta evaluable. Uno de los propósitos de esta carta es que ella constituya una herramienta útil para el control del avance del trabajo durante el curso ME-69F. (La carta Gantt para la presentación oral normalmente debe ser más sencilla que aquella que irá en el documento escrito; por ejemplo, no destinar una columna para indicar las fechas precisas de inicio y de término de cada actividad).
10) Recursos no financieros: instrumentos, software, expertos, etc.

11) Recursos financieros: montos requeridos y fuentes.

12) Comentarios, particularmente de las etapas más críticas (y medidas adptadas).
13) Bibliografía considerada, correctamente citada. Se entenderá que el alumno ya ha revisado la mayor parte de esta bibliografía.
14) Anexos (eventualmente).

La aceptación de un Profesor respecto de participar  en la Comisión de Examen de un alumno, ya sea como Profesor Guía, Co-Guía o Integrante, deberá ser avalada con una firma en el Formulario FSATTT.  Normalmente, esta firma deberá corresponder a la del respectivo Profesor. En casos excepcionales, la firma de un Profesor de Comisión que esté ausente y que haya aceptado participar, podrá ser reemplazada por aquella del Profesor Guía; para proceder así, al Profesor Guía deberá constarle la aceptación del Profesor ausente.

La CTTD se reserva la opción de requerir eventualmente información complementaria a los informes.

La CTTD evaluará especialmente, aunque no exclusivamente, la factibilidad de realizar el trabajo propuesto, con los recursos disponibles y dentro de los plazos estipulados para el curso ME – 69 F, y el trabajo del alumno revelado por el informe.

Un buen Informe Final del curso ME- 69 E debe contribuir a permitir que el alumno respectivo pueda comenzar a trabajar a plena carga desde la primera semana del curso ME-69F. Particularmente, en este informe debe mostrarse que ya se conocen los fundamentos conceptuales, y que se ha avanzado significativamente en la búsqueda y análisis de antecedentes, en la puesta a punto de los equipos,  en la reunión de insumos y materiales, así como en la programación de las experiencias. Por supuesto que es básica la claridad en los objetivos y en la metodología, así como contar con los recursos pertinentes.
Las normas de formato son similares a las de una memoria de los últimos años. A este respecto, ver ejemplos en biblioteca.

Normalmente, el curso ME-69 F debe hacerse en el semestre inmediatamente siguiente a aquel correspondiente a la aprobación  del curso ME-69 E.  También podrá hacerse hasta en el semestre subsiguiente,  en este caso con el  acuerdo explícito del Prof. Guía; tal aprobación deberá indicarse en el FSATTT. De haber un distanciamiento temporal mayor al especificado, el curso ME-69 E será eliminado por la Escuela con efecto retroactivo.

El Informe Final debe tener una extensión máxima de 15 páginas, de las cuales unas 8 podrían estar dedicadas al punto 5).

Prof. Aquiles Sepúlveda

Prof. del curso ME-69E

Coordinador de Titulación del Departamento

