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De manera general, y luego de la revisión del primer memo, se sugiere a los alumnos cuidar temas de formalidad, redacción y ortografía del documento. Además de evitar un lenguaje coloquial en la redacción, donde un buen ejemplo es el uso de la frase “yo creo que” para emitir una opinión. Es más apropiado para la presentación de ideas, opiniones o recomendaciones usar “pienso que”, “opino que”, “en mi visión”, “desde mi perspectiva”, etc.

En segundo lugar, el memo no es una síntesis de la conferencia, sino el rescate de ideas con un objetivo. Lo central es el objetivo, la persona a quien va dirigido el documento y la utilidad que ella le puede dar. Por eso es importante seguir las instrucciones, evitar la enumeración de ideas y centrarse en lo acotado de la solicitud. Al escribir párrafos, a diferencia de las enumeraciones, es posible manejar el tema de los énfasis y prioridades de la propuesta, junto con incorporar ideas y comentarios que hagan más pertinente los contenidos de la conferencia con la solicitud del memo.
En el caso particular de este primer memo las instrucciones se vinculaban con una demanda bastante habitual de las autoridades, como es la incorporación de contenidos a los discursos, donde es importante tener en cuenta las prioridades del Ministerio, en este caso, y del auditorio. Es muy buena la idea de usar negrillas para destacar las ideas centrales y el uso de consignas o frases hechas que puedan ser incorporadas inmediatamente dentro del discurso.

Finalmente, es recomendable dar varias lecturas al documento final, pues muchas veces los errores o problemas de redacción pasan de ser percibidos a primera vista. El hacer buenos memos es un ejercicio que requiere práctica y los resultados se ven a largo plazo, especialmente cuando por las presiones de la agenda no se cuenta con el tiempo suficiente para hacer todas las revisiones necesarias.  
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