Preparación y Evaluación de Informes escritos

El informe debe presentarse en forma clara, muy bien estructurada y con información muy precisa y ordenada, utilizando tercera persona.  No debe extenderse en temas irrelevantes. Se debe redactar de tal forma que sea comprensible por si mismo para una persona que no conoce el equipo y no ha participado a la experiencia.

El informe debe contener las siguientes partes:

1. Página de encabezamiento: esta incluye el título de la experiencia, fecha, número del grupo y nombres de los alumnos, nombre del alumno jefe de proyecto.

2. Resumen Ejecutivo: en no más de 200 palabras, se resumen la experiencia realizada, los resultados obtenidos y las principales conclusiones.

3. Introducción a la experiencia. Debe contener los siguientes puntos redactados en forma razonablemente breve, (máximo tres páginas): (a) introducción y antecedentes, (b) objetivo y alcance de la experiencia, (c) descripción del equipo, metodología y (d) resultados esperados según la información bibliográfica.

4. Resultados: se deben entregar los resultados provenientes del tratamiento de los datos y mediciones experimentales, en forma de tablas y/o gráficos, según corresponda. Utilizar el Sistema Internacional de Unidades (SI). Se recomienda la presentación de los datos más relevantes en forma de tablas o gráficos numéricos. En caso de efectuar un ajuste de función, se debe señalar claramente los parámetros del ajuste y los coeficientes de errores.

5. Discusión: consiste en un análisis crítico del trabajo realizado, incluyendo un análisis de los errores cometidos durante las mediciones. Comparar algunos valores de las variables de operación, coeficientes, rendimientos, etc., con los antecedentes obtenidos de la literatura.

Esta es la parte más importante del informe.  La validez de los Resultados y las Conclusiones está supeditado a esta Discusión.  El lector entendido e involucrado en el proyecto presta especial dedicación a este punto.

6. Conclusiones: en esta sección se incluyen las diversas deducciones cuantitativas que se originan del trabajo realizado, respaldadas por los resultados obtenidos y en concordancia con los objetivos planteados. También se pueden incluir recomendaciones o sugerencias para futuras experiencias.

7. Apéndices: incluye el siguiente material de apoyo al informe: (a) hoja de datos experimentales, (b) ejemplo de cálculo, (c) nomenclatura y (d) bibliografía. Las referencias a la bibliografía se anotan en el texto del informe con un número entre paréntesis, el que corresponde al orden indicado en la sección de bibliografía. La bibliografía debe incluir; autor, título completo, volumen, páginas, año y editorial.
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1-
Página de encabezamiento y presentación general


2- 
Resumen  Ejecutivo
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3-
Introducción a la experiencia                                                                                    10
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(a) Introducción y Antecedentes
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(b) Objetivo y alcance de la experiencia
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(d) Resultados esperados


4-
Resultados                                                                                                                  20
5-
Discusión                                                                                                                    30
6-
Conclusiones                                                                                                              20

7-
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(1)           (d) Bibliografía
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