ESTRUCTURA DEL INFORME ESCRITO
En términos generales, el informe final debe ser conciso. Deben evitar ser redundante en la entrega de información. Muchas veces se hace hincapié 2 o 3 veces en una idea que ya fue explicada en algún punto del informe.

El informe debe ser escrito en tercera persona. No escriban en primera persona haciendo referencia a ustedes mismos. Debe tener una portada que incluya título, idealmente no de la forma “Informe Final SD20A”. Sean creativos en la elección del título, recuerden que básicamente lo que están haciendo es vender un producto.
Deben incluirse también los nombres de los integrantes, del profesor y de los auxiliares. No olvidar poner la fecha de entrega.

Idealmente, las páginas deben ser numeradas. Debe tener un índice, donde estén identificadas de manera clara las secciones y sus subsecciones. En caso de tener tablas, gráficos o dibujos, numerarlos. No es estrictamente necesario un índice para estos elementos.

En cuanto al formato general, es básicamente libre mientras contenga todo lo necesario. Sin embargo, se les recomienda seguir una estructura como la siguiente:
· Resumen Ejecutivo
· Introducción

· Motivación

· Objetivos

· General (1 solo)

· Específicos

· Alcance del proyecto

· Estado del Arte

· Cuerpo del Informe

· Antecedentes Generales

· Diseños (Prototipos) Propuestos

· Características

· Ventajas

· Desventajas

· Elección del diseño final

· Descripción

· Planificación de trabajo
· Resultados
· Detalle del modelo (prototipo) construido
· Mediciones obtenidas

· Conclusiones

· Bibliografía

· Anexos

Algunos puntos importantes:

· Resumen Ejecutivo: El resumen ejecutivo es una parte fundamental del informe. Un buen resumen ejecutivo puede determinar el éxito o no de la operación “vender el producto”. Debe englobar todo (descripción del producto, alcance, diseño escogido, ventajas, etc). El resumen ejecutivo (en papers, abstract) muchas veces es lo único que lee el receptor de nuestro proyecto, por ello, debe estar bien redactado y convencer al usuario del prototipo. No se trata de tomar la mejor frase de cada sección del informe y pegarla aquí. Debe ser una sección conexa.
· Motivación: En la motivación debe explicarse que justifica la construcción del prototipo. ¿Cuál es la necesidad que se verá satisfecha? 
· Objetivos: En general son de dos tipos, generales y específicos. El general es un objetivo muy amplio, engloba lo mas abstracto. Los específicos están directamente relacionados con el proyecto en si.

· Alcance: Como alguna vez se explicó, el alcance enmarca el proyecto. Le explica al cliente (a.k.a profesor) en que ámbitos el prototipo solucionará su problemática. Qué aspectos no fueron considerados para la construcción. Qué aspectos no se pretende solucionar, es decir, están fuera del alcance del proyecto.

· Estado del Arte: básicamente responde las preguntas ¿en que estado está el área en que desarrollamos el proyecto? ¿Hay algo similar? ¿Hay algún proyecto tecnológico innovador que pueda considerarse  como referente?
· Diseños propuestos, elección del prototipo final: Es posible que antes de construir el prototipo final, se haya pasado por una etapa de evaluación, en que se vieron posibles soluciones y luego de analizar ventajas y desventajas, se decidió la implementación de un modelo. Esta evaluación y análisis debe quedar clara en dicho punto.
· Planificación del trabajo: En rigor, este punto tenía una importancia mucho mayor en el informe preliminar. Consiste en planificar los pasos que se darán en pos del modelo. Mas que indicar con fechas dichos pasos, se trata de ordenarlos cronológicamente para tener un avance ordenado y eficiente.

· Bibliografía y Anexos: Solo en caso de existir. Como anexo se agrega toda la información extra o material que no tiene cabida en otra parte del informe. Por ejemplo, información sobre el uso de algún aparato o instrumento utilizado.
SUERTE.
