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Objetivos de Hoy

“Presentar el programa del curso.

"Introduccion al uso de Excel.
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Programa del Curso

Datos del curso

Cédigo Créditos Semestre - Aiio Version
Nombre del Curso Tecnologia y Sistemas de Informacion
AP01104 3 | -1 Ao
Linea formativa Métodos Cuantitativos Codigo Unesco (SCT) 1203.13
Ciclo Formativo Formaciéon Complementaria Caracter Obligatorio
Numero de créditos SCT 3 Pre Requisito(s) Ingreso Regular
Horas dedicacion Semanal Docencia directa 1,5 | Trabajo Auténomo 3,0 Total semanal 4,5
Horas de dedicacion Semestral Docencia directa 54 | Trabajo Autdnomo 27 Total semestral 81

Gonzalo Donoso Gormaz Email Institucional
Nombre y Apellidos

Horario de Atencién Solicitar via mail (VTG ED T TR ERG (T O RS TG Escuela de Gobierno y Gestion Pablica




El Profe...

Profesor de Matematica e Informatica Educativa—
UMCE, Chile.

Doctor en Educaciéon Matematica.

Magister en Docencia Universitaria.
Magister en Matematica.

Magister en Educacion.

42 anos.

Aficionado al Futbol, Karate y a la docencia.

Amante de la Bicicleta y lectura.

Profesor e Investigador en educacion

Gonzalo Donoso Gormaz Matematica y TICs.



Programa del Curso

Il.  Descripcidn del curso

Desarrollar habilidades (por ejemplo, mostrar informacién o gestionar datos) que seran aplicadas laboralmente
cuando el estudiante se titule de la carrera, como también para adquirir habilidades para comprender de mejor
manera el area cuantitativa de la carrera, pudiendo ver de manera mas grafica los problemas propios de
matematicas que se puedan vincular con situaciones posibles en el ambito de la profesion.

lll. Competencias del Perfil de Egreso (contribucion precisa al curso)

Competencias Especificas

Competencia | Competencia 3(Al): Disefia un plan de accion realizando pronésticos y proyectando escenarios desde una perspectiva interdisciplinaria,
utilizando e interrelacionando diferentes técnicas e instrumentos, conjugando variables politicas, econémicas, sociales, culturales, etc.
Subcompetencias | Sub-competencia I.3.1: Reconoce el entorno social, politico, econémico, cultural, demografico y/o tecnoldgico utilizando y conjugando herramientas de
diagnostico pertinentes.

Sub-competencia 1.3.2: Elabora y propone hipotesis proyectivas desde marcos tedricos y metodoldgicos interdisciplinarios para comprender la
complejidad de su organizacion y/o red y su vinculacién con el entorno.

Sub-competencia 1.3.5: Disefia estrategias de accion orientadas a resolver problemas publicos a partir de técnicas y herramientas de diagnostico y
pronostico adecuadas.




Programa del Curso

lll. Competencias del Perfil de Egreso (contribucion precisa al curso)

Competencia | Competencia 1(AlV): Identifica, diagnéstica, analiza y define problemas publicos, desde una perspectiva interdisciplinaria, reconociendo
variables que influyen en su naturaleza y resolucion.

Subcompetencias | Sub-competencia IV.1.5: Caracteriza problemas publicos a través de métodos de anélisis cualitativo y cuantitativo, reconociendo el ambito en el que se
enmarca su accionar para la toma de decisiones.

Competencias Genéricas

T.2: Responde a la incertidumbre adaptandose a situaciones imprevistas y actuando de manera responsable y proactiva frente a las mismas.

Competencia

Transversal | 1-10.: Trabaja de manera autonoma y con iniciativa, resolviendo problemas y situaciones inéditas, con capacidad innovadora y emprendedora.

T.12: Incorpora la tecnologia y aplica técnicas y herramientas apropiadas para la comprension, analisis y resolucién de problemas publicos.




V. Plan (Coherencia entre Resultados de Aprendizaje, recursos asociados, evaluacidon y métodos de enseianza y aprendizaje.)

Resultados de
Aprendizaje

Contenidos (conceptuales, procedimentales y
actitudinales que se requieren para lograr los
resultados de aprendizaje)

Procedimientos evaluativos (Explicitar ponderacion)

E. Focalizadas de contenidos

E. Integradas de desempefio

Métodos de Ensefianza y
aprendizaje /
Técnicas didacticas

RA1:  Utiliza el
concepto de logica y

conjunto para
comprender
situaciones en el
ambito de la
Administracion
Publica

Conceptuales:

e Reconoce las proposiciones logicas, su
valor de verdad, y, las relaciona por medio de
aplicaciones a encuestas y problemas
relacionados con su profesion.

Procedimentales:

e Transforma problemas del ambito de su
profesion ~ en  proposiciones  l6gicas
determinando su valor de verdad.

e Resuelve problemas logicos utilizando la
técnica de encuestas.

Actitudinales:

e Independencia 'y autonomia en el
pensamiento.

e Capacidad para tomar decisiones y aceptar
responsabilidades.

e Valoracion de la investigacion como fuente
de conocimiento y aprendizaje.

e Curiosidad y apertura, en relaciéon a los
conceptos y procedimientos con los que
actua.

e Valoracion del aporte de la matematica en el
desarrollo de problemas relacionados con su
profesion.

e Analiza la
informacion e
identifica
proposiciones
logicas.

e  Deduce relaciones y
posibles resultados

e |Interpreta
resultados
analizando
elementos del
algebra de conjunto
a través de
encuestas

EVALUACION 1:
Reconoce la formula
indicada para resolver

problemas
Utilizar razonamiento
logico para  resolver

problemas asociados a
datos faltantes.

e Desarrollo de ejercicios
e Revision de videos

e Trabajo en equipo.

e Consultas con auxiliar




Resultados de
Aprendizaje

Contenidos (conceptuales, procedimentales y
actitudinales que se requieren para lograr los
resultados de aprendizaje)

Procedimientos evaluativos (Explicitar ponderacion)

E. Focalizadas de contenidos

E. Integradas de desempefio

Métodos de Ensefianza y
aprendizaje /
Técnicas didacticas

RA2: Utiliza las
funciones para
comprender

modelamiento de
situaciones en el

ambito de la
Administracion
Publica

Conceptuales:

e Reconoce las diferentes  funciones,
concepto de funcion, en dos 0 mas variables,
representandolas graficamente.

e Limite de una funcion y su continuidad,
propiedades, representacion grafica.

Procedimentales:

e Resuelve problemas relacionados con
funciones en tematicas atingentes a su
profesion, representandolas graficamente.

e Aplica el concepto de funcién, limite y
continuidad a problemas relacionados con su
profesion.

Actitudinales:

e Independencia
pensamiento.

e Capacidad para tomar decisiones y aceptar
responsabilidades.

e Valoracion de la investigacion como fuente
de conocimiento y aprendizaje.

e Curiosidad y apertura, en relacién a los
conceptos y procedimientos con los que
actla.

e Valoracion del aporte de la matematica en el
desarrollo de problemas relacionados con su
profesion.

y autonomia en el

e Reconoce las
caracteristicas de
las funciones.

e |dentifica los
distintos tipos de
funciones reales.

e Representa
funciones en forma
gréfica

e (Calcula el limite de
una funcion real

EVALUACION 2:
Encontrar [la  mejor
manera  de  resolver

problemas matematicos y
estadisticos.

Mostrar informacion de

manera grafica.

Proponer soluciones a los
problemas planteados.

e Desarrollo de ejercicios
e Revision de videos

e Trabajo en equipo.

e Consultas con auxiliar




Resultados de
Aprendizaje

Contenidos (conceptuales, procedimentales y
actitudinales que se requieren para lograr los
resultados de aprendizaje)

Procedimientos evaluativos (Explicitar ponderacion)

E. Focalizadas de contenidos

E. Integradas de desempefio

Métodos de Ensefianzay
aprendizaje /
Técnicas didacticas

RA3 Utiliza
conceptos
matematicos para
interpretar distintas
situaciones

Conceptuales:

e Reconoce las matrices y sus propiedades
aplicadas en el ambito profesional.

e Reconoce las sumatorias y sus propiedades
aplicadas en el &mbito profesional.

e Reconoce las progresiones aritméticas y
geomeétricas, sus propiedades aplicadas en
el ambito profesional.

Procedimentales:

e Resuelve problemas relacionados con las
matrices en tematicas atingentes a su
profesion, representandolas graficamente.

e Aplica el concepto de sumatoria a problemas
relacionados con su profesién.

e Aplica el concepto de progresiones
aritméticas a problemas relacionados con su
profesion.

Actitudinales:

e Independencia y
pensamiento.

e Capacidad para tomar decisiones y aceptar
responsabilidades.

e Valoracion de la investigacion como fuente
de conocimiento y aprendizaje.

e Curiosidad y apertura, en relacion a los
conceptos y procedimientos con los que
actla.

e Valoracidn del aporte de la matematica en el

autonomia en el

e l|dentifica y resuelve
situaciones a través
de distintos
conceptos tales
como matrices,
sumatoria y
progresiones.

e Analiza
cualitativamente vy
cuantitativamente
las situaciones
planteadas.

EVALUACION 3:
Seleccionar la

metodologia a aplicar
segun situacion

planteada.
Interpretacion  de
resultados  segun

situacion problematica.

los
la

e Desarrollo de ejercicios
e Revision de videos

e Trabajo en equipo.

e Consultas con auxiliar




V. Programacion de actividades de Formacion (cronograma de trabajo repetir tabla para cada resultado de aprendizaje)

Semana | Fecha Actividades de ensefianza y aprendizaje y de evaluacion

Presenciales Autonomas
Presentacion general del curso. Acuerdos generales.
Introduccién al uso de Excel: Estudio, practica y generacion de dudas
Area de trabajo, principales opciones, cinta, fichas de men. (clase a clase).

Atajos con teclado para obtener eficiencia con las planillas.

Libro, hoja, crear libro, crear hoja, poner nombres a ambos.

Celdas, columnas, filas, Barras, zona nombre, ensefiar a escribir valores en celdas.
Guardar, guardar como.

Como sumar, restar, multiplicar, dividir.

g. Tipos de datos, formatos de celda, formato de nimero y fecha.

o Referencias absolutas, relativas y mixtas (aplicacion de la tecla F4 para diferentes casos).
2 19/03 | » Formulas condicionales o logicas: (Si, Y, O, Si(Y, Si(O, Si(Si, Si.error().
e Formulas condicionales anidadas.

1 12103

~0 a0 oo

e Totalizadores Condicionantes (Contar, Contar.Si, Contar.Si.Conjunto, Sumar.Si., Sumar.Si.Conjunto,
Promedio.Si, Promedio.Si.Conjunto).
4 02/04 | SEMANA MECHONA - AJUSTES (Eximicion de actividades académicas desde las 13:00 horas)

e Funciones matematicas. Calcular funciones lineales y cuadraticas. Encontrar puntos maximos y
5 09/04 minimos.
¢ Funciones estadisticas: correlacion y dispersion.

e Funciones matematicas: Analisis Grafico.
6 16/04 |  Funciones estadisticas: Analisis Grafico.
e Matrices. Operaciones con matrices, calcular inversa y transpuesta.

3 26/03




V. Programacion de actividades de Formacion (cronograma de trabajo repetir tabla para cada resultado de aprendizaje)

S Actividades de enseiianza y aprendizaje y de evaluacion
emana | Fecha - .
Presenciales Auténomas
7 23104 | Solemne 1 (35%) Encuesta Docente Intermedia
8 30/04 | RECESO UNIVERSITARIO (No hay clases del 29/04 al 03/05 y siguiente semana, sin evaluaciones)
Tablas Dinamicas
¢ Buasqueda de datos y construccién de tablas.
9 07/05 . o,
e Inclusién y eliminacién de campos.
e Analisis a través de segmentacion.
Analisis de Bases de Datos
o Validacion de datos (Listas).
e Texto en columnas (Eliminacion Texto).
e Duplicacién de datos (Deteccion).
10 14/05 | Extraer.
e |zquierda/Derecha.
e Concatenar con/sin férmula.
e Reemplazar.
e Nom Propio.
Formulas de busqueda
e Buscar.
11 21/05 |  Buscary.
e Buscarh.
e Otras (eserror, indirecto, indice, desref, etcétera).
12 28/05 | Solemne 2 (35%)




V.

Programacion de actividades de Formacion (cronograma de trabajo repetir tabla para cada resultado de aprendizaje)

Semana

Fecha

Actividades de ensefianza y aprendizaje y de evaluacién

Presenciales

Auténomas

13

04/06

Tableros de Control

Revision de Formato Condicional.

Aplicacion de formulas para Tableros.

Formatos condicionales para mostrar indicadores, avance, ejecucion presupuestaria, entre ofros.

Eliminacion de Asignaturas

14

11/06

Aplicaciones de graficos

(Graficos Basicos (Torta, columna, fila).
Graficos Doble Eje.

Graficos Dindamicos.

Dispersion.

Velocimetro y Reloj.

Eliminacion de Asignaturas

15

18/06

Formulas laborales
Dia/Mes/Hoy.
Dia.lab

Dia.lab.intl

Dias_lab

Dias_lab.intl

Fecha.

Carta Gantt.

16

25/06

Crear y programar formularios.
Cuadro de Controles y su Uso.

17

02107

Clase de Ejercitacion / Resolucion de Dudas (Tentativa)

18

09/07

Examen Final: Trabajo Final (30%)

Se fijara una fecha entre las 4 secciones
para evaluar si la prueba se efectuara
desde la casa de los alumnos o en la
EGGP (todo esto por la disponibilidad de
computadores).




VII. Estrategia Metodoldgica

Se realizaran clases expositivas utilizando datos que versan sobre materias que debieran ser atingentes al area del Administrador
Publico, por ejemplo, hacer una carta Gantt en Excel y que luego puede ser enviada al Banco Integrado de Proyectos para efectuar una
ficha de inversion, o ya sea calcular el nivel de gasto de un programa en un subtitulo determinado, resumir informacién de educacion,
vivienda, entre otros. La clase se compone de dos momentos que pueden estar separados o interrelacionados: (1) 45 minutos de
ensefanza tedrica de componentes de analisis, (2) 45 minutos donde se aplica y practica lo aprendido durante la clase.

Asimismo, cada clase podra tener una tarea semanal que de solicitarse que tendra que ser resuelta y enviada antes de la siguiente
clase, de modo que los estudiantes vayan practicando los contenidos vistos en clases.

VIIl. Disposiciones Normativas

Para la aprobacion del curso, el estudiante debera cumplir los siguientes requisitos:
Requisitos de asistencia:
Los y las estudiantes deberan asistir al menos a un cincuenta por ciento (50%) de las clases del curso. Esto es, no podran ausentarse en mas de 6 sesiones del curso (sin considerar
las evaluaciones).
Requisitos de Aprobacion:
e Lanota minima de aprobacion de los cursos sera de 4,0 hasta con un decimal con aproximacion aritmética.
La nota final de la actividad curricular consistira en:

1. El promedio ponderado, segun los porcentajes sefialados en el programa respectivo, de las calificaciones parciales obtenidas por el estudiante durante el semestre. Este
promedio tendra un valor en la nota final de un 70%
2. Un examen final que tendra un valor del 30% en la nota final de la actividad curricular. Podran eximirse del examen, manteniendo promedio de notas parciales, los y las

estudiantes que obtengan un promedio igual o mayor al definido por la escuela (4,0) en las notas parciales, no obstante, podran rendir el examen si asi lo desean.
e Tendran derecho a rendir examen de repeticion los estudiantes cuyo promedio final del curso sea de 3,5 a 3,95 en la nota de presentacion, la que considera notas parciales y nota




IX. Normas sobre Etica y Convivencia Académica
Durante el desarrollo del curso en general y especialmente en el trato y convivencia en los espacios universitarios y extrauniversitarios se espera que los y las
cursantes tengan conductas de respeto basadas en la no discriminacion y reconocimiento de derechos fundamentales.

En la elaboracion de los trabajos y realizacion de pruebas en particular, se espera que las y los estudiantes mantengan una conducta de valoracion para con el
trabajo de sus comparieros/as. En este sentido, se espera que sean rigurosos/as en lo que respecta al citar articulos o textos, y en la elaboracion de los trabajos
de investigacion. En particular, las y los estudiantes deberan evitar:

- Copiar trabajos, ya sea en su totalidad, parrafos o frases de éstos.
- Incluir en sus trabajos 0 ensayos citas textuales sin una adecuada cita.
- Incluir en sus trabajos o ensayos articulos o reportajes aparecidos en medios de comunicacion, sin la respectiva cita.

Segun el Reglamento de Conducta de los Estudiantes de la Universidad de Chile, los alumnos que cometen fraude en examenes, controles u otras actividades
académicas, incurren en una infraccion especialmente grave (Art. 5° b)), lo que da lugar a una investigacion sumaria que puede derivar en una censura por
escrito, la suspension de actividades universitarias o la expulsion de la universidad (Art. 26°).

LA UNIVERSIDAD DE CHILE y el Instituto de Asuntos Publicos estan comprometidos tanto a promover espacios seguros como a erradicar el acoso sexual y la
discriminacion de cualquier tipo. Estas formas de violencia vulneran la dignidad y los derechos fundamentales de las personas y son considerados actos de la
mayor gravedad. En consecuencia, se ha generado una politica universitaria de prevencion, atencion, seguimiento y sancion de acoso y violencia sexual, bajo
el compromiso de hacer de la Universidad un lugar seguro.

Para mas informacion sobre la Direccion de Igualdad de Género (DIGEN): http://www.uchile.cl/direcciondegenero
Oficina de Atencidn de Acoso y Violencia Sexual

Teléfono: +56 229 781 171
Correo electrénico:  oficinaacososexual@uchile.cl




"Presentar el programa del curso.

Objetivos de Hoy

"Introduccion al uso de Excel.

=Diagnostico: https://capacita.cl/test-de-excel/

*Diagnostico: https://es.educaplay.com/recursos-
educativos/3051660-evaluacion diagnostica excel.html



https://capacita.cl/test-de-excel/
https://es.educaplay.com/recursos-educativos/3051660-evaluacion_diagnostica_excel.html
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. Crear un libro

. Co-laborando
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iQué es Excel?

_léAlguien lo ha usado antes?
1éQué ha hecho?

_1éQué saben de él?

_1Excel es un programa de hoja de célculo desarrollado por Microsoft para Sistemas Operativos
como Windows, macOS, Android e iOS.

_IPermite a los usuarios organizar, analizar y manipular datos.
_IPero, équé es un Sistema Operativo?

_ISoftware fundamental que permite a los usuarios interactuar con las maquinas, gestionando
los datos, las aplicaciones y sus componentes (pantalla, teclado, etc.).

!Fue lanzado un 30 de Septiembre de 1985 (cumplird 38 afos!)

_JA la fecha cuenta con 18 versiones!



Trayectoria Microsoft Excel

Logo representativo de lamarca a través del tiempo

2019
2003 - 2007
1999 - 20038 | ‘
1995 - 1999
1990 - 1995 i ‘ '
1985 - 1990 )

2007 - 2010

2010 - 2013

2013 <

www.finanzasvir.com




| n te rfa Z También llamada Barra de Opciones de Acceso Rapido Opciones de presentacion de la Cinta de Opciones
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Atajos!

INavegar sin Mouse o Pad!

Cntrl + Alt

_!lr a Bordes (de hojas o tablas)
Cntrl + Cruceta

_!r Seleccionando (matriz)

Shift + Cruceta

_ISeleccionar hasta los Bordes

Cntrl + Shift + Cruceta



https://support.microsoft.com/es-es/office/m%C3%A9todos-abreviados-de-teclado-de-excel-1798d9d5-842a-42b8-9c99-9b7213f0040f
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Co-laborando

_JExcel te permite colaborar con otros al compartir libros de trabajo
y realizar un seguimiento de los cambios realizados por varios
usuarios.

_ITambién puede proteger tu libro de trabajo de cambios no
autorizados.

Google
Sheets




Co-laborando

Tarea

1. Ver el video.

https://www.instagram.com/p/CnzrBtxuraw/

G openAl =" Microsoft

2. Instalar la Extension y generar
una funcion distinta de la que alli aparece.

M W $ R

Google Sheets + Extensiones + Complementos + Descargar Complementos + GPT Sheets™ Docs™ Slides™



Co-laborando

Apache . |
e OpenOffice’4 / ieacre

E Documento de texto @ Dibujo

‘im Hoja de calculo ‘E Base de datos
Presentacion ‘E Formula

B2 Avrir. v # ] plantillas..

Software libre,sinnecesidad de licencia!



Ilas formulas y funciones se utilizan para realizar cdlculos sobre datos
en Excel. Se pueden insertar en celdas y pueden incluir operaciones
matematicas, pruebas logicas y manipulaciones de texto.

_IExcel ofrece varias opciones de formato para que sus datos sean mas
atractivos visualmente y mas faciles de leer. Puedes cambiar los estilos
de fuente, los colores, los bordes y mas.

_!(P) Puedes ordenar vy filtrar datos en Excel para organizarlos en un
orden especifico o para ver solo ciertos datos segun criterios especificos.

_I(P) Excel te permite crear tablas y graficos para representar
visualmente tus datos. Puedes elegir entre varios tipos de graficos vy
personalizarlos para que se ajusten a tus necesidades.

_lExcel es una poderosisima herramienta que se puede utilizar en
infinidad de industrias y para una gama de tareas inconmensurables!

_1Con sus muchas caracteristicas y funciones, puede ayudar a organizar,
analizar y visualizar datos de una manera mas eficiente y efectiva.

Gracias por todo el foco, las dudas compartidas y su atencion!




Objetivos de Hoy

“Presentar el programa del curso.

"Introduccion al uso de Excel.
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