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e Informacion relevante sobre Excel
. e Referencias Absolutas, Relativas y Mixtas
Co nten Ido e Funciones Condicionales
e Funciones Logicas

e Funciones Condicionales Anidadas




Atajos en Excel

e Navegar sin Mouse ni Pad: Ctrl + Alt
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e I[r a extremos de la Tabla: Ctrl + Flechas
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e Seleccionar datos sin Mouse: Shift + Flechas
e Seleccionar hasta los extremos sin Mouse: Ctrl + Shift + Flechas

e Deshacer cambio: Ctrl + Z

e Rehacer cambio: Ctrl +Y

e Guardar cambio: Ctrl + S

e Mas atajos en el enlace


https://support.microsoft.com/es-es/office/m%C3%A9todos-abreviados-de-teclado-de-excel-1798d9d5-842a-42b8-9c99-9b7213f0040f

7T HEH - & X

" ibro1 - ivacic : - =
& ] Guardar | > Barra de Titulo
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Iniciar sesion

- . _ ] = = Aut - A
sy db Calibri 11 ~ A A — =¥ Ajustar texto General - ; !f:. FEEY ¢ €m =X g E utosuma . Y [H]
- - | * | T - . : =—— || Rellenar -
Pegar N K S - - M. I& - = = = & 3= | Combinar - $- O ol FOrmato  Dar formato Estilos de  Insertar Eliminar Formato Ordenary Buscary
. S €= 3= [ y centrar 0 YN oo 30 - 1
- 4 - condicional ~ como TanTr————ta. - - Crear?,_E‘grrNuevo.”Hb Y'@eccionar -
Portapapeles & Fuente . Alineacién e Namero . Estilos C-::idas. ¢ dodific h
= Opciones Genérales
Al v T v

A g C D i : G H \ K L M N 0 B

Barra de funciones

Columnas

W 00 =] v o s LU R -k

11 Filas

> Zoom hoja
18 Vistas de Impresion

51 Gestor de Hojas del Libro Barra de Estado

22
23 -
[« Hojal  (+) | < :




Office en los 90
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Office en 2023
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Referencias (S)

e Las referencias absolutas, relativas y mixtas se pueden utilizar con cualquier tipo de
formulas para ahorrar trabajo y tiempo al momento de realizar operaciones con los datos.

e Su objetivo es fijar las filas y columnas para evitar que se muevan al copiar funciones.

o £l simbolo gue las posibilita es el signo peso (S).

e La tecla F4 cambia el tipo de referencia (Command+T para Macintosh).



Tipos de Referencias

o Absolutas: Se aplica para mantener una columna y una fila fijas (celda o rango). Para ello
antes de la letra de la columna y antes del nimero de la fila se coloca "S". Ej.: SDS3

e Relativas: Se aplica para cambiar columnas y filas (movil). Indica a la hoja de calculo la
distancia de celdas hacia abajo, arriba, izquierda y derecha. Ej.: D3

o Mixtas: Se aplica para combinar referencias relativas con absolutas (semi movil).
Representa una direccion absoluta en la fila o columna. Ej.: SD3 6 DS3



Tipos de Referencias

Referencia

Relativa

Ejemplo

Descripcion

La columna y la fila pueden cambiar al momento de copiar la formula.

Absoluta

=SAST

Ni la columna ni la fila pueden cambiar, quedan fijas, inamovibles.

Mixta

=SA1

La columna no cambia, solamente la fila puede cambiar.

Mixta

=AS1

La fila no cambia, solamente la columna puede cambiar.




Funciones
Condicionales | SI()
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FINANCIAL

Las funcion condicional en Excel es aquella que permite la
realizacion de una accion, siempre y cuando se cumpla con
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Todas las formulas condicionales tienen como base la e
funcion SI, que se trata de la funcion condicional per se.

e CONDICION: Existe un operador (= | <> | > | <) que tiene un valor en cualquier
lado (SAS2 > 6)

o CRITERIO: Existe un operador y solo un valor (a la derecha) con el criterio entre

comillas ("=15")



Funciones

Condicionales

Funcion SI =SI(Prueba_logica; valor_si_verdadero; valor_si_falso)

Funcion NO =NO(valor_logico)
Funcion SI.LERROR =SI.LERROR(argumento; valor_si_error)

SINTAXIS

e Prueba_logica (obligatorio): Es la condicion a evaluar si es Verdadera o Falsa.

e Valor_si_verdadero (opcional): Es el valor o mensaje que entrega cuando el resultado es Verdadero.

e Valor_si_falso (opcional): Es el valor o mensaje que entrega cuando el resultado es Falso.

e Valor_logico (obligatorio): Es la condicion a evaluar si es Falsa.

« Argumento (obligatorio): Es la formula o sentencia erronea que se quiere borrar o cambiar (HERRORY).

e Valor_si_error (obligatorio): Es el valor o mensaje que entregara la formula cuando se encuentre un error.




Funciones Logicas

Y () - 0()

e Las funciones logicas se utilizan para la toma de decisiones.
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e Evalua un nimero indeterminado de expresionesy
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comprueba si se cumplen. [

e Sobre la base del resultado logico (V/F) de una funcion,
decidiremos si ejecutar o no cierta accion requerida.



Funciones

Logicas

Funcion Y =Y(valor_logico1; valor_logico2; ...)
Funcion O =0(valor_logico1; valor_logico2; ...)

SINTAXIS

e valor_logico1 (obligatorio): Primera condicion a probar.
o valor_logicoN (opcional): Condiciones adicionales a probar.

Alelo
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Condicionales
Anidados SI(Y())

Evalua si se cumplen dos o mas condiciones, para una misma o
distinta variable.

S1(0())

Evalla si se cumplen al menos una, de dos o mas condiciones,
para una misma o distinta variable.

SI(SI()

La funcion Sl anidada se utiliza cuando necesitamos evaluar mas
de una prueba logica y obtener mas de dos respuestas.




Condicionales
Anidados

SINTAXIS

SI(Y) =SI(Y(valor_logico1; valor_logico2; ...); valor_si_verdadero; valor_si_falso)

SI(Q) =SI(O(valor_logico1; valor_logico2; ...); valor_si_verdadero; valor_si_falso)

\ Las funciones Y e O se incorporan en la prueba logica de la funcion SI.

SI(SI) =SI(Prueba_logica; valor_si_verdadero; SI(Prueba_logica; valor_si_verdadero;
valor_si_falso...))

N\

Las anidaciones de Sl se incorporan en el "valor_si_falso".



Ejercicio

Permisos de Edificacion

b
e

Los Permisos de Edificacion son una autorizacion para poder construir una obra. Se trata de la aprobacion

del conjunto de planos, informes tecnicos, declaraciones y documentos que contienen el proyecto
elaborado por el arquitecto que se contrato para tales fines.

En el manejo de los permisos intervienen los Municipios, el SERVIU, el MINVU y el INE.

Realizaremos diversas consultas utilizando las referencias y formulas condicionales, siguiendo las
Instrucciones del archivo Excel adjunto.
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