
Expresión oral y escrita 

Taller I

Expresión oral y escrita 
para iniciar el estudio de 
los asuntos públicos

Equipo docente:

Néstor Guerrero, 

Sofía Schuster, 

María José Vega



Agenda sesión 4

- Cierre “Contexto de la comunicación
(contexto, registros, pertinencia)” y comentarios
tarea de expresión escrita. Reflexiones
conjuntas.
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- Actividad grupal. Expresión escrita.

- Visita Asociación Chilena Ciencia Política
(ACCP). Importancia de la investigación y el
desarrollo académico.



Comentarios globales tarea 
expresión escrita (email)
- Direcciones de correo. Cuidado con las direcciones de
correo electrónico y los nombres asociados (recordar el
contexto de la comunicación: académico).

- Asunto del mensaje. Debe ser preciso, indicar idea fuerza
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- Asunto del mensaje. Debe ser preciso, indicar idea fuerza
del correo.

- Cuerpo del mensaje. Debe ser corto (economía de las
palabras), no profundizar si no es estrictamente
necesario.

- Normas básicas de cordialidad. Recordar saludar,
despedirse, agradecer, pedir por favor, según
corresponda. Responder en forma oportuna.



Comentarios globales tarea 
expresión escrita (carta formal)
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Logo institucional (si corresponde)

Ciudad y fecha

Destinatario/a cartaDestinatario/a carta
-Nombre
-Cargo
-Institución
-Presente:

Cuerpo del mensaje

Despedida

Emisor/a carta
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Actividad grupal :
Desarrollo de habilidades 
para trabajar con literatura 

académicaacadémica



De acuerdo al material 
entregado: 

1) Identificar palabras desconocidas y buscar 

significado.

2) Identificar  ideas fuerza del texto.
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2) Identificar  ideas fuerza del texto.

3) Elaborar título pertinente.

4) Definir orden lógico de los párrafos.

5) Redacción de resumen (abstract; máximo 200 palabras) y 

palabras clave (keywords; en general son 5).



Ejemplo
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Título

Autor/a

Resumen

Abstract

Palabras 
clave



Tarea sesión 14 de mayo 

• Elaborar presentación (máximo 2 

láminas) identificando: resumen, 

palabras clave y orden del texto final.
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palabras clave y orden del texto final.

• Un representante por grupo deberá 

exponer (5 minutos por grupo; debe ser distinto/a  a
el/la representante anterior).


