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FICHA OFRECIMIENTO PLAZA DE PRÁCTICA PROFESIONAL
SEMESTRE OTOÑO 2014
	NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN


	Universidad de Chile 

	NOMBRE DE LA PERSONA RESPONSABLE DE LA OFERTA


	Susana Jofré Herrena

	CORREO ELECTRÓNICO


	susana.jofre@u.uchile.cl

	TELÉFONO


	29781711-56683083

	UNIDAD O DEPENDENCIA QUE REQUIERE PRACTICANTE


	Administración Conjunta de Campus Norte

	DETALLE ACTIVIDADES PROFESIONALES REQUERIDAS
1. Gestión documental de la Unidad
2. Informes de gestión trimestral:
a. Rendición de Gastos
b. Informe de logros
c. Actualización de balance Scordcard
3. Coordinación y  asistencia a reuniones con autoridades y encargados de proyecto
4. Planificación  anual de tareas y proyectos de campus 2015.
5. Otras tareas administrativas









	RETRIBUCIÓN OFRECIDA (MOVILIZACIÓN, COLACIÓN, OTRAS.)

$200.000 Brutos por Convenio a honorario mensuales. 
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