
 
 

OFERTAS PREPRÁCTICAS  

INSTITUCIÓN Nº PLAZAS DESCRIPCIÓN RETRIBUCIÓN OFRECIDA REQUERIMIENTO ESPECÍFICO 

Secretaria 

Regional 

Ministerial 

Metropolitana - 

Subsecretaria de 

Las Culturas y Las 

Artes 

1 

El estudiante se desenvolverá en el área de Gestión de 

Personas, generando un aporte a los requerimientos de los 

funcionarios a nivel regional. 

1. Apoyar tareas la gestión de programación y 

autorización de horas extraordinarias, gestión y registro de 

licencias médicas, procesos de selección de personas, 

gestión de contratos, entre otras materias.   

2. Contribuir a la evaluación de las prácticas y 

procedimientos del área identificando necesidades de 

mejora, actualizando y plasmando los procesos mediante 

diagramas de flujo  

Por confirmar MICROSOFT VISIO 

Instituto de 

Seguridad 

Laboral 

2 

Departamento de Finanzas 

Análisis de procesos; Generación propuesta de instructivo. 

Santiago, Centro. 

(2 pasajes 

diarios)1.400 pesos 

diarios aprox. 

Excel, nivel intermedio, bizagi nivel 

intermedio 

 


