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Gestion de Movilidad Estudiantil
a nivel Licenciatura en la UNAM

DGECI

Direccion General de
Cooperacion e
Internacionalizacion

INSTRUCTIVO - ESTUDIANTES

®

NOTA IMPORTANTE: Para usar correctamente el sistema en linea, favor de usar las siguientes
versiones o versiones superiores de cualquiera de los siguientes navegadores de internet. Pueden
actualizarse los navegadores en caso de tener versiones anteriores.

e IEXPLORER9; FIREFOX 15; GOOGLE CHROME 21; SAFARI 5

Una vez que el estudiante fue registrado en la etapa de pre-registro por el Responsable de
movilidad estudiantil de su universidad, se le envia a la cuenta de correo electrénico, un mensaje de
respuesta, en el que se le informa que su solicitud ha sido pre-registrada, proporcionandole un
enlace de acceso al sistema para poder completar su solicitud y adicionalmente informacion sobre
los datos y archivos que se le pediran para llenar la solicitud, como se muestra a continuacion:

NOTA: Los correos electronicos en ocasiones se encuentran en la carpeta de Spam de correo por lo
que se recomienda revisar la recepcion en la bandeja de Inbox o Entrada y en la de Spam.

DGECI pruebas sistemas1@gmail.com
to me [~

Estimado ANGELES SANCHEZ ZARAZUA

Tu solicitud en linea para estudiar en la Universidad Nacional Auténoma de México (UNAM) ha sido pre-registrada por la Oficina Internacional de (nombre de la [ES).
Ahora es necesario gue completes tu informacién.

Lee cuidadosamente las siguientes instrucciones:

Ingresa al Sistema de Administracion de Movilidad Estudiantil de la UNAM, a través del siguiente enlace: Solicitud de movilidad estudiantil

o copia la siguiente direccion y pégala en tu navegador hitp:/sgmdgeci/index.php/es/login/alumno/e2b5b72adbe244c65e15361b3421750a9353f7 2ae

En la primera pantalla ingresa tus datos personales

En la segunda pantalla ingresa tus datos académicos

En la tercera pantalla ingresa la informacion acerca de tu solicitud de movilidad

En la cuarta pantalla sube los siguientes documentos:

. Fotografia (formato _jpg y tamafio max. 2MB y de max. 1024x768 px)

_ Historial académico oficial y su traduccion al espariol si esta en otro idioma

. Carta de exposicién de motivos en espafiol

- Comprobante de materias inscritas en el semestre actual (anterior al intercambio), en espafiol, inglés o francés
. Dos cartas de recomendacién académica en idioma original y traducidas al espariol

. Copia del Pasaporte vigente (solamente la primera pagina, donde esta la fotografia)

. Constancia de nivel avanzado del idioma espafiol, equivalente a nivel B2 del Marco Comun Europeo de Referencia de las Lenguas
_ Carta compromiso para adquirir una péliza de gastos médicos internacional en caso de ser aceptado
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Recuerda que si tienes alguna duda puedes contactarnos.
Saludos cordiales,
Movilidad estudiantil

ke




Llenando la solicitud

Una vez que accede a la solicitud mediante el enlace proporcionado en el correo electrénico, el
sistema presenta en pantalla cuatro secciones principales (datos personales, datos académicos,
movilidad y archivos) resaltadas por un icono representativo. Favor de irlo completando en este
mismo orden.

Estas secciones, a su vez contienen categorias que solicitan informacién requerida para llevar a cabo
el registro de la solicitud.

DATOS PERSONALES

Paso 1. Seleccione la seccion de Datos personales, a continuacion se muestran las 4 distintas
categorias de esta seccion.

Paso 2. Haga clic en la categoria Datos de identidad. Se despliega la siguiente pantalla la cual
ya contiene cierta informacién que fue proporcionada al momento de realizar el pre-registro.
Debe ingresar la informacién que se solicita.

C R B BE

Datos personales | Datos acadéemicos Movilidad Archivos

Datos de identidad

Domicilio (donde reside actualmente)
Lugar de nacimiento
Contactar en caso de emergencia

Los campos sefialados con * son obligatorios.

O Datos de identidad

Nembra(s) *: | juan ROMAN
Primer Apellido *: | mayELME
Segunde Apellido: | roppEs

Sexo *: © Femenino

© Masculing
MNacionalidad *: | saaccione E‘
Nacionalidad Adicional: | gaaccione [=]

Correo electrénico 1 *: leki32@comunidad. unam. mx

Cormreo electrénico 2:

. CURP *
Clave Unica de Registro:

Numers de estudiante UNMAM:




Paso 3. Seleccione la categoria Domicilio (donde reside actualmente). Se muestra una
pantalla en la que se solicitan datos correspondientes al domicilio actual del estudiante. Debe
proporcionar informacion veridica ingresando los datos que aparecen a continuacion:

@ Domicilio (donde reside actualmente)

Calle *:

NUmero exterior *:

MNumero interior :

Colonia *:

Municipio *:

Ciudad *:

Codigo postal *:
Entidad Federativa *: | gglaccione |Z|

Teléfono casa *:

Teléfono mdvil *:

Paso 4. Seleccione la categoria Lugar de nacimiento. Se presenta una pantalla solicitando
informacion referente al lugar en el que naci6 el estudiante, asi como su fecha de nacimiento:

(@ Lugar de nacimiento

Entidad Federativa *: | gglaccione
Municipio *:

Fecha de nacimiento *:

Paso 5. Seleccione la categoria Contactar en caso de emergencia. Se muestra una pantalla
donde debe proporcionarse informacion de alguna persona cercana al estudiante a la que
pueda contactarse en caso de presentarse alguna emergencia durante su estancia en la UNAM.

( Contactar en caso de emergencia

En caso de emergencia contactar a
*.
. Cio
Relacién o parentesco *: | goleccione |Z|
Teléfono casa u oficina *:

Teléfono mavil *:

Los campos sefialados con * son obligatorios.



Paso 6. Una vez que se ha terminada_de nroporcionar la informacién de la seccién de datos

personales, presionar en el botén los datos de esta seccidén se almacenaran en el
sistema y se muestra el siguiente mensaje de confirmacion:

' La pagina 132248 63.212 says:

Los dates personales han sido guardados exitosamente.

Al pulsar el botén , automaticamente se visualiza la siguiente seccion para que
continle con el llenado de la solicitud.

DATOS ACADEMICOS

Paso 1. El sistema automaticamente selecciona la seccidon de Datos académicos y despliega el
contenido de la primera categoria.

Paso 2. En caso de acceder por segunda ocasién a la solicitud para continuar con el llenado,
seleccione la seccién Datos académicos y haga clic en la categoria que contiene, a
continuacién se despliega la pantalla para que ingresar los datos correspondientes a la
institucion de educacién superior de origen del estudiante:

| Datos personales | Datos académicos Movilidad Archivos

@ Datos académicos

Institucién de educacién superior de | NVERSIDAD DE RUMANIA
origen:
Escuela o facultad *:  FACULTAD DE INGENIERIA
Campus *: ' Rumania [
Carrera *: | |INGENIERIA EN COMPUTACION
Nimero de matricula *: | 304178913
Mumero de semestre actual *: g
Nimero total de semestres en la | g
carrera *:
Promedio actual ¥: g2

Nimero total de créditos de la carrera | 35p
®-

MNimero de créditos cursados a la | 723p
fecha *:

Los campos sefialados con * son obligatorios.




Paso 2_LIna vez que ha terminado de proporcionar la informacién de la seccion, al presionar el

botén , los datos son almacenados en el sistema y se muestra un mensaje de éxito

como aparece a continuacion:

& Pagina en 132.248.63.212 says: S

Los datos académicos han sido guardados
exitosamente

Aceptar :

Al hacer clic en el botén , automaticamente el sistema accede a la siguiente

seccién para que pueda continuar con el llenado de la solicitud.

MOVILIDAD

Paso 1. E|l sistema automaticamente selecciona la seccion de Movilidad y despliega el
contenido de la primera categoria. En caso de entrar posteriormente a la primera vez para llenar
la solicitud, seleccione la seccion y se mostraran las tres categorias que contiene.

Archivos

Datos personales | Datos académicos Movilidad

5

éRequiere usted de alguna atencion especial (capacidades diferentes o especiales) de la que es necesario que se le
informe a la Entidad Académica?

@ Fuente de financiamiento durante la estancia en la UNAM Paso 3

Paso 5 —Pm

Paso 2. Hacer clic en la categoria ¢{Requiere usted de alguna atencion especial (capacidades
diferentes o especiales) de la que es necesario que se le informe a la Entidad Académica?.
Se muestra una pantalla donde debe especificar si requiere de alguna atencion especial. En caso
de que sea afirmativo, debe seleccionarse o definirse el tipo de capacidad diferente o especial,

como se detalla en la siguiente imagen.

v

éRequiere usted de alguna atenciéon especial (capacidades diferentes o especiales) de la que es necesario que se le
informe a la Entidad Académica?

©INo @ si
© silla de ruedas ©) Invidente ) Debilidad visual @ otra, por favor, especifica

USO DE MULETAS POR FALTA DE UNA PIERNA




Paso 3. Seleccione la categoria Fuente de financiamiento durante la estancia en la UNAM.
Se presenta una pantalla donde debe especificarse la opcion correspondiente a la fuente de
financiamiento de la estancia del estudiante en la UNAM como se ve a continuacion:

() Fuente de financiamiento durante la estancia en la UNAM

V| Familia ] Empresa (especdifica cudl) otro (describe cual)
[l anuies [T cumex Cler

["] Gobierno local

Paso 4. Hacer clic en la categoria Entidad académica de la UNAM donde desea realizar la
movilidad. Se presenta una pantalla donde debe especificarse la entidad académica en la que
se pretende estudiar, asi como el afio, el semestre, la licenciatura y las materias que desea
cursar. Es importante tomar en cuenta lo siguiente:

Primavera 2013 (enero-junio 2013) escoge materias de semestres pares. (2, 4, 6, etc...)
Otoio 2013 (agosto-diciembre) escoge materias de semestres nones (1, 3, 5, etc...)

Para planes de estudio consulta el siguiente enlace:

https://www.dgae.unam.mx/planes/carrera.html

Cabe mencionar que como minimo deben registrarse tres materias a cursar por periodo
seleccionado. A continuacidn se muestra una imagen que detalla el llenado de esta categoria:

O Entidad Académica de la UNAM donde desea realizar la movilidad

Afio *: | 2043 =] c) Visualizando mapa
Semestre *: | ofio (agosto - diciembre) [ J
Entidad Académica *:  FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIOH ¥ ] Ver mapa
Licendatura *: | |NG. EN COMPUTACION (=] Requisitos especificos

Materia *: \EMORIAS Y PERIFERICOS

Clavg *: [ ge1g

a) Agregando materia | )

b) Eliminando materias

Debe ingresar al menos 3 materias por periodo seleccionado.

2013 - Primavera (febrero -  FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ING. EN INTELIGENCIA Lase
junio) ARAGON COMPUTACION ARTIFICIAL
2013 - Primavera (febrero -  FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ING. EN .
junio) ARAGON COMPUTACION ROBOTICA 1968
2013 - Primavera (febrero -  FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ING. EN
junio) ARAGON COMPUTACION ol el T
2013 - Otofo (agosto - FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ING. EN ESTRUCTURADE  o,c
diciembre) ARAGON COMPUTACION DATOS
2013 - Otofio (agosto - FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ING. EN
=y P Rl
diciembre) ARAGON COMPUTACION =S LI

|
Ejemplo 1
Los campos sefialados con * son obligatorios.


https://www.dgae.unam.mx/planes/carrera.html

a)

b)

)

Agregando materias
Para agregar una materia es necesario llenar los datos del afio escolar, semestre, entidad
académica, licenciatura, materia y clave. Una vez que se han llenado estos datos, al

. , A teri: . .
presionar en el boton se muestra en la parte de abajo un listado de
materias que detalla la informacion que sera registrada.

En caso de que requiera agregar materias para otro periodo (como se muestra en el

. . . . . . s L i
ejemplo 1 de la imagen explicativa anterior), es necesario pulsar el boton de .
Posteriormente debe repetir los pasos del parrafo anterior para agregar las materias que
desees.

Eliminando materias

Para eliminar una materia que ya se ha agregado, debe pulsarse en el botén que se
encuentra posicionado al lado de la materia que desea eliminar.

Visualizando mapa

Al hacer clic en el enlace Ver mapa se despliega un mapa en el cual puede ubicarse las
entidades federativas de la Republica Mexicana, en donde se encuentran las distintas
entidades académicas agrupadas por zona como se muestra a continuacion.

Republica Mexicana Zona Metropolitana

ZONA 1 : DF, CU y Entidades cercanas

Ciudad Universitaria (1)
Fac. de Arquitectura

Fac. de Ciencias H H

Fac. e Ciencias Pofcas y Socales ZONA2: DF Distrito Federal
Fac. de Contaduria y Administracisn Entidades a distancia media de CU

Fac. de Derecho Delegacion Tlalpan

Fac. de Economia Escuela Nacional de Enfermeria y Obstetricia (4]

Escuela Nacional de Trabajo Social Delegacién Xochimilco

ZONA 4 : REPUBLICA MEXICANA

Fac. de Filosofia y Letras Escuela Nacional de Artes Plasticas (5}
Fae. de Ingenieria

Entidades alejadas del DF
Fac. d Hedicia ZONA 3 ; AREA METROPOLITANA Lesn, Guanajuato
Fac. de Medicina Veterinaria y Zootecnia Entidades alejadas de CU Escuela de Estudios Superiores (11}

Fac. de Odontologia Delegacion Iztapalapa Morelia, Michoacan
Fac. de Psicologia Facutad de Estudios Superiores - Zaragoza (6) Escuela de Estudios Superiores (12}
Fac. de Quimica Ceniro de Investigaciones en Ecosistemas (12)

Estado de México

Delegacion Coyoacan Facuttad de Estudios Superiores - Acatén (7) Cuernavaca, Morelos
Escuela Nacional de Misica (2) Facuttad de Estudios Superiores - Aragén (8) Centro de Investigaciones en Energia (13)
Delegacion Benito Juarez Facuttad de Estudios Superiores - Cuautitian(9) Mérida, Yucatan

Centro Universitario de Estudios Cinematogréficos (3)) Facultad de Estudios Superiores - |ztacala (10) Campus Sizal (14)




d) Requisitos especificos
Al hacer clic en el enlace Requisitos especificos se muestra una nueva ventana en donde
se encuentran los requisitos que solicitan las diferentes entidades académicas para poder
ser aceptado por dichas entidades.

Paso 5. Una vez que ha terminado de completar todos los datos de la seccién de Movilidad, al

hacer clic en el boténm el sistema almacena los datos y automaticamente accede a la
siguiente seccidn para continuar con el llenado de la solicitud.

ARCHIVOS

Al entrar en la seccién de archivos, se despliega la categoria de requisitos. Se presenta una lista
de los diferentes documentos que deben proporcionarse para poder concluir la solicitud como
se muestra en la siguiente imagen:

© Requisitos

3. Fotografia max 1024x768 px B

i

1. Historial académico {en espafiol, inglés o francés) 8

Anexar archivo a la solicitud: Examinar_ e T

El tamafo del archive debe ser menor o igual = ZME.

N

. Carta de exposicidn de motives (en espafiol)

w

. Comprobante de materias (en espafiol, inglés o francés)

-

. Carta de recomendacion 1 (en espafiol, inglés o francés)

. Carta de recomendacion 2 (en espafiol, inglés o francés)

&. Pasaporte vigente (solamente la primera pagina —donde esta
la fotografia)

7. Documento de nivel avanzado de espariol, equivalente a nivel
B2 del Marco Comun Europeo de Referencia de las Lenguas

;)8 O8O O B B

8. Carta compromiso para adquirir una péliza de gastos médicos

Si requiere agregar la referencia (URL) para un archivo adicional, necesario para cumplir con los requisitos de la
Licienciatura que solicita, ingrésela en el siguiente campo.

Referencia del archive adicional:

Terminar solicitud



Los archivos que se proporcionen deben estar en el formato que se indica en el icono
representativo, que se muestra del lado izquierdo de cada nombre de documento requerido.
Los formatos aceptados son PDF para los archivos de texto y JPG para las imagenes, todos con
un tamafio maximo de 2 MB por cada archivo.

AGREGANDO ARCHIVOS AL SISTEMA

Al pulsar en el icono m ubicado del lado derecho de cada archivo requerido, aparece una seccion
para anexar el archivo a la solicitud mostrando dos botones nuevos:

1. [ Seleccionar archivo ]

:

Hacer clic en el botdn | Seleccionar archivo ]para abrir una ventana que permite seleccionar el

archivo a guardar como se muestra a continuacién:

& Abrir (=]
@Qv| » Constancias » & |‘?| | Buscar Constancias P |
Organizar Nueva carpeta =~ O '@'

-
i Favoritos T

4 Descargas
¢ Dropbox

Bl Escritoric L)

NS | final ayuda.gif beleto.pdf ceonstanciajpg

3 Documentos

il Bibliotecas 0 I

=] Imdgenes .
JT Muisica u u ——
=l| Subversion constancial.pdf constancia3.pdf iml.png imgl.png
B Yideos
% Equipo i
MNombre: boleto.pdf - [Todoslos archivos -I

Abrir hd Cancelar
|

Abrir |v

Una vez seleccionado el archivo indicado, debe pulsar el boton para cargar el archivo y

después dar clic en el boton para que el archivo se cargue al sistema.

Ya que el archivo ha quedado guardado, se muestran tres iconos del lado derecho del nombre del
documento, como se muestra a continuacion:

ﬂ a. Fotografia max 1024x768 px




VISUALIZAR ARCHIVOS GUARDADOS

Una vez que se ha cargado un archivo, puede visualizarse al pulsar el boténubicado del lado
derecho del nombre del documento.

ELIMINAR ARCHIVOS GUARDADOS

En caso de haber subido un archivo equivocado, es posible eliminarlo al pulsar el botc’m
ubicado del lado derecho del nombre del documento.

DESCARGAR ARCHIVOS GUARDADOS

Cuando existe algun archivo en el sistema, es posible descargarlo al pulsar el botdon u ubicado del
lado derecho del archivo requerido.

RECORTAR FOTOGRAFIA

Ya que se ha cargado el archivo de la fotografia, es posible recortarla en caso de que se desee

omitir el fondo y Unicamente centrarla en el rostro. Al pulsar el botdn @situado debajo de la
imagen, el area de la imagen se obscurece y aparece un nuevo icono del lado posterior izquierdo@
Al dar clic en ese icono y arrastrar el mouse, seleccione el area a recortar como se muestra a
continuacion:

Si ya ha seleccionado el area que se desea recortar, pulse el boton ﬁ para cortar el area marcada.
Finalmente la fotografia queda modificada al tamafo del area que se eligié.



AGREGAR REFERENCIA URL DE UN ARCHIVO

Es posible agregar la referencia URL de un archivo adicional que sea necesario para completar la
solicitud, ingresando dicha URL en la seccién correspondiente como se muestra a continuacion:

Si reguiere agregar la referencia (URL) para un archivo adicional, necesario para cumplir con los requisitos de la
Licienciatura que solicita, ingrésela en el siguiente campo.

Referencia del archivo adicional:

hitp:/fwww. youtube.comfwatch ?v=MY CPyYPEKho&feature=fvst m

Finalizando solicitud
Una vez que ha ingresado todos los datos necesarios de la solicitud, debe pulsar el botdn

para finalizar la solicitud.

Si la solicitud se completd exitosamente se muestra una ventana con un mensaje como aparece a
continuacién:

e :ﬁ Uniy dad N nal

Auténoma de México

24 de agoste de 2012

| 1%

La solicitud ha sido completada y enviada al Responsable de movilidad de tu
l Universidad para que sea validada y enviada a la UNAM.

Si deseas imprimir la solicitud da clic G.

Si requieres hacer una modificacion en los datos de tu solicitud acude con el N
responsable de movilidad de tu Universidad.

He
Ests pagina pusde se

En caso de que se desee imprimir la informacién que se ingreso a la solicitud es necesario pulsar el

botén E Una vez que se da clic en el botdn, se descarga la informaciéon completa de la solicitud

en formato PDF. Finalmente haga clic en m para cerrar la pantalla de finalizacion de la
solicitud.



