
 

                                   OPORTUNIDAD PREPRACTICA 
 
 

La prepráctica es una actividad de dedicación de 20 horas como máximo semanales, durante 10 semanas (ustedes pueden elegir la dedicación horaria y 

el número de semanas a las que se comprometen), en temporada estival, pueden ser 200 horas distribuidas según acuerdo entre las partes. Es voluntaria y 

cuenta con el patrocinio de la Escuela de Gobierno y Gestión Pública. INTERESADOS E INTERESADAS ENVIAR CV EN PDF GUARDADO CON SU NOMBRE Y LA INSTITUCIÓN 

DE POSTULACIÓN, AL SIGUIENTE FORMULARIO https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSehuE0gkvcnhQtIISPbG2BnJLFZkkIYyGD4gHl9e9gccpsOig/viewform  

Consultas a clamartinez@gobierno.uchile.cl  FONO: 229771436 

CIERRE DE CONVOCATORIA EL LUNES 13 DE ENERO HASTA LAS 15:00 HRS 

INSTITUCIÓN 

Nº 

PLAZA

S 

DESCRIPCIÓN RETRIBUCIÓ

N OFRECIDA 

OBSERVACIONES 

Ministerio de 

Transportes y 

Telecomunicacione

s 

Subsecretaría de 

Transportes 

15 

AP 

Apoyar en funciones relevantes en las divisiones de la Subsecretaría 

(Personas, Legal, Control de Gestión, o Administración y Finanzas) o 

Secretarías Ministeriales Regionales relativo a consolidar información sobre 

procedimientos administrativos de los distintos programas, encontrar 

oportunidades de mejora en procesos, apoyar en procedimientos 

sancionatorios, licitaciones, contrataciones, convenios, seguimiento 

presupuestario, etc. según corresponda en función de la unidad que 

integre. Archivos consolidados, propuestas de mejora para procedimientos 

internos, reportes y/o herramientas de control. 

Ad Honorem 

Presencial y semi-

presencial según 

corresponda.  

Colación  

Herramientas Microsoft 

Office Nivel Intermedio. 

Universidad de 

Chile – Escuela de 

Salud Pública 

1 

AP 

Facultad de Medicina. Levantamiento de proceso relacionado con la 

actividad "Escuela Internacional de Verano". Se espera que el estudiante en 

práctica coordine reuniones con actores claves que participan en esta 

actividad (en total alrededor de 10 personas que forman parte del comité 

organizador) lo que incluye académicos, área de comunicaciones, 

administración y finanzas, estudiantes de postgrado, unidad de tecnologías 

e información para la educación (UTIE) y educación continua. A partir de 

las reuniones se espera que identifique las tareas, actividades, documentos 

relacionadas con esta actividad transversal de la Escuela de Salud Pública 

que se realiza cada año en el mes de enero (el 2024 tendrá su versión XXV) 

y que pueda hacer un levantamiento detallado del proceso. 

50.000 líquido 
Semi presencial. Ubicación 

Independencia 
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Universidad de 

Chile 

Unidad de 

Proyectos 

Académicos 

3 

AP 

Rendiciones Financieras y Auditoría. 

Vacantes: 2  

Funciones: 

1. Apoyo en la elaboración mensual de archivos digitales solicitados por 

MINEDUC, en el contexto de las rendiciones financieras de los Proyectos a 

cargo de la Unidad. 

2. Apoyo en la preparación de archivo para las auditorías anuales realizadas 

por la Contraloría General de la República, considerando los lineamientos 

entregados por dicha entidad. 

3. Levantar las alertas oportunas, relacionadas a documentos faltantes en 

los archivos u otras que sean pertinentes. 

 

Apoyo administrativo unidad de contrataciones  

Vacantes: 1 

Funciones: 

1. Apoyo en la elaboración de documentos para la redacción de los 

convenios de honorarios. 

2. Apoyo en el seguimiento de las respuestas de las solicitudes realizadas 

por la Unidad. 

3. Apoyo en la solicitud de los convenios de honorarios tramitados a la 

Oficina de Partes. 

4. Apoyo en el envío de los decretos tramitados a los profesionales 

contratados. 

Con apoyo 

económico 

acorde al 

tiempo de 

dedicación 

Híbrido Torre 15 
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5. Apoyo en la elaboración de documentos para el pago de boletas de 

honorarios 

Ilustre 

Municipalidad de 

Santiago 

3 

AP 
Dirección de Fiscalización  

Condiciones 

conversables 
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