
 

                                   OPORTUNIDAD PREPRACTICA 
 
 

La prepráctica es una actividad de dedicación de 20 horas como máximo semanales, durante 10 semanas (ustedes pueden elegir la dedicación horaria y 

el número de semanas a las que se comprometen). Es voluntaria y cuenta con el patrocinio de la Escuela de Gobierno y Gestión Pública. INTERESADOS E 

INTERESADAS ENVIAR CV EN PDF GUARDADO CON SU NOMBRE Y LA INSTITUCIÓN DE POSTULACIÓN, AL SIGUIENTE FORMULARIO 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSehuE0gkvcnhQtIISPbG2BnJLFZkkIYyGD4gHl9e9gccpsOig/viewform  

Consultas a clamartinez@gobierno.uchile.cl  FONO: 229771436 

CIERRE DE CONVOCATORIA EL LUNES 19 DE DICIEMBRE HASTA LAS 11:00 A.M. 

 

INSTITUCIÓN 
Nº 

PLAZAS 

DESCRIPCIÓN RETRIBUCIÓN 

OFRECIDA 

OBSERVACIONES 

UNIVERSIDAD DE 

CHILE 

DEPARTAMENTO 

DE POSTGRADO Y 

POSTITULO 

1 

AP 

1. Apoyo en la administración general para los procesos de recursos humanos, presupuesto, 

compras de bienes y servicios, Activo fijo e Inventario y coordinación de los proyectos con las unidades 

gestoras.  

2. Apoyo en la tramitación de los documentos con toma de legalidad, ante contraloría interna, 

(Resoluciones Tratos directos, Convenios honorarios profesional extranjero, Resoluciones de Pagos de 

Ayudas Económicas). 

3. Apoyo en la Gestión documental para los procesos contable, presupuestarios, Recursos 

Humanos y Adquisidores con la Dirección Económica Central.  

4. Gestión de compras y servicios por las modalidades de compra ágil, trato directo, convenio 

Marco y Licitaciones, Emisión y recepción conforme de órdenes de compra en plataforma de mercado 

público y en Sistema SAP. 

5. Levantar los procedimientos actualizados al nuevo sistema financiero contable SAP, para los 

procesos de las distintas modalidades de compras públicas, honorarios, compras ventas internas (CVI), 

Pagos de servicios al extranjero. 

Procedimientos actualizados 

350000 

(aproximadamente) 
Presencial 

INACAP 

DIRECCION DE 

EFECTIVIDAD Y 

DESARROLLO 

INSTITUCIONAL 

1 

AP 

Evaluaciones de impacto (cuasi experimentales) y de proceso (métodos Mixtos); Procesamiento y análisis 

de datos (cualitativos y cuantitativos; 

Informes; tablas, 

análisis estadístico 

descriptivo; Semi 

presencial 

220.000 brutos 

 Software: R-studio y/o Stata y/o 

SPSS  

Office (Excel, Word, ppt) 

Conocimientos en procesamiento de 

bases de datos  

Conocimientos en estadística 

descriptiva  

Evaluación de proyectos  

Evaluaciones de impacto (cuasi 

experimentales con metodologías 

PSM, diferencia en diferencias, etc.)  
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