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Instructivo para estudiantes - proceso de Matrícula en Línea 
Consideraciones antes ingresar al Sistema 
· Para poder utilizar el Sistema de Matrícula en Línea es necesario que tenga creada una cuenta Uchile. Si no la tiene, puede generarla en el siguiente enlace http://www.pasaporte.uchile.cl/.
· Si es primera vez que se matrícula en el programa, debe estar aceptado para poder realizar el proceso de matrícula en línea. Si se ha matriculado en procesos anteriores en el mismo programa, debe estar habilitado por la Unidad Académica para efectuar el proceso.
· Si cumple con los requisitos señalados en los puntos anteriores, puede acceder al Sistema de Matrícula en Línea ingresando al siguiente enlace http://www.matriculapostgrado.uchile.cl/.
· Antes de realizar el pago del derecho básico, podrá navegar libremente por los módulos del sitio web y realizar cambios. Una vez efectuado el pago, no podrá volver a ingresar a la página de Matrícula en Línea. 
· En caso que necesite obtener el comprobante de matrícula, luego de haber cerrado su sesión, puede obtenerlo desde el sitio https://alumnos.uchile.cl.


Pasos a seguir para la matrícula en línea
Ingrese a la página http://www.matriculapostgrado.uchile.cl/. 
Como se muestra en la imagen 1, se le solicitará ingresar con su cuenta Uchile y su clave.
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Imagen 1: Acceso a página de matrícula
Al acceder al sistema, ingresará a la página de bienvenida (imagen 2). 
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Imagen2: Bienvenida del rector
Para continuar con el proceso, presione el botón “continuar”, que se encuentra en la parte inferior de la página.
Al presionar el botón, el sistema le mostrará el Formulario de Matrícula. 
Este formulario debe ser completado, o actualizado si corresponde,  con sus datos personales. 
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Imagen 3: Formulario de matrícula 1
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Imagen 4: Formulario matrícula 2
Una vez que complete toda la información solicitada, pulse el botón “revisar y seguir”. Luego de esto, el sistema le mostrará el formulario con toda la información que ha llenado y le dará la guardar los datos agregados o de realizar cambios.
Para realizar cambios al formulario presione el botón “modificar”, para guardar presione “grabar y seguir”. Ambos botones están ubicados en la parte inferior izquierda de la ventana, como se muestra en la imagen 5.
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Imagen 5: Revisión del formulario
Al grabar los datos, el sistema le mostrará una declaración de voluntad, en la que se indica que los datos entregados son verídicos y que asumirá la responsabilidad de la incorporación de estos al registro oficial de matrícula de la Universidad. Adicionalmente se señala que usted declara  conocer la normativa vigente de los estudios conducentes a los grados de magíster y doctorado.
Si no conoce la normativa, puede descargarla del enlace disponible en el punto 1 del título “Normativa vigente”, que aparece bajo la declaración.
Como se muestra en la imagen 6 puede aceptar la declaración y continuar, presionando el botón “Aceptar y seguir”, o puede abandonar la página presionando el botón “Salir”.
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Imagen 6: Declaración
Al presionar el botón “Aceptar y seguir”, avanzará a la modalidad de pago. En este punto debe escoger si realizará el pago en línea, o imprimirá el cupón de pago, para realizar el pago en las cajas habilitadas. Al seleccionar una de las dos opciones presione el botón “Continuar”. 
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Imagen 7: Modalidad de pago
Si elige la opción para imprimir el cupón de pago, avanzará a la pantalla que le permitirá imprimir los documentos y el sistema le dará la opción de generar la boleta pinchando el botón “Generar documento”, que aparece en el costado izquierdo de la pantalla, tal como se muestra en la imagen 8. 
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Imagen 8: Imprimir Documentos
Al pinchar el botón, automaticamente se descargará la boleta en formato de archivo PDF. Este archivo debe imprimirlo y presentarlo en cualquiera de la cajas habilitadas para realizar el pago,ya sean cajas de la Universidad[footnoteRef:1], Banco del Desarrollo o en locales de Sencillito.  [1:  Anexo 1: Listado de cajas auxiliares de la Universidad de Chile] 
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Imagen 9: Boleta en formato PDF
Es importante que conserve la boleta timbrada para acreditar el pago del derecho de matrícula y considerar que este tipo de pago puede tardar de 2 a 4 horas, en aparecer reflejado en el sistema institucional de matrícula.
Si elige la opción para realizar el pago en línea, deberá escoger entre pagar vía Web Pay, Banco Santander o Servipag
[image: ]
Imagen 10: Pago en línea
Una vez finalizada la transacción, quedará automáticamente matriculado en el programa y podrá imprimir su comprobante pinchando el botón “Generar documento” como se muestra en la imagen 11.
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Imagen 11: Confirmación de pago

Estudiantes internacionales
Los estudiantes internacionales deberán completar adicionalmente la información solicitada en el en el enlace destacado en color rojo que aparecerá al final del proceso,  
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Imagen 12: Formulario estudiantes internacionales
Al presionar el enlace se abrirá una nueva ventana en la que deberá ingresar con su cuenta Uchile y clave.  Al ingresar aparecerá un formulario en el que deberá completar los datos solicitados y guardar los cambios.
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Anexo 1: Listado de cajas auxiliares de la Universidad de Chile

Facultad de Ciencias Físicas y Matemáticas
Beaucheff N° 850, Santiago Centro
Horario de Atención: 09:00 a 14:00 hrs.
Facultad de Ciencias Agronómicas
Avda. Santa Rosa N° 11315, La Pintana
Horario de Atención: 09:00 a 16:30 hrs. (Cerrado de 13:00 a 14:00 hrs).
Facultad de Medicina 
Independencia N° 1027, Independencia
Horario de Atención: 09:00 a 14:00 hrs.
Facultad de Ciencias Veterinarias y Pecuarias 
Avda. Santa Rosa N° 11735, La Pintana
Horario de Atención: 09:00 a 14:00 hrs.
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BIENVENIDOS A LA CASA DE BELLO

LA UNIVERSIDAD DE CHILE ES UN ESPACIO DE LIBERTAD,
DIVERSIDAD Y EXCELENCIA QUE CADA ARO ABRE SUS
PUERTAS A LOS MEJORES TALENTOS DE LA JUVENTUD
CHILENA.

A TRAVES DE DISTINTAS GENERACIONES DE ESTUDIANTES ¥
ACADEMICOS LA HISTORIA DE LA UNIVERSIDAD DE CHILE SE
ENTRECRUZA CON LA HISTORIA DEL PAIS. COMO CREACION
INSTITUCIONAL DE LA REPUBLICA ENCARGADA DE
PROMOVER LA EDUCACION, LA CIENCIA, LA TECNICA, LAS
ARTES Y LAS HUMANIDADES, LA UNIVERSIDAD DE CHILE HA
SIDO UN PILAR FUNDAMENTAL EN EL CULTIVO DE LAS
CAPACIDADES VITALES QUE LE HAN PERMITIDO AL PAIS
DESARROLLARSE. EN LAS AULAS, EN NUESTROS ESPACIOS DE
CONVIVENCIA, DE INVESTIGACION Y DE REFLEXION, SIEMPRE
SE_HA SENTIDO LATIR EL PULSO DEL PAIS. SOMOS UNA
INSTITUCIGN Y UNA COMUNIDAD AL SERVICIO DE CHILE. A
ESTA HERMOSA TAREA SE HAN CONSAGRADO NUESTROS
MEJORES ESFUERZOS.

HOY Y SIEMPRE, LA UNIVERSIDAD DE CHILE ES EL LUGAR
DONDE TODAS LAS VERDADES SE TOCAN, DONDE COEXISTEN
QUIENES PIENSAN DIFERENTE Y DONDE CONVIVEN Y SE
CONOCEN JOVENES QUE PROVIENEN DE DISTINTOS
ORIGENES. ESTA RIQUEZA UNIDA A LA EXCELENCIA DE
NUESTROS PROGRAMAS ACADEMICOS DE POSTGRADO Y
POSTITULO, LA OFRECEMOS A QUIENES LLEGAN A ESTA CASA
DE ESTUDIO PARA FORMARSE COMO INVESTIGADORES Y
ESPECIALISTAS EN TODAS LAS AREAS DEL CONOCIMIENTO.
COMO EN EL PASADO, LOS QUE LLEGAN HOY, SE INTEGRAN A
UNA COMUNIDAD EXCEPCIONAL QUE GENERA UN PROFUNDO
'SENTIMIENTO DE PERTENENCIA.

MUCHOS, ENTRE ELLOS YO, SENTIMOS QUE AL INGRESAR A LA
UNIVERSIDAD DE CHILE 'SE EMPIEZA A FORIAR UN LAZO
INDISOLUBLE CON ELLA, QUE ESPERO SEA TAMBIEN LA
EXPERIENCIA DE TODOS USTEDES.
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