
GUÍA C:
DESGLOSE
APRENDER A LEER UN GUION

Necesitamos ordenar
nuestros procesos y

para comenzar
debemos separar el
guion de acuerdo a
las necesidades de

cada escena



El desglose de guion (o desglose general de producción) es un documento que nos servirá para todas las actividades de la
pre producción y también para poder comunicarnos de manera ordenada con nuestro equipo.

La función principal del desglose es desmenuzar el guion literario, para tener un documento mas "trabajable" y que nos
permita recordar las necesidades de cada escena.

Para hacer un desglose debemos:

EL DESGLOSE DE GUION 

LEER EL GUION COMPLETO1.
procurar leer entendiendo la cantidad de escenas, los
personajes, locaciones y si es que hay que arreglar
números de escenas.

2. MARCAR EL GUION
marcar con distintos colores las diferentes necesidades
como Personajes, Extras, Ambientación, Vestuario, etc

3. DESGLOSAR traspasar toda la información a un documento de
desglose.



PARA LEER BIEN
UN GUION
DEBEMOS
CONOCER SUS
PARTES

ENCABEZADO

DESCRIPCIÓN Y ACCIONES

DIÁLOGOS

NÚMERO DE ESCENA

INTERIOR O EXTERIOR

NOMBRE DE LA
LOCACIÓN

NOMBRE DEL
SET

DIA O NOCHE (EFECTO DE LUZ QUE
NECESITAMOS) TAMBIÉN PUEDE SER

AMANECER, ATARDECER, ETC



ANTES DE
DESGLOSAR
VAMOS A
MARCAR EL
GUION CON
DISTINTOS
COLORES

ENCABEZADO: PINTAREMOS DE UN COLOR TODO EL
ENCABEZADO DEPENDIENDO DEL EFECTO DE LUZ
(D/N) Y SI ES INTERIOR O EXTERIOR

INT - DIA: SE DEJA BLANCO SIN PINTAR
INT - NOCHE: VERDE
EXT - DÍA: AMARILLO
EXT - NOCHE: AZUL
INT O EXT /AMANERCER: ROSADO
INT O EXT / ATARDECER: NARANJO

DESCRIPCIÓN: PINTAREMOS DE DISTINTOS COLORES
LAS DIFERENTES NECESIDADES DE LA ESCENA.

PERSONAJES: ROJO
FIGURANTES Y EXTRAS. VERDE
AMBIENTACIÓN; MORADO
UTILERÍA: MORADO
MAQUILLAJE Y PELO: NARANJO
VESTUARIO: NARANJO
CÁMARA/SONIDO/FX: DESTACAR EN UNA CAJA
PRODUCCIÓN Y OBSERVACIONES: SUBRAYAR
VEHÍCULOS Y ANIMALES: ROSADO



UNA VEZ MARCADO EL GUION SERÁ MAS FÁCIL TRASPASAR LA INFORMACIÓN AL DESGLOSE

Número de escena.
Se encuentra en el
encabezado de
cada escena.
Aprovechar de
revisar si están bien
los números en el
guion y si debemos
crear escenas
nuevas por cambios
de set no advertidos
en el guion

Día historia: se
refiere al número de
día que ocurre en la
ficción. Esto no
aparece en ninguna
parte, debe definirlo
al leer el guion junto
con director/a y
continuista.
Generalmente
cuando un
personaje pasa de
noche a día ha
cambiado al día
historia siguiente (o
a veces pasan más
días)

Locación es el lugar que
aparece en el
encabezado. Ej: Casa de
Andrea. 
La Locación es el
espacio de ficción donde
pueden haber varios set.

Set es el espacio de ficción
donde se desarrolla la
escena, está dentro de una
locación. Por ejemplo:
Baño.
Locación sería CASA DE
ANDREA, set sería BAÑO

El el encabezado de
cada escena se indica
si la escena es en
interior o exterior. Esto
es importante para el
plan de rodaje y la
iluminación.

En el encabezado también
encontramos la información
sobre el efecto de luz que
necesita la escena, día,
noche, mañana, atardecer,
etc. Acá debe anotar solo
una abreviatura D, N, Am, At

Cantidad de páginas que dura la
escena en el guion. Se mide por
octavas de página, es decir se
divide cada página en 8 partes y
se cuenta desde cuándo comienza
hasta cuando termina cada
escena. Por ejemplo, una escena
que dura una página y media en el
guion para nosotros medirá 1 4/8
(una página y cuatro octavas)

Breve sinopsis de la
escena. Debe acortar a lo
básico, que personaje
guia la escena y que
ocurre en la escena. 2
líneas máximo para
ahorrar espacio.

Anotar a los personajes de la
escena. Indicar tanto
personajes principales como
secundarios. Para identificar
cuales son personajes fíjese
en el nivel de importancia en
el guion (diálogos, cantidad
de escenas, necesidad de
hacer casting para ese
personaje). 
Si hay personajes que solo se
escuchan debe anotarlos,
destacarlos con rojo y anotar
al lado de su nombre (off)

Listado de figurantes y extras. Los figurantes
son pequeños personajes que no tienen
relevancia en el guion y normalmente no tienen
diálogo, pero si es necesario que los tengamos
asegurados desde antes porque tendrán algún
plano o participan de la acción, ejemplo: Mozo
en una escena de restaurante.

En cambio los extras no son nombrados en el
guion o solamente se nombra a la "masa" de
gente, por ejemplo: Los otros comensales del
restaurante (que probablemente no aparecen en
el guion, pero la lógica indica que necesitamos
extras).

Los figurantes se anotan con su nombre (o lo
que diga el guion). Ejemplo: Mozo

Los extras se anotan como génericos y a su
lado el total que necesitamos. Ejemplo:
Comensales (15)

Desglose básico de elementos de
ambientación que NO PUEDEN
FALTAR. El equipo de arte detallará
más este desglose, pero al menos
necesitamos saber lo básico que
see extrae del guion. La
ambientación es "vestir el set",
donde se pueden incluir cortinas,
muebles, afiche, pintura, etc.
Ejemplo: El set sala de clases
necesita Pizarra, sillas, mesas,
horario, estante.

Utilería se refiere a 3 tipos de
elementos: 
1. son los elementos que los
personajes manipulan en la
escena (como un celular)

2. son los elementos que
complementan la ambientación,
pero que debemos cuidar porque
son pequeños y muy específicos
(como todos los cuadernos de la
sala de clases)

3. son los elementos que el
personaje puede. o no manipular,
pero que complementan la
caracterización del personaje y
son muy especfícos para que los
vea vestuario (como un casco de
minero, una pistola, una
identificación, etc)

Detalles de maquillaje y
peluquería por personaje en
la escena. Anotar lo que
aparezca o se intuya en la
escena. Por ejemplo: si un
personaje recién está
despertando, en el guion no
dirá nada sobre su
maquillaje o pelo, pero
debemos anotar: JUANITO
maq/pelo levantándose.

Vestuario de cada
personaje. Si el guion
detalla su vestuario
debemos anotarlo, si no lo
detalla debemos anotar
que versión de vestuario es
solamente. Pero siempre
debemos anotar en cada
escena y cada personaje,
no olvidar los vestuarios
que necesitarían los extras. 

Agregar acá cualquier detalle
técnico de estos departamentos. En
particular fijarse en el posible uso
de equipamiento especial (cámara
en grip, dolly, grúa, drone, etc).

Detallar los elementos que producción debe
proveer para la realización de la escena. No
es necesario indicar lo que es genérico para
todo el rodaje (como transporte, comida,
cámara, etc), este espacio es para indicar lo
que es particular de cada escena, por
ejemplo:

Escena que ocurre en una piscina con el
personaje en el agua, debemos anotar,
piscina temperada, calefacción, ropa de
cambio, seguridad para el equipo, paños para
limpiar, salvavidas, etc.

Ejemplo 2:
Escena donde se ve la televisión, Producción
deberá conseguir los derechos del programa
que se ve en la tv.

Como los vehículos
y animales son tan
particulares (y
difíciles de
conseguir) tienen su
propia categoría. Si
nuestro guion no
tiene en ningún
momento vehículos
de escena o
animales podríamos
borrar esta
categoría.

Observaciones generales
sobre cualquier categoría,
por ejemplo en una escena
no indica si hay o no extras,
por seguridad los anotamos
en los figurantes, loos
marcamos con rojo y en
observaciones anotamos
que ese dato lo debemos
consultar con dirección. 

Otro tipo de observación
son las dudas sobre como
se realizará una escena,
que también debe ser
solucionado con dirección
antes de cerrar el desglose.



Debemos leer el guion y desglosar pensando en cómo serán las soluciones para la su realización.

Ante dudas debemos marcarlas como observaciones para consultar con el equipo, por ejemplo cuando dice
“una cantidad de personas” y debemos aclarar exactamente cuántos extras necesitaremos.

El desglose de producción debe ser enviado a todo el equipo y luego distintos departamento harán sus
propios desgloses detallados: ARTE (afinar los detalles de ambientación, utilería, vestuario y maquillaje),
ASISTENTE DE DIRECCIÓN (afinar el desglose completo junto con las decisiones de dirección), CONTINUIDAD
(Hacer su estudio de continuidad en base a este desglose).

Los dos conceptos mas complejos de comprender son los DH (día historia) y PAG (duración de la escena en
cantidad de octavas de página). 

OJO AL DESGLOSAR



SON LOS DÍAS DE LA FICCIÓN Y QUEDEBEMOS NUMERAR EN ORDEN CRONOLÓGICO. POR EJEMPLO UN
GUION COMIENZA CON EL PERSONAJE QUE SE LEVANTA EN EL DH 1, REALIZA VARIAS ACCIONES Y LUEGO
SE LEVANTA EN EL DH2. ES DECIR EN LA FICCIÓN PASÓ 1 DÍA HISTORIA. 

CUANDO TENEMOS ESCENAS ESPECIALES QUE OCURREN EN PASADO PODEMOS APLICAR POR EJEMPLO
DÍA -5 O SI SE TRATA SOLO DE UN FLASHBACK PODEMOS MARCARLO COMO FB-5

TAMBIÉN PODRÍAMOS APLICAR LOS SALTOS DE TIEMPO DE LA HISTORIA, SI EN UNA HISTORIA PASAN
VARIOS MESES PODRÍAMOS PASAR DEL DÍA HISTORIA 1 AL 40 POR EJEMPLO. 

LA MAYORÍA DE LAS HISTORIAS SON DE DÍAS HISTORÍAS CONSECUTIVOS.

LOS DÍAS HISTORIA NOS SERVIRÁN PARA RESGUARDAR LA CONTINUIDAD CUANDO GRABEMOS EN
DESORDEN.

LOS DH LOS DESGLOSA EL ENCARGADO DE PRODUCCIÓN Y LUEGO LOS REVISA EL CONTINUISTA EN
CONJUNTO CON EL DIRECTOR.

¿QUÉ SON LOS DH?
(SCRIPT DAY EN INGLÉS)



Para medir la extensión de un guion y de una escena se ha creado
una regla que se cumple para escenas sin complejidades de estilo y
realización, ejemplo dramas de conversación entre personajes, esta
regla dice que una página equivale a un minuto de película. Pero
también necesitamos tener algún parámetro para saber cuanto
podemos demorar en realizar una escena sencilla y como existen
escenas que duran menos de una página (o nunca una página
exacta) se creo la regla de dividir imaginariamente nuestro guion en 8
partes, por ende cada página se compone de ocho octavos (8/8 o un
1 entero).

Primer dividimos de manera imaginaria cada página del guion en 8
partes iguales. Esto se puede hacer doblando la página hasta tener 8
partes o dibujando lineas para llegar a 8 partes.

Luego debemos ver donde comienza y donde termina la escena, esta
escena estará “ocupando” una cierta cantidad de octavas de la
página. Eso es lo que debemos anotar en el desglose.

Una escena que termina en la página siguiente debe sumar todas las
octavas que tenga. 

Cuando 8 octavas se cuenta como un entero y se anota 1, si tiene
mas de 8 octavas se anota como número mixto, por ejemplo una
escena que dura exactamente una página y media dura 8/8 + 4/8=
12/8, esto se anotará como 1 4/8 (Una página y 4/8)

¿QUÉ SON LAS OCTAVAS DE PÁGINA?

1/8

2/8

3/8

4/8

5/8

6/8

7/8

8/8

EN ESTE
EJEMPLO
LA ESCENA 9
DURA
EXACTAMENTE
6/8 Y LA ESCENA
10 DURA 2/8

ESC 9:  6/8
ESC 10: 2/8


