
 
 
 
 

 

 

 

Materiales de apoyo para la escritura: 

Ortografía literal 

  

Al momento de producir un texto, hay diversos aspectos que determinan la calidad de este en torno a su forma y 

contenido. Uno de los ámbitos que no puede ignorarse al momento de escribir un texto académico es la 

ortografía, ya sea literal (uso de letras), acentual (uso de tildes) y puntual (uso de signos de puntación). En algunos 

casos una falta ortográfica solo tiene repercusiones a nivel visual o sonoro dentro de una palabra, pero en otros 

repercute en la comprensión del sentido de una palabra u oración. A continuación se presentarán algunas reglas 

de ortografía literal que te pueden ser de ayuda al momento de escribir y revisar un texto. 

 

Antes de comenzar, es importante tener presente que en el español no existen normas que rijan de forma 

acabada el uso de letras que representan sonidos idénticos, como (b , v), (c – s – z)  o (h), que no representa sonido 

alguno. Ahora bien, existen algunas reglas sobre algunos usos establecidos, pero con ciertas excepciones 

producto de la evolución de la lengua española a lo largo del tiempo. Algunos de esos usos establecidos se 

presentarán a continuación: 

 

 

Se escriben con v 

Regla Ejemplo Excepción 

Los adjetivos que terminan en –evo,  

-eva, -ivo, -ive 

inofensivo, inclusive — 

Las palabras que terminan en –ívoro carnívoro, herbívoro — 

Las palabras que comienzan con eva-, evi-  evaporación, evidencia ébano 

Las palabras que comienzan con el prefijo vice- vicepresidente, viceministro — 

Los verbos terminados en -olver revolver, envolver — 

Las palabras que posean la combinación -nv Invierno, invariable — 
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Se escriben con b 

Regla Ejemplo Excepción 

Las palabras que comienzan con el prefijo bio- bioética, bioquímica — 

Las palabras que comienzan con el prefijo bi- binomio, binario — 

Las palabras que terminan en -bilidad confiabilidad, rentabilidad movilidad y civilidad 

Las palabras que terminan en -bundo vagabundo, moribundo — 

Las palabras que comienzan con bus- o bur- o bu- búsqueda, burlas, buzo vudú 

Los verbos deber, haber, saber, beber, caber, saber 

y sus conjugaciones 

debiste, sabía, hubiera, 

caben 

— 

Los verbos de la primera conjugación (terminados 

en –ar) en tiempo pretérito imperfecto 

cantaba, explicábamos, 

sonaban 

— 

Las palabras que posean la combinación -mb combinación, cumbia — 

 

Se escriben con c 

Regla Ejemplo Excepción 

Las palabras que terminan con –cia y -ncia Grecia, impedancia Asia, afasia, eutanasia, 

idiosincrasia, gimnasia, 

iglesia, amnesia 

Las palabras terminadas en –ción protección, moción pasión, mansión, adhesión, 

invasión, división, etc. 

 

Se escriben con z 

Regla Ejemplo Excepción 

Las palabras que terminan en -azgo liderazgo,  noviazgo rasgo, asgo, trasgo, pelasgo 

Las palabras que terminan con el sufijo -eza pobreza, naturaleza — 

Las palabras que terminan con el sufijo –ez y -az niñez, mordaz — 

 

 



 

página 3 

Se escriben con s 

Regla Ejemplo Excepción 

Los gentilicios terminados en -ense canadiense, londinense — 

Las palabras que terminan en -estre semestre, rupestre — 

Las palabras que terminan en --ismo manierismo, cultismo — 

Las palabras que terminan en -ista revista, armamentista — 

Las palabras que terminan en -esco dantesco, arabesco — 

Las palabras que terminan en –oso Moroso, ambicioso — 

 

Se escriben con h 

Regla Ejemplo Excepción 

Las palabras que comienzan con el prefijo hidro- hidroavión, hidrofobia — 

Las palabras que comienzan con el prefijo heli- helipuerto,  helicóptero — 

Las palabras que comienzan con los prefijos hetero- 

y homo- 

heterosexual, homogéneo — 

Las palabras que comienzan con los prefijos hiper- e 

hipo- 

Hipérbole, hipotiroidismo — 

Las mayoría de las palabras que tienen sílabas hue, 

hie, hia 

Hueso, hiato no aplica 

 

Se escriben con j 

Regla Ejemplo Excepción 

Las palabras que terminan en –aje, -eje pasaje,  esqueje — 

Las palabras que terminan en –jería relojería,  consejería — 

Todas las formas verbales de los verbos terminados 

en –jar, y -jear 

bajar, ojear — 
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Se escriben con g 

Regla Ejemplo Excepción 

Las palabras que comienzan en gest- gestación, gesto — 

Las palabras que comienzan con el prefijo geo- geología, geométrico — 

Las palabras que terminan en –éneo heterogéneo, homogéneo — 

Las palabras que terminan en -genio primigenio, ingenio — 

Las palabras que terminan en -ginal marginal, original — 

Las palabras que terminan en -ginoso vertiginoso,  cartilaginoso — 

 Las palabras que terminan en –gio y -gia Plagio, magia, — 

Las palabras que terminan en –gión religión,  región — 

Las palabras que terminan en –gente o -gencia Inteligente, agencia — 

Las palabras que terminan en –ígeno e -ígena alienígeno, indígena — 

 Las palabras que terminan en –gía biología, astrología — 

Todas las formas verbales de los verbos terminados 

en –ger y gir 

acoger, dirigir tejer, crujir 

 

 

 


