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OBJETIVOS DE ESTE DOCUMENTO

Objetivos de este Documento

Tal vez usted acaba de descargar la version de prueba de ATLAS.ti 8 porque siente curiosidad acerca de sus posibilidades. O
esta evaluando diferentes programas para el andlisis cualitativo de datos. O tal vez ha comprado ATLAS.tiy ahora esta
dispuesto a dar sus primeros pasos con el programa.

La Guia Rapida de ATLAS.ti 8 se ha disefiado para usuarios como usted.

Sus principales objetivas son proporcionar una orientacién inicial para trabajar con nuestro software, familiarizarlo
rapidamente con sus caracteristicas mas importantes, y demostrar algunas de sus aplicaciones tipicas.

La guia introduce algunos conceptos basicos importantes para saber cuando trabajar con ATLAS ti. Las instrucciones paso a
paso que siguen utilizan un proyecto de muestra, que puede ser descargado desde nuestro sitio web. Después de aprender
cuales son los componentes principales de la interfaz de usuario ATLAS.ti, se lo guiard a través de las diversas fases del
proceso de analisis tales como, crear un proyecto, explorar los datos, codificar, trabajar con comentarios y memos, consultar
datos, crear redes e informes. En el camino, llegara a conocer algunas funciones especiales: cémo preparar e importar datos
de encuestas, como importar datos de un administrador de datos de referencias y datos de Twitter.

Otros Recursos Utiles Para Comenzar

« Los requisitos del sistema y Ias instrucciones de instalacién se pueden encontrar agui.
* Descargar “Qué hay de Nuevo en ATLAS.ti 8 para Windows" aqui.

« Video tutoriales en Inglés y Espafiol se pueden encontrar en nuestro canal de YouTube.
« Seminarios introductorios gratuitos a través de la web aqui.

Conceptos Basicos

ATLAS.ti - La Mesa de Trabajo Para el Conocimiento

La imagen de nuestro programa como una “mesa de trabajo para el conocimiento" es mas que solo una analogia vivaz. El
trabajo analitico implica elementos tangibles: el material de investigacién requiere de trabajo a destajo, montaje, elaboracién,
planes complejos, y "herramientas" un tanto especiales. Una mesa de trabajo bien disefiada le ofrece los instrumentos
necesarios para analizar y evaluar, buscar y consultar sus datos minuciosamente, para capturar, visualizar y compartir sus
hallazgos.

Software Para el Andlisis Creativo

Un proyecto tipico involucra el analisis cuidadoso de grandes conjuntos de diversos documentos, notas y archivos multimedia,
y el examen y comparacién de tales fuentes con respecto a una linea especifica de investigacion.

Mientras que los aspectos técnicos de la seleccién y organizacién de porciones Utiles de sus datos pueden parecer manejables
cuando se trata sélo de un pufiado de esos documentos, ellos tienden a ser abrumadores al incrementarse el nimero de
recursos.

Un paguete de software especializado como ATLAS.ti le permite extraer, categorizar y vincular segmentos de datos a partir
de una gran variedad y volumen de documentos. Basandose en sus andlisis, el software lo ayuda a descubrir patronesy
probar hipétesis. Con numerosas opciones de resultados y herramientas de colaboracién, sus analisis son facilmente
accesibles para usted y para otros.

Algunos Terminos Y Conceptos Basicos

Para entender cdmo ATLAS.ti maneja datos, visualice todo su proyecto como un "recipiente" inteligente que mantiene un
registro de todos sus datos. Este recipiente es su proyecto ATLAS.ti.

El proyecto guarda las rutas de los datos de origen y almacena los c6digos, los grupos de cédigos, las vistas de red y otros
elementos que usted desarrollé en el curso de su trabajo. Sus archivos de datos de origen son copiados y almacenados en un
repositorio.

El propdsito predeterminado en ATLAS.ti es que el programa gestione los documentos para usted en su base de datos
interna. Si trabaja con archivos de audio o video mas grandes, se pueden vincular "externamente" a su proyecto para
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CONCEPTOS BASICOS

Primeros Pasos

preservar el espacio en disco. Todos los archivos que asigne al proyecto (excepto los vinculados externamente) se copian, es
decir, se realiza un duplicado para el uso de ATLAS.ti. Sus archivos originales permanecen intactos e intocables en su
ubicacién original.

Sus datos de origen pueden ser documentos de texto (tales como entrevistas, articulos, informes); imagenes (fotos,
capturas de pantalla, diagramas), grabaciones de audio (entrevistas, transmisiones, masica), videoclips (material
audiovisual), archivas PDF (documentos, folletos, informes) e incluso datos geo-referenciales (datos de ubicacion
geografica utilizando Open Street Map).

Una vez que diversos documentos se han agregado o vinculado a un proyecto de ATLAS.ti, puede usted comenzar su trabajo
real. Mas comuinmente, las primeras etapas del proyecto implican codificar diferentes recursos de datos.

Codificar es la actividad basica en la que usted participa al usar ATLAS.tiy es |a base de todo lo demas que va a hacer. En
términos practicos, codificar se refiere al proceso de asignacién de categorias, conceptos o "cédigos" a segmentos de
informacién que son de interés para sus objetivos de investigacién. Hemos modelado esta funcién para que corresponda con
la ancestral practica de marcar (subrayando o resaltando) y anotar los fragmentos del texto en un libro u otros documentos.

En sus fundamentos conceptuales centrales, ATLAS. ti estd basado, deliberadamente, en lo que podria llamarse el
"paradigma del Iapiz y el papel". La interfaz con el usuario esta disefiada de acuerdo con esto y muchos de sus procesos se
basan, y por lo tanto pueden entenderse mejor, en esta analogia.

Debido a este principio de disefio sumamente intuitivo, usted rapidamente apreciara el drea de margen como uno de sus
espacios de trabajo mas centrales y preferidos, aunque ATLAS.ti usualmente ofrece una variedad de formas para llevar a
cabo cualquier tarea.

* % %

Equipado con este conocimiento basico, ahora esta definitivamente listo para iniciar y familiarizarse con ATLAS.ti 8.

Para familiarizarse con ATLAS.ti 8 rapidamente, se trabajara con un proyecto de ejemplo gue ya hemos creado para que
usted pueda experimentar.

I El proyecto de ejemplo esta disponibleagui.

El Proyecto de Ejemplo

Al buscar datos adecuados para el ejemplo de esta Guia Rapida, elegimos una investigacién denominada: Proyecto de
Practica: Comunicacién Eficaz. Nos proponemos la siguiente Pregunta de investigacién: ¢En qué consiste la comunicacién
eficaz? Objetivos de la investigacién:

« |Identificar los claves de un buen comunicador

« Evaluar la comunicacién verbal y no verbal

« Investigar los factores comunes de la comunicacién y el liderazgo

« Presentar en qué consiste la comunicacién eficaz aplicada al caso de los lideres
Se incluyen 7 documentos de texto, dos imagenes y un video.

Este ejemplo le ofrecerd una variedad de oportunidades para probar la mayoria de las potentes funciones analiticas que
ATLAS ti aporta.

I Los datos estan disponibles para su descaarga aqgui.

Iniciando ATLAS. ti

Si trabaja con Windows 10, comience ATLAS.ti tipeando “ATLAS.ti" en el cuadro de blsqueda en |a barra de tareas o pidale al
asistente de voz Cortana que lo abra por usted.

En las versiones anteriores de Windows, vaya a INICIO/PROGRAMAS vy seleccione SCIENTIFIC SOFTWARE/ATLAS.ti 8. 0
también, haga doble clic sobre el icono de ATLAS.ti que ha quedado en su escritorio si es que ha seleccionado esta opcién
durante el proceso de instalacion.
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PRIMEROS PASOS

o]

Buscar

ATLAS ti o m—

Recientes

Proyecto de Practica (Etz

Proyecto de Practica (Etapa 1... Q -

Teorfa de las politicas Pablicas

Crear un proyecto nueva

Opciones

Figura 1: Pantalla de Inicio de ATLAS.ti - Crear un proyecto nuevo o abrir uno existente.

Descargue el proyecto de ejemplo Proyecto de Prdctica (Etapa 1) Comunicacion eficaz - el cual puede encontrar en el
siguiente enlace agui.

Importar paquete de proyecto

Impertar copia de proyecto creado con ATLAS. 7, 8 o Mac,

Paquete de proyecto:
@ [C:\Users\lauri\Desktop\Proyecto de Practica (Etapa 2)_ Comuni (@

Mombre de proyecto: Proyecto de Practica (Etapa 2):
Comunicacion Eficaz

Renombrar: [Proyecto de Practica (Etapa 2): Comunicacién Efica] @

e

Impaortar

Figura 2: Cuadro de didlogo para Importacién de Proyectos.

Seleccione |a opcién IMPORTAR PAQUETE DE DATOS. El cuadro de didlgo para Importar Paguete de Datos se abre. Puede
cambiar el nombre al proyecto si quiere , pero no es necesario para este ejercicio. Haga click en IMPORTAR.

Si el proyecto ya esta cargado, es necesario seleccionar Archivo/Nuevo. También le mostrara la ventana de dialogo de
Importar Paquete de Copia.

Interfaz

Al abrir el proyecto observara en la parte superior de la pantalla inicial las distintas pestafias con las funciones del menu
principal, el explorador del proyecto en el lado izquierdo y el nombre del proyecto en el medio del area de trabajo. En el tope de
la pantalla, verd |a barra de titulo con el nombre del proyecto en curso. También se incluyen en el tope izquierdo las funciones
Cuardar, Deshacer y Rehacer en formato de iconos de acceso rapido. Debajo del titulo verd las pestafias del menu principal.

Video Tutorial: https://www.youtube.com/watch?v=g8-rwsQbg-
|&index=2&list=PL8CTEdsSSmZF74FVyeY_Yjz7]QNQkGUnO
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PRIMEROS PASOS

Deshacer {Fehacer

(] [

é el > Proyecto de Practica (Etapa 2): Comunicacion Eficaz - ATLASA
Inicia

Buscar Analizar Impertar & Exportar Herramientes & Soperte Téenica Pestanas
o3 I 0w OO0 OaE -8
| = <% Cadigos Wy K3 | £ L i
Agregar MNuevas Mavegador Editar Documentos Citas Codiges Memes Redes VWincules  Explorader
documentos +  entidades - &f;; Explorador del proyecto i b v v . . del proyecto -
Muewo Mavegatdor Administradores
Explorador del proyecto v X
Buscar ]

Fl r@_"! Proyecto de Prictica (Etapa 2): Comunicacian Eficaz
b [} Documentos (10)
b < Codigos (34)
B[] Memeas (10}
b (& Redes (5)
b [ Grupos de decumentes (10)

Mavegador de proyectos

[ R

Grupos de codigos {4)
b (1" Grupos de memos (3}
(@ Grupos de redes (0]
[7] Transcripciones de multimedia (03

Espacio de trabajo principal

Figura 3: Interfaz de ATLAS.ti 8

Probablemente usted esté familiarizado con otros softwares del entorno Windows que utilizan una barra de menu principal.
En este caso se trata de un elemento de control grafico con un conjunto de herramientas ubicadas en distintas pestafas.
Estas herramientas estan agrupadas por su funcién y no por el tipo de objeto, como era el caso de las versiones anteriores de
ATLAS ti. Esto permite Ia eliminacién de barras de herramientas paralelas y por lo tanto mejora el flujo de trabajo y facilita al
usuario ver qué funciones estan disponibles para un contexto determinado.

El menu principal de ATLAS.ti

Las cinco pestafas principales en ATLAS.ti son:

- - = Proyecto de Practica (Etapa 2): Comunicacion Eficaz - ATLAS.t
Inicio Buscar Analizar Importar & Exportar Herrarnientas & Soporte Técnico
s Do = DEDAEE -
= 2
IR = I oo N N (D] =L
Agregar MNuegvas Navegador Editar Documentos Citas Cédigos Memos Redes Vinculos  Explorador
documentos - entidades » - &f; Explorador del proyecte  comentario - - - - - del proyecto =
MNuevo Mavegador Proyecto Administradores

Figura 4: Principales pestafas den ATLA.ti 8 para acceder a varias funciones

e [nicio

e Buscar

e Analizar

e Importar/Exportar

e Herramientas y Soporte Técnico

Al seleccionar cada una de las pestafas, éstas se destacaran por el cambio de color y mostraran funciones contextuales
adicionales.

La pestafia de la funcion Inicio (ver la figura 4) es el punto de partida para la mayoria de los proyectos. Desde aqui usted
puede empezar a agregar documentos, crear nuevos codigos, memos y redes (NUEVAS ENTIDADES), abrir varios navegadores
para gue se muestren en el area de exploracion en el lado izquierdo de la pantalla, escribir un comentario para su proyecto,
abrir los distintos administradores.
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PRIMEROS PASOS 9

La pestafa de la funcién Buscar PrRovecTo le permite |a bisqueda a través de todas las entidades. Mas tarde en esta guia
habra un ejercicio donde practicara su funcionalidad.

N O = Proyecto de Practica (Etapa 2): Comunicacion Eficaz - ATLASti
Inicio Buscar Analizar Importar & Exportar Herramientas & Soporte Técnico
["| Documentos (FiRedes < >Grupos de cédigos 2 Vinculs entre cadigos Marcar todo MNombre Buscar términe: O[] Usar GREP
7 ["| Memos [[1Grupos de documentos (EGrupos de redes > Hipervinculos [ Desmarcar todo Contenido. Creado por . [ ] Distinguir maydisculas y mindsculas
<>Codigos [["|Grupos de memos "uCitas Comentario
Alcance de la bisqueda Elementos Aspectos Buscar

Figura 5: Pestaria de Busqueda de Proyecto

La pestafa de la funcién ANALIZAR le ofrece un nimero de funciones avanzadas para analizar los datos luego de la
codificacién. Ver “Herramienta de consulta” en pagina 41y siguientes. La funcién de acuerdo entre cddigos no se analiza en
esta Guia Rapida.

Inicio Buscar Analizar Importar & Exportar Herramientas & Soporte Técnico
O-gE .III .III 0
/- > A i 22
Herramienta  Explorador de Tabla de Tabla Activar la modalidad Acuerdo
deconsulta  co-ocurrencias  co-occurrencias  codigo-documento intercodificadores  intercodificadores
Herramientas Co-ocurrencias Tabulacion cruzada Fiabilidad

Figura 6: Pestana Analizar

Utilice la pestafa de la funcién IMPORTAR/EXPORTAR para importar datos de Twitter (pag.71), para agregar datos almacenados
en Evernote, para importar datos de Endnote, Mendeley u otros Administradores de Referencias para analisis bibliografico
(pag. 67) o para importar datos de encuestas, especialmente respuestas a preguntas abiertas (pag.66). Si esta interesado en
un enfoque de métodos mixto, puede generar un archivo de sintaxis SPSS para un analisis cuantitativo posterior en SPSS a
partir de su codificacién cualitativa. Otra opcién consiste en exportar un archivo Excel que contenga todos sus datos de
Atlas.ti para importarlo a R, SAS o STATA.

Ademas , puede importar y exportar listas de cédigos en formato Excel o QDC. El formato QDC es un formato de intercambio
de acceso abierto para intercambiar cédigos de listas o cédigos de libros entre diferentes paquetes CADQAS. ATLAS ti es un
activo partidario de la iniciativa y ha abogado y ofrecido formatos de intercambios abiertos desde 2004. Ver http
//.qdasoftware.org/

También Grupos de Documentos pueden ser exportados e importados. Encontrara después en ésta Guia Rapida una
descripcion de como trabajar con Grupos de Documentos.

Inicio Buscar Analizar Importar & Exportar Herramientas & Socporte Técnico

i — A A e B
W L) EN A < [N S
¥ R s W LVJ leJ A < &
Twitter Evernote Gestor de referencias Encuesta Librode  Grupos de SPSS Datos Libre de  Grupesde
- - bibliograficas cdédigos = documentos estadisticos  cddigos» documentos

Importar Exportar

Figura 7: Importar/Exportar

Sidesea repaortar un problema, enviar sugerencias, crear o administrar cuentas de usuarios, o acceder nuevamente a la Guia
Rdapida u otros recursos, haga clic en la pestafia HERRAMIENTAS Y SOPORTE TECNICO El Analizador de Cédigos Redundantes es
una herramienta que permite limpiar su proyecto después de codificar.

Ver el manual entero para mas detalles.

Inicia Buscar Analizar Importar 8 Exportar Herramientas & Soporte Técnico
0 |
AN WWw
IR ¢ 1 O3 A
Administrar Cambiar Buscar codificaciones  Reportar Enviar Enlaces de
usuarios  usuarie redundantes problema  sugerencias  utilidad -
Herramientas Seporte Técnico

Figura 8: Herramientas y Soporte
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Instantanea

Exportar

Fusionar

Cerrar

Figura 9: Comandos de
Aplicacién

10

Administrador de Proyectos (Backdrop)

A partir de ARCHIVO encontrara todas las opciones gue involucran a su proyecto, como crear un nuevo proyecto, abrir proyectos
existentes, guardary borrar proyectos, exportar y fusionar proyectos.

Mediante Opciones se puede acceder a las Preferencias de la Aplicacién y del Proyecto, establecer el idioma de la interfaz,
buscar actualizaciones, o cambiar la ubicacién donde se guardara el proyecto. Ver el manual entero para mas detalles.

Seleccion del Idioma de la Interfaz

Actualmente hay tres idiomas de interfaz de usuario disponibles: inglés, aleman y espafiol. ATLAS.ti reconoce el idioma de su
sistema operativo y por lo tanto establece el idioma correspondiente. El idioma predeterminado es inglés para todos los
sistemas operativos excepto el aleman y el espafol.

. . . Preferencias generales de todos los proyectos
m Preferencias de la aplicacién

#, | Preferencias del proyecto

Q ATLAS i

Mostrar el mensaje &
Ventana de bienvenida
Estilo de la lista de proyectos !\o!in_iaturas - :']'

Abrir la ventana de bienvenida después de haber cerrado el dltimo proyecto. ©

Figura 10: Configurando el Idioma de la interfaz

Para cambiar el idioma de la interfaz del usuario seleccione: ARcHIvo/OPCIONES/PREFERENCIAS DE LA APLICACIGN/OPCIONES DE
PRESENTACION

Los Seis Principales Tipos de Entidades

Los seis principales tipos de entidades en ATLAS.ti son: Documentos, Citas, Cédigos, Memos, Redes y Vinculos. Todos los
tipos de entidades tienen sus propios administradores, los cuales pueden ser abiertos desde |a pestafa Inicio:

Para abrir el Administrador de Documentos, haga clic en el botén Documentos; para abrir el Administrador de Citas, haga
clic en el botén Citas; para abrir el Administrador de Codigos clic en el botén Cédigos y asi sucesivamente.

Los administradores se abren como ventanas flotantes, pero todas ellas también se pueden acoplar (véase la flechaen la
parte superior derecha de la Figura 12). Cada administrador contiene una lista de las entidades que gestiona y alguna
informacion detallada. En la parte inferior de la lista, encontrara un campo de comentario que se repite en todos los
administradores y en alguno de ellos, también un campo de vista previa. Por ejemplo, en el Administrador de Documentos y
en el de Citas, podra obtener una vista previa del contenido de, ya sea, el documento o de la cita seleccionada. En el
Administrador de Memo, el contenido del mismo se muestra préximo al campo de comentario

Inicio Buscar Analizar Importar & Exportar Herramientas & Soporte Técnico
; 0o = [0 e00nn -
e H doe = | O G MG  =f
Agregar Muevas  Navegador Editar Documentos Citas Cadigos Memos Redes Vinculos  Explorador
documentos » entidades » M of; Explorador del proyecte  comentario M M M - - del proyecto »
Nueve Navegador Proyecto Administradores

Figura 11: Los administradores de las seis principales entidades

Otro elemento comun es el explorador que se ubica en el lado izquierdo de la pantalla, el cual puede ser usado como de rapido
acceso y filtro de los elementos listados en los administradores. En |a parte superior del explorador, por encima de la lista de
elementos, aparece un campo de bisqueda.
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Figura 12: Administrador de documentos

En todos los administradores, excepto en el de Vinculos, se encuentran las pestafias de Vista y Busqueda. En la de Vista se
puede activar y desactivar el navegador (Grupos de documentos), la Vista previa (si esta disponible) o los Comentarios. La
lista de entidades se puede mostrar con detalles o en una simple columna. También vera opciones de agrupaciones de estas
entidades.

Inicio Buscar Analizar Importar & Exportar Herramientas & Soporte Técnico Documentos Buscar 8¢ Filtrar Herramientas Vista

. E—— | @m—
Vista |Comentarios| |Detalles| Columna
previa sencilla

E—— | m—
E—— | @—
H—— | @—

Grupos de
documentos

Disefio Disefic de la lista

Figura 13: Vista

En |a pestafia de Busqueda se puede realizar la misma a través de todo el corpus de documentos, citas 0 memos, nombres de
entidades y comentarios, o a través de entidades creadas o escritas por un autor seleccionado. El término de blsqueda
puede contener una determinada expresion regular (GREP, ver el manual completo).

Si se pregunta por qué hay aca una opcién de blusqueda ademas de la pestafa del menu principal, la diferencia reside en que
la opcién de busqueda en los administradores esta limitada a las respectivas entidades. Por ejemplo, si se quiere buscar el
contenido de una cita, es mas conveniente ingresar por el Administrador de Citas.

Inicio Buscar Analizar Importar & Exportar Herramientas & Soporte Técnico Documentos Buscar & Filtrar
Nombre Buscar término: 9 [[] Usar GREP Acivar filtro global
Contenido Creado por: - ["] Distinguir mayidsculas y mindsculas Filtro " Desactivar filtro global

Comentario

Buscar en documentos Filtro

Figura 14: Busqueda

Trabajando con Ventanas Flotantes y Acopladas

Cuando inicialmente abre un administrador u otras ventanas apareceran en modo acoplado. Sin embargo, todas las ventanas
también pueden estar en modo flotante. Dependiendo de |a tarea que esté realizando, puede preferir tener la ventana
flotante o acoplada. Una vez que haya acoplado una ventana, ATLAS.ti recordard esto como su configuracion preferida para la
sesion actual. Veamos en la practica cémo acoplar y desacoplar ventanas.

Abra el Administrador de Cadigos haciendo clic en el botén Cépicos de la pestafia INicio o doble clic en la rama principal de
Cadigos del Proyecto Explorer.

Para acoplar esta ventana, haga clic en el icono que se muestra en la Figura 15 y seleccione FLOTAR.
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Figura 15: Administrador de Cédigos en modo acoplado

Para volver al modo flotante utilice el listado desplegable y seleccione Flotar como se muestra en la figura 17.
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Figura 16: Administrador de cédigos en modo flotante

En ARrcHIvo/OPCIONES/PREFERENCIAS DE PROYECTO puede establecer |a configuracién deseada.
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Trabajando con Pestafas y Varias Regiones en el Area de Trabajo Principal

En el siguiente ejercicio nos gustaria mostrarle cémo trabajar con diversas entidades y caracteristicas en el area de trabajo
principal. Al hacerlo, le mostraremos también algunas otras particularidades. Abramos algunos documentos, el

Administrador de C6digos y un memo:

Para cargar un documento, abra el arbol de documentos en el explorador de |a izquierda de Ia pantalla y haga doble clic en

los documentos D1y D9:

- Proyecto de Practica (Etapa 2): Comunicacion Eficaz
4 [| Documentos (10)
D 1: 4 habilidades buen comunicador deberia tener (5]~
[ 2: Urarte Alonso (2011) - Comunicacidn claves (9)~
D 3: Participante 1 (3)~
D 4: Participante 2 (3)~
D 5: Participante 3 (3)~
: Obama (2008) - Discurso video (2)~
7: Lenguaje corporal 1 (2)~

: Lenguaje corporal 2 (2)~

v v v T Ow T T T W

: Bravo (2012) - Propuestas para una modelizacién del uso expresivo de la voz (32)~

iC!

Figura 17: Abrir documentos desde el panel de exploracion

D 10: Maestre (2013) - La cortesia, cédigos verbales y no verbales en la comunicacién interpersonal (40)-

Los documentos son cargados en dos pestafas en el area de trabajo principal. La pestafia del documento activo (D9, la tnica

gue se ve) esta coloreada en amarillo.

= D 1: 4 habilidades buen comunicador deberia tener

Efaves de wr buen camunicador

D 3: Participante 1

Er‘l buen comunicador debe presentar un mensaje clarc vy brewve. El mensaje gue se transmite debe ser
creible v acomparfiado de experiencias reales, vividas por el comunicador o por otras personas. De
esta manera, el mensaje se considerard mas creible v a través de la experiencia contada el pablico
recordard lo gque se ha desado transmitir. La comunicacidn no verbal tambign es muy importante,
pues a partir de algunos movimientos se puede tanto atraer como distraer al pablico. |

Transmicidn de mensaje

partir de una investigacion, se dic a entender que existen tres componentes para la transmisiaon de
un mensaje: 1) 80% en el lenguaje corporal. 2) 139 Se basa en la voz. 2} 7% Se basa en las palabras

que utiliza el comunicador, |

Figura 18: Pestafias con los documentos cargados una al lado de la otra

Si desea ver los documentos uno al lado del otro, puede mover uno de ellos a un grupo de pestafas diferente. Para ello

haga clic en la flecha desplegable y seleccione Nuevo GRupo DE PESTANAS / DERECHA

Cerrar “D 3: Participante 1"

eve. El mensaje que se tri & Cemartodo

% & Clave-autencid.
comunicador o por otras Cerrar todo excepto "D 3: Participante 1° S GCLAVESDEUN
s de la experiencia conta¢ o & Clave-transmisi
o verbal también es muy| f7  Flotar | e
como distraer al p\iblico_{[;;, Nuevo grupe de pestaiias » ]Dj | Derecha

[3] Trasladar hacia grupo de pestaias » @ lzquierda
rres componentes para la Trasladar todos al grupo de pestanas »| B | Abajo
an la voz. 3) 7% Se basa énmﬂm = | Arriba f
& % CN-COMUNICACION NO VER-- )
= CN-postura
% CP-COMUNICACION PARALIN...
= CP-voz

> CV-COMUNICACION VERBAL
& CV-saber expresarse con palab...

Figura 19: Mover un documento a un nuevo grupo de pestanas
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Tiene la opcién de moverlo a un grupo de pestafas (o a nueva region) a la derecha, a la izquierda, abajo o a arriba. Mueva

D1 a un grupo de pestafas a la derecha.

Por cierto, esto también se puede hacer con cualquier otro elemento que abra, ya sea la lista de cddigos, un memo o una red.
Pero volveremos a este tema mas tarde. Veamos el documento cargado D1 con la zona del margen en el lado derecho.

Visualizacion Del Documento Codificado En La Zona Del Margen

La zona del margen muestra los segmentos codificados que consisten en una cita y un cédigo asociado. En la figura siguiente

se selecciona un segmento codificado y su cita se resalta en el contexto.

La manipudaciin lonoligica de ks mbenmidad de la voz es lamben un recurss muy

2l en la descripcian oral de elemankos externos al locutor. Este tipo de
refaridn entre ol nivel de intensidad de la vaz v |2 realidad descrita (funcisn
empatica) w2 desarrela en basicamente an dos sentidos: ) Expresando el tamafio
mediante |a int=nsidad v b) sefialando los elementas mas importantes de entre
tode aquelle qua describimos mediante la intensidad.

Respacto a |a expresion sonora del tamafa, solemos establacer una relacion
diractaments proporcinal entre 13 intensidad de b voz v el tamalto del objeto
desarito, fisd tendemos o describe los objetos grandes con una intensidad fuerte an
nuestra voz.

Por otra parte, al estructurar oralmentes una frass, e looutor tende » indicar
madiante 3 intancidad de sy voe cudles san kag patabras que considerames mag
importantes de la misma. Es dear, dl habler sefislamos sclsticaments mediante un
sumento de intensidad que difersnciars algurs o alguna de las palabras de lss
demds, qui es ko esencial do cad una do nusstras Frases. 4 esta forma de
senializar el discurso ored e la dg  ning agento de focakzacién o, Lambsan, acents
de insistencia o acento enfatico [ S, 1.,1960: 133}, Molviendo a la sfirmadon

anterior. Eq perfectamente pasibl zar un misme tdito de varias formas
distintas, dandg de este maco un *anca distinta 3 certas partes de b fraose
el i i EATA LR

A:Aoswy [ita destacada

L2 utdacs. <U0res an el tono de su vy

conziderablements compleia,
algunos conceptos nueves que nos permitirdn sistematizar glabalmente [ 2
de =ste parametrs basico en zus distintos niveles expresvos.

Ahora, para aproximarmas 2 la expresividad oral gue depende de manipuiacidn del
long de fa vz por perle del oradorn, estableceremas una clasifhicacién en dos
grandes dmbitos que denenden de los objetivos comunicativas del focetor: al
cuando ol chjetiva es b descripeidn sanora, b} cuands of ohjstiva es 3 construceian
de persanaies o de acitudes amodonales.

4,1, Cuando e obpelive &6 la descripoan aonara

Figura 20: Documento codificado en la zona del margen

o que =n 2se apartede serd neczzania re Lita Seleccionada

2 CLAVES DE UM BUEN COMUNL...

|UR 1 L

2 CLAVES DEUM BUEM COMUNL.,
}\ Ia-\: uhrrﬁpwvrs?

= CN-mirads y sipres.on facil
= CP-comobkemendsr el mensae. |
% CPLCOMUNICACICN PARALIRL,

Cadigo seleccionado

= Clave-trarsmisdn de mensse
& Ch-gesins.

'_O miteda y expresin fatid
-pst

-complementar el mensaje...
- COMUNMICACICN FARALIN.
-timire

Pz

G CW-COMUMICACTON WERBAL
A CNLOnoEn i Tacitn

LI P12 Com. parairguisiica y me._

LIRS

= CW-organzacan

Memovinculado

Ademas, se ve un memo que esta vinculado a una cita y un hipervinculo. Los hipervinculos son relaciones entre citas (citas -

citas), que veremos con mas detalle en la pagina 27: "Crear Hipervinculos”.

A continuacion, abra el Administrador de Cadigos: para ello haga clic en la pestafia principal INicio (1) y luego en el botén
Cobicos (2). El Administrador de Codigos se abrira en una ventana flotante. Fije la ventana a la pestana activa haciendo clic
en el icono de acoplado (3), arribay a la derecha de la ventana del administrador (vea la Figura 22). Si no acople la ventana

a la pestafa actualmente activa.
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Figura 21: Ejercitacién con pestafias, grupos de pestafias, ventanas acopladas y flotantes

Posteriormente mueva D1de nuevo a la pestafa izquierda: Haga clic en |a flecha hacia abajo de la pestafia D1y seleccione:
Maover A Grupo DE PESTANAS /IZQUIERDA.

Luego, gueremos abrir un memo. Mueva el cursor al panel de exploracién a la izquierda de |a pantalla y abra el sub-arbol de

memaos.
Explorador del proyecto v X
Buscar L

» [E D & Lenguaje corparal 2 (2)-
Bravo (2012) - Propuestas para una modelizacion del use expresivo de la+

» 2. D 10: Maestre (2013) - La cortesia, codigos verbales y no verbales en la comur
b < Cédigos (34)
-4 ] Memos (10)
IU *Diario de Investigacion {0-0} - Kalpokaite N, I
TT Memo de codigos [0-0] - Neringa
["] *Memo de ideas {0-0} - Neringa
['] *Memo de tareas {0-0} - Neringa
["] *Tipos de memos {0-0} - Neringa
» ['] PI1: Com. no verbal y mensaje eficaz {4-1} - Neringa

b ['] PI2: Com. paralinguistica y mensaje eficaz {1-1} - Neringa
» ["] PI3: Com. verbal y mensaje eficaz {0-1} - Neringa
["] PI4: Tipos de comunicacién y mensaje eficaz {0-0} - Neringa
["] Preguntas de investigacién {0-0} - Kalpokaite .
b (& Redes (5)
b [[) Grupos de documentos (10)
b € Grupos de cédigos (4)

Figura 22: El sub drbol de memos en el explorador del proyecto

Cargue el primer memo “Tipos de memos” con CTRL + DosLE CLic en el espacio de trabajo principal. Dependiendo de su
configuracion se abre en modo flotante o en el primer grupo de pestafas.

Ahora muévalo a la parte inferior de la pagina: haga clic en la flecha hacia abajo y seleccione Nuevo GrRuro DE PESTARA /
ABAJ0. Juegue un poco mas abriendo los elementos del explorador del proyecto y muévalos a nuevas pestafas o entre
pestanas.
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i8] D 9: Bravo (2012) - Propuestas para una modelizacién d.. ~ X | [=] D 1: 4 habilidad " 7] Administrador de codigos * X
g i s it e it A |Z| -Eus:ﬂrgrupns de cédigos O ||| Buscar codigos ol
el Grupos de codigos Mombre «  Enraizamiento Densidad
|:| < Claves de un buen comur & < #Participante 3
Documento codificado  fame mmes > Comunicacién noverbal | 4 <3 Clave-autencidad y seguridad~ 10
s .
e ﬁ iCN-COMUN\CA.C\ON NO VER... <» Comunicacién paraling. (| <2 R hlicoe 6
2 Ch-gestos <» Comunicacién verbal (3]
m -
= | {2 CN-postura e <\' Khave-do Administrador de codigos 2
4 CP-COMUNICACIGN PARALIN... o {3Clve-es 3
{2 CP-estado emocional & N Clavecnracticar.. 2
4 CP-voz Comentario: [EANEY
Mo se han seleccionado items {o se ha seleccionado mas de un ftem).
[« [N — [

[ Memo - *Diario de Investigacion = X

Escribe su diario de investigacion aqui...

:Para qué sirve el diario de investigacion?

- Para mantener un historial detallado del proceso de la investigacion mientras se esta desarrollando Memo

- Para seguir el desarrollo de sus habilidades y entendimientos
- Para reflexionar sobre su proyecto de investigacién y comentar los problemas surgidos
- Para ofrecer una vision general del progresc de |a investigacidn (al corto y largo plazo)

- Para disponer de un punto de referencia por lo que pasd durante el proceso

:0ué puede elabarar en su diario de investioacidn? (Alounos eiemplos) E'

Figura 23: Individualice su espacio de trabajo para que se adapte a sus necesidades

Creando Un Nuevo Proyecto

A continuacion, se muestra cdémo crear un nuevo proyecto y como agregar documentos. Usted puede utilizar su propio
proyecto para ejercitar la codificacién, cdmo crear grupos y trabajar con comentarios y memos. Sin embargo, para todos los
ejercicios posteriores recomendamos trabajar con el proyecto de ejemplo proporcionado.

Nuevo

e
+

Instantdnea

Exportar

Crear un proyecto nuevo Importar proyecto

Fusionar

Cerrar

Opciones

Salir

Figura 24: Crear un nuevo proyecto

Para crear un nuevo proyecto haga clic en ARCHIVO para abrir el menu desplegable

ATLAS ti 8 Windows - Guia Rapida



CREANDO UN NUEVO PROYECTO 17

Seleccione Nuevo. Haga clic en el botén: CReAR Nuevo ProvecTo. Introduzca un nombre como puede ser "Mi primer proyecto
"y haga clic en CREAR.

[ Video Tutorial ATLAS.ti 8 Windows Creando un Nuevo Proyecto

Agregando Documentos

Para agregar documentos, haga clic en el botén AcrRecAR DocuMEeNTos de |a pestafia Inicio, o utilice Ia flecha desplegable de
ese botdn para seleccionar los archivos a agregar.

Explorador del proyecto - X
Buscar
4 [ @] Proyecto de Practica (Etapa 2): Comunicacién Eficaz
4[] Documentos (10)
= D 1: 4 habilidades buen comunicador deberia tener (5)~

DE'DZIIr.r-AInnm'mT“ o icacidn claves (Q)
2 D3:Part| Documento: Urarte Alonso (201...
D 4: Part Y Expandira »
L0SP S
» [ D6: Oba
b [E D 7: Len [ copiar
b [@ D8 Lend [] Abrir
»[I2 D%BraY =  Editar comentario el uso expres
> D10:MA oy Ranombrar lo verbales en
» O Cédigos (34, IX Fr—
4 '] Memos (10)
['] *Diario d [0 Nuevo grupo
['] *Memo Abrir administrador
["] *Memo {9 Abrir red
L) "Meme1 &5 puto-codificacisn
Urarte Alonso, M. (2011 _D Codficackén o grupa focal n buen
speaker. Revista de con{ Nube de palabras
dialnet.unirioja.es/servl Lista de palabras

Figura 25: Borrar documentos de un proyecto

Sihace clic en "Agregar Documentos" puede seleccionar archivas individuales. Si desea agregar carpetas o vincular archivos
multimedia mas grandes (audio / video) a su proyecto, haga clic en la flecha desplegable. Todos los documentos que agrega a
un proyecto se copian y se convierten en archivos internos de ATLAS.ti. Como los archivos de audio y video pueden ser
bastante grandes, tiene Ia opcién de vincularlos en lugar de convertirlos en archivos internos.

Esto significa que permanecen en su ubicacién original y se acceden desde alli. Preferentemente, estos archivos no se deben
mover a una ubicacién diferente. Silos mueve, ATLAS.ti no puede acceder mas a ellos puesto que el vinculo deja de ser el
correcto. En este caso, tendra que volver a vincularlos a su proyecto. ATLAS.ti lo alertara si no puede acceder mas a los
archivos.

Todos los documentos agregados se numeran consecutivamente comenzando con D1, D2, D3y asi sucesivamente.

Esta guia rapida se centra en el trabajo con archivos de texto. En breve también pondremos a disposicién otros ejemplos

de proyectos que muestran cémo trabajar con audio / video y documentos geo-referenciados.

[l Video Tutorial: ATLAS.ti 8 Windows - Agregando Documentas al Proyecto

Eliminando Documentos De Un Proyecto

Si accidentalmente ha agregado documentos o desea eliminarlos de su proyecto por otras razones, debe primero
seleccionar uno o mas documentos con un clic en el explorador y luego hacer clic con el botén derecho del mouse. Elija la
opcién ELIMINAR del menU contextual. Otra alternativa para eliminar documentos es abrir el Administrador de Documentos
(botén Documentos en la pestafia de INICIo). La Gltima opcién es la recomendada si desea borrar varios documentos a la
vez.

En el Administrador de Documentos, seleccione los que desea eliminary haga clic en el botén ELMINAR. ATLAS.ti no le
pedird gue lo confirme.

Si borra un documento por error, siempre puede utilizar Ia opcién DESHACER que la encontrara en |a barra de herramientas
de Acceso Directo.

Después de eliminar documentos, la numeracién consecutiva puede quedar desactivada.

ATLAS ti 8 Windows - Guia Rapida
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Importar & Exportar Herramig

(}» [:Cj =

as & Sopoke Técnico Documentos Buscar & Filtrar Herramientas Vista

=LY

Editar comentario .

EE

[}l Abrir administrador de grupos

:edificacién  Cedificacién Renombyar Eliminar Abrir Mubede Listade Informe Exportar
de grupe focal  documenii red palabras palabras 2 Excel
Codificacion Administrar Explorar 8 Analizar
ninistrador de documentos ~ X
Buscar documentos
"“lden.. & Nombre Tipe Ubicacion Grupos
: E—'l D1 4 habilidades buen comunicader deberia tener~ Texto Biblioteca [Revisién Bibliogrél
! [BD2  Urerte Alonse (2011) - Comunicacion claves~ POF Biblioteca [Revisién Bibliograt
" [ED3  Participante 1~ Teste  Biblioteca [Datos de encuesta
! ED4  Patticipante 2~ Terto  Biblioteca [Datos de encuesta
‘ 5 Participante 3~ Texto  Biblioteca [Datos de encuesta
;' ED6 Obama (2008) - Discurso video~ Video Biblioteca [Archivos multime
, D7 Lenguaje corporal 1~ Imagen Bibliotecz  [Archivos multime:
[FiDe Lenguaje corperal 2~ Imagen Biblioteca [Archives multime
I [I_El 3] Brave (2012) - Propuestas para una modelizacion del uso expresivo de la voz~ PDF Biblioteca [Revisién Bibliograt
[BLD 10 Maestre (2013) - La cortesia, codigos verbales y no verbales en la comunicacién interpersonal~  PDF Biblioteca ([Revisién Bibliogral

Figura 26: Borrar multiples documentos en el Administrador de Windows

Para volver a numerar los documentos en orden consecutivo, seleccione la pestafia HERRAMIENTAS en el Administrador de
Documentos vy la opcién RENUMERAR DOCUMENTOS.

(%) Guardando Proyectos

Renumerar Renurmerar Para guardar un proyecto, haga clic en el icono Guardar en |a barra de herramientas de Acceso Directo en el borde superior
documentos citas izquierdo de la pantalla (figura 30) o seleccione ARcHIVO / GUARDAR
Renurnerar Los proyectos de ATLAS.tiy todos los documentos que incorpore a su proyecto son almacenados en la carpeta de aplicacion

de su computadora. La carpeta de aplicacién de Windows se llama AppData y se encuentra en |a carpeta de Inicio de su

) cuenta de usuario.
Figura 27: Renumerar Documentos

AppData\Roaming es una carpeta de sistema a la cual no tiene acceso el usuario. Los archivos en esta carpeta no

pueden ser usados fuera de ATLAS.ti.

Para cambiar la ubicacién predeterminada que guarda los datos de ATLAS.ti, ver el capitulo “Cambiar Ubicacién” en el
Manual.

Resguardo Y Migracion Del Proyecto

Para crear una copia de resguardo de su proyecto o una copia de una versién gue desee transferir a otra computadora,
seleccione ARCHIVO / EXPORTAR

Crear paquete de proyecto
e El paquete de proyecto compila todos los datos y documentos del proyecto. El paquete refleja ol estado actual del proyecto que esté sbierto en
. LJd este momento.
aquete de
proyecto

Figura 28: Exportar proyecto

Haga clic en el botén CREAR PAQUETE DE PRoYECTO. Esto abre el explorador de archivos de Windows. Seleccione una
ubicacién para almacenar el archivo del paguete del proyecto.

ATLAS.ti 8 Windows - Guia Rapida
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El nombre predeterminado o por defecto del paquete coincide con el nombre del proyecto. Puede renombrarlo en esta
etapa. Sin embargo, tenga en cuenta que el cambio de nombre del paquete no se realiza automaticamente. Imagine al

archivo del proyecto como una caja que lo contiene. El poner una etiqueta diferente en el exterior de la caja no cambia
nada de lo gue esta adentro, esto es, su proyecto con todas sus citas codificadas, los comentarios, los memos, Ias redes,
etcétera y todos los documentos que han sido agregados al mismo.

El archivo de paquete del proyecto se puede utilizar como copia de seguridad y para migrarlo a un equipo diferente. Puede asi
ser leido por ATLAS.ti 8 Windows y ATLAS.ti Mac 1.5 y versiones posteriores.

Video Tutorials:
« ATLAS.ti 8 Windows - Exportando el Proyecto
« ATLAS.ti 8 Windows - Migracién de ATLAS.ti7a ATLAS.ti 8

Comenzando el Analisis de Datos

Recomendamos que para los ejercicios siguientes trabaje con el proyecto del ejemplo: Proyecto de Prdctica: Comunicacion
Eficaz. Se puede descargar agui o visite nuestro sitio web: ejemplos de proyectos

Importando Los Datos Del Proyecto

Luego de descargar el proyecto, seleccione: ARCHIVO / NUEVO / IMPORTAR PAQUETE DE PROYECTO Y ABRALO.

No es necesario renombrarlo, simplemente haga clic en IMPORTAR

Importar paquete de proyecto

’ Impaortar copia de proyecto creado con ATLASE 7, 8 o Mac,

Paquete de proyecto:
|C:\Users\\auri\Desktop\ProyectD de Practica (Etapa 2)_ Comuni‘ r=J

Mombre de proyecto: Proyecto de Practica (Etapa 2):
Comunicacion Eficaz

Renombrar: |Pr0yect0 de Practica (Etapa 2): Comunicacian Eflca| Li]

L

Importar b

Figura 29: Ventana de importar copia de proyecto

Organizando Los Datos Del Proyecto

A menudo los datos provienen de distintas fuentes, ubicaciones, entrevistados con variados antecedentes demograficos,
etcétera. Para facilitar el manejo de los diferentes tipos de datos pueden organizarse en grupos de documentos. Estos
permiten un acceso rapido a un subconjunto de sus datos. Pueden utilizarse para comparaciones analiticas en etapas
posteriores del analisis, o con fines organizativos en proyectos donde trabajan conjuntamente varios integrantes de un
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equipo, por ejemplo, creando un grupo que contenga todos los documentos en el que interviene el codificador 1, otro grupo
para el codificador 2 y asi sucesivamente

Dependiendo de sus datos, es posible que desee incluir una comparacién de diferentes grupos basados en categorias tales
como sexo, profesion, edad, ingresos, ubicacién geografica, asi como tipos de datos seglin su origen. En ATLAS.ti un
documento puede ser miembro de varios grupos. Por ejemplo: "Género: femenino" / "Profesion: profesor" / "Grupo de edad:
31-40", y asi sucesivamente. Al consultar los datos, puede combinar los distintos grupos seglin sea necesario.

Los grupos se pueden crear de dos maneras: desde el panel lateral del Administrador de Documentos, o en el Administrador
de Grupos de Documentos. Ambas opciones se explican a continuacion.

[ Video Tutorial: ATLAS.ti 8 Windows - Gagrupando los Documentos del Proyecto

Creando Grupos De Documentos En El Administrador De Documentos
Abra el Administrador de Documentos con un clic en el botén DocuMeNTOS en la pestafa INicio.

Mantenga presionada la tecla CTRL para seleccionar los documentos D3 (Participante 1), D4 (Participante 2) y D5
(Participante 3), luego arrastre y suelte los documentos seleccionados en el panel lateral de la izquierda.

Iniciec  Buscar  Analizar  Importar & Exportar  Herramientas & Soporte Técnico Documentos Buszcar & Filtrar Herramientas Vista A
# (#) n
Renumerar  Renumerar oo Exportar Duplhicar
decumentoc eitas decumento documentos
Renumerar Importar & Exportar Herramuentas
[F] Administrador de documentos =
Buscor gi LMERN DS UMEntos 2
Grupos de documentos Mombre Tipa Ubicacitn  Grupc
4 habilidades busn comunicedor debena tener~ Texto Bibhoteca
Urarte Alonso [2011) - Comunicacion claves PDF Biblicteca
Obarma (2008] - Discurso video Vides Biblioteca
Lenguaje corporal 1 Imagen  Biblioteca
Lenguaje corporal 2 Imagen Biblicteca
Erave (2012) - Propuestas para una modelizacidn del uso expresivo de la voz FDF Biblioteca
Maestre (2013) - La cortesia, cddigas verbales y no verbales en le comunicacién interpersonal  PDF Bibhoteca
Comentario: =z B

Figura 30: Crear Grupos de Documentos en el Administrador de Documentos

Como nombre del Grupo de Documentos ingrese "Datos de encuesta" y haga clic en CREAR 0 ENTER

A continuacion, cree un grupo para D6, D7 y D8 y llamelo "Archivos multimedia”.

Como se menciond anteriormente, los Grupos de Documentos se pueden utilizar para acceder facilmente a subconjuntos de
sus datos. Haga clic por ejemplo en el grupo “Archivos multimedia". Esto filtra Ia lista de todos los documentos y los tnicos
que quedan a la vista son los documentos del grupo seleccionado:

Buscar grupos de documentos P | Buscar documentos

)
Grupos de documentos Mostrar documentos en grupe Archives multimedia x
[[] Archivos multimedia (3) Iden... Nombre Tipe Ubicacién  Grupt
[ articulos académicos (2) D3  Oboma (2008] - Discurso video Video  Biblioteca [Arck
[T imagenes (2)

[E D4 Lenguaje corporal 1

Imagen Biblicteca [Arch
[ED5  Lenguaje corporal 2

Imagen Biblioteca [Arck

Figura 31: Filtrar por grupo de documentos

Una vez que se ha establecido un grupo como filtro, aparece una barra amarilla sobre la lista de documentos

. Para desactivar
el filtro y poder verlos a todos nuevamente, haga clic en la X en el lado derecho de |a barra amarilla.
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A |
Documentes Citas Codigos b

Documentos r

Grupos de documentos

X

Eliminar

Creando Grupos en el Administrador de Grupos

Para abrir el Administrador de Grupos de Documentos, seleccione la pestafia INIclo. Haga clic en el ment desplegable de los
documentos vy seleccione GRuros DE DocuMENTaS.

aEe=- O- + Proyecto de Practica (Etapa 1): Comunicacién Eficaz - ATLAS.H Administrar grupes de...
Archmy Inicio Buscar Analizar Imiportar & Exportar Herramientas & Soporte Tecnico Grupos de documentos ~
[ .‘T"’I'\ =l [ Documentos ] = = [ s -,\--\\' ﬁ]_E:
= > <> Codigos il b O o
Agregar Muevas  Mavegador _| 4 Editar Documentos Citas Codigos Memos Fedes Vinculos  Explorador
decumentos + entidades » . ol Explorador def proyecto  comentario - . B . *  del proyecto -
Nueve Mavegador Proyecto Administradores
E Administrader de documentas Adminsstrador de grupos de documentos = %
I o
Morbre 4  Tamafio Modificado per Creado Medifi

18/06/2019 412 p.m. 18/
18/06/2018 211 pom. 1B/06/2018 411 p. m.
18/06/2018 11 pm. 18/06/2018 &1 g m.

™

[ Archives multimedia
[L1 articulos scadémicos
[0 imagenes

g

entos en grupo:

ombre . .

4 habilidades buen comunicader deberia tener~
Urarte Alonso (2011} - Comunicacion claves
Obama (2008) - Discurso video

Lenguaje corporal 1

Lenauaie corporal 2

2

Comentario:

s han seleccionado grupos (o seha seleccionado mas de un grupo).

cumentos en grupe: 7 no engrupo

3 grupes de documentos

Figura 32: Agregar documentos a un grupo de documentos

En el Administrador de Grupos seleccione el botén Nuevo GRupo e introduzca un nombre.

A continuacion, seleccione los documentos en el panel de la derecha (‘documentos no en grupa') y muévalos al panel
izquierdo (‘'documentos en grupo'). Puede hacer doble clic en cada documento que desee mover o puede resaltar varios
documentos y con la flecha izquierda (<) los pasa al otro panel.

Eliminando Miembros de un Grupo

La funcién Eliminar miembros de un grupo opera de la manera opuesta como se muestra arriba: Seleccione un Grupo de
Documentos. En el panel "Documentos en grupo", seleccione los documentos que deben eliminarse del grupo y haga clic en la
flecha derecha (>).

Eliminando un Grupo

Seleccione un grupo en el Administrador de Grupos y haga clic en el botén ELiMINAR del mend.

Explorando el Contenido de Documentos de Texto

Creando Nubes de Palabras y Lista de Palabras

Una manera rapida de obtener una vision del contenido de un documento de texto es mediante la creacion de una Nube o
Lista de palabras.

Para crear una nube de palabras o lista para un solo documento, haga clic con el botén derecho del mouse en un
documento de texto en el panel de navegacién y seleccione la opcién NuBe DE PALABRAS / LiSTA DE PALABRAS.
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Figura 33: Nube de palabras para un documento

La barra de herramientas de Nuse De PALABRAS ofrece varias opciones como la vista en espiral o la de maquina de escribir,
ofrece también varias opciones de clasificacion (alfabética, frecuencia de ocurrencias y longitud de palabras) cuando esta en
la vista de maquina de escribir, y un control que al deslizarlo limita el nimero de palabras que se muestran para la frecuencia
de ocurrencias.

Click para crear/
Seleccionar listas

Euscar Analzar eapantar & Exaorar Hesramizrtas & Soperte Técnica Wabe de pelabras
—* [ Palabrms de un séle comdicter i Togas
| MﬂlLll!ll:':l dr 1 1 z I; :".’_"*"” - X ¥ Exciuin
e bl e pilabi = [+ Guiones [+ Guiones B2jos -, ¢oinmente
Yista Presemtacian Umbral Exclur Listas de sxzhusicainclasion Filtro

Figura 34: Opciones para la nube de palabras

Puede establecer el limite para ver cada palabra que aparece al menos una vez, o por ejemplo que solo se muestren las que
aparecen al menos 5 010 veces. Ademas, puede aplicar un nimero de filtros. Vea el manual completo para una descripcién
mas detallada. Las palabras que no deben ser contadas pueden ser excluidas. Para esto necesita crear primero una lista de
exclusién y seleccionarla.

[l video Tutorial: ATLAS.ti 8 Windows - Nubes de Palabras

Para crear una nube de palabras o una lista de palabras en multiples documentos, abra el Administrador de Documentos
haciendo click en el botén de Documento en la pestafa Inicio

Seleccione uno o mas documentos - los grupos de documentos como filtros también son Utiles aqui- y seleccione la opcién
Nube de Palabras o Lista de Palabras en el Menu.
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Inicia Buscar Analizar Importar & Exportar Herramientas & Soporte Técnico Documentos Buscar & Filtrar Herramientas Vista
[ Nuevo grupo Editar comentario A
Nuevo grupo inteligente <>>> ) o Abrir administrader de grupos @ @
Agregar Auto-codificacién  Codificacion  Renombrar Eliminar Abiir| Nubede Listade |Informe Exportar
documentos degrupofocal | documento red | palebras palabras 2 Excel
Nuevo Codificacién Administrar Explorar & Analizar
Administrador de documentos 3
Buscar grupos de documentos 0| Buscar documentos
Grupos de documentos lden.. & Nombre Tipo  Ubicacién Grupos
[[] Archivos multimedia (3 5101 4 habilidades buen comunicador deberia tener~ Teto  Biblioteca [articulos ac
[ articulos académicos (2 [ED2  Urarte Alonso (2011) - Comunicacion claves PDF  Biblioteca
[[) imagenes (2) D3 Obama (2008) - Discurso video Video  Biblioteca [Archivos
[ED4  Lengusje corporal 1 Imagen Biblioteca [Archivos i
[H D5  Lenguaje corporal 2 Imagen Biblioteca [Archivos i
[ED6  Brave (2012) - Propuestas para una modelizacién del uso expresive de la voz POF  Biblioteca
[ED7  Maestre (2013) - La cortesis, cdigos verbales y no verbales en la comunicacion interpersonal PDF  Biblioteca

Figura 35: Creando una nube de palabras o lista basada en multiples documentos

La Figura 36 muestra un ejemplo de un reporte de lista de palabras. La Vista Detallada provee de forma separada la
informacion de las frecuencias de por documento. Adicionalmente, puede elegir ver porcentajes relativos ademas de las

frecuencias absolutas.

Administrader de documentos

Lista de palabras

[ Pocumentes -

Buscar

o

Nombre

[ED1: 4 habilidades buen comunicador deberia tener.
15 D2: Urarte Alonse (2011) - Comunicacion claves
[#] D3: Obama (2002) - Discurse video

D4: Lenguaje corporal 1

D5: Lenguaje corporal 2

[ D&: Bravo (2012) - Propuestas para una modelizaci¢
&8 D7: Maestre (2013) - La cortesia, cédigos verbales y

O
O
O
O

Palabra Largo Frecuencia % 4 habilidades buen c % Urarte Alonso (2011) %
calificativo 12 2 0,09 0 0,00 2 0,12
cambiar 7 2 0,09 0 0,00 2 012
cadtica 7 1 0,03 0 0,00 1 0,06
capacidad 9 7 0.33 0 0,00 7 0,41
capaz 5 1 0,03 1 0,24 0 0,00
captado 7 1 0,03 0 0,00 1 0,06
captar 6 2 0,09 0 0,00 2 0,12
cara 4 6 0.28 0 0,00 6 035
caracteres 10 1 0,05 1 0,24 ] 0,00
caracteristicas 15 3 0,14 0 0,00 3 018
carisra 7 1 0,05 0 000 1 0,06
carrera 7 2 0,09 2 048 0 0,00
casi 4 1 0,05 0 0,00 1 0,06
caso 4 1 0,03 0 0,00 1 0,06
celebra 7 1 0,05 0 0,00 1 0,06
celebré 7 1 0,03 0 0,00 1 0,06
centenar 8 1 0,03 1 0,24 0 0,00
cerca 5 1 0,03 0 0,00 1 0,06
cercano 7 1 0,05 0 0,00 1 0,06
chistes 7 1 0,05 0 0,00 1 0,06

Figura 36: Listas de palabras documentos seleccionados

La Exportacion a Excel proporciona las siguientes opciones:

Exportar lista de palabras a Excel

Especificar qué elementos de |a lista de palabras se deben exportar.

Una columna para cada entidad
Cuenta absoluta
otales defila

Longitud de palabra

Exportar lista de
palabras

[] Conteos relativos

Total de celumna

Figura 37: Exportar a Excel para listas de palabras

ATLAS ti 8 Windows - Guia Rapida



COMENZANDO EL ANALISIS DE DATOS 24

Leyendo Datos, Notando y Marcando Cosas de Interés

Basado en la Nube de palabras, se obtiene una primera impresién de las mas utilizadas por sus entrevistados o por el autor
de un informe. Sin embargo, en la mayoria de los casos esto no reemplaza una lectura mas detallada del texto. El significado,
generalmente, se encuentra oculto entre Ias lineas. Por lo tanto, un préximo paso es familiarizarse con sus datos. Si usted ha
transcripto, personalmente, grabaciones de audio, probablemente ya esté bastante familiarizado con el texto y podria
comenzar con la codificacién de los datos de inmediato. Nos gustaria invitarlo a acompafiarnos en el préximo ejercicio, ya que
introducira una caracteristica importante de ATLAS.ti - el nivel de citas.

Creando Citas

El nivel de citas en ATLAS.ti es una caracteristica tnica, gue no sélo facilita la interpretacién mucho mejor que otros
programas, sino gue también afiade funcionalidad en una amplia gama de enfoques analiticos como el trabajo con
hipervinculos.

Sialn no lo tiene abierto, abra el proyecto del ejemplo: Proyecto de Prdctica: Comunicacién Eficaz. El enfoque de este
ejercicio esta puesto en los aspectos técnicos para mostrarle el uso de los clics necesarios del mouse.

El documento D1 deberia estar abierto desde el Gltimo ejercicio. Si no es asi, abralo desde panel de navegacion de la
izquierda.

A continuacién, abra el administrador de citas (haga clic en |a pestafia Inicio, haga clic en el botén Citas). El Administrador
se abre en modo flotante. Fijelo y muévalo a una nueva pestafa a la derecha para que pueda ver el documento vy el
Administrador de Citas lado a lado.

Haga clic en |a pestafa del documento D1, para que se convierta en la pestafa activa. El nombre del documento en Ia parte
superior del mismo debe cambiar y mostrarse automaticamente. Y si no haga clic en la pestafia Documento.

[5] Administrador de citas + X
rampiel Bue

» Disefio grafico: una profesién que esconde muchos

desafios Incluso, agregan, muchos jovenes optan por esta Cédigos Identificador + Nombre Documento Densidad Cédigos

opcién académica porque esta de moda, para figurar en los
medios o simplemente porque la consideraban la alternativa
menos exigente. A pesar de ello, sefialan que si existen una
serie de habilidades que todo buen comunicador deberia tener.
¢Listo para conocerlas? == Comprender a la perfeccion el poder
que tienen las palabrasPara un buen comunicador no basta con
tener habilidades para la escritura, sino que debe dominarla por
completo. Esta cualidad implica que siempre encontraré las
palabras justas para expresar sus pensamientos, opiniones e
ideas de forma directa y contundente. Asimismo, es capaz de
expresarse tanto en 140 caracteres como en un centenar de
hojas sin que el mensaje pierda coherencia. == Conocer los
ingredientes justos para conquistar al pablicoUn buen
comunicador sabe hablar frente al publico, pero ademas tiene en
claro cdmo conquistar a las distintas audiencias. Sus discursos
se estructuran de forma que cumplan con un proposito
p - - Comentario: [E=3]
especifico previamente fijado; finalidad para la que conoce los
ingredientes que debe incorporar para resultar en una
presentacion creible y congruente. == Dominar las distintas
expresiones artisticasSin importar los gustos personales, todo
. . S, sleccionado citas (o s ha seleccionado mas )
comunicador no sélo conoce, sino que también valora el arte, es leccionado ftems (o se ha sele
decir, entiende desde misica, cine, teatro, literatura, hasta
historia, expresiones artisticas, entre otros. Ademas, en varias

ccionado mas

Ammminman mmiees o mmbnn mimnmimainmban macn immian e e

4 > hd

Figura :38 El documento y el Administrador de Citas cargados lado a lado

Si necesita mas espacio en su pantalla, cierre el navegador en el lado izquierdo de su pantalla.

Empiece a leer el articulo (“4 habilidades que todo buen comunicador deberia tener”) y resalte un pasaje que le resulte
interesante, tal como si lo hiciera con un marcador cuando lee un articulo de una revista.

Para que su "marcado” sea permanente en ATLAS.ti, necesitamos crear una cita.

Después de resaltar algtin fragmento en el documento, varios de los botones del menu se activan. Seleccione la primera
opcion: CReAR CITA LIBRE.
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Archivo Inicic Buscar Analizar Imnportar & Exportar Herramientas & Soporte Técnico Documento

— H—
= o D @ ><
Codificacién Codificacién Codificacién Codificacion Auto-codificacién  Codificacion Renombrar Eliminar | Desvincular
abierta in vivo por lista rapida de grupo focal

Codificacion Cita E

[E] D 1: 4 habilidades buen comunicador deberia tener = 3

opcidn académica porque esta de moda, para figurar en los medios o simplemente porque la considerab
menos exigente. A pesar de ello, sefialan que si existen una serie de habilidades que todo buen comunig
ener. ¢ Listo para conocerlas? == Comprender a la perfeccion el poder que tienen las palabrasPara un H

TEnNGELE Asimismo, es capaz de expresarse tanto en 140 caracteres como en un centenar de hoja
mensaje pierda coherencia. == Conocer los ingredientes justos para conquistar al piblicoUn buen comu
hablar frente al publico, pero ademas tiene en claro como conquistar a las distintas audiencias. Sus disc
estructuran de forma gue cumplan con un proposito especifico previamente fijado; finalidad para la que ¢
ingredientes que debe incorporar para resultar en una presentacion creible y congruente. == Dominar las
expresiones artisticasSin importar los gustos personales, todo comunicador no sélo conoce, sino que tar
arte, es decir, entiende desde musica, cine, teatro, literatura, hasta historia, expresiones artisticas, entre
en varias ocasiones recurre a estos conocimientos para usarlos en sus trabajos. == Adquirir nuevos con
forma permanenteEl verdadero comunicador entiende que debe estar siempre informado acerca no solo
sino también de lo que esta mas alla. Un buen profesional de esta industria tiene un hambre

Figura 39: Crear una nueva cita sin codificarla inmediatamente

Ahora vera una primera entrada en el Administrador de Citas.
Haga Clic sobre el mismo para previsualizar el contenido de la cita en el area de previsualizacién.

Ahora vera una primera entrada en el Administrador de Citas.

rdecitos *

o
Identificador & | Mombre Documents Densidad Codigos
S=E Disefia grafice; una profesion que reconde muches dessfios Incluse, agr. 3 habilidades buen comunicadar deberia terer 0
Disefio grafico: una profesién que esconde muches desafios Incluso, agregan, muchos Comentario: Editada MAG/2003 512 p. m. por flaut = £
jévenes aptan por esta opcidn académica porque esta de moada, para figurar en las medios o
simplemeante porgue s considersban s altemativa menos enigente. & pesar de =llo, sefizlan slanteamiento del use de 1as palabras para ser un buen comunicadar..

que o ewsben ung serie de habilidedes que tode buen comunicador debenia tener, Listo para
conegerlas? =» Comprender a la perfeccidn el poder que tienen las palabrasPara un buen
comunicador no basta con tener habilidades para la ¢ ra, sino que debe dorminarla por
completo. Esta cualidad implica que sismpre encontrard l2s palabras justas pars sxpresar sus
pensamisntos, opiniones = ideas de forma directs v contundente

Figura 40: Administrador de Citas con el Area de Vista y el campo de comentarios

Observe en su pantalla que en cuanto comience a trabajar dentro del administrador de citas, aparecen en el men las
funciones correspondientes a las CiTAs. Entre otras opciones, encontrara Renombrar Cita. Por defecto, el nombre de la cita se
compone de los primeros 60 caracteres del fragmento de texto (para todos los documentos no textuales el nombre de la cita
es el nombre del documento).

Note, por ejemplo, que la primera frase del articulo puede entenderse mejor como un“enganche”. Cambie el nombre de la
cita haciendo clic con el botén derecho del mouse y seleccione la opcién RENOMBRAR CiTA. Cambie el nombre
predeterminado a "enganche para el articulo". Puede leer |a cita en su totalidad en el campo de Vista Previa.

Agregue unas cuantas citas mas, escriba comentarios y cambiele el nombre de manera que refleje un resumen del contenido
(cf. Figura 41)
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Identificador & MNombre Documento Densidad

=~ 11 Disenc grafico: una profesion que esconde muchos desafios Incluso, agr.. 4 habilidades buen comunicador debena tener
12 buen comunicador 4 habilidades buen comunicador debenia tener 0
1:3 Ademas, en varias ocasiones recurre 2 estos conocimientos para usarlos.. 4 habilidades buen comunicador deberia tener 0

;CQué es ser comunicador? Sequro entre las respuestas para esta interrogante se pueden Comentario:

encontrar afirmaciones como "tener fama”, "salir én la television” o “escribir para un Explicacian inicial sobre Io gue s& comprends

periodico”. Un especialista en comunicacion es muche mis que esto, aseguran un grupo de como un buen comunicador

expertos, guienes detallan 4 habilidades que todo buen comunicador debenia tener.

Figura 41: Renombrar citas para resumir el contenido, agregar las primeras interpretaciones en los comentarios

Cada cita tiene un identificador (ID) compuesto de dos digitos, el primero es el nimero de documento y el segundo indica el
orden cronolégico cuando se cred |a cita. Asi, la 1:4 fue creada después de a 1:3, y 1a 1:3 después de la 1:2 y asi sucesivamente.
Hacia la derecha, encontrara una columna con la posicién de inicio y finalizacién de cada cita. La 'Densidad' indica el nimero
de codigos asociados a una cita, es por eso que aln sigue siendo 0 para todas ellas.

Cuando la lista de citas se vuelve mas y mas larga y esta buscando una en particular - un proyecto completamente codificado
puede tener cientos, si no miles de citas -, puede utilizar el campo de blsqueda en la parte superior de Ia lista de citas.

Si desea tener mas espacio en la pantalla y adin no esta codificando sus datos, puede ocultar la columna de Cédigos en el
Administrador de Citas: Seleccione VER y desactive CODIGOS

2 O = Proyecto de Practica (Etapa 1) Comunicacidn Eficaz - ATLASE Administrar crtas
Inicio Buscar Analizar Importar & Exportar Herramientas & Soporte Técnico Citaz Buscar & Filtrar Wista
—_— i
= 2
o[ (NEE] | —
Vista |Comentarios| |Detalles| Columna
previa sencilla
Dizefo Dizefio de la hsta

Figura 42: Ocultar el panel lateral en el Administrador de Citas

[ Video Tutorial: ATLAS.ti 8 Windows - Creando Citas

Creando Hipervinculos

Un hipervinculo es una relacién con nombre entre dos citas. Si, por ejemplo, nota que

una frase en un informe o entrevista esta explicando una declaracién anterior con un poco mas de detalle, puede vincular los
dos mediante la relacién "explica". O puede, tal vez, encontrar una frase que sea contradictoria o respaldatoria, en estos casos
utilizard Ia relacion “contradice” y “respalda” respectivamente. Estas son sélo algunas de las relaciones predeterminadas que
aporta el software. Si no se ajustan a lo que desea expresar, puede crear sus propias relaciones en el Administrador de
Vinculos (INicio > RELACIONES > VINCcuLOS de mend desplegable).
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Figura 43: Administrador de relaciones para hipervinculos

Para crear un hipervinculo, simplemente puede arrastrary soltar una cita sobre la otra en el Administrador de Citas o en el
area del margen de |a hoja. O bien, seleccione una cita y haga clic en el botén Oricen DEL VincuLo, luego seleccione otra cita
y haga clic en el botén DEsTINO DEL VINcULO. La Figura 44 muestra la opcién de arrastrar y soltar.

Buscar aitns

o

Tdentificador & Nombre

Docur

fLa Cué e cer comunicador? Segura entre 1as respuestas para ecta interro..,

13 Comprender & |s perfeccion el poder quetien
14 Conocer los ingrediantes justos para conguista n buen cemu
15 Daminar las distintas expresiones atisticasSin imp
1:6 f e = =
< 34 | Vincular a cita 1:6 Adguirir nue... erds.
25 3 continued by
26 4 contradice
:' o eriticizes
omprender a la p ;
tienen |as palabras discueeses
no basta con tener expande
escritura, sino gue =
completo. Esta cug explains
encontrard fas pala explique
ranramisntae o IR
Justifique
Suppons
Abnr administrader de relacianes

Figura 44: Vincular dos citas via arrastrar y soltar en el Administrador de Citas

Practique vinculando Ias citas que usted haya creado.

Vera algunos simbolos que se agregan al Identificador de la cita:

Identificader &  MNombre

4 habil
4 habil
4 habil
4 habil
4 habil
Urarte
Urarte
Urarte

E &

Documento

S~ 1
= <12
& »13

buen comunicador

Figura 45: Lista de citas vinculadas y comentadas

Aqui verd lo que estan indicando:

Disefio grafico: una profesion que esconde muchos desafios Incluso, agr...

Ademas, en varias ocasiones recurre a estos conocimientos para usarlos...

4 habilidades buen comunicador
4 habilidades buen comunicador

4 habilidades buen comunicador
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Simbolo Explicacion

~ La cita tiene un comentario

< La cita es un hipervinculo

> La cita es destino de un hiperviculo

<> La cita es origen y destino al mismo tiempo, o sea que al menos estd conectada con otras dos citas

Ahora mire el area del margen; alli también vera los hipervinculos que acaba de crear:

| D 1: 4 habilidades buen comunicador deberia tener » X

carrera no egresan con
ninguna de estas cualidades
porque no estan realmente
comprometidos con la carrera
Lee también

rofesion que esconde muchos desafios Incluso, agregan,

r esta opcion académica porque esta de moda, para figurar en los

srque la consideraban la alternativa menos exigente. A pesar de

2n una serie de habilidades que todo buen comunicador deberia

arlas? == Comprender a la perfeccidn el poder que tienen las

imunicador no basta con tener habilidades para la escritura, sino

sompleto. Esta cualidad implica que siempre encontrara las

‘esar sus pensamientos, opiniones e ideas de forma directa y

2s capaz de expresarse tanto en 140 caracteres como en un

2 el mensaje pierda coherencia. => Conocer los ingredientes justos

»Un buen comunicador sabe hablar frente al publico, pero ademas

|uistar a las distintas audiencias. Sus discursos se estructuran de

In propasito especifico previamente fijado; finalidad para la que

jue debe incorporar para resultar en una presentacion creible y

las distintas expresiones artisticasSin importar los gustos

cador no sdlo conoce, sino que también valora el arte, es decir,

tine, teatro, literatura, hasta historia, expresiones artisticas, entre

ocasiones recurre a estos conocimientos para usarlos en sus

wos conocimientos de forma permanenteEl verdadero comunicador

siempre informado acerca no s6lo de su entorno, sino también de

buen profesional de esta industria tiene un hambre

Figura 46: Visualizacidn de citas e hipervinculos en el drea de margem

S6lo un ultimo ejercicio antes de pasar a la codificacion:

ajoud eun odyedb ouasig Lo

sEWARY £

@ expande 1:3 Ademas, en varias...

Visualizacion de citas
e hipervinculos
en esta area

Disefio grafico: u.. expande
@ 1:2 buen comunicador expande

Todo lo que haga en ATLAS ti se puede visualizar en forma de redes. Esto se aplica tanto a la creacion de hipervinculos, como
a la codificacién de datos, a Ia asociacién de memos, a crear agrupaciones de entidades, etcétera.

Veamos ahora cémo los hipervinculos creados se muestran en una red:

Volvamos al Administrador de Citas. Si tiene una cita que es fuente y destino al mismo tiempo selecciénela, de lo contrario

use cualquier otra.

Ahora seleccione el botén ABRIR RED en el menu Citas. La red podria parecer similar a la que se muestra en la Figura 47.
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Zirarte Alonso (2011) -

Comunicacion daves II|
T

» Clarve-dorminar el tems

=) 2:4 Los oradores sucken tener una
serie de caracteristicas: - Disponer
die_

_’,r“"

JCLAVES DE LN BUEN
COMUNICADOR

=" 1011 La utilizacion del lenguaje varia
en funcitn de kb intefigencia, ba ad...

Figura 47: Red basada en los hipervinculos creados
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Las redes también se pueden crear dentro de la interfaz grafica (vista de red) y existen varias opciones para hacerlo, algunas
de las cuales se mostraran mas adelante en la seccion de redes. En este punto, nos gustaria sefialar un beneficio adicional
que brinda el cambiar el nombre de las citas. Como los nombres se muestran en una red, eso le permite crear modelos

significativos y faciles de entender de sus datos.

Mas desarrollado en el otro ejemplo. Consultar...Ia relacién para el articulo' <expligue> donde se relaciona 'los oradores suelen
tener una seria caracteristica ' explica que "la utilizacién del lenguaje varia en funcién de Ia inteligencia' evidencia consistente

de correlacién en la comunicacion".

Codificando Datos

En esta seccién, ensefiaremos a codificar texto e imagenes. Puede continuar trabajando con el proyecto gue tiene
actualmente abierto Proyecto de Practica: Comunicacién Eficaz. Abra el documento D9: Maestre 2073 - La cortesia, cédigos
verbales y no verbales... . Sino ve la pestafia Documento en el menu superior, haga clic en ella.

@ ==+

Archaen Imicics Bussear Analizar

Proyerta de Prictica (Ftapa 23 Comunicacién Fficaz - ATLASH
mpoetar & Eepartar

(l\r\l.'(irn Codificacion Codificacifn Codificacidn Codficaran  Auto-codificacién - Froromb Flirinar  Desvincular
libre. ahierta in wive porlista rapia

Codilsceciin (=7 Entidades en el area al meigen

Figura 48: La pestafia Documento ofrece todas las opciones necesarias para codificar

Creando y Aplicando Codigos

Codificacién
abierta

Docurnento
Herramnisntas & Snpars Téenica Herramientss vista

1 Comentarie  Mubede Lista de Buscar en

palabras palsbras  docurnento

Use el mouse para resaltar |la primera oracién que comienza con " los c6digos sociales de conducta han experimentado...”

A continuacién, haga clic en el botén CobiFicacion ABIERTA en |a funcién Documentos del Menu Principal. Como nombre,
escriba "cédigos sociales de conducta” y haga clic en CREAR. También es posible codificar una seleccién con varios c6digos
al mismo tiempo. Puede introducir tantos cddigos como sean apropiados. (ver Figura 42).
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Profesor titular del Dto. de Comunicacién Audiovisual y Publicidad de la Universidad Auténoma de
ali cion (LAICOM).

Barcelona. Director del Laboratorio de
Articulo Resumen
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al de la C

30

Resumen:

En este articulo se postula una clara
oral gue depende directamente del {
la informacion que depende de los
lingiiistico para transmitir sensacion)|
agradabilidad, desagradabilidad, car|
fonoestésica).

Una vez fundamentada esta diferen
que explica el funcionamiento de la
revisan las bases fisioldégicas y acds
voz, se estudian los parametros act|
se exponen los conceptos y las técn
cualquier orador el control expresivd

Abstract:
In this article, a clear conceptual se
that depends directly on the languad

information that depends on the vol

Codificacién abierta

Ingrese nombres para cada cédigo. Presione en
el teclado la flecha que apunta hacia abajo (L)
para ingresar mas de un nombre.

expresién fonoestésica x

Agregar otro codigo.. *

linguistic system, in order to trans

emotion, energy, friendliness, unp.feasanmess physn:af charactensﬂcs of the

T pTTTOTyTApTCooTY S

e ST TR ST g S S IR T T TN i

Figura 49: Ventana de didlogo de la codificacion abierta

Una alternativa es hacer clic con el botdn derecho del mouse en la seccion resaltada y elegir CobiFicACiON ABIERTA. (ver Figura

50).

\da esta diferenciacién inicial, se desarrolla un modelo tedrico
namiento de la expresion fonoestésica. En este modelo se

iolégicas y acusticas que explican la produccion del sonido de la
parémetros acdsticos funda
eptos y las técnicas que e
‘ontrol expresivo sobre el

les del habla v, f
Crear cita libre

Codificacion abierta

Codificacién in vivo

r conceptual separation is

v on the language system <

ends on the voice characi
order to transmit primary
andliness, unpleasantness _

resthesic expression). On¢ D

Codificacién por lista

Codificacién répida

Crear origen del vinculo
Crear objetivo del vinculo

Copiar

»

almente,

B ejercer

prmation

as
he

Figura 50: Codificacién de un segmento de texto usando el meni contextual

El segmento codificado se muestra en el margen. Una barra marca el tamafio del segmento (= cita) y el nombre del cddigo
aparece junto a ella. Al codificar los datos de esta forma, se crea automaticamente una nueva cita y el cédigo queda vinculado

aella.

in inicial, ke desarrolla un modelo tedrico
‘esién fonoestésica. En este modelo se

que explican la produccion del sonido de la
15 fundamentales del habla y, finalmente,
que explican de qué manera puede ejercer

we el sonido de su voz.|

Figura 57: Visualizacion en el margen del segmento codificado

A continuacion, resalte la parte el parrafo que comienza en " Comprender a la perfeccién...,

6

o
"
=
"
H
g
o
£

<» expresion fonoestésica

en el D1y que termina en

sin gue el mensaje pierda coherencia". Aqui se pueden codificar tres temas. Haga clic en CobiFIcACION ABIERTA nuevamente e

introduzca tres codigos:

¢ Clave - dominar el tema

¢ Claves de un buen comunicador

* Clave - saber expresarse

Cuando haya terminado de introducir los nombres de los cédigos, haga clic en el botén CreAr Cobicos. El margen ahora se

parece a esto:
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| O 3: Bravo (2012) - Propusstas pars una modelizacién d. = >

Revisemos ahara con méas de detalle cada una de estas cinco funciones:

Funcién idiografica: identificamos esta funcién cuande los rasgos sonoros de la voz ® G CP-aspecto fhico
aportan al oyente informacién sobre el aspecto fisico del orador y sobre el tipo S G CP-COMUNICACION PARALIM..
humano al que pertenaece. Es el caso, por ejemplo, de 1a idenfificacidn del sexo, |2 B % chame
edad, o el aspecto a través del sonido de |a voz. Depende de los componentes =
fisiolbgicos que configuran la laringe, la forma de la cavidad bucal, el tipo de 2
estructura de |2 dentadura, el tamanio y [as caracteristicas del cranso st =
Funcidn afectiva: esta funcidn actis cuando el sonide del habla aporta al oyente £ GONCOMUNICACION NOVER. |/ l—
informa cré_n _snhre la actitud v el e_stado em_ocmnal del locutar. Ll|_1 ejemplo claro es = 4 CN-mirda y expresion acial ¢ codigos
el reconocimiento sonoro de alegria o de tristeza en la voz de quien nos habla, S G CRCOMUNICACION PARAUM.. \,—
Depende, Idgicamente, de |a vivencia emocional gue pueda estar experimantando Sz =
i ; g S < CP-estado emociona
&l arador en el momente de |2 construccion de su discurse. Esta vivencia afecta a - e
toda su tonicidad muscular, a la energia con la que emite |z voz, a |a duracon y la o bR

velocidad de las locuciones, etc.

4 CP-COMUNICACIGN PARAUN..,
3 CP-gskadn mentsl
3 CP-vaz

Funcidn sintomatica: utilizamos y reconocemos esta funcin cuando la voz
proporciona al receptor informacién sobre la existencia de trastomas en la salud o
en |a psicologia del locutor. Esta funcion expresiva estd asociada a lo que en
medicing se denominzn disfonias o discdeas y se caractenzan & partirde |2
comparacidn con las capacidades acusticas medias de los hablantes sanos (Cfr.
Prater, R.J. y Swift, R.W., 1986). Se diferencia entre disfonias psiguicas
(tartamudeo, contracciones espasmddicas de la glotis, ete.) y las disfonias
organicas (afenia, diplofonia, dicrotismo, etc.). Patologias psiguicas como la
depresién o la esquizofrenia, sen también recenocibles en el sonido del habla,

FINEWOIS UGRUND TG

 CP-COMUNICACION PARALIM..

“ CP-Estadn socacultisal

Funcién encuadrativa: la funcion encuadrativa se desencadena cuando las formas
sonoras de la voz transmiten al ovente informacidn sobre los distintes grupos
sociales, culturales, étnicos, geograficos, etc. en los que se puede encuadrar al
locutor. Esta funcion esta vinculada a determinadas desviaciones de la forma de
emitir los sonidos del habla que son caracteristicas y comunes entre los miembros
e SRl e e i 2 - el S e S e

3 CP-voz

4@ ugung £0

Figura 52: Visualizacién de cédigos y citas en el margen

El trabajo hecho hasta ahora también esta visible en el Explorador de Proyectos de |a izquierda.

Eche un vistazo a su Explorador de Proyectos y despliegue los arboles de los items para D1y para los codigos:

Explorador del proyecto v X
Buscar 2
4 Proyecto de Practica (Etapa 2): Comunicacién Eficaz

4 [ ] Documentos (10)

4B

[ 1: 4 habilidades buen comunicador deberra tener (3]~

1:1 ;Qué es ser comunicador? Seguro entre las respuest
1:3 Comprender a la perfeccién el poder que tienen las
1:4 Conocer los ingredientes justos para conguistar al p

1:5 Dominar las distintas expresiones artisticasSin impo

1:6 Adquirir nuevos conocimientos de forma permaner
D 2 Urarte Alonso (2011) - Comunicacion claves (9)~

D 3: Participante 1 (3)~

D 4: Participante 2 (3)~

D 5 Participante 3 (3)~

[ &: Obama (2008) - Discurso video (2]~

D T: Lenguaje corporal 1 (2)~

i T T o ow w oy

o ) f)

HCIRHENR, TR

D & Lenguaje corporal 2 (2)~
D% Brave (2012) - Propuestas para una modelizacién del u

T o v T v T ow T T

-
MR

ol

D 10: Maestre (2013) - La cortesia, codigos verbales y no ve
4 <> Codigos (35)
Fay ™ ..

Figura 53: Explorador de Proyectos luego de que algunos cédigos se han creado y asociado

Los nimeros a continuacion de las citas indican |a posicién de inicio y de finalizacién en el documento segtin el nimero de
caracteres. Los nimeros detras de los cadigos (2-0) significan que el codigo se ha aplicado 2 veces (enraizado = 2) y que atn
no ha sido vinculado a otros (densidad = 0). La densidad permanece en 0 hasta que el investigador vincule manualmente los
codigos entre si, sobre todo en etapas posteriores del analisis cuando Ias relaciones entre cddigos se tornan evidentes. La
densidad no es un valor calculado por el software; crece cuando el investigador comienza a vincular los cadigos entre si. (Ver
Trabajar con Networks y Links en la pagina 51).

[l Video Tutorial: ATLAS.ti 8 Windows - Codificando documentos de texto
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https://www.youtube.com/watch?v=nVoVQEvK7OM

CODIFICANDO DATOS

E [_Documentos
L] <> Cadigos
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Codificando Archivos PDF

Los archivos PDF pueden ser de texto o de imdgenes. A veces los usuarios agregan, accidentalmente, una imagen PDF y se
preguntan por qué no pueden seleccionar ningln texto. Si esto sucede, pero desea poder seleccionarlo, debe re-crear el
archivo PDF utilizando, por ejemplo, un escaner de OCR (Optical Character Recognition) para convertir la imagen en texto
seleccionable. En varios creadores de PDF, hoy en dia, esto es una opcién presente en el software, no es necesario realizar un
escaneo adicional.

Un archivo PDF de texto puede contener imagenes y en ATLAS.ti puede seleccionar y codificar tanto texto como imagenes
dentro del mismo documento sin tener que cambiar el modo de codificacion.

Si desea codificar texto, seleccione el texto como si lo hiciera en un archivo de Word.

Si desea codificar una imagen dentro de un archivo PDF, dibuje un drea rectangular con su mouse, como si codificara una
imagen (ver "Codificando una imagen" en la pagina 37). El Documento D2: Urarte Alonso (2011) es un PDF. Pruébelo.

B Video Tutorial: ATLAS.ti 8 Windows - Codificando Documentos de Audio v Video

Aplicando Cadigos Existentes

Ahora, le invitamos a que continte durante unos minutos codificando el documento. Si se encuentra con un pasaje que le
gustaria codificar con un cédigo ya existente puede asociar uno de ellos ya sea a través de arrastrary soltar desde el
Explorador del Proyecto, o puede abrir el Administrador de Cédigos como se mostré anteriormente. Acople el Administrador
de Cédigos a un Nuevo grupo de pestafa a la derecha del documento

Como se muestra en la Figura 55, puede arrastrar y soltar un cédigo desde el Explorador a un segmento de datos
resaltado, o desde el Administrador de Cédigos.

Si utiliza el navegador de la izquierda para codificar, le recomendamos que sélo abra la lista de cédigos. Para hacer esto,
haga click en Cadigos en el Ment (vea a su izquierda). La lista de Cédigos tiene un campo de bisqueda, que facilita la
busqueda sila lista de cddigos se alarga. También puede seleccionar varios cédigos manteniendo presionada la tecla CTRL.

o Clawes dt o bus T——

0 Commmmicacitin ne nsmigiin de

< Comunearioe pr o
H ;

e mmac

L@ CM-getan |5
Camuncacioe v

i@ CHominday mp O CTe-abierts
5w N poy ® O CH ol
@ COMUIMICACION { - 'I:Jl'\-l',Ch'Ll"ll'I.CIf'l"lNI:l oo
|
” - y wesenctin farial-
‘ ML . “'r .
@ CBemsbaris e 1P ICAL 1 WEIEEL =
Pt Poriada merh T e e £ R w0y peche fiacn
Bt v 01 L Qe £2mory . el o
W CPintendesd {1711 - . O CRCOMIE
CP-pussss [9 .

s # TP Umbie]g 1] -
" # TPt (1115 =
1w LFvrioded

% CP-COMUNICETIUN SaRAL ..

£ s beatz b b

Figura 55: Codificacién - arrastrar y soltar- para codigos existentes

<>_
0_
<>_
Codificacion
por lista

Otra posibilidad es usar la opcion Lista De Copicos.

Haga clic en el botén Lista de c6digos. Se abre una ventana que muestra todos los cédigos existentes. Escriba una palabra
o0 algunas letras que componen alguna parte de un cédigo ya existente. La lista sera breve y sélo se mostraran los que
contienen el término de busqueda. Seleccione uno o mas de la lista y haga clic en el botén Aceptar.

ATLAS ti 8 Windows - Guia Rapida
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Figura 58: Cambiar color
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Codificacion por lista

Seleccionar cédigos desde la lista de codiges

Buscar cédigos el

Nombre =
> #Participante
<3 Clave-autencidad y sequridad-~

OOO

<3 Clave-conocer su puiblico~

s Clave-dominar el tema~
<>C|a\.re-escuchar~

< Clave-practicar~

<3 CLAVES DE UN BUEN COMU...~

3 Clave-saber expresarse~

ooooooodo

<> Clave-transmision de mensaje~

Figura 56 Ventana de Lista de Cddigos : escriba

Modificando La Longitud De Un Segmento De Texto

Modificar la longitud de una cita es facil. Seleccione la cita haciendo clic en la barra de la cita o en el cddigo en el area del
margen y mueva los pequefios circulos naranja que se forman en los extremos hacia la derecha, hacia la izquierda o hacia
arriba o hacia abajo, dependiendo de si desea acortar o alargar la cita:

Martin, 1969), "expresividad sonora” (Ullmann 1977: 122), "indicios fisiognémicos"
(Jakobson y Halle 1980: 26); "rasgos paralingQisticos" (Lyons 1980: 61);
"expresion fonoegtésica” (Rodriguez Bravo, 1989: 39), "paralenguaje” (Poyatos
1994: 129-131). Las dltimas corrientes actuales estan optando por hablar de
"rasgos lingUisticos" para hacer referencia a los aspectos sonoros que no difieren de
lo escrito, de "rasgos paralinguisticos" cuando se trata de informaciones sonoras no
linguisticas que afiaden informacion al texto escrito y de rasgos "extralinguisticos"
cuando nos referimos a los rasgos sonoros del habla que aportan informacion sobre
el estado del locutor (Cfr. Speech and Emation, ZODD)J__

3 CP-COMUNICACION PARALIN...

&
B
=
3
=

Martin, 1969), "expresividad sonora” (Ullmann 1977: 122), "indicios fisiogndémicos”

(Jakobson y Halle 1980: 26); "rasgos paralingtisticos™ (Lyons 1980: 61);

“expresion fonoestésica” (Rodriguez Bravo, 1989: 39), "paralenguaje” (Poyatos

1994: 129-131). Las dltimas corrientes actuales estan optando por hablar de 3 CP-COMUNICACION PARALIN...
"rasgos linguisticos™ para hacer referencla a los aspectos sonoros que no difieren de

lo escrito, de "rasgos paralinglisticos” & se trata de informaciones sonoras no

lingiiisticas que afiaden informacién al texte es
cuando nos referimos a los rasgos sonoros del habla que ap
el estado del locutor (Cir. Speech and Emotion, 2000).

"extraling listicos"

Cita
re-dimensionada

Figura 57: Modificar la longitud de una cita

Reemplazando Un Cadigo

Si desea reemplazar un cédigo que esta asociado a un segmento de datos, simplemente arrastre y suelte otro cédigo del
Explorador o del Administrador de Cédigos encima de él.

Cambiando y Eliminando el Color del Cadigo

Para cambiar el color del cédigo, seleccione uno o varios cédigos en el Administrador de Cédigos y haga clic en el botén
CamsIAR CoLor en la pestafna Codigos Seleccione uno de los colores ofrecidos.

En forma similar, para eliminar el color del cédigo, seleccione uno o varios cédigos en el Administrador de Cédigos, haga clic
en el botén CameiAR CoLor en la pestafa Codigos y haga clic en ELIMINAR COLOR.

El color del cédigo puede ser también modificado en una red
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Escribiendo Comentarios de Codigos

Los comentarios de los cédigos se pueden utilizar con diversos propaésitos. El uso mas comun, probablemente, es para definir
al cédigo. Si se trabaja en equipo, es conveniente agregar reglas de codificacién o una cita como ejemplo. Si trabaja
inductivamente, se pueden usar para escribir las primeras ideas de cémo aplicar este cédigo. También puede usarlo para
escribir resimenes de todos los segmentos codificados con este cédigo y su interpretacion al respecto. Existen varias
maneras de escribir el comentario de un cédigo.

Si el Administrador de Cédigos esta abierto puede utilizar el campo de comentarios ubicado en la parte inferior de |a
ventana.

En el drea de margen o en el Explorador, puede hacer clic con el botén derecho del mouse en un cédigo vy seleccionar la
opcion EpimArR CoMENTARID. En el mend principal de Codigos (en la parte superior de la pantalla) también contiene una
seccion de comentarios.

< CP-COMUNICACION PARALIN...

+ CV-COMUNICACION VERBAL

Cédigo: CV-COMUNICACION VE...

|D Copiar

| = Editar comentario I
o @CH () Mostrar citas
o &CH
8 (&CF [l Abrir administrador
g ®  Abrir red

0  Desvincular

Figura 59: Opciones desde donde se puede acceder acceder al comentario de los cédigos

<:x> Todos los cédigos gue tienen un comentario muestran una tilde (~) al final del nombre y al icono se le adosa una pequena
= etiqueta amarilla.

Hasta que la edicion del texto esté completamente implementada, recomendamos escribir en un editor de texto plano

entre los comentarios. Evitar el formato. Si copia y pega un texto de otro lugar, copie el texto primero en un editor de
texto plano antes de pegarlo en un editor en ATLAS.ti.

Fusionando Codigos

Se puede comenzar la codificacién muy cerca de los datos generando muchos cddigos. Pero para no ahogarse en una larga
lista de codigos, es necesario reagruparlos de vez en cuando, lo que significa fusionarlos y renombrarlos para reflejar un nivel
de abstraccién mayor. Otra razén para la fusién es que uno se da cuenta de que dos cédigos tienen el mismo significado, pero
que se ha llamado con dos etiquetas diferentes.

Herramientas & Scporte Técnico Cédigos Buscar & Filtrar Herramientas
>< Editar comentario % Cambiar color = @ 0_‘[8 e @
. Pl . Editar codigo inteligente 4 o S 2
ar Eliminar . Abrir Arbolde  Nubede Listade Informe Exportar
codigos Abrir administrador de grupes - Dividir codige red  eddigos  palabras  palabras a Excel
Administrar Explorar & Analizar

sdigos = X

Buscar codiges

Nombre & | Enraizamiento Densidad Grupos
+ <> #Participante 3 0

o {:Clave-autencidad y seguridad~ 10 0 [Cleves de un buen comunicador]

® {3 Clave-conocer su publico~ 1] 0 [Claves de un buen comunicador]

o {3 Clave-dominar el tema~ 5 0 [Claves de un buen comunicader]

& {3 Clave-gscuchar~ 3 0 [Claves de un buen comunicadaor]

@ < Clave-practicar~ 2 0 [Claves de un buen comunicador]

® <z CLAVES DE UN BUEN COMUNICADOR~ 49 0 [Claves de un buen comunicador]

@ <2 Clave-saber expresarse~ 9 0 [Claves de un buen comunicador]

< ;Clove-transmision de mensaje~ 0 [Claves de un buen comunicador]

@ {3 Clave-transmitir emociones~ 12 0

® ;CM-abierta~ 1 [Comunicacion no verbal]

® {3CM-cerrada~ 3 1 [Comunicacién no verbal]

o CN-COMUNICACION NO VERBAL~ 45 4 [Comunicacién no verbal]

® 3CN-gestos~ 19 1 [Comunicacién no verbal]

@ PR miendn o stk Fasind 7" 1 4 mmrmiem i mm vt

Figura 60: Comenzar el procedimiento para fusionar cédigos
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Para practicar esta funcién seleccione dos o mas cédigos de su lista en el Administrador de Cédigos y haga clic en el botén
Fusionar Cobicos.

A continuacion, seleccione el cédigo que debe mantenerse, en otras palabras, el cddigo que debe incorporar a los demas y
haga clic en el botén FusionAR Cobicos.

Seleccionar cédigo
objetivo para la fusion

Seleccionar el cédigo (cédigo objetiva) con el
cuzl se fusionaran los otros cédigos (cadigos
fuente).

Clave-dominar el tema

Clave-transmision de mensaj

><

Fusionar cadig

Figura 61: Fusionar cdigos

Dividiendo un Cadigo

Si quiere , puede abrir el proyecto ya codificado de |a etapa 2. Haga para bajarlo.

La divisién de un cddigo es necesaria si se ha estado reuniendo muchas citas bajo un amplio tema. Este es un enfoque
adecuado para tener una primera idea acerca de los datos. En algin momento, sin embargo, esos cédigos deben dividirse en
sub-cddigos mas pequerios. Pensemaos en una cesta llena de frutas. Al principio esta bien recolectar todo tipo de frutas, pero
luego la cesta se llena y uno se da cuenta que podria ser una buena idea utilizar cestas separadas para citricos, manzanasy
bananas.

En el proyecto de ejemplo, encuentra un cédigo con el nombre: “Clave-dominar el tema”. A continuacién, mostramos cémo
dividir este codigo en:
¢ dominar el tema

* dominar el discurso

Seleccione el c6digo y haga clic en el botén Divioir Copico en el Administrador de Cédigos.

En el cuadro de didlogo Dividir Cédigos, aparece una lista con las citas codificadas con el cédigo y todas las otras entidades
relacionadas. En |a Figura 62 sélo se muestran Ias citas, todas las demas opciones han sido desactivadas desde el mend del
lado izquierdo.

ATLAS ti crea por defecto dos sub-cddigos, pero se pueden agregar mas al hacer clic en el botén Nuevo Cédigo. También le
asigna al nombre original del cédigo la numeracion 1y 2. En el ejemplo los llama: Clave-dominar el tema:1y Clave-dominar el
tema:2. Estos sub-cédigos pueden ser renombrados. Puede optar mantener el cédigo original incluyendo las citas. Esto
significaria que una cita esta codificada con ambos, el sub-cédigo y la categoria. Use esta opcién con cuidado ya que podria
recargar el area del margen.

Sino desea conservar el cédigo original, pero no ha asignado un sub-c6digo a cada una de Ias citas, puede seleccionar
"Mantener las citas huérfanas" para que no las pierda. Las citas huérfanas son aguellas que no tienen ninglin cédigo
vinculado.

En la columna 'Cédigos' puede ver si una cita ya ha sido asignada a un cédigo o no ( Figura 62).

ATLAS ti 8 Windows - Guia Rapida
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Cadigos Memos Redes \

- L L

"] Cédigos
k&l Grupos de codigos -

Mostrar todo

< Grupos de cédigos

No mostrar nada

<&

Dividir cédigo

Dividir cédigo:

“Clave-transmision de mensaje”

Dividir cédigo - distribuir sus vecinos, grupos y redes hacia nuevos cédigos

Cédigo original

[J Mantener codigo original
[Z] Mantener las citas huérfanas.

Copiar comentarios

)

)

Nombre

Codigos,

1:3 Comprender a la perfeccion el
1:4 Conocer los ingredientes justo

Dominar las distintas expresior

Adquirir nuevos conocimiente

Los oradores suelen tener una

Prepararse el tema, Resulta im
3:1 Un buen comunicador debe p
3:2 A partir de una investigacion, :
El mensaje se transmite a travé
5:2 A través de la comunicacién v
6:1 Obama (2008) - Discurso videc
6:2 Obama (2008) - Discurse videc
(21014 Euncia fica: acta f

trorotttotorototit

Agregar >>

<< Remaver

Cédigos resultantes
Cédigo 1 Clave-transmision de mensajert X
[ Cédigo2 Clave-transmisidn de mensaje:2 <

o)
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Cédigos,

+(©) 14 Conocer los ingredientes justa 1

2.4 Los oradores suelen tener una 1
+ (=) 2:2 A partir de una investigacién, + 1

en una presentacién crelble y congruente.

Conocer los ingredientes justos para conquistar al publicoln buen comunicador sabe hablar frente al publice, pero
ademis tiene en claro cémo conquistar a las distintas audiencias. Sus discursos se estructuran de forma que cumplan con
un propésito espectfico previamente fijado; finalidad para la que conoce los ingredientes que debe incorporar para resultar

Figura 62: Ventana para dividir cédigos

Renombrar cédigos 1y 2, por lo que uno se llama “Clave-transmisién del mensaje 1'y el otro 'Clave-transmisién del

mensaje 2'.

Para dividir un cédigo, desactive las opciones “Mantener cédigo original”y “Mantener las citas huérfanas”.

Seleccione uno de los sub-cédigos. Para este ejercicio, utilice el primero: Clave Transmisién de mensaje 1.

Agregue todas las citas relacionadas con él. Haga clic en cada cita y |1éala en el area de la vista previa. Si contiene algo
sobre dominar el tema, haga clic en el botén AGREGAR para moverlo al sub-cédigo.

Repita lo mismo para el segundo sub-cédigo: Clave Transmision de mensaje 2. Aseglrese de desactivar el primer sub-
codigo antes de agregar las citas. Si aspectos del Cédigo 1y del Cédigo 2 estan contenidos en una cita, puede agregar dos o
mas sub - codigos.

Después de ordenar todas las citas con sus respectivos sub-cédigos, haga clic en el botén Divibir Copicos ubicado en la
parte inferior izquierda.

El Gltimo paso es renombrar los sub-cédigos resultantes, si es que no lo ha hecho antes.

s Clave-transmisién de mensajer]~

s Clave-transmision de mensaje:2~

<> transmitir el mensaje~
Q transmitir la idea~

Figura 63: Resultado de la division del codigo

Trabajando con Grupos de Codigos

Los grupos de cédigos ayudan a organizar los cédigos, facilitan el acceso a cédigos especificos dentro de una larga listay
permiten crear cualquier tipo de filtro necesario para consultar los datos. Como se ha explicado para los Grupos de
Documentos anteriormente, también se pueden crear Grupos de Cédigos de dos maneras: desde el Administrador de Grupos
de Codigos (haga clic en la pestafia Cadigo y luego ABRIR ADMINISTRADOR DE GRUPQS), o en el panel lateral del
Administrador de Codigos. Para la primera opcién vuelva a ver “Creando Grupos en el Administrador de Grupos.”
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Figura 64: Crear grupos de codigos en el Navegador

Para crear un grupo en el Administrador de Cédigos, haga clic en la pestafa Inicio y abra el Administrador de Cédigos
haciendo clic en el botén Cobicos.

Seleccione algunos cédigos, por ejemplo, el cédigo “CLAVES DE UN BUEN COMUNICADOR" y todos los sub-cédigos y
arrastrelos hasta el panel izquierdo.

Después de soltar los cédigos, introduzca un nombre para el Grupo de Cédigos, por ejemplo: “Claves de un buen
comunicador” y haga clic en el botén CREAR.

Si hace clic en el Grupo de Cédigos recién creado, sélo se mostraran los cédigos de este grupo en Ia lista de la derecha. Esto
le permite acceder rapidamente a los cédigos de la lista sin tener que desplazarse por ella todo el tiempo.

Para volver a mostrar todos los cédigos, cierre el panel amarillo que aparece arriba de la lista de cédigos cuando selecciona

un grupo.

Si estd interesado en conocer las diferencias entre cédigos, grupos de cédigo y cédigos inteligentes, vea este

Codificando Un Documento de Imagen

Cargue un documento de imagen (por ejemplo, el documento 7: “Lenguaje corporal 17).

Seleccione un area rectangular y haga clic en el botén Codificacién Abierta para crear un nuevo cédigo o seleccione
CooiFicACION PoRr LisTA (desde el ment principal DocuMENTOS) con los codigos ya existentes.

En el campo de busqueda, ingrese clave, de modo que |a lista solo muestre cédigos que contengan la palabra clave.
Seleccione por ejemplo clave saber expresarse y clave transmitir emociones como se aprecia en la Figura 65.

[ Video Tutorial: ATLAS.ti Windows 8-Coding Graphic Documents
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Figura 65: Codificar una imagen usando la opcién Codificacién por lista.

Para modificar una cita de una imagen basta con rehacer el tamano del rectangulo, arrastrando uno de los controles de

color naranja a una posicién diferente.

Recuperando Datos Codificados

Hay varias opciones para recuperar citas. A continuacién, aprendera cémo recuperar citas con un cédigo solamente. Las
recuperaciones mas complejas se muestran mas adelante, en la seccién “Creando Consultas de Datos”. Puede recuperar citas
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con un cédigo solo en el Administrador de Cédigos y en el Administrador de Citas. En primer lugar, vamos a explorar I3 opcién
de Administrador de Cadigos:

Abra el Administrador de Cadigos (y fijelo en caso que no lo esté).

Haga doble clic en un cédigo. Se abrira una lista de citas codificadas con el cédigo seleccionado. Puede que necesite
reubicarla de manera que se ajuste a su pantalla o fijela (vea mas instrucciones mas abajo).

Haga clic en una cita para verla en su contexto o cambie el modo predeterminado.

L]
L]
L]
L]
L]
L]
-

Comentario: Editades 2}

o
Mambre & [Earalzarriento | Densidad Grupes Cr
SParticipante 3 ] [
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v ni exshe wn

sensaje clarg

'3 CM-cerrada-

4 CH-COMUNICA

=
-
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2 CM-mirsda yexp (=
2 CM-postura- |,

P e

Figura 66: Recuperacion de citas en el Administrador de Cédigos Acoplado mostrando una lista en modo flotante

La lista de citas recuperadas se abre en modo flotante, pero se puede acoplar, lo cual es mas conveniente para
visualizarlas. Si la fija aparece en el explorador en el lado izquierdo. Para acoplar la ventana haga clic en la flecha
desplegable hacia abajo en la parte superior derecha (ver la captura de pantalla de la izquierda en la Imagen 67).

ATLAS ti 8 Windows - Guia Rapida



CODIFICANDO DATOS

] Aoministiager oe cnas v x

[ Cemar “Adminictrader de citas”
o Cenartede
&r todo excepto “Administrador de citas”

Busear citas

Identficador & Nambr

Qué e
Compr
Canoce U] MOeve grupe de pestanias »
Doming (3] Trasladar hacia grupe de pestanas v
Adquiri Trasiadar todes al grupe de pestanas v

Los oradcres suslen tener uns serie de caractencicas: « FEponer 9e.,
Los comunicadores son personas “mds terenales”, que ne cumplen nes
Prepararse &l tema. Resulta imprescindible dominar el tema del que va
Conocer el peril de los asistentes. Aunque en muchas ocssiones, no 5..
Ser auténtico. Cada persona tiene su estilo y no existe un modelo de...
Moverse per |z cala. Pesiblemente edta cea la reflexidn mis personal...
Mirar 5 todo el mundo sin fierte en nadie. Es importante of pasear ..
Cambiar &l tono de voz. Pocas cosas mas sburridas que emplear el misr

e leer las diapesitivas. Sines limitamos a leer | que tenemos en l..

Y ST R VU S YO SR T SO W

Figura 67: Recuperacion de citas a través de la lista flotante
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Figura 68: Ver la cita recuperada en su contexto

La segunda opcién es recuperar citas en el Administrador de Citas:

Abra el Administrador de Citas.

Seleccione un cédigo en panel lateral. La lista de citas sélo muestra ahora las del cédigo seleccionado. Si hace clic en una
cita, se mostrara en el area de vista previa. Si hace doble clic, la cita se mostrara en el contexto del documento.
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Figura 69: Recuperacion de datos codificados en el Administrador de citas

La barra amarilla en la parte superior muestra el cédigo que ha seleccionado. En términos técnicos, funciona como un filtro.
Este filtro puede ser ampliado permitiendo formular consultas sencillas de tipo Booleanos.

Seleccione dos o mas cédigos en el panel lateral, presionando |a tecla Shift o Ctrl.

El operador Y: Muestra todas las citas que tienen asociadas a TODOS los cédigos seleccionados simultaneamente.

El operador O: Muestra todas las citas que tienen asociadas a CUALQUIERA de los cédigos seleccionados.

La figura 70 muestra una consulta O para los dos cédigos seleccionados: Clave-autenticidad y seguridad y Clave.practicar.
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Figura 70: Consultas Booleanas simples con Yy O en el Administrador de Citas

Cambiando los operadores:
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Figura 71: Cambiando los operadores ente ANY'y All

Y significa que dos 0 mas codigos se han asociado exactamente a la misma cita. Es un operador muy restrictivo. Para

otra opcion de consulta ver “Creando Consultas de Datos” mas abajo.

Creando Informes
Por supuesto, también es posible crear un informe de las citas recuperadas.
Haga clic en el botén INFORME en el mend Citas (arriba a la derecha).
Seleccione incluir el Contenido y los Cédigos en el informe. Desactive las otras opciones. Haga clic en el botén CReArR

INFORME. Encuentre mas detalles en la seccién “Creando Informes" en la pagina 58.

Sielige crear un informe en Excel, puede crear una hoja de la planilla para cada cédigo. Tilde la opcién “Agrupar por cédigos”
(Ver figura 74)

Informe de citas

Filtro

@ (1) items seleccionados
O (15) items filtrades

) Todos los items (101)

Agrupacién

[ Ninguno -

Opeiones del informe

[ Tipe de contenido
[ Fechasy usuarios
Contenido
[] Comentarios

v 7] Cadigos

] Memos

¢ [ Hipervinculos

Crear informe

Figura 73: Crear un informe de citas
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N Exportar citas a Excel
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Figura 74: Opciones de un informe en Excel

También puede exportar todas las citas de un cédigo en formato Excel desde la lista de citas.
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Buscar citas P o =
Identificador Nombre d
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2:6 Prepararse el tema. Resulta imprescindible dominar el tema del que va...

Figura 75: Exportar a Excel desde la lista de citas

Trabajando con Comentarios y Memos

Todas las entidades en ATLAS. ti pueden ser comentadas. En los ejercicios hasta ahora, ha aprendido como comentar las citas
y los cédigos. Ademas, también puede escribir comentarios para su proyecto, para cada documento, grupo, red, vinculos y
también para memos. La diferencia entre los comentarios y los memos es que:

Los comentarios siempre estan vinculados a una entidad; nunca se muestran aisladamente. Los Memaos, en cambio, son
objetos independientes que pueden ser vinculados a otros objetos o utilizados como memos libres o auténomos. Otra
diferencia es que el memo tiene su propio nombre y tipo; ellos pueden ser agrupados como los documentos vy los cédigos, y
pueden eventualmente ser convertidos en documentos para su posterior analisis.

Las dos tablas siguientes proporcionan una visién general de los usos mas comunes de los comentarios y memaos.

! Comments for... Typical Usage
Editar

comentario todo el proyecto ... contiene una descripcién del proyecto. Eche una mirada al comentario del proyecto del ejemplo
Proyecto haciendo clic en el botén EpbitarR CoMenTARIO en la pestafia INicio.
documentos ... proporcionan meta informacién sobre el documento, por ejemplo, una fuente de referencia,
comentarios particulares de una entrevista, etc. Cuando utilice ATLAS.ti para el andlisis de su revision
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literaria, los comentarios pueden contener breves resimenes del articulo o una evaluacién sobre
porque va a continuar utilizandolo y cémo lo va a hacer.

grupos ... describe el grupo / como va a utilizarlo / por qué ha agrupado las entidades de tal o cual manera.

citas ... puede contener una interpretacion del segmento de datos / puede contener una transcripcién de
un segmento de video / puede contener un resumen del segmento de datos / puede contener una
traduccién a otro idioma, etc.

codigos ... describe al codigo / proporciona reglas de codificacion / contiene una cita de ejemplo / resimenes
o interpretaciones del segmento codificado.

memos ... puede contener una nota de otro investigador del equipo/ supervisor leyendo el memo/una
evaluacion de dénde usar el memo en el andlisis / ideas para construir redes como comentario en un
memo analitico.

redes ... describe el contenido de la red.

vinculos ... describe por qué las dos entidades (relacion codigo-codigo o relacion cita-cita) estan vinculadas y

por qué se ha utilizado esa relacion.

A continuacion, se muestran sélo algunas ideas sobre cdmo se pueden utilizar los memos. Estas son, probablemente,
suficientes para empezar. Pero no se limite solo a las sugerencias. Cuando alcance mas experiencia en el uso del software,
podra llegar a tener mas ideas sobre cémo usar los memos.

Memos

Apuntes de investigacion

Descripcién Tipo

Resumen de actividades en una sesion de trabajo. Por lo general, sélo hay un metodolégico
diario de investigacion por proyecto. Sin embargo, si su diario de investigacion
se torna muy extenso puede considerar dividirlo en mdltiples memos, por ej.

uno por mes.
Preguntas de investigacion Lista y descripcion de sus preguntas de investigacion memo
Notas para los miembros del | Cosas que nota durante el andlisis y que desea discutir con su equipo para el equipo
equipo
Ideas Como lugar para recoger las ideas que surgen durante el analisis memo

Sobre el sistema de codigos

Notas sobre el sistema de codigo, tales como: ideas para refinar el codigo; ideas | memo
para categorias potenciales / cddigos de orden superior/ sub-cédigos; notas
para advertir sobre aquellas dreas que pueden ser mejoradas

a las preguntas de
investigacion

Memos Por-Hacer Un memo general sobre las tareas que atin estan en la lista de las cosas por memo
hacer
Interpretaciones / Respuestas | Los memos pueden ser utilizados como un lugar para escribir los avances del analitico

analisis. Use el comentario de una cita para interpretaciones sobre segmentos
de datos individuales y memos para interpretaciones de un rango mas amplio
de citas, por €j. la recuperacion de citas por un cédigo determinado o los
resultados obtenidos de blsquedas mas complejas con la herramienta de
consulta, los resultados de una co-ocurrencia de cédigos o una tabla de
documentos y cddigos, etc.

Al crear un informe, se pueden incluir los comentarios y seleccionar los tipos a incluir.

Creando Memos

Los memos se pueden crear desde |a pestafa INIcio, o en el Administrador de Memos.

Para crear un memo desde la pestafa Inicio, abra el ment desplegable de Nuevas ENTIDADES vy seleccione Nuevo Memo.

Introduzca un nombre para el nuevo memo y haga clic en CREAR.
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Nombre Tipo

"] *Diario de Investigacién Comentario

"Memo de codigos Instruccién

“Memo de ideas Instruecién
“Memo de tareas Instruecién
["] *Tipos de memos Instruecién
["] PI1: Com. no verbal y mensaje eficaz Analitico
["] PI 2: Com. paralinguistica y mensaje eficaz Analitico
[] PI3: Com. verbal y mensaje eficaz Analitico
("] PI4: Tipos de comunicacién y mensaje eficaz Analitico

["] Preguntas de investigacion Metodolbgice

Figura 78: Especificar el tipo en el
Administrador de Memos
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Crear memo

Crear un nuevo memo

MNombre:

Muevo memo

=

Crear

Figura 76: Crear un memo nuevo

Segun la ultima configuracién, el editor de memaos puede abrirse como ventana flotante o acoplada. Si prefiere un editor
flotante en lugar de uno en modo fijo, puede cambiarlo y ATLAS.ti recordara sus ajustes preferidos para la préxima sesién
(vea “Trabajando con Ventanas Flotantes y Acopladas* en la pagina 11).

El Administrador de Memas ofrece unas opciones adicionales:

Inicio Buscar Analizar Importar & Exportar Herramientas & Soporte Técnico Memos Buscar & Filtrar Vista
i aum i . R . S
[['] Nueve grupo A4 ,}B M =h >< > Editar comentario [w}
MNueve grupe inteligente [5] Especificar tipo

Editar
memao

Abrir Informe Expartar
a Excel

Renombrar Eliminar
memao

Transformar
en documento

uplicar
memos

Crear memo

libre Abrir administradar de grupos

red

MNuevo Administrar Explorar & Analizar

Figura 77:Opciones del Administrador de Memos

Abra el Administrador de Memos haciendo clic en Memos en la pestafa Inicio o doble clic en la rama principal de Memo del
Proyecto Explorer.

Seleccione el memo recientemente creado. El tipo predeterminado es memo. Vamos a cambiarlo a 'metodolégico’.

Haga clic en el botén EspeciFicAr Tipo de |a pestafia Memo e introduzca metodolégico como nuevo tipo. Luego haga clic en
el botén ESPECIFICAR TiPO.

Compruebe en la columna Tipo del Administrador de Memos si ha sido cambiado.

Especificar tipo

Seleccionar una categoria para los memaos.

1
O

lonar o ingresar tipo de

g

Tipo de memo:

Analitico -
Comentario

Commentary

Diario -

Figura 79: Crear y especificar tipo de memaos

Vinculando Memos a Segmentos de Datos

Los memos se pueden vincular a citas y a cddigos. Eche una mirada a los memos que comienzan con PI, que significa
"preguntas de investigacién”. Estos son memos analiticos y la intencién es escribir una respuesta a las preguntas de
investigacion formuladas en forma resumida en el titulo del memo y como versién ampliada en el cuerpo del mismo. Al
escribir tales memos, probablemente se encuentre con segmentos en sus datos (citas) que ilustran bien los puntos que esta
incluyendo en el memo. Para no perder estas citas, puede vincular el memo a ellas. Y asi funciona:
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Puede arrastrar y soltar un memo desde el Administrador de Memos o desde el explorador hasta una cita (el area
resaltada) o hasta la barra de Ia cita en el drea de margen.

Siarrastra un memo y lo sitta sobre un cédigo en el area de margen, el cédigo sera reemplazado.

45

Pruébelo: Arrastre y suelte el memo PI2 en dos citas y un cédigo.

La Figura 80 ilustra las diversas opciones. En el area de margen, el memo asociado muestra su icono en color magenta.

Expduradur el propicis
Fusar B 5

LI ke S s g~ o
I BT T Y
" | “Tigas e rmemos 10-0) -
1 BT ann raversal y me
FERY T4 5

Y

7| Pt Lo navers
1 55 [ engueje com
»
» (0 18 LA pose ramr

&2 secenncida e

= 2| [ 0 1k Mlanstne (30470 - Lo cortesa, thdigos verheles yr. = H

» i, 2 Lax 2
5 7] PIE Crm. preslnguisticn
b 71 PL% Crm. werhel y mmenea
L] P& Tins de eormunizar

| Precunten de nvewnecic
B bl
b 4B Radeu (9]

El liper die vemnunizatiion guic o il dud
Terquaje sl tedn e e
COMLRCH £ Mlumarhos verta e

M comumnnasn na el

g

G Clrge traneridin de el
A COPAIIKECACION WPRRA

4 C-natr wmenane ron pelan. R

& ORI IE

374 1om arerdere e el (2] 5

o et
S CLAES D2 L 2UEM CORAURA..

Ch-abitm @

T3 CWLODRAHI M CRCHON WVERBAL

£ - R KA K30 T4 WER.

o CM-pitis

o CH-rriragd y sezresidn facad
Bl |t Doami R0 vl y mErs s

= CN: COMURICACION O VER..
G Chl. pashins.

[ fdminestrasic dememas = =

N riaciay soreeiin farwl

{a Chl-powiin =i

o - LERIN KAL KR IR L '_n.__l
YL

2] e ] Buscar e

=]

v | Homiee

i s Fresatigaziie

Tt i

CI P Cam, paraingssii

2] Pde Tipos e cmin
'I Prequines @ imveshgaadn

Memee Cditde T1E0ET,,

Pl 1z jLomo Influye la
comunicaticn na verbal sn
la efizacia dal reansaja?

1 B com. no verbal y manm s ecaz

| fiom, verbal v merszie eheas

a Tpu
Lamentsic
sl icn
retruczien
Iratnzecicn
rstnacoen
Hnalitea

fi: Anzlnks

Analitica

v mumssji oficas - tnzlfice

EeEnbe ds preguntas ¥ dugac

agut

Metednkgiin

Eswaisamibs

]

Figura 80: Vincular memos a citas y cédigos

Observe los valores del enraizamiento y la densidad tanto en el explorador como en el Administrador de Memos. Si el
enraizamiento es 2 significa que se ha vinculado el memo a dos citas; la densidad es 3 si el memo se ha vinculado a tres

codigos.

Los cadigos que estan vinculados a los memas se pueden ver en el explorador de la izquierda (ver Figura 80).

’%1% K7 Rétulod
Disefio Ajlfstflra i
[_-‘: la ventana

Perpendicular

Arbol ortogonal

Circular

Circular de un solo ciclo
Organico

Radial

Jerarquico 4
Arbol

Al azar

Figura 81: Opciones de dise

Puede visualizar los vinculos abriendo el memo en una red.

Visualizando Vinculos de Memos en una Red

La forma mas facil de abrir una red para un memo es hacer clic con el boton derecho en un memo (no importa donde esté
- puede seleccionar un memo en el area de margen, en el Administrador de Memoas o en el explorador).

Seleccione Abrir Red en el ment contextual.

objetivo es transmitir informacidn lara y especifica.

Lengusje oral y escucha van de la mano en la consecucién y desarrollo de las
relaciones humanas. Escuchar mejora la comunicacién. proporciona el control de Ia
selacion, muestra interds, reduce las discusiones, aynda a comprender el mundo que
nos rodea y facilita la toma de desisiones eficaces, entre otras ventajas.

Escuchar de forma activa. comprensiva, precisa, empitica y motivada, implica
escuchar el contenido y la intencién del hablante, valorar su commmicacion no verbal
y la del propio escuchante asi como practicar una escucha sin juicios.

3.1.2 Provemi, lenguaje gestual y paraverbal

tllmgujemtpuu]‘bésicomelprumdruublmimmdﬂdxcimsm
1as personas, emite mensajes a avés de sus iones, ademanes, gestos y estilos
que varian su significado en funcidn de la cultura en la que tenga lugar. Lo que en un
pais o zona geogrifica puede ser considerado vulgar, descortés o agresivo, en otros
puede significar exclusivamente indiferencia, complicidad o rechazo.|

El contacto corporal (filial, simbélico, agresivo, etc.), y las distintas formas que
adopta (abrazos, besos, canicias, entrelazado de manos, toques con dedos, bofetadas,

Hiztoria y Comunicacion Soci

368 istoria ) ial
Vol. 18. N* Esp. Nov. (2013) 365-375

Maria del Mar Caztro Maecre

La cortesia: codigo: verbales y no verbales

< CV-COMUNICACION VERBAL
4 Clave-escuchar < CV-saber expresarse con palab...
< CLAVES DE UN BUEN COMUNI...
 CN-sbierts
< CV-COMUNICACION VERBAL

rEbuL

G Clave-escuchar
% CLAVES DE UN BUEN COMUNL...

g
B

G CN-COMUNICACION NO VER...
G CN-gestos
% CN-mirada y expresion facial

Memo: Pl 1: Com. no verbal y m...

[ Copiar
== Editar comentario

) Mostrar citas
Editar

Abrir administrador

Figura 82: Abrir una red a partir de un memo . El memo ha sido seleccionado en el drea de

Para crear la misma vista que aparece en la Figura 83, haga clic en el botén Disefio y seleccione |a opcion “Perpendicular”

Juegue con alguna de las otras opciones de disefio.
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Figura 83: Red de vinculos a partir de un Memo

Creando Consultas de Datos

Revisidn

Antes de trabajar con este y los demds capitulos dedicados a las redes, usted puede practicar previamente con las bases

de ATLAS.tiy continuar la Guia Rapida con el capitulo “Trabajando con Redes y Vinculos* en la pagina 51.

Para todos los ejercicios descriptos en este capitulo, abra el proyecto del ejemplo Happiness & children sample project
(stage 2). Cambiar el ejemplo
Hay varias maneras de consultar los datos. Ya aprendid los pasos para una recuperacion simple basada en solo un cédigo, y

también basada en multiples codigos usando los operadores Booleanos Y y O (ver “Recuperando Datos Codificados” en la
pagina 38). A continuacion, se muestran tres maneras adicionales de hacer consultas de datos:

* Buscando co-ocurrencias de cédigos. También lo podria pensar como una tabla cruzada de cédigos.

» Buscando frecuencias de cédigo (y contenido) en documentos o en grupos de documentos

* Buscando combinaciones de cédigos utilizando operadores Booleanos, de proximidad o semanticos con la herramienta de
consulta

Mire el memo “Preguntas de investigacién”; contiene cuatro preguntas de investigacion (PI1a Pl4). A continuacion, le

mostraremos cémo consultar los datos para encontrar respuestas a Pl 1, PI 2, y PI 4. Puede practicar sus habilidades tratando

de encontrar respuestas a las restantes preguntas.

Analisis de Co-ocurrencias de Codigos - Ejemplo

Pl 4: ;Qué tipos de comunicacion son mads influyentes en la eficacia del mensaje?

En el conjunto de datos del ejemplo, los casos estan incrustados en un documento y codificados con cédigos de atributo como
#Participante. El cadigo de atributo esta marcado con un hashtag. En cada caso, se codifican otras cuestiones. Con la ayuda
de las herramientas de Co-ocurrencia de Cédigo uno puede averiguar, qué tipo de asuntos son mencionados por ejemplo por
datos frente a la transmisién del mensaje o las claves de un buen comunicador:
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<» #Participante

Un buen comunicador debe presentar un mensaje claro y breve. El mensaje qu Y | & Clave-autencidad y seguridad
ransmite debe ibl acompafiado de experiencias reales, vivida: rel :'3‘. < <z CLAVES DE UN BUEN COMUNL...
2 = <z Clave-transmision de mensaje
5 3 | % CN-COMUNICACION NO VER...
g 3 < CN-gestos
3 el E CN-postura
g <2 CV-claridad
nponentes para la § W | <= CLAVES DE UN BUEN COMUNL... < CV-COMUNICACION VERBAL
5e basa en la v a

¥ | < Clave-transmision de mensaje

| <2 CN-COMUNICACION NO VER...
<2 CN-postura
<2 CP-COMUMICACION PARALIN...
<2 CP-voz
<2 CV-COMUNICACION VERBAL
< CV-saber expresarse con palab...

Caso = comentario
de una persona

Figura 84: Co - ocurrencia de cédigos en el margen

La pregunta de investigacion 1 se refiere en particular a saber en qué consiste las comunicacién eficaz. Se codificaron los
siguientes aspectos:

Meastrar codigos en grupe Comunicacién paraling. ®
Nombre 4. Enraizamiento Densidad Grupos
® :CP-aspecto fisico~ 6 1 [Corunicacién paraling.]
® :CP-complementar el mensaje verbal~- 10 1 [Comunicacién paraling.]
® < CP-COMUNICACION PARALINGUIS...~ 53 12 [Comunicacién paraling.]
® < :CP-estade emocienal~ 15 1 [Comunicacién paraling.]
[ ] <>= CP-estado mental~ 3 1 [Comunicacién paraling.]
L ] <>: CP-estade sociocultural~ 5 1 [Comunicacién paraling.]
® :CP-intensidad~ 17 1 [Comunicacién paraling.]
L] <>= CP-pausas~ 1 [Comunicacién paraling.]
L ] Q CP-timbre~ 1 [Comunicacién paraling.]
o :CP-tono-~ 1l 1 [Comunicacién paraling.]
® :CP-velocidad~ 7 1 [Comunicacién paraling.]
® :CP-voz~ 3 1 [Comunicacién paraling.]

Figura 85: Categorias

Haga clic en la pestafia ANALIZAR y seleccione TABLA DE COOCURRENCIAS:

N 0k
() g
e % ==

Inicio Buscar Analizar

Herramienta  Explorador de Tabla de
de consulta co-occurrencias  co= T cédi
Herramientas Co-ocurrencias Tabu

Figura 86: Abrir la tabla de co ocurrencia de cédigos

El siguiente explica el concepto de co-ocurrencia de cédigos en ATLAS.ti y muestra coémo analizarlos

cualitativa y cuantitativamente.

A continuacion, debe seleccionar los cédigos de linea y de columna. Para este ejercicio seleccione los codigos 'Clave-
transmision del mensaje'y 'Claves de un buen comunicador' para las columnas y todos los cédigos de definicion de
comunicacién para las filas
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Figura 87: Tabla de co ocurrencia de codigos

El primer nimero en la celda es el nimero total de aciertos, la frecuencia con |a que coexisten la filay el cédigo de la columna.
El nimero entre paréntesis es el coeficiente c. Es un nimero entre 0y 1, y cuanto mas alto es, mas fuerte es la relacién entre
los dos cédigos.

Archivo

Inicic Buscar Analizar

G ’ Muostrar conteo |
I Mostrar coeficientel

Mostrar| Refrescar  Color
listas -

[ ] Agrupar las citas

Vista Datos

Figura 88: Mostrar coeficiente
Simarca la opcién Mostrar coeficiente, el coeficiente c aparece entre paréntesis a la izquierda del valor que indica la

frecuencia con que el cédigo de la filay el de la columna co-ocurren. El coeficiente c es similar a un coeficiente de
correlacién. Es un nimero entre 0y 1 que representa una medida de |a fuerza o intensidad de |a co-ocurrencia entre dos

coédigos; cuanto mas alto es, mas fuerte es |a relacion entre los dos cédigos. Puede ser significativamente interpretado,
si su conjunto de datos contiene un nimero elevado de casos, o si existen muchas codificaciones. Para obtener mas
informacion, consulte el manual completo.

Sihace doble clic en una celda de la tabla la lista de citas codificadas se puede ver en la parte inferior. Puede decidir si
desea revisar las citas de la fila de cédigos o las citas de la columna.

Haga doble clic en una cita para verla en el contexto.

Para guardar la tabla en formato Excel, haga clic en el botén Exportar en el sub-ment del men.

Tabla Cruzada De Codigos Por Documentos Y Grupos - Ejemplo

PI1: ¢Cémo influye la comunicacién no verbal en la eficacia del mensaje? Especificamente, vamos a comparar entre lo que se ha
encontrado analizando las fuentes secundarias y primarias (los datos de encuesta). .

Inicic Buscar Analizar Importar & E
~ Tl ETTE]
\ot g g
/ B e
Herramienta  Explorader de Tabla de Tabla

deconsulta  co-occurrencias  co-ocurrencias | | codigo-documento

Herramientas Co-ocurrencias Tabulacion cruzada

Figura 89: Abrir Tabla Cédigo Documentos
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Para comparar documentos individuales o grupos de documentos, haga clic en la pestafia ANALIZAR y seleccione TABLA
Inicio Buscar Analizar Importar & Exportar Herramientas & Soporte Técnica Tabla cédigo-documento Vista ~
C Totales para la fila Frecuencias absolutas [ Frecuenciasrel. defilas | Contar codificaciones l—z [l codigos en filas [ﬁ:lﬂ
Totales para la columna ] Frecuencias rel. de columnas [] Frecuencias rel. detabla yc Contar palabras ZJ [ Codigos en columnas
Refrescar [ Normalizar Comprimir Exportar
O Detalles a Excel
ianarizar
Vists Datos Tabla Exportar
Explorador del proyecto  ~ X || [ Tabla de co-ocurrencias FfH Tebla codigo-documento ~ X
Buscar | Buscar codiges P | Buscar grupes de codiges P : 4 habilida... | [[9: Brave (201...| [[10: Macstre (...
= . . . Totales
4 [&] Proyecto de Practica (Eta Nombre Nombre @ s @ 32 © 4
4 O Documentos (10) O o <:Clavetransmitir emocion & Claves deunbuenc | o o <]
B . )
> [ELD1:4habilidades| | [ g & Ch-abiertar [0 < Comunicacisnnoyv | =~ =% : :
> Ursrte Alonso | [ g s Ch-cermado~ [0 < Comunicacion para | & <3 Clave-escu.. () 3 3 3
3 Participante 1 S 5 [0 < Comunicacién verb
L] CN-COMUNICACION NO
S Participante 2 = < ® < CLAVESDE.. (@) 49 5 9 36
. o 5 s @ <CN-gestos~
articipante
. o D(ZODE) ® <3 CN-mirada y expresion fa ® {3 CN-gestos (1) 19 E a 12
: Obama
» B D7: Lenguajecors| 5 ® pCh-postura~ ® <3 CNemirad..  (0) 26 6 14 20
i T —— [0 e <;COMUNICACION~
N Brave (2012) [ e <)CP-aspects fisico~ & Clav., <8 (@52 5 10 23 38
b 10: Masstre 201 | L] ® <xCP-complementar el mer Totales 13 28 7 12 =
4 <> Codigos (34) Buscar documentos 2| Buscar grupos de docurner 0| | Buscar citos @ =-
o#R 3 -
< : - \dentificadar = Nombre Nombre Cites
% . zl 2 habilidades b| [ [0 Archivos mutimedi %} 10:6 Lha escucha activa resulta fundamental en el proceso de comunicacion i
ave-conocer s a escucha activa
&3 @ Clave-dominsr«| = Urarte Alonso (| [ [[2Datos de encuesta~ . en el proceso de 5 que
- O Participante 1~ []  [[)Genero:F las relaciones humanas.
Clave-escuchar oot
o O Participante 2~ []  [[) Genero: (2) 10:7 Las sociedades modernas estan estructuradas en clases sociales que com...
O Participante 3~ []  [[) PaisiEspafia Las sociedades modermas estan estructuradas en clases sociales que comparten una
(o= LB L & (20 - cultura comun y estan determinadas por los ingresos econémicos, &l tips de educacion, |s clase y localizacién de la vivienda y la scupacion
La cortesfa: cédigos verbales O L Obama (2008) | [0 [0 Pais:Portugal 2 ,
3 profesional. Los lenguajes
¥ no verbales en la O Eo7 Lenguaje corpe, L] [[2 Pesturas— -
comunicacién interpersonal/ . . 10:2 El lenguaje es el sistema de comunicacién especfficamente humano, una
FiD8 Revision Bibliografic
Courtesy: verbal and non- O & Lenguaje corpe| L1 [0 o El lenguaje es el sistema de comunicacian especificamente humane, una capacidad innata mediante la cual se establecen contactos
wverbal codes at interpersonal D9 Brovo (2012) - [ [[IRelufsistentealadi  directos con otros individuos.
communication, Historia y @010 Maestre (2013) | [] [T Rok:Director Dispone de eficaces recursos para el inicio, desarrollo y mantenimiento de las relaciones, destacando la palabra hablada y el lenguaje gest...

Comunicacién Social, 18, =

() 10:9 Fl hablante ntoraa al lenauaie ina funcién instrumental reauladora i

Figura 90: Tabla Cédigo Documentos

En el campo Grupo de cédigos, seleccione los dos grupos de cadigos "Claves de un buen comunicador' y "CN-gestos y CN-
mirada y expresion facial'. A continuacion, seleccione los dos documentos D1, D9 y D10 para las columnas.

Los resultados muestran con qué frecuencia se han aplicado cédigos de cada grupo de cddigos seleccionado en cada
documento. El nimero gris debajo del nombre del documento indica cuantas citas hay en el documento. Los nimeros
grises detras de los grupos de cédigos le indican cuantos cédigos hay en el grupo y cuantas veces se ha aplicado un cédigo

a unacita.

Observe gue hay muchas mas citas en el documento 3 que en el documento 10, 71 en comparacién con 9y 5 de los
documentos 1y 9. Esto significa que para una comparacion adecuada, necesitamos normalizar los datos. Observe todas las
opciones disponibles en la cinta. Mas detalles se describen en el manual completo.

Si desea practicar mas con la Tabla de Cédigos-Documentos, puede examinar las diferencias entre los documentos de la
revision bibliografica (D1, D2, D9, y D10) en funcion de los tres tipos de comunicacion, seleccionando los tres grupos de

cddigos “Comunicacién no verba

7@
’

Comunicacién paralingtistica” y “Comunicacién verbal.” Ya que ha seleccionado los
grupos de c6digos, |a tabla mostrara cuantas veces cualquiera de los cédigos del grupo correspondiente aparece en cada
uno de los documentos. Asi puede ver en qué tipo de comunicacion los autores se enfocan mas.

Comparaciones De Documentos Y Grupos En La Herramienta De Consulta

Ademas de recuperar las frecuencias, si esta interesado en comparar documentos o grupos basados en el contenido que ha
estado codificando, puede utilizar la Herramienta de Consulta.

Para abrir Ia Herramienta de Consulta, seleccione la pestafia ANALIZAR y desde alli |a HERRAMIENTA DE CONSULTA.

Inicio

Herramienta
de consulta

L= L e L e by

Buscar

3

Explorador de
Co-OCUITEnCias

Co-ocurrencias

CO-CCUITENCias

Analizar

Tabla de

Figura 91: Abrir la herramienta de Consulta

codi

Tabu

En el siguiente ejercicio, consultaremos un solo c6digo en relacién con un documento o un grupo de documentos. Una vez que
abra la herramienta de consulta vera que hay muchas mas opciones. Por ahora, vamos a tener solo una idea de la
herramienta. Una consulta mas compleja es introducida en |a siguiente seccién “Consultas Complejas con la Herramienta de

Consulta”.
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Después de iniciar la herramienta de consulta seleccione el grupo de cédigos “Claves de un buen comunicador” con un
doble clic.
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Listado de citas resultantes

Figura 92: La herramienta de consulta muestra una recuperacién simple de un grupo de cédigos

Esta recuperacion da lugar a 52 citas que se ven en |a parte inferior derecha en la linea de estado azul.
Como se mostrd anteriormente, la lista de citas puede ser vista en modo Vista Previa (ver Figura 74).
Sihace doble clic en una cita, puede verla en su contexto.

Encontrara una opcién de informe en la parte superior derecha de la pestafia Herramienta de onsulta (mas informacion
sobre la creacion de informes vea la seccion “Creando Informes* en la pagina 58).

Con la opcion EDITAR ALCANCE puede restringir los resultados de una consulta a un documento seleccionado o a un grupo de
documentos.

Para filtrar |a lista de resultados por documento o grupo de documentos, abra la herramienta de alcance haciendo clic en
la pestana Herramienta de Alcance .

Haga clic en el boton EpiTAR ALCANCE dentro de |a pestafia Herramienta de Consulta. Esto abre una region adicional en un
color amarillo palido.

Como alcance seleccione el documento D3 con un doble clic. Observe que los resultados de su consulta cambian en la parte
inferior derecha del panel. La barra de estado en |a parte inferior muestra ahora el nimero de citas resultantes en funcion
del alcance que se establecio.
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Figura 93: Establecer el alcance para la consulta

Si se establece el alcance al documento D3, el ndmero de citas resultantes es 11. Ademas, ATLAS.ti proporciona el nimero
total de citas que se ha establecido como alcance (aqgui: las 315 citas del documento D3). La cita puede ser tan simple como
un solo documento o un grupo de documentos. También puede construir un alcance mas complejo utilizando los operadores
Booleanos (AND, OR, ONE OF and NOT).

Para cambiar el alcance, haga clic en el botén ELIMINAR en la Herramienta Alcance ; esto restablece el alcance. Luego
seleccione un documento o grupo de documentos diferente.

Consultas Complejas con la Herramienta de Consulta

B Video Tutorial: ATLAS.ti 8 Windows - La Herramienta de Consulta

La herramienta de consulta también se puede utilizar para recuperaciones mas complejas basadas en cddigos multiples. Para
construir una consulta, se pueden utilizar operadores booleanos, operadores de proximidad y operadores semanticos. Para
mas informacién, consulte el manual del programa.

Trabajando con Redes vy Vinculos

Explorador del proyecto - x
Buscar »
4[] Proyecto de Practica (Etapa 2): Comunicacién Eficaz
b [ Documentos (10)
» <> Cédigos (34)
b ['] Memos (10)
4 B Redes (3)
© () COMUNICACION NO VERBAL (10)
5 (5 COMUNICACION PARALING (16)
» (5 COMUNICACION VERBAL (3)
b (B Definicién de comunicacién (14)
b {5 MODELO TEGRICO (24)
b [0} Grupos de documentos (10)
b <0 Grupos de codigos (4)
b ('] Grupos de memos (3}
(® Grupos de redes (0)

[ Transcripeiones de multimedia (0)

La visualizacién puede ser un elemento clave en el descubrimiento de conexiones entre conceptos y en la interpretacién y
comunicacién eficaz de sus resultados. Las Vistas de Red en ATLAS.ti permiten cumplir con estos tres importantes objetivos.
Estos pequefios segmentos de su gran red de analisis se modelan usando el Editor de Vista de Red, un espacio de trabajo
intuitivo gue nos llega a través de los ojos.

Explorando Redes

El siguiente ejercicio requiere que trabajemos con datos en una etapa posterior del analisis, es decir, un archivo de proyecto
gue ya contiene algunos cédigos. Por lo tanto, una vez mas trabajamos con el proyecto de la fase 2 (ver nuestra pagina web, o

descargarlo directamente aqui).
Abra la rama Redes en el Explorador de proyectos. Seleccione la red de la lista "CN-Comunicacién NO VERBAL" con un doble

clic.
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Las Vistas de Red contienen una amplia variedad de caracteristicas y opciones. Aqui hay una muestra para empezar

) % [7

Rutas Disefic  Ajustara
- - la ventana

bajo la pestafia VISTA.

Dependiendo del tamafio de su pantalla, amplie o maximice la vista de red y ajlstela al tamafo de su ventana: Seleccione
la pestafia VisTA y luego el boton AJUSTAR A LA VENTANA. Encontrara esta opcién tanto en la pestafa Vistas de Red como

Mueva un objeto seleccionandolo y arrastrandolo a diferentes ubicaciones de la vista de red.

Haga clic con el botén derecho del mouse en un nodo de cédigo o en un vinculo para ver una serie de opciones en el menu

contextual.

Pruebe algunas de Ias opciones disponibles:
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Figura 95: Los menus contextuales en las redes proporcionan otras opciones

ATLAS ti 8 Windows - Guia Rapida



TRABAJANDO CON REDES Y VINCULOS 53

Los vecinos son todas las entidades que estan directamente vinculadas al nodo seleccionado. Cédigos co-ocurrentes son
todos aquellos que codifican segmentos de datos que se superponen con segmentas cadificados con el cédigo seleccionado
(ver figura 84).

Video Tutoriales:
« ATLAS ti 8 Windows - Visualizing Linkages in Networks
» ATLAS.ti 8 Windows - Creating and Displaying Semantic Linkages

A continuacion, nos gustaria invitarle a experimentar con los diferentes disefios y opciones de disposicion que encuentre
en la pestafa Disefo del menu de Redes:

0\5 %% [N Rétulo del vinculo Nombre ~ Ce

°© [ .ZN Estilo del nodo  Plano - MM
Rutas Disefio, Ajustara

- - la ventana

Perpendicular
Arbol ortogonal
Circular

Circular de un solo ciclo

Organico

Radial

Jerarquico y De arriba hacia abajo
Arbol De abajo hacia arriba
Al azar De izquierda a derecha

De derecha a izquierda

Figura 96: Opciones de disefio de redes

Los siguientes son sélo dos ejemplos:

| CP-COMUNICACION
PARALINGUISTICA

T,

|| P11: Com. ne verbal y mensajew

([ 8:1 Lenguaje corporal 2

2CLAVES DE UN BUEN
COMUNICADOR

o5

()10:37 La risa v la sonrisa con consideradas
universalmente sintamas de felic...

eficaz

ap suied 18

I . JCN-mirada y expresion facial

Figura 97: Disefio de red - ejemplo 1
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Figura 98: Diserio de red Ejemplo 2

Habra notado que los colores de los dos nodos han cambiado.

Para cambiar el color de los cddigos en su pantalla, seleccione un cédigo; luego seleccione el botén Cocor de |a pestafa REb.
Después de haber experimentado con algunas de estas caracteristicas, cierre |a red.
A continuacion, seleccione la red “Definicién de comunicacion,” la cual contiene documentos de imagenes y citas graficas.

Si marca la opcién Vista PRevia en el grupo EsTiLo (Figura 100),vera el texto y las imagenes de los documentos y de las
citas. También pruebe las otras opciones tales como Comentarios, Vinculos Virtuales o Mostrar Frecuencias.
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<\," Nuevo cédige

| [_] Nuevo memo |

:® Nueva red

Figura 99: Revisidn de documentos y citas y visualizacién de vinculos virtuales

Creando Su Propia Vista de Red

Hay varias formas de crear una nueva vista de red.

Puede comenzar seleccionando algunos cédigos en el Administrador de Cédigos. Luego haga clic en el botdn ABRIR RED en
la pestafia Cadigos.

0 bien: Desde la pestafa INIcio, abra el mend desplegable de Ia pestafia NUEVAS ENTIDADES v seleccione NUEVA RED.
Introduzca un nombre para su nueva red.

Puede arrastrar y soltar entidades de todas partes en el editor de red.

Arrastre algunos cédigos, uno o dos documentos, algunas citas y un memo del proyecto explorador al editor de nueva red.
Otra opcién es seleccionar |a pestafia de Nopos vy de alli la opcién AGREGAR Nobaos.

Si selecciona elementos que ya se han vinculado en algun lugar de su Proyecto, los vinculos apareceran inmediatamente.

Si selecciona la opcién "Mostrar frecuencias" en la solapa VistA, también se muestra el nimero de vinculos para cédigos y
memos.

La siguiente red contiene cuatro cédigos, un documento y un memo. Hay un vinculo virtual entre los cédigos rojos y el
amarillo (Clave-autenticidad y seguridad) del documento D10, ya que estos tres cadigos se asaciaron al documento 10.

Rétulo del vinculo - Nombre + [ | Comentarios Mostrar icones de nodos
Estilo del nodo | Plano » || Mostrar conexiones codigo-decumento
Vista previa
["] Mostrar frecuencias
Estilo

Figura 100: Conjunto de estilos en la pestafia Vista
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Figura 101: Agregar entidades a una red

Para vincular dos cédigos entre si, seleccione un cédigo. Un punto rojo aparece en la esquina superior izquierda del nodo.
Haga clic en el punto rojo con el botén izquierdo del mousey arrastre el puntero hasta el cddigo que desea vincular.

Suelte el botén izquierdo del mouse sobre el nodo. Se abre una lista de relaciones que consta de las que por defecto aporta
el ATLAS.ti, mas las relaciones de los proyectos actualmente abiertos.

|| P13: Com. verbal y mensaje eﬁm\

v, D 10:Maestre (2013) - La cortesia,
codigos verbales y no verbales
en la comunicacion
interpersonal

<> : contradice
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Figura 102: Vincular codigos entre si

Seleccione una de estas relaciones. Ahora los dos c6digos estan vinculados.

RRepita este proceso y vincule otros cédigos entre si.

Sivincula un memo a un c6digo, o un c6digo a un memo, no habra una lista de relaciones para poder elegir. Las

relaciones especificas con propiedades definidas pueden usarse solamente para vinculos cédigo-cédigo y cita-cita.

Relaciones entre dos citas se denominan 'hipervinculos' en ATLAS. ti.

Para agregar algunas citas a su red, puede arrastrarlas desde el Administrador de Citas a la red, o puede importar las citas
vecinas para uno de sus cédigos. Para ello, haga clic con el botén derecho del mouse en un nodo de cédigo y seleccione la
opcion IMPORTAR VECINGS / IMPORTAR CITAS VECINAS.

Tenga en cuenta que la opcidn de importar vecinos agrega potencialmente muchas entidades a su red. Si sélo desea
conservar algunas de las citas importadas, seleccione todas aquellas que no desea mantener con el botén derecho del

mouse, y elija la opcién Remover De La VisTA. Otra opcion es configurar un filtro global de antemano. (vea el manual
completo para mas detalles),

Con algunas citas en su red, ahora también puede vincular dos citas entre si.
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Observe que el tipo de vinculos que puede elegir es diferente del de Ia lista de c6digo-cédigo. Al vincular las citas entre si, se
trabaja en el nivel de datos. Cuando se vinculan los cdigos entre si, se trabaja en el nivel conceptual. Por lo tanto, ATLAS.ti
ofrece dos conjuntos de relaciones para estas actividades analiticas.

(=)10:37 La risa v la sonrisa con consideradas
universaimente sintomas de felic...

La risa y la sonrisa con consideradas
universalmente sintomas de felicidad al
influir positivamente en las actitudes y
acciones de los demas, facilitar las relaciones
interpersonales y protaganizar el mejor. y
més rapido, medio de comunicacién entre
todos los ciudadanos del mundo. El recorrido
mas corto entre dos personas. Siempre
extraordinaria, confortable, positiva, saludable
y beneficiosa. Portadora de alegria,

relajacin, felicidad, aceptacién, interaccion,
vitalidad, energia y salud. Ademas, es

un poderosa métada para controlar el panica
escénico.

(-]

.
_ JCN-COMUNICACION NO VERBAL

W

i) 6:1 Obama (2008) - Discurso video ]

(&) 81 Lenguaje corporal 2

Figura 103: Una red que muestra un vinculo entre cédigos y un hipervinculo

Creando y Modificando Relaciones

Puede crear cualquier nimero de nuevas relaciones y cambiar las propiedades de las existentes. Esto se puede hacer en el

Administrador de Relaciones.

Para abrir el Administrador de Relaciones, seleccione el menu Inicio y desde alli el botén ViNcuLos. Abra el mend
desplegable y seleccione RELACIONES.

Inicio Buscar

Analizar

‘ Relaciones cadigo-codigo ‘ D

> Relaciones de hipervinculo Nueva Duplicarrelacién | Renembrar Eliminar relacién
relacion o relaciones relacion o relaciones
Seleccionar categoria Nuevo Administrar
; - —
Herramienta de consulta Administrador de redes & Nueva red

Importar & Exportar

Color de la linea = +}+ Direccidn de disefio -

Herramientas & Soporte Técnico

= Ancho de linea -

Relaciones

Propiedad formal -

=== Estilo dela linea -

(%) COMUNICACION NO VERBAL

Tipo de relacion

Vista

Y @

Filtro  Exportar
- a Excel

Filtro | Informe

Administrador de relaciones ~ X

MNombre Uso Estilo Anche Disefio Corto Simbele Propiedad formal Creado por Medificade per Creado Medificado

contradice 0 +=— 1 f A S Simétrico ATLASK ATLASK 1/01/19899:00a. m.  1/01/1989 9:00 a. m.
es causa de 0 — 1 f M == Transitiva ATLASK ATLASK 1/01/19899:00a. m.  1/01/1989 9:00 a. m.
es parte de 20— 1 t G [ Transitiva ATLASH  ATLASEH 1/01/19899:00a. m.  1/01/1989 9:00 a. m.
es propiedadde 0 ————= 1 t P *} Asimétrica ATLASH  ATLASt 1/01/1585 9:00a. m.  1/01/1989 %:00 a. m.
es un(a) 0 — 1 t esun/una taiyra  Transitiva ATLASH  ATLASEH 1/01/19899:00a. m.  1/01/1989 9:00 a. m.
estd asociado... 3 1 f R == Simétrico ATLASK ATLASK 1/01/19899:00a. m.  1/01/1989 9:00 a. m.
explique 0 — 1 t Asimétrica Meringa MNeringa 15/08/2017 7:18 a....  15/09/2017 T:18 a....
influye 0 — 1 t Asimétrica Kalpokai.. Kalpokaite N.  1/01/1989 9:00a. m. 1/01/1989 9:00 a. m.
sinnombre 0 +— 1 t Simétrico ATLASH  ATLASEH 1/01/19899:00a. m.  1/01/1989 9:00 a. m.

Figura 105: Administrador de Relaciones para relaciones entre cdigos

En la pestafa Relaciones, puede cambiar entre editar relaciones de c6digo-cédigo o hipervinculos. Puede definir cdmo debe
verse una relacién en términos de color, ancho y estilo de la linea. Ademas, puede seleccionar la direccién en que se
representara la relacion y la propiedad formal. La propiedad formal define si una relacion esta dirigida (transitiva, asimétrica)

o0 no dirigida (simétrica).

Seleccione ReLAciones Copico A Copico, luego NUEVA RELACION v siga los diversos pasos que le ofrece ATLAS.ti para

definirla.
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Imnprimir
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Figura 106: Opciones de
exportacion de redes

Si estd interesado en aprender mas sobre teoria de redes y cémo se aplica en ATLAS.ti, puede ver el siguiente video:

Exportando Redes

Las redes pueden exportarse en varios formatos de archivas graficos, en formatos xps y PDF e insertado en otras
aplicaciones.

Para guardar una red como archivo grafico, seleccione la pestafia IMPORTAR / EXPORTAR y la opcién EXPORTAR BITMAP. Al
guardar el archivo, puede elegir entre los siguientes formatos de archivo grafico:

PNG - Portable Network Graphics v

PNG - Portable Network Graphics

JPG - JPEG Image

Gif Image (.gif)

Tiff Image (.tiff)

BMP - Windows Bitmap

Figura 107: Diferentes formatos de exportacion de redes

Para guardar una red en formato Microsoft XPS, seleccione la opcién ExPorTAR Xps. El formato XPS es |a alternativa de
Microsoft a PDF.

Sidesea crear un archivo PDF, aseglrese que esté instalado en su computadora el PDF Writer. Si es asi, puede seleccionar la
opcion IMPRIMIR y elegir su PDF Writer como impresora.

Creando Informes

Revision
ATLAS.ti 8 ademas de proporcionar informes predefinidos también ofrece configuraciones definidas por el usuario. Esto
significa que puede decidir qué se deberia mostrar en el informe. Tales informes como cédigos de Word, PDF o Excel.

Los informes predefinidos estan disponibles en la Herramienta de Consulta en el botdn Informes. Si se posiciona con el
mouse sobre cada opcién, vera la explicacién de lo que cada uno de ellos contiene:
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Informe

INFORME

4

Guardar

Salida

Figurat10: Guardar
Informe

Vista

EfLl

Listade Informe Exportar
palabras a Excel

r & Analizar

Crear informe de cédigos

Seleccionar lo que se debe incluir en el informe de cédigos.
Ademas de codigos, esta la opcion de agregar las entidades
vinculadas a los cédigos: citas (incluyendo su nombre y
contenido), memos, cédigos, hipervinculos entre las citas
vinculadas a cédigos, todes los comentarios, y todas las
demas entidades vinculadas a los cédigos. También se puede
includir informacién meta, como por ejemplo autoresy
fechas de creacion.

Las citas a incluir en el informe se pueden agrupar de acuerdo
a diversos criterios, tales como grupos de cédigos o grupos
de documentos. El infforme se puede guardar en formato
Word or PDF, o se puede enviar directamente a una
impresora.

Figura 108: Encuentra los cuatro informes predefinidos en la Herramienta Consulta
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Las tablas se pueden exportar en formato Excel o texto o archivo grafico. Tomemos por ejemplo el botén ExporTAR de |a Tabla
de Cédigo-Documento en la pestafia Analizar. La opcién de exportacién grafica convierte la tabla al formato .png.

Creando Informes en Word o PDF

Abra el Administrador de C6digos y seleccione uno o mas cédigos. Haga clic en el botdn INFORMES en la pestafia COpiGos.

TLa primera opcién gue puede seleccionar es cémo se ordena la salida. La clasificacién predeterminada es por cédigo. Si
selecciona varios cédigos de diferentes Grupos de cddigos, puede elegir agrupar la salida por Grupos de cédigos. O si
trabaja en un equipo, puede que desee ver las citas seglin el usuario que las cred o modifico.

El siguiente paso es seleccionar todos los elementos que desea incluir en el informe:

Informe de cddigos

- ro— Filtro
*— (0) items seleccionados
= .ﬁ- (0) items filtrados

- - @ Todos los items (34)

\Agrupacion

Hinguno

Opciones del informe
Comentarios
v [ Grupos
a4 Citas
[ Tipe de contenide

[ Fechas y usuarios
Cantenido
Gmentarios

[ Cedigos

Crear informe

Figura109: Informe de Codigos

Dadas las selecciones realizadas en la Figura 116, |a salida contendra el nombre del cédigo, el comentario y todas las citas

asociadas a este cadigo, sus comentarios y contenidos.

Si, por ejemplo, selecciona 'Hipervinculos' en 'Citas', se abre otro sub-arbol y tiene mas opciones. Si sélo selecciona
Hipervinculos se listan los IDs y los nombres de las citas vinculadas. Si esta interesado en leer el contenido de los
Hipervinculos y desea saber qué cédigos se han aplicado a ellos, tendria que seleccionar, ademas, 'Contenido' y 'Cédigos' en el

sub-arbol Hipervinculos.
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Opciones del informe
VoL arupos

4 Citas |Z|
[] Tipo de contenido
[] Fechas y usuarios
Contenido
Comentarios
v [] Codigos

[] Fechas y usuarios
[1 Contenido

[1 Comentaries

[] Cadigos

[ Memes o
[ Hipervinculos

Figura 111: Mds opciones

Haga clic en CReAR INFORME para abrir el informe. Este un informe es de sélo lectura (no editable).

Haga clic en el botédn GUARDAR en la parte superior del informe para guardarlo como archivo de Word o PDF.

Creando Informes en Excel

Puede exportar todas las listas de citasa Excel en cualquier parte del programa.En |a parte superior derecha de cada lista de
citas encontrara la exportacién y el icono de vista previa.

49 citax para CLAVES DE UN BUEN COMUNICADOR

2 e =~
/ i
Identificador &« MNombre I\ E
- = = I
= 1:1 ;Qué es ser comunicador? Seguro entre las respuestas para #° terra.. |
= 13 Comprender a la perfeccién el poder que tig un bue., =
| 1:4 Conocer los ingredientes justos para congqu n comu.| Exportara excel
1:3 Dominar las distintas expresiones artisticasd 5 pE...
14 Al

e A sa e ranmcimiantae da farmns narmanantall vardadars famsnnies

Figura 112: Exportar citas a Excel

Ademas, encontrara un botén para crear un Informe de Excel en todos los Administradores . Un informe de uso frecuente es
una cita por cédigos. Asi es cémo puede generar tal informe:

Abra el Administrador de Citas.

ATLAS ti 8 Windows - Guia Rapida
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N
X

Especificar los elementos y
sus atributos para exportar a
una plantilla Excel. Se pueden

especificar todos los

elementos o una seleccién de

ellos,

Exportar citas a Excel

Filtro

@® [tems seleccionados (3)
) ltems filtrados (49)

() Todos los items: (101)

Columnas

MNombre

Identificador

Nombre de cita

Documento

Contenido de cita
Comentaric
Codigos

Referenria

Exportar

Grupos de documentos
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Figura 113: Opciones para crear un informe de citas por codigos

Seleccione uno o mas cédigos del panel lateral.

Click en el BoToN EPORTAR A ExCEL and seleccione las siguientes opciones:

La tabla de Excel resultante luce asi:

A [ Q [) 3 F
ntificador Nombre de cita Contenido de cita Comentario Cédigos Referencia 1
11 Qué es ser comunicador? Seguro 4Qué es ser comunicader? Seguro entre Ias respuestas CLAVES DE UN BUEN COMUNICADOR 87 - 428
entre las respuestas para estaintero. . para estainterogante se pueden encontrar afirmaciones
como “tener fama’, “salir en la television® o “escriair para un
peridgico”. Un especialista en comunicacién es mucho mas
que esto, aseguran un grupo de expertos, quienes detallan 4
habilidades que todo buen comunicador deberia tener.
1:3 Comprendera la perfeccion el poder  Gomprender a la perfeccidn el poder que fienen las Glave-dominar el tema 1147 - 1588
que tienen las p: p un buen no basta con tener CLAVES DE UN BUEN COMUNICADOR
habilidades para la escritura, sino que dete dominaria por Clave-saber expresarse
completo. Esta cualidad implica que siempre encontrara las CV-claridad i
palabras justas para expresar sus pensamientos, opiniones GV-GOMUNICAGION VERBAL
e ideas de forma directa y contundente. Asimismo, es capaz CV-arganizacién
de expresarse tanto en 140 caracteres como en un centenar C-saber expresarse con palabras
de hojas sin que el mensaje pierda coherencia.
1:4 Conocer los ingredientes justos para  Conocer los ingredientes justos para conquistar al Clave-conacer su piblico 1594 - 1993
conquistar al publicaln blen comu_. piblicoUn buen comunicador sabe hablar frents al publics, CLAVES DE UN BUEN COMUNICADOR
pero ademds tiene en claro c6mo conquistar a las distintas Clave-transmisidn de mensaje
audiencias. Sus discursos se esiructuran de forma que CN-COMUNICACIGN NO VERBAL
cumplan con un prapésito especifica previamente fijado; Chi-postura
finalidad parala que conace los ingredientes que debe CV-COMUNICACION VERBAL
incorporar para resultar en una presentacion creible y CV-organizacién
1:5 Dominar Ias distintas expresiones Dominarlas distintas expresiones artisticasSin importar las Clave-dominar el tema 1997 - 2342
artisticasSin imporiarlos gustos pe . gustos personales, todo comunicador no s6lo conace, sino CLAVES DE UN BUEN COMUNICADOR
que tamhién valora el arte, es decir, enfisnde desde musica, Clave-transmisian de mensaje
cine, tealro, Iteratura, hasta historia, expresiones artisticas, GV-GOMUNICAGION VERBAL
entre ofros. Ademas, en varias ocasiones recurre a estos C-saber expresarse con palaras
conocimientos para usaflos en sus trabajos
1:6 Adauirir nuevos conocimientos de forma  Adauirir nuevos conacimientos de forma perr Clave-dominar el tema 23472709
adero comunica._ verdadera entiende g star siempre CLAVES DE UN BUEN COMUNICADOR
<« » .| Clave-dominareltema | Clave-escuchar | Clave-practicar AVES DE UN BUEN COMUNICADO (©)] < >
~—~—  —

Figura 114: Informe en Excel de citas por Codigo

Video Tutorials:

« ATLAS.ti 8 Windows - Creating a Report of Coded Quotations
» ATLAS.ti 8 Windows - Creating an Output of Quotations Linked to a Code

Creando un Libro de Codigos

Para crear un Libro de Cadigos, puede agrupar la salida por Grupos de c6digos, incluir las descripciones (= comentarios) de
cada Grupo vy las definiciones de cada Cédigo (= comentario del codigo):

ATLAS ti 8 Windows - Guia Rapida


https://www.youtube.com/watch?v=JlMzVVNKH7Q&list=PL8CTEdsSSmZEdst4E2bJ06Gp9VeE3fouV&index=20
https://www.youtube.com/watch?v=h0FoD6ZyPIo&list=PL8CTEdsSSmZEdst4E2bJ06Gp9VeE3fouV&index=19

CREANDO INFORMES

Exportar
a Excel

62

Informe de codigos

Filtre

@ (3) ftems seleccionados
{0} items filtrados

() Todos los items (34)

Agrupacion

[ Grupos de codigos -

[ Fechas y usuarios
[] Comentarios

Opciones del informe
[ Fechas y usuarios
Comentarios
|| Grupos
[ Citas
[] Memos
[ Cédigos

Crear informe

Figura 115: Opciones posibles para crear un libro de cédigos

Otra opcién es usar la exportacion a Excel.

Haga clic en el botédn EXPoRTAR EN EXCEL y seleccione las opciones: Cddigo / Comentario / Grupos de cddigos. La figura 117
muestra un ejemplo.

Codigo Comentario Grupos de cadigos

CLAVES DE UN BUEN COMUNICADOR ~ ;Cémo debe ser un buen comunicador? Claves de un buen comunicador
Clave-saber expresarse Saber expresarse con palabras, su lenguaje del cuerpo, y voz  Claves de un buen comunicador
Clave-transmisién de mensaje £ Como transmitimos nuestro mensaje? (Pregunta de encuesta) Claves de un buen comunicador

Figura 116: Libro de Cédigos en Formato Excel

[l Vvideo Tutorial: ATLAS.ti 8 Windows - Creating Qutput of Codes with Definitions

Importando Datos de Encuestas

En estos dias muchas encuestas se realizan en linea. Un efecto positivo colateral es que (a) todos los datos estan
inmediatamente disponibles en formato digital y (b) los encuestados, frecuentemente, escriben largas respuestas a
preguntas abiertas. Pero incluso si trabaja con encuestas en el mundo "analégico", lo mas probable es que todo ello termine
en una hoja de calculo Excel ™ en algiin momento. Independientemente de cémo se originan sus encuestas, ATLAS.ti puede
manejarlas una vez gue existan en ese formato. Un flujo de trabajo tipico para operar con datos de encuesta luce asi:

Las encuestas en linea se pueden crear utilizando una variedad de herramientas. Lo que la mayoria de ellas tienen en comdn
es que permiten exportar los datos a archivo Excel™. Y esto es lo que se necesita para preparar la importacién en ATLAS.ti.

* Puede descargar un ejemplo de archivo de agui.
« Este video tutorial explica cdmo preparar e importar encuestas a ATLAS ti.
 Aprenda mas acerca de como trabajar con datos de encuestas con este video.

Preparando Datos de Encuestas para Importar

Una encuesta consiste generalmente del nombre de la encuesta, las preguntas y las respuestas para cada encuestado. Las
preguntas pueden ser de diferente tipo:

» Respuesta Gnica entre dos (si / no) o mas opciones excluyentes

ATLAS ti 8 Windows - Guia Rapida
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* Respuestas multiples
* Respuestas a preguntas abiertas

En el marco de ATLAS. ti estos conceptos se transforman en:

Concepto de Encuestas Concepto de ATLAS.ti

Pregunta abierta:

pregunta Coddigo (y comentario de codigo)

respuesta Contenido de una cita

Respuesta Unica Opcién 0/1 Grupo de Documentos

Respuesta Unica + de 2 opciones Grupo de Documentos de la pregunta mas categoria de la variable
Respuestas Mdltiples Grupo de Documentos de la pregunta mas categoria de la variable

Partiendo de prefijos especificos que se agregan a los nombres de variables, ATLAS ti interpreta los encabezados de las
columnas y celdas de la tabla Excel™ de maneras diferentes y las convierte en documentos primarios, contenido de
documentos, grupos de documentos, citas, cédigos, comentarios y grupos de cédigos. Suena complicado, ¢cierto? Pues no lo
es, solo siganos, jes realmente muy sencillo!

Los datos se importan basados en el caso. Lo que significa que cada fila de la tabla Excel™ que es importada desde la
encuesta en linea es transformada en un documento primario.

Pueden importarse, ademas, las respuestas a preguntas abiertas, informacién socio-demografica como edad, profesién o
grupo de edad, respuestas a preguntas de opcion dnica (si/no, o que ofrecen mas de dos opciones) y respuestas a preguntas
de opcion mdltiple (multiple choice). En el marco de trabajo de ATLAS.ti éstas se asignan en la forma de Grupos de
documentos, un grupo por cada categoria.

Prefix Result

! el nombre en las celdas se utiliza como el nombre del documento principal

A nombre utilizado en el campo de autor por cada documento

dos puntos indican a ATLAS.ti convertir la informacion de las celdas en un grupo. Como todos los grupos son
dicotémicos (0/1), se crea un grupo para cada categoria. Por ejemplo, la informacién escrita en la columna: Género
se convierte en dos grupos con los nombres: Género::hombre y Género::muijer. La informacién de la columna con el
encabezado: Pais cambia a los siguientes grupos: Pais::Espafia y Pais::Portugal. La variable rol se trata de la misma
manera.

puede usarse para preguntas codificadas con 0 y 1. Sélo se crea un Grupo de documentos de respuestas codificadas
con 1. Asi, al importar la tabla de la encuesta del ejemplo, obtenemos un grupo que incluye todos los encuestados
que respondieron si a la pregunta: “;Acepta participar?”.

Todas las entradas sin una notacién de prefijo se interpretan como cédigos y el texto en las celdas como contenido para los
documentos primarios basados en el caso.

Sila pregunta es mas larga y una forma abreviada no es suficiente, entonces el contenido completo de la pregunta puede
agregarse como comentario al cédigo. Por ejemplo, al utilizar el encabezado de Ia columna “Claves de un buen
communicador::¢Cémo debe ser un buen comunicador?” , Pregunta 1 se usa como nombre del cédigo y el texto después de los
dos puntos se utiliza como su comentario.

Se pueden importar tablas en formato xIs o xIsx. En caso de que surja un problema, guarde la tabla en formato .csv e intente
nuevamente.

Siimporta la misma tabla repetidamente, Ias filas de los documentos ya existentes son ignoradas. De esta manera, no

tiene que esperar hasta que el Gltimo encuestado haya completado el cuestionario.

Todos los prefijos se resumen en la siguiente tabla:

Control de Columna segun el prefijo en el nombre del campo

Prefix Result

! esta columna define el nombre del documento

~ esta columna define el comentario del documento

A esta columna define al autor del documento
& esta columna define la fecha de creacion del documento. En formato ISO8601
< ignore esta columna. Utilice esto para excluir material insertado en la encuesta

grupo de documentos con el nombre del campo. La celda necesita contener 1 o si para ser aplicado

grupos de documentos a partir del nombre del campo mas el valor real de la celda

# grupos de documentos del nombre del campo mas los valores
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@

i Encuesta

Cada encabezado de columna que no tiene prefijo se interpreta como céddigo para una pregunta abierta y el
contenido de cada celda en esa columna como contenido de datos que serd agregado al documento para
cada caso

Como Importar Datos De Una Encuesta

Sino lo ha hecho atn, descargue los datos de la encuesta del ejemplo desde aqui (o prepare sus propios datos)

Seleccione |a pestafia IMPORTAR / EXPORTAR v luego el botén ENCUESTA. Seleccione el archivo de Excel que desea importary
haga clic en ABRIR. Se inicia el procedimiento de importacién. Vera un informe en progreso y ATLAS. ti le informa cuando la
importacién ha finalizado.

El archivo de Excel debe ser cerrado en Excel al importarlo a ATLAS .ti.

Inspeccionando Datos Importados de una Encuesta

Abra el Administrador de Documentos (pestafia INicio / botdn DocuMeNTos) v eche un vistazo a lo que ha sido afadido al
proyecto:

o
st documentas &1 guips Listes de enciests «
Il = Hombrs Ilpo_ Ukiczoén Lnupos
03 Patiipante 1 Tl Bishicbers Dt ctnurale] [Gansi=F [Fuis=Espeiia] [Ruk Dinaler]
WO Parbepemteie Tetn  Michitaca  [Pannede encuscts] |[Genem= b [Rais:Cepann] [Ros Dienchor]
EIRS  Patpante Tete  Bifictice  [Batosdeé encuesta] ol §

Ll

T Rint:hsitendn 3 b dirmcciin
T Babibinecte: (2]

Figura 117: Administrador de Documentos luego de importar datos de la encuesta

ISi no especifica un nombre para cada caso, el valor predeterminado es caso 1, caso 2, caso 3y asi sucesivamente.

ATLAS ti crea automaticamente un Grupo gue contiene todos los datos de la encuesta en caso de que trabaje con datos de
multiples fuentes.

Si sus datos vienen en distintas tandas, puede agregar los datos a los anteriores e importarlos de nuevo. ATLAS.ti sélo

importara la nueva informacién. Esto también se aplica si agrega nuevas variables.

Cada pregunta abierta también se codificé automaticamente con la informacién proporcionada por Excel.

Haga doble clic en el caso 3 para abrirlo y abra el Administrador de Codigos (PesTARA INicio/ BoTon Copicos).
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Figura 118: Contenido del documento codificado después de importar la encuesta

El primer cédigo no tiene ningtin comentario y el nombre completo se utiliza como etiqueta de cédigo porque no se ha afiadido

ninguna sintaxis en Excel.

Tenga en cuenta la sintaxis que se utilizé, el efecto es que el texto que sigue a los dos puntos se introduce como definicién

del cédigo en el campo de comentario. La etiqueta de cédigo es mas breve y |a etiqueta completa tampoco aparece en el
cuerpo del texto, lo cual puede por ejemplo afectar el conteo en la nube de palabrasy en Ia Lista de palabras de manera no

deseada.

Trabajando con Datos de Encuestas

El analisis de los datos de la encuesta requiere que sepa como codificar (consulte Codificando Dataos, en la pagina 29). Es

posible que desee explorar primero los datos creando Nubes de palabras, (vea la pagina 21) y utilizando la funcién de

codificacion automatica (no se explica en esta Guia Rapida, encontrara la opcion en INICIO/Codificacion Automatica).

Después de la codificacién las opciones de analisis que se utilizan a menudo con los datos de |a encuesta son la Tabla de

Codigo-Documento, Ia Herramienta de consulta en combinacion con la opcién Alcance y, posiblemente también, la Tabla de

Co-ocurrencia de Cédigos.
Para obtener mas informacién, consulte las siguientes secciones:
» Tabla Cruzada De Cédigos Por Documentos Y Grupos - Ejemplo

» Comparaciones De Documentos Y Grupos En La Herramienta De Consulta
« Analisis de Co-ocurrencias de Cédigos - Ejemplo

Trabajando con el Administrador de Datos Referenciales

Revision
ATLAS ti se utiliza con frecuencia para ayudar con las revisiones bibliograficas. Vea por ejemplo:

» On Conducting a Literature Review with ATLAS ti

« Literature Review using ATLAS.ti 7 - the Concept
» Managing Literature Reviews Using ATLAS.ti
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EN
N

Endnote

Puede importar directamente los datos desde su Administrador de Referencias favorito. El requisito es que esté utilizando
Endnote u otro software equivalente que le permita crear una exportacion para Endnote en formato XML. Este es el caso, por
ejemplo, de los siguientes programas:

* Reference Manager

* Mendeley

e Zotero

Es posible que recolecte un gran nimero de documentos en su Administrador de Referencias como un primer pantallazo, o
porque se ha encontrado con un articulo que podria ser de su interés en algiin momento. Como no desea importar todos
estos articulos en ATLAS i, sino, sélo aguellos a los que quiere mirar mds de cerca y que ya ha identificado como de utilidad
para su revision bibliografica, le recomendamos que prepare sus datos en el Administrador de su eleccién de tal manera que
la exportacién sélo contenga una preseleccion de documentos. La forma de hacer esto es diferente en cada Administrador.

Preparando Datos en Mendeley

En Mendeley, por ejemplo, resalte los documentos que desea exportar, haga clic con el botén derecho del mouse y
seleccione ExporTAR. Al guardar el archivo, puede seleccionar el formato correspondiente:

BibTeX (*.bib) |

BibTeX (*.bib)
RIS - Research Information Systems (*.ris)
EndMote XML - EndMote v8, X1 or X2 (*.xml)

Figura 119: Exportar un archivo de ENDNOTE XML en Zotero

Seleccione ENoNoTE XML como tipo de archivo y guardelo.

Preparando Datos en Zotero

En Zotero encontrard |a opcién de exportacion en el mend FILE: EXPORT LIBRARY.
Zotero ofrece unos diez formatos diferentes para exportar. Aqui, también, seleccione Endnote XML.

Ademas, puede exportar sus notasy el contenido completo de los documentos. Seleccione ambas opciones. Las notas se
importaran como comentarios de documentos en ATLAS ti.

.. O'donnell Libro

.._O'donnell Libro
. | Exportar... b4

mica

Formato: | Zotero RDF = *
mica

Opciones| BibLaTeX mica
Expor] Biblientology RDF
[ xpat BibTeX
Bookmarks mica
COins mica
CSLJSON
csv
MODS

Refer/BiblIX

RefWorks Tagged

RIS

Simple Evernote Export

TEI

Unqualified Dublin Core RDF
Wikipedia Citation Templates
Zotero RDF

Figura 120: Exportar codigo en Endnote XML enZotero
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Importando Datos de un Administrador de Referencias

Para iniciar la importacién del archivo en ATLAS.ti, seleccione la pestafia IMPORTAR / EXPORTAR y el botén GESTOR DE
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.

Importar de gestor de referencias bibliograficas

Para importar s ATLAS.ti datos de gestores de referencias bibliograficas, es necesario primera exportar los
datos en el formato 'EndNote XML

Seleccionar archive EndMote XML:

\
Crear grupes de documentos

[] First author [] Co-authors

Type (article, book, etc) [ idioma

[] Fuente (Endhote, Mendeley, Zotero, etc.)

[] Periodical [ Ado

[ Velumen [ Nimero de serie

[ Edicien [ Casa editora

Formato del nombre de documento
Include first author name
Include publishing year

Autor (Aho) - Titulo

If the full document is not available, ATLAS.ti can generate a document from the abstract.

Importar resimen como documento

Figura 121: Seleccionar opciones de importacion

De forma predeterminada, ATLAS.ti crea Grupos de Documentos por autores, idioma, nombre de |a publicacién periddica,
editory tipo de documento, por ejemplo, articulo de revista, libro, capitulo de libro, etc.. Siimporta documentos de mas de un
Administrador de Referencias, es Util agruparlos por el origen de la fuente, para que sepa de dénde provienen.

El nombre predeterminado para el documento en ATLAS.ti es el del documento tal como se utiliza en el Administrador de
Referencias. Para facilitar la clasificacién y organizacién, puede elegir agregar el nombre del primer autor y el afio de
publicacién en el nombre del documento.

Haga sus selecciones y clic en el botén IMPORTAR.

Inspeccionando Documentos Importados

Abra el Administrador de Documentos (INicio / DOCUMENTOS):
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5 do

Year:201

B w- 5 Administrader de documentes (Importar encuesta) B - 0 X
Documentos Buscar & Filtrar Herramientas Vista ]
] 7 [ Nuevo grupo :Ej >< = Editar comentario \/‘:?:\‘ m
= o inteligenta o F E Abrir administrador de grupos V_J o
Agregar Auto-codificacion  Renombrar Eliminar Abrir Nube de Listade Informe Exportar
documentol(s) * documento documento(s) red palabras palabras en Excel
Nuevo Codificacion Administrar Explorar & Analizar
Buscar grupos de documentos P Buscar documentos Pl
Grupos de documentes Iden... « MNombre Tipo de media Ubicacion Grupos
[ RM-Import (5} W.D1  Lépez (2012) - Marco para el desarrollo de la competencia transversal Comun...~  PDF Biblioteca RM-ImportRM-Lastim
[0) R Lastimport (5 o2 Salgado Losada (2005) - El presentador de noticias: |as cualidades necesarias..~  PDF Biblioteca RM-ImportRM-Lastim|
'E } :(M'Ll‘;:gi;wc”"" RE ( D3  Diez (2006] - La comunicacion entre el profesional de la salud y el paciente: a..~ PDF Biblioteca RM-ImportRM-Lastim|
e D4 Chaves (2006) - Comunicacién publicitaria eficaz : del concepte a la medida~ PDF Biblioteca RM-ImportRM-Lastim|
F ' :{::iz% (2% V,D5  Cestero Mancera (2014} - Comunicacion no verbal y comunicacién eficaz~ PDF Biblioteca RM-ImportRM-Lastim

ditada 3/11/17 11:08 por Equipo de ATLAS.ti  [2 1)

Notes:

Chaves, L. (2006). Comunicacion publicitaria eficaz: del
concepto a la medida. Harvard Deusto Marketing y
Ventas, 77, 64-71.

cumentos

Figura 122: Documentos importados de Zotero

Los documentos importados se ordenan alfabéticamente por autor y afio. Los Grupos de Documentos se crearon en base a la
informacion disponible. Por ejemplo, el Documento 4 fue publicado en 2006 vy la fuente es Ia biblioteca de Mendeley. El texto

ingresado como nota en Mendeley se importé como comentario. Si no hay notas para el documento, se agrega la URL del
documento al campo de comentarios (si esta disponible).

Pata documentos PDF, |a vista previa sélo muestra la primera pagina.

Datos de Twitter

Importando Datos de Twitter

En esta seccion se muestra cémo importar datos de Twitter.

Un ejemplo de proyecto que muestra cémo trabajar con los datos de Twitter se vera mas adelante.

Para importar datos de Twitter, seleccione |a pestafia IMPORTAR / EXPORTAR v luego el botén TWITTER.

Introduzca una consulta. También puede buscar varios hashtags o autores usando el operado logico O, por ejemplo:
#Comunicacion | #Exito | #Publico.

A continuacion, seleccione si desea importar los tweets mas recientes o los mas populares y si quiere incluir re-tweets,
imagenes e imagenes de perfil del autor.
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Importacion de Twitter

Limite de tarifa 173

Especificar consulta:  #Comunicacion *

Tipo de resultado
@ Mito O Reciente O Popular  Mas tuits: g

Incluir
Busquedas de Twitter Tuits Retuits Imagenes [ Imagenes de perfil
solamente generan tuits

realizados durante la ltima
semana. Autores [¥] Hashtags [] Consultar sclo hashtags

Menciones Localizaciones Idiomas
Crear vinculos

Autor-Localizacién Autor-Menciones

Crear codificaciones de

L 4

Importar tuits

Figura 123: Opciones para importar de Twitter

Tenga en cuenta que sélo podra importar tweets de la Gltima semana. Ademas, las consultas en diferentes momentos o

en diferentes equipos puede dar lugar a diferentes tweets dado que la seleccién final es hecha por Twitter y no esta
dentro de nuestro control.

Crear codificaciones de
Autores Hashtags D Consultar solo hashtags
Menciones Localizaciones |diomas

Figura 124: Seleccionar opciones para codificar

Los datos importados se codifican automaticamente en funcién de la seleccién que realice:

Los Tweets a menudo contienen muchos mas hashtags que el original que buscé. Codificar todos los hashtags,
frecuentemente, da como resultado una gran cantidad de cédigos. Por lo tanto, tiene la opcién de codificar solo los

hashtags consultados. Otras opciones son codificar todos los autores y todos los usuarios de Twitter mencionados, la
ubicacion y el idioma.

Por tltimo, puede decidir si se debe crear un vinculo entre autores y ubicaciones y entre los autores y los usuarios de Twitter
mencionados.

Crear vinculos
Autor-Localizacion Autor-Menciones

Figura 125: Seleccionar opciones de vinculos

Inspeccionando Datos Importados de Twitter

Cargue el documento importado y codificado automaticamente, por ejemplo, desde el Explorador del proyecto en el lado
izquierdo.

En la parte superior del documento, puede leer cuantos tweets y re-tweets fueron importados y cuantos usted pidié. Cada
tweet se codifica con Ia seleccién que ha realizado.
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iii... Y se acabo!ll

ZID18I 6n de Twitter: #Comunicacién =

Cristébal Paus T esistobilpans - ¢ E

Qué es primero en ipulacion del emisor o ia del receptor a nuevas ideas? @l lia blogs lav fia.convla-
curva-de-pa,..

Andana Comunicacién ana_Commmnica = 311 045 = R0~ F: 0

La Asociacion de Directivos de Comunicacion reinventa la profesion en su 8 Congreso ow.lv/18X030gkeed

#Dircom #Comunicacion

Educacién INTEF @cducalNTEF - V11171044 = R0~ F

Consejos para hacer un Elevator pitch by (@bl icacion #emprendimiento #ABP_INTEF #emprende INTEF

slideshare.net/BlancaVicente/....

ExteaDigital 7
(@easylet vuel

o nf‘mrs‘u c;uenla de #publicidad en la #agencia #d6 # icacié 4

.. twitter.com/i'web/status/9..

Luisa Mtz Muneta (21
Quieres mejorar tu #com
twitter.com/i‘web/status

Dédalo Comunieackn @ DedaloCom = 1101710 40 =K 0= 7 0
En una empresa todo ica porque la no icacion es imposible ow.lv/C4IB30gkbbh #dedalobl

Colémoi en espaol @COTEMOMISPANG] = 111171 -
Sino lo has visto #SIMOEDU17 visitar colemoi.net #ed

il #ninos #juegodeldia #Educacis

acion grifica? MOOC @miriadax @La_UPM “Vision espacial para dummies” 6 nov. gratuito ¢Pi...

. bwitter.com/i/web/status/9. .

Ibiza SAVE Comunleae (4 ThizaPublicidad = 111171057 = .0 = F

"GL

-s0d exiiniucs 6po) esadusa eun 1 gz:9|

© #comunicacidn

@@cristobalpaus - Cristobal P..
@LaVanguardia - La Vanguardia

Twitter Lang:Spanish

#ABP_INTEF
#icomunicacién
#emprende_INTEF
#emprendimiento
@®@educalNTEF - Educacion |

@blancanamero - BlanCanam...

& Twitter Lang:Spanish

#comunicacion

© #dedaloblog

edaloCom - Dédalo Com.

Twitter Lang=Spanish

< #Educacion

#educacioninfantil

#juegodeldia

aL

70

O #comunicacion

#DIRCOM
@@Andana_Comunica - Anda

Twitter Lang:Spanish

#agencia
#icomunicacion

3

#marketing

#Publicidad

@@extradigital_es - ExtraDigital
@easylet - eas,

Twitter Lang: Spanish

Figura 126: Datos importados de Twitter

Abra el Administrador de Cédigos para inspeccionar el cédigo y los Grupos de Codigos gue se han creado (Pestafia INicio /

boton Cobicos):

Buscar grupes de codigos R | Buscor codigos

Grupos de cédigos Maostrar codigos en grupo Twitter.Languages

0 Twitter. Authors (167)

<O Twitter Last (479)

< Twitter Locations (102)
<0 Twitter Mentions (111)
<O Twitter. SystemCodes (4)

MNombre &  Enraizamiento Densidad
& Twitter.Hashtags (197) Twitter.Lang:English 0
0 TwitterImperted (479) Twitter.Lang:=Spanish 0
© Twitter.Languages (3 ) p
S Twitter.Lang:UN_NotRef... 0

Figura 127: Codigos y Grupos de Codigos creados durante la importacion de Twitter

Los Grupos de Cadigos le ayudan a navegar a través de sus cédigos. Al hacer clic en el Grupo de cédigos Twitter: Languages,

por ejemplo, puede ver inmediatamente cuantos y en que idiomas los tweets son importados.

Video Tutorials:
« ATLAS ti 8 Windows - Working with Twitter Data
« ATLAS.ti 8 Windows - Working with Geo Documents

Enhorabuena, ha llegado al final de la Guia Rapida de ATLAS.ti.

Después de viajar en esta gira, ya debe tener una comprensién razonable de los conceptos centrales y las funciones de
ATLAS.ti 8. Usted debe ser capaz de evaluar |a potencia de esta herramienta y tener una buena idea de c6mo se puede

utilizar provechosamente en su trabajo diario.
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