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Convenciones

A lo largo de este texto, se utilizaran una serie de convenciones:

Para referirme a secuencias de comandos de menu, utilizaré flechas, de forma que
Documents = Assign significara: Menu Documents, opcién Assign.

Cuando haga referencia a un menu contextual, se entendera que para acceder a él hay
que hacer clic con el botén derecho del ratén sobre la zona o elemento a que se refiera el
menu (pantalla, etiqueta...)

En algunas ocasiones aparecera al margen del texto un icono representando un ratén (de
ordenador, claro) su significado sera el siguiente:

Hacer “clic” con el botén izquierdo del raton

Hacer “clic” con el botdn derecho del ratén

Hacer dos veces “clic’ con el botdn izquierdo del ratén

Hacer “clic” con el boton izquierdo del ratdon mientras se mantiene apretada la
tecla “Control” (Ctrl)

Hacer “clic” con el boton izquierdo del ratdon mientras se mantiene apretada la
tecla “Flecha de mayusculas”

Hacer “clic” con el boton izquierdo del ratdon mientras se mantiene apretada la
tecla “Alt”

Desplazar (arrastrar) el ratdon mientras se mantiene apretado el botén izquierdo
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Introduccion

CAQDAS

El auge que han experimentado en los ultimos afios las metodologias cualitativas, se ha
reflejado no soélo en su utilizacion por cada vez mas investigador@s de diferentes
disciplinas y en el incremento del numero de publicaciones "cualitativas", sino que
también ha venido acompafiado, desde hace no demasiados anos, de la aparicion de
toda una serie de herramientas informaticas que tienen como objetivo facilitar el arduo
trabajo de la investigacién cualitativa.

Como nos recuerda Anselm Strauss (1996), la investigacion cualitativa no se ha
caracterizado precisamente por la sofisticacion de las herramientas de que han dispuesto
I@s investigadores para facilitar su trabajo.

"In my graduate student days, there were no tape recorders for making an
interviewer's life easier: these arrived after World War |l, passing first through the
wire recorder stage. These were ponderous machines, only gradually slimming
down to today's light models. Many years lafter, following our dreams of computers
that would ease our lives as qualitative social researchers, software was devised
for us." (Strauss, 1996, 1)

Mientras que la investigacion cuantitativa se ha beneficiado desde hace afios de la
revolucién informatica, no sélo por la posibilidad de disponer de ordenadores personales
con cada vez mayores capacidades de procesamiento y almacenamiento de informacion,
sino también por la existencia de potentes programas para el analisis de datos
numeéricos, el investigador cualitativo ha tenido que conformarse con utilizar los
ordenadores en su faceta de procesadores de texto, gestores de bases de datos, o
herramientas de representacién grafica. No es hasta inicios de la década de los 80 que
empiezan a aparecer los primeros programas informaticos de ayuda al andlisis cualitativo
(Fielding y Lee, 1998) y tenemos que esperar a mediados y finales de esa década para
conocer las primeras versiones de los programas mas populares (The Ethnographer,
Nud-ist, Atlas.ti, y mas recientemente Nvivo o QUALRUS).

Hoy en dia la oferta de este tipo de programas, conocidos con el hombre genérico de
CAQDAS (Computer Assisted Qualitative Data Analysis Software), es amplia, ofreciendo
practicamente todos ellos las suficientes herramientas para facilitar el trabajo del analista.
La eleccién entre esa oferta puede depender, en ocasiones, no tanto de la “potencia” o
funcionalidades del programa, sino de preferencias personales. Probablemente ese es mi
caso. Desde hace unos afios utilizo Atlas.ti como herramienta de ayuda al analisis
cualitativo. Por el momento creo que me ha sido Util, espero que lo sea a ti también.

La aparicion de la esperada version 5 del programa ha supuesto una serie de cambios
importantes, especialmente en lo que se refiere a los tipos de documentos textuales que
se pueden utilizar (mucho mas que los simples “txt” de versiones anteriores”), lo que ha
hecho que tenga que actualizar el manual que publiqué en 2003 (version 2.04 del
manual) iniciando asi, en septiembre de 2004, una nueva aventura con la 3.0.
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¢ Qué es Atlas.ti?1

Atlas.ti es una herramienta informatica cuyo objetivo es facilitar el analisis cualitativo de,
principalmente, grandes volimenes de datos textuales?.

Puesto que su foco de atencién es el analisis cualitativo, no pretende automatizar el
proceso de analisis, sino simplemente ayudar al intérprete humano agilizando
considerablemente muchas de las actividades implicadas en el analisis cualitativo y la
interpretacion, como por ejemplo la segmentacion del texto en pasajes o citas, la
codificacién, o la escritura de comentarios y anotaciones; es decir, todas aquellas
actividades que, de no disponer del programa, realizariamos ayudandonos de otras
herramientas como papel, lapices de colores, tijeras, fichas, fotocopias...

Imaginemos, por ejemplo, una posible secuenciacion de las fases de un analisis
cualitativo como la que proponen Pidgeon y Henwood (1997: 88) para ilustrar el enfoque
de la Grounded Theory (llustracion 1). Si nos centramos en las fases de analisis inicial y
principal, podemos ver que, en la practica, el tipo de actividades a realizar no es
demasiado diferente a las que podemos realizar cuando leemos cualquier texto,
especialmente a las que podemos realizar cuando leemos un texto cientifico.

. Recogida de datos Preparacion de
datos
_..,
Almacenamiento de datos
T Codificacion Analisis inicial
+
Refinamiento sistema Andalisis principal
L_| indexado
Escritura Relaciones
anotaciones entre codigos
Conceptos clave Anotaciones Resultados
Definiciones Relaciones vy modelos

llustraciéon 1. Fases de un analisis cualitativo

' Puede obtenerse una versién de demostracion del programa en http://www.atlasti.com/ La

version es plenamente funcional, aunque con limitaciones en cuanto a la cantidad de datos
analizables.

2 Aunque el programa permite también el analisis de archivos de sonido, imagen o video, en este
texto centraré mi atencién en los datos textuales, aunque los procedimientos son similares
independientemente del tipo de datos.

2
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Efectivamente, como podemos ver en la llustracién 2, en nuestro andlisis “cotidiano”
resaltamos aquellos fragmentos que para nosotros son mas interesantes, tomamos notas
aclaratorias al margen del texto, establecemos relaciones entre partes del texto o incluso

afadimos notas post-it recordatorias.

all. In onder to dlarity Mese hasic problems, et & gensral definiion of the
concapt of types wil ba presanied. intha next step this defintion joms e basis
1o Tormadale some rubss for & svslemalical and ransparent ponsinction of ees
and Typologiss. [1]

2. The Concept of Types Ttpm = CchE
Evary typology is tha rasult of 8 grouping procass: An object feld Is dhided in

SETHE POUDE OF ypsss wilh e bl of one or more aliftules (8 BAILEY 1934

pi1; FRIEDRICHS 1883, p.80; HAUPERT 1861, p 240 SODEUR 1674, pr.1) . -

Tha elements wiFin @ type have i be as similar as posskie (nfsm ) nety *—"‘“?-‘W inthal
ori B Teval of e type”} and the diferences betweern the lypes fave i be as Y illdngaatinn,

sirong as possible [eatarmal hefarogensly on ha el of e hypology | untan - Hipes

KLUGE 100849, pp.26 mmmpumam;m -

can byap ilaton of thesa : -

re dlafive Wil ihe 18rm Bype, Trerefore, LAZARSFELD (1017) and BRRTOM Ruicisn,
{1565 develaped e concepl thal svery type—in spile of ail he diferejpoe: A uﬂ:‘

afnbuies. Bul Detween the single properies nol only empincal comeiatibng have ’mwdﬁ -
B0 exist ["Hausaladaequanz™, WEBER 187211821, p.5), but also measingful "
relaSonships | “Sinnadaeguanz”, & B, p.§; for more delals about

iha definition of The coreept of vy

iypologies see KLUGE 1668 (2] =i

it Winds of types and

| MLOCE, WY
2.1 Combiration of Atiributes. = 00
Apcordingly, svery bypology s based on an afisbube space which resulbs from Hwe

combinaion of the selecied atiribuies and their dimensions. If this afirbute space
s regressnied with the help of multidmensionasl tables, we gain a ganeral view

llustraciéon 2. Analisis "cotidiano"

Casi podriamos decir que la Unica diferencia entre ese tipo de actividad y la realizacion
de un analisis cualitativo es su sistematizacién y su nivel de exhaustividad. Por ejemplo,
podemos realizar el analisis utilizando un sistema de clasificacién en fichas de diferentes
tipos en las que anotamos diferentes tipos de informacioén (llustracién 3). Podriamos tener
un primer tipo de fichas para identificar los cédigos que queremos aplicar a cada uno de
los parrafos. Naturalmente, también tendriamos que tener fichas para describir los
cédigos que estamos utilizando, y podriamos tener otras en las que aparecieran algunos
fragmentos de texto ilustrativos de ese cddigo y algunas de las posibles relaciones con
otros codigos (especificando en qué ficha los podemos encontrar).

Entrevista 4

Parrafo 7| | Codigo: Coaccion

Coaccidn
Mecesidad educacian
Mecesidad promocidn

Peticiones & los familiares de
personss ingresadas para que
donen sangre 'bara reponet’.

El nivel de coaccion pueds ser muy
diferente, desde simple informacian
de la posibilidad de donar &
zolictudes insistentes.

Ficha 23: Coaccidn

E4-185:188 pedir, paciente par padente, la colaboracion de familiares v
amigos... En &pacas...ehhh..mas lejanas, quizd alo mejor 15
afios atrds... ehh.. tenia que haber un mensaje de presion porque
no habiasangre..

Ed4-221:224 alos padentes ingresados en la saptima planta del hospital
general reciben una carta del banco de sangre dénde =& les
infarma dénde estamos, que harario tenemos v que =i quieren
alguna infamacién mas amplia sobre la donacian dz sangre.

EE-E5T 50 em donae molt compte quan was a parlar amb els familiars dela
gent que li hen de posar, aixd es una cosa que fent a posteriori
quant el familiars s'han rela<ati anem a parlar amb ellsi... ells ja
tenen dar que zi no donantno &= que no li posarem al seu familiar

Winculos Primeara donacian (Ficha 867
Expefenca negativa (Ficha 32)
Donacién esporadica (Ficha 47)

llustraciéon 3. Sistema de fichas
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Hacer algo de ese estilo plantea, evidentemente, la dificultad de que cuanto mayor sea el
volumen de informacion con el que trabajemos, mas dificil sera manejarla y mas dificil
sera, por ejemplo, acceder a alguna de nuestras fichas para recuperar una informacion
concreta.

Es aqui donde empezara a sernos util el uso de una herramienta informatica como
Atlas.ti, que nos permitird, entre otras cosas, integrar toda la informacion de que
disponemos, ya sean los datos, las fichas, las anotaciones... facilitando su organizacion y
su busqueda y recuperacion.

Todas estas son actividades de lo que podriamos denominar el Nivel Textual, la primera
fase del trabajo de analisis, que dara paso a actividades correspondientes al Nivel
Conceptual, como por ejemplo, el establecimiento de relaciones entre elementos y la
elaboracion de modelos mediante la representacion grafica.

El proceso de analisis con Atlas.ti implicara, habitualmente, un
continuo ir y venir entre estas dos fases, la textual y la
conceptual. No debemos considerarlas, por lo tanto, como
fases o actividades independientes entre si, que se desarrollan
de una forma secuencial. Probablemente empecemos creando
citas y codigos, que posteriormente relacionaremos entre si y
llustracion 4. Flujo de representaremos graficamente, pero casi con toda seguridad,
analisis desde el “nivel conceptual” necesitaremos “volver” una y otra
vez a realizar actividades de tipo “textual”.

Componentes

Los programas informaticos utilizan diferentes denominaciones para referirse a los
archivos en los que se almacena nuestro trabajo. Por ejemplo, hablamos de “documento”
para referirnos a los archivos, almacenados en el disco duro del
ordenador (0 en un medio externo), que hemos creado con nuestro
procesador de texto; hablamos de “presentaciones” para referirnos a
los archivos creados con programas como Power Point; o hablamos de
“hojas de calculo” cuando los datos los hemos creado con programas
como Excel.

Sin embargo, un documento es, en realidad, la combinacién de

diferentes elementos: una serie de caracteres relacionados con cédigos
de formato (negritas, cursiva, definicion de margenes...), es decir, con propiedades de
esos caracteres o datos “brutos”. Una presentacién son imagenes combinadas entre si
siguiendo una serie de criterios y a las que se aplica una serie de caracteristicas (orden,
tiempo de presentaciéon en pantalla, efectos de difuminado...), mientras que una hoja de
calculo incluira, por ejemplo, férmulas para el tratamiento de los datos numéricos.

En el caso de Atlas.ti el resultado de nuestro trabajo sera un archivo, almacenado en el
disco duro o en la unidad de disquete, compuesto por una serie de elementos. En este
caso, al archivo lo denominaremos Unidad Hermenéutica, y sus componentes
principales seran los siguientes:

base del analisis, es decir, los “datos
brutos”. Pueden ser datos textuales

@ Documentos Primarios Los Documentos Primarios son la
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(practicamente en cualquier formato), imagenes (JPG, WMF, GIF, BMP...), archivos de
sonido (WAV, MP3, AU...), e incluso video (AVI, MPG, WMV...)

Citas (“Quotations”) Las Citas son fragmentos de los

Documentos Primarios que tienen algun
significado, es decir, son los segmentos
significativos de los Documentos Primarios. Podemos entenderlos como una primera
seleccion del material de base, una primera reduccién de los datos brutos.

Codigos (“Codes”) Los Cédigos suelen ser (aunque no
necesariamente) la unidad basica de
analisis. Habitualmente el analisis se
basara en ellos. Podemos entenderlos como conceptualizaciones, resimenes o
agrupaciones de las Citas, lo que implicaria un segundo nivel de reduccion de datos. Aun
asi, debemos tener en cuenta que no necesariamente tienen que estar relacionados con
las Citas, es decir, los Cédigos pueden utilizarse también como “conceptos” utiles para el
analisis que no necesariamente tienen una relacion directa con fragmentos de texto
(imagen, sonido...)

Anotaciones (“Memos”) Son el cuarto de los componentes
principales, junto a Documentos, Citas y
Cddigos. Aunque cada uno de los
componentes anteriores pueden tener asociado un Comentario, podemos entender las
Anotaciones como comentarios de un nivel cualitativamente superior, puesto que son
todas aquellas anotaciones que realiza el analista durante el proceso de analisis y que
pueden abarcar desde notas recordatorias, hipétesis de trabajo, etc..., hasta
explicaciones de las relaciones encontradas, conclusiones, etc. que pueden ser utilizadas
como punto de partida para la redaccion de un informe.

Familias De la misma forma que los Cédigos
pueden ser vistos como agrupaciones
de Citas, Atlas permite también agrupar
en Familias el resto de componentes principales (Documentos, Cdédigos y Anotaciones).
Estas agrupaciones pueden ser un primer paso en el analisis conceptual.

Networks Son uno de los componentes mas
interesantes y caracteristicos de Atlas, y
uno de los elementos principales del
trabajo conceptual. Permiten representar informacién compleja de una forma intuitiva
mediante representaciones graficas de los diferentes componentes y de las relaciones
que se hayan establecido entre ellos.
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Unidad Hermenéutica

La Unidad Hermenéutica es el “contenedor” que agrupa a todos los elementos anteriores.
Dicho de otra forma, es el fichero en el que se graba toda la informacién relacionada con
el analisis, desde los Documentos Primarios hasta las Networks. Es decir, es el
equivalente a un fichero “.doc” (documento de texto), “.ppt” (presentacion), o “.xIs” (hoja
de calculo). En nuestro caso, el resultado sera un archivo “.hpr5”. Como vemos en la
llustracion 5, incluira documentos primarios, citas, cdodigos, anotaciones, relaciones,
familias y representaciones.®

© jorl i ki at ol 2114 [
el misws dis ne birieean,
a sigubente para ya hace,

llustracién 5. La Unidad Hermenéutica

® Aunque, en la practica, los documentos primarios no estan fisicamente incluidos en el archivo
HPRS (ver Vincular frente a incrustar en pag. 11).
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La pantalla de ATLAS

Antes de continuar, es conveniente que empecemos a familiarizarnos con la pantalla
principal de Atlas. Los elementos que la componen son:

JAPS full - ATLAS.1i

.

P-Docs Fl: En_v. Guotes ' =il W @s fDiFicuItacIes | i Memos jEjes analiticos {0-Me-F} - Super ~|

.= |014 ~
[é 115 | MED1: Si. Wamos a ver. Hoy habiamos quedado para hacer T $E Medicoja
@ el tema del tabhaco ehh. REevisamos un poguito a ver como
u teniamos - ((la doctora reviza la historia durante unos &
=_: segundos)) Wale, entonces, habiamos guedado estabas ] 3 F_Consumoe
e tomando, fumnabas 4, Cuantos cigarrillos?
=k 016 B
7) ©12022: unos 10 8 | []$8Pacent= g
(3]
o 018
19| MED1: unos 10 cigarrillos al dia :Iﬁ?MediwIa
99 |0
2l g2 | ((MED1 va registrando en la historia las respuestas gue
. recibe))
% |022 B
go7 | ©12022: depende del dia, hay dias que (ocho) ] :Iﬁpatiente
< | 024
Edf (......u : G = i Rl . s —|§§Medic0,l'a
Loaded P'I@Entrevista PO12022 23 ENTREVISTA #Hf, <HUPATH:|Entrevists PO12022 23 ENTREVISTA.rE S8 | ANSI CPiO 23i54

llustracion 6. Pantalla principal

1) Titulo de la Unidad Hermenéutica. Muestra el nombre de la Unidad Hermenéutica
activa. Se corresponde con el nombre con que se haya archivado.

2) Barra de menus con las que podemos acceder a las diferentes acciones relacionadas
con ficheros, documentos, citas, cddigos, anotaciones, etc. A las opciones mas comunes
también podemos acceder a través de las barras de iconos y, sobre todo, utilizando los
menus contextuales, a los que se accede haciendo clic, con el botén derecho del raton,
sobre los diferentes elementos que aparecen en pantalla.

3) Barra de iconos horizontal. Los iconos de la barra horizontal realizan funciones
relacionadas con la Unidad Hermenéutica.

4) Barra de iconos de edicion. Esta barra sélo se mostraréd cuando el Documento
Primario seleccionado pueda ser editado (s6lo en el caso de archivos RTF y TXT) y
permite realizar diversas funciones de edicion sobre el documento.

5) Listas desplegables en las que se pueden visualizar/seleccionar los diferentes
elementos creados para cada uno de los componentes principales). Hacen referencia, de
izquierda a derecha, a Documentos Primarios, Citas, Cddigos y Anotaciones.
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6) Barra de iconos vertical. Los iconos de la barra vertical realizan funciones
relacionadas con el Documento Primario activo.

7) Numeracidon de los parrafos del documento. Esta forma de visualizacion es
especialmente util cuando queremos identificar la ubicacién de una cita en el texto a partir
de un listado de citas (como veremos mas adelante [ver Visualizacidon en pag. 31], las
etiquetas de las citas incluyen informacién sobre el numero de parrafo de inicio y fin en el
documento)

8) Ventana de Documentos Primarios. En ella podremos visualizar el documento
primario activo y realizar el trabajo de segmentacion y codificacion.

9) Margen derecho. Informacién sobre los elementos relacionados con el texto que se
esté visualizando en ese momento. Las barras verticales sefialan la ubicacion de las citas
en el documento; a su lado pueden aparecer los elementos relacionados con esas citas
(Cédigos, hyperlinks y anotaciones).

10) Barra de estado, en la que aparece informacion sobre el documento activo o un
pequeio texto de ayuda relacionado con la opcién de menu sobre el que se situe el
cursor. Es importante recordar que el programa nos ofrece estas pequenas ayudas para
recordarnos las acciones que realizan los diferentes menus*

Listas desplegables

Como he comentado, las listas desplegables permiten la seleccién de los diferentes
elementos creados en la Unidad Hermenéutica: documentos, citas, cédigos y anotaciones
(ver llustracion 7) La seleccion de los elementos se realiza haciendo clic primero en la
flecha para "desplegar" la lista y a continuacion sobre el elemento deseado.

Manager

llustracion 7. Listas Desplegables

* Junto a esta informacion, también podemos obtener ayuda sobre el funcionamiento de los iconos
haciendo clic sobre ellos con el botén derecho del ratdén (en el caso en que no estén activadas las
tooltips)
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El icono que aparece a la izquierda de cada una de las listas desplegables abre las
diferentes ventanas Manager, que permiten visualizar la lista de objetos correspondientes
en una ventana independiente. Esa ventana presenta, entre otras, la ventaja de permitir
una mejor visualizacién de los elementos de la lista. Aunque presentan diferencias en
cuanto a las funciones que permiten realizar, todas ellas tienen una estructura similar.

£

%E@Iﬁ X -

. Marne Media Qun...  Autho &
P 1 Entrelll~ Rich ... 164 Adrnin
P 2 Entrea0S~ @ Richi ... 381 Super
@ P3  Ddna'nuna mica,jpge Image 3 Juan
@& P4  FoletoOlajpg Image 0 Juan

¥

Entrevista Treballadora Banc de_Sang de (ham ciutat o poble)

(norn doctora) 6

Doctora del Centre de Transfi 3 i Barl: de Teixits des de fa 12 dies
Entrevista realitzada al Banc de Sang

Entrevista realitzada per (nom entrevistador)

[24-11-1998]

8 Primary Doc: P 1 Entrel0l~ @ all Id - The P index

llustracion 9. Opciones de
ventana

llustracion 8. Manager

1) Un icono en el margen superior izquierdo de la ventana que
permite, entre otras funciones, activar el modo rollup, que hace
que la ventana quede minimizada a la barra de titulo (quedando
en la misma posicion) cuando seleccionamos otro elemento de
Atlas (otro manager, por ejemplo), y que vuelva a maximizarse
cuando situamos el cursor encima.

2) Una barra de titulo en la que se informa del tipo de
componente que se estd mostrando (Documentos primarios en
este caso)

3) Una barra de menus que permiten acceder a practicamente
todas las acciones que pueden realizarse sobre el tipo de objeto
seleccionado.

4) Iconos de herramientas que permiten acceder a algunas funciones relacionadas con el
objeto seleccionado. Dos de ellos son comunes a todas las ventanas, y realizan
funciones sobre la forma de visualizacion:

o Toggle Alwais on Top: Hace que desaparezca el manager (Qquede en un
segundo plano) cuando la ventana pierde el control (seleccionamos otro objeto de
Atlas), Volviendo a hacer clic sobre el icono se vuelve a la opcién por defecto de
mantener siempre visible la ventana.

== 7 Switch between views: permite seleccionar entre la visualizacion de los

elementos como iconos grandes, iconos pequefios, lista (simple), todos los
detalles (es la opcidn por defecto), y visualizacién de una unica columna.




Juan Mufoz Justicia

5) Lista de los elementos. Haciendo doble clic sobre los nombres, podremos
desplazarnos hasta el elemento correspondiente (abrir un documento, seleccionar una
cita o un cddigo). Junto a los nombres de los elementos aparecen también otra serie de
informaciones relacionadas con los mismos. Al hacer clic sobre el titulo de cualquiera de
las columnas podremos cambiar el criterio de ordenacion en el que apareceran los
elementos. Si, por ejemplo, en el manager de documentos primarios hacemos clic sobre
la columna Quotations la lista pasara a quedar ordenada en funcién del nimero de citas
que tengan los documentos (orden descendente). Si volvemos a hacer clic sobre la
misma columna, el orden pasara a ser de tipo ascendente.

6) Comentario del elemento seleccionado. En esta zona de la ventana podemos tanto
visualizar como editar el comentario del elemento seleccionado. En cuanto a la edicion,
puesto que los comentarios pueden tener formato de texto “enriquecido”, si queremos
aprovechar todas las posibilidades de edicion tendremos que utilizar el editor de

comentarios, al que podemos acceder a través del menu o del icono 8 , comun a todos
los managers.

7) Barra de estatus, en la que se ofrecen diferentes informaciones.

10



Analisis cualitativo de datos textuales con Atlas.ti 5

Los documentos primarios

Antes de empezar a trabajar conviene detenerse un momento a considerar algunos
aspectos relacionados con los documentos primarios. En este apartado veremos el tipo
de relacion existente entre los mismos y la Unidad Hermenéutica, diferentes estrategias
de ubicacién fisica en el disco duro de los documentos primarios y de la Unidad
Hermenéutica, y por ultimo las posibilidades de edicion de documentos.

Vincular frente a incrustar

Para poder empezar a trabajar, es necesario, evidentemente, relacionar nuestros datos
(textos, imagenes, sonido...) con la Unidad Hermenéutica. Este proceso, que
habitualmente sera nuestra primera accion al crear una nueva Unidad Hermenéutica, se
conoce como Asignaciéon de documentos.

Es muy importante tener en cuenta que la asignacion de documentos primarios a la
Unidad Hermenéutica no implica que los archivos (de texto, imagen...) se conviertan en
parte de la misma. Esos archivos seguiran en el disco duro, en la ubicacién donde los
hayamos archivado. Es decir, la asignacion de documentos implica vincular esos
documentos con la Unidad Hermenéutica, pero no incrustarlos en la misma.

En la Unidad Hermenéutica unicamente se almacena la referencia a la ubicacion de los
archivos (vinculacion), no los archivos en si (incrustacion). Cada vez que el programa
tiene que acceder a uno de los documentos comprobara en su registro en qué direccién
se encuentra e “ira a buscarlo” alli. Por lo tanto, si después de asignar un documento
primario cambiamos este de ubicacion, Atlas puede tener problemas para encontrarlo
(aunque le podremos ayudar a ello), pero si después de la asignacion borramos el
archivo original, Atlas tendra problemas y, o que es peor, nosotros también, puesto que

LUnidad Hermenéutica

Documentos Primarios Archivos de documentos
Y
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llustracion 10. Asignacion y vinculacion
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perderemos el trabajo que hayamos realizado sobre esos documentos (se perderian, por
ejemplo todas las citas que se hubieran creado).

Una ventaja de este tipo de organizacion es que, légicamente, el tamafo del archivo de la
Unidad Hermenéutica sera mucho menor que si esta incluyera “fisicamente” a los
documentos primarios. Esto permite tener un gran nimero de documentos asignados a
una Unidad Hermenéutica sin que por ello se resienta la velocidad o sin que necesitemos
una enorme cantidad de recursos de memoria, puesto que Atlas “cargara” en la memoria
unicamente un documento cada vez, a medida que los vaya necesitando.

Por otra parte, la vinculacién también implica que cuando trabajamos sobre un
documento segmentandolo y codificandolo, el archivo original no va a experimentar
ningun tipo de cambio. Su contenido seguira siendo el mismo que antes de proceder a la
asignacion y segmentacion. Esto implica que, en la practica, un mismo archivo puede ser
utilizado en diferentes ocasiones, es decir, podemos asignarlo varias veces como
diferentes documentos primarios sin que el trabajo que se realice en cada uno de ellos
afecte al resto. Por ejemplo, tal y como podemos ver en la llustraciéon 10, podemos
asignar a una misma Unidad Hermenéutica tres documentos primarios, aunque en la
practica estos estén relacionados con sélo dos archivos (tanto el documentos 2 como el 3
estan vinculados al archivo 2). Igualmente un mismo archivo puede estar referenciado
desde diferentes Unidades Hermenéuticas, como en el caso del archivo 2 del ejemplo,
que esta asignado como documentos 2 y 3 de una investigacion y como documento 2 de
otra investigacion.

Ubicacion de archivos

Un problema habitual al empezar a trabajar con Atlas se presenta cuando queremos
trasladar una Unidad Hermenéutica de un ordenador a otro y nos encontramos que en el
segundo ordenador podemos acceder a los diferentes elementos creados (cddigos,
anotaciones...), pero no podemos acceder a los documentos primarios. Este problema
puede tener dos posibles causas.

La primera consiste en que en el proceso de copia y traslado hemos incluido Unicamente
el archivo hpr5 (la Unidad Hermenéutica) y no los archivos a los que estan vinculados los
documentos primarios. Como decia anteriormente, en la Unidad Hermenéutica no estan
incrustados los archivos, por lo tanto deberemos copiar no sélo el archivo .hpr5 de la
Unidad Hermenéutica, sino también los archivos correspondientes a sus
documentos primarios (rtf, txt, mp3...) y algunos otros archivos necesarios para la
Unidad Hermenéutica.®

La segunda causa se puede presentar cuando a pesar de haber copiado todos los
archivos necesarios, Atlas no es capaz de encontrarlos. Esto puede ocurrir cuando la
ubicacion fisica en la que copiamos los archivos es diferente de la ubicacion fisica
original. Por ejemplo, si la ubicacion en el ordenador desde el que hacemos la copia es
“C:\mis trabajos\investi\” y copiamos los archivos en “C:\mis documentos\juan\investi\”’. En
ese caso, si desde Atlas queremos visualizar, por ejemplo, el DocumentoPrimario1
vinculado con el archivo “Entrel01.rtf", el programa lo buscara en “C:\mis trabajos\investi\
Entrel01.rtf” pero no lo encontrara.

® Una forma de evitar “olvidarnos” de la copia de algun archivo necesario, es utilizar la opcion
Tools >Copy Bundle 2Create Bundle (ver apartado Copiar la Unidad Hermenéutica en pagina 105)
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Si la causa del problema es la primera, evidentemente no podemos hacer nada mas que
intentar recuperar los archivos originales, mientras que la segunda causa sera menos
problematica (y probablemente menos habitual) gracias a una de las mejoras en la
version 5 de Atlas, consistente en la utilizacién, por parte del programa, de “rutas
virtuales” para la localizacion de los archivos.

HUPATH Es una ruta virtual, independiente de la
ubicacion fisica en el disco duro, que

tiene como su punto de origen la
ubicacion de la Unidad Hermenéutica (archivo hpr5). Esto significa que,
independientemente de la ubicacion fisica en el disco duro, Atlas podra encontrar sin
problemas cualquier documento primario que se encuentre en la misma carpeta que el
archivo hprb.

Si tenemos los archivos en la misma ubicacién que la Unidad Hermenéutica, en la barra
de estado de la pantalla principal, donde se nos informa del documento primario
seleccionado, podriamos ver algo de este estilo:

Loaded PT: P 1: Entrell1, <HUPATH=\Entrel0l.rtf

y el programa no tendria ningun problema para encontrar el archivo “Entrel01.rtf” tanto si
se encuentra fisicamente en “C:\mis trabajos\investi\” como si se encuentra en “C:\mis
documentos\juan\investi\”.

Lo mismo ocurriria si los archivos los ubicamos en una carpeta dependiente (hija) de la
carpeta en la que se encuentra la Unidad Hermenéutica. En el ejemplo siguiente, el
archivo “Entrel01.rtf’se encuentra en la carpeta “Documentos” que es “hija” de la carpeta
en la que se encuentra la Unidad Hermenéutica:

Loaded PT: P10: Entrel0l . rkf, <HUPATH=\DocumentosiEntrel0l . rkf

De nuevo no habria ningun problema para la localizacién del archivo tanto si éste se
encuentra en “C:\mis trabajos\investiDocumentos\” como si se encuentra en “C:\mis
documentos\juan\investi\Documentos”.

Siguiendo con esta légica, otra posibilidad seria tener en carpetas separadas los
diferentes tipos de documentos que se utilizaran (texto, imagen, sonido, video). En este
caso visualizariamos la barra de estado de la siguiente forma:

Loaded PT: P11: FolletoDla.jpg, <HUPATH=\Imagenes\Folleto0la.jpg

Loaded PT: P12: Enkrel0l.rkf, <HUPATH:=\Texkos\Entrel0l, rkf

TBPATH Es una ruta virtual, independiente de la
ubicacién fisica en el disco duro, que
tiene como su punto de origen la

carpeta definida como “TextBank”.

Durante el proceso de instalacién del programa, Atlas habra creado, dentro de la carpeta
Mis documentos, una estructura de carpetas como la que se puede ver en la llustraciéon

13



Juan Mufoz Justicia

11. Uno de los elementos de esta estructura es la carpeta TextBank®, que sera la carpeta
predeterminada en la que el programa intentara archivar las Unidades Hermenéuticas y
en la que buscara los documentos primarios en el proceso de asignacion

Evidentemente, puesto que la estructura depende de la

(] Escritorio carpeta Mis documentos, la ubicacion fisica en el disco
-4y Mis documentos duro variara en funcion del usuario conectado (en los
B0 e casos de ordenadores compartidos por diferentes
..... 7 R — usuarios). Por ejemplo, si el usuario conectado al
=53 Scientific Software ordenador es Juan, la ubicacion sera’:
- B0 aTast

C:\Documents and Settings\Juan\Mis documentos\Scientific

) | 3PS5 Software\ATLASt\TextBank
o | TextBank
o e Mientras que si el usuario conectado es “Marga” la
B-L] Sl ubicacion sera
[+ Mi PC
s C:\Documents and Settings\Marga\Mis documentos\Scientific
llustracion 11. Estructura de Software\ATLASti\TextBank
directorios

De Nuevo, el programa podria tener problemas para localizar los archivos si los
trasladamos de un ordenador a otro utilizado por un usuario diferente. En este caso, el
problema se resuelve con la utilizacion de la ruta virtual a la carpeta TextBank, puesto
que el programa podra localizar cualquier archivo que esté en la ruta de esa carpeta,
independientemente de donde se encuentre el archivo hpr5. Asi, tanto en el caso del
usuario Juan como del usuario Marga, se podria localizar el archivo “Entrel01.rtf’, y la
barra de estado de la pantalla principal veriamos, en ambos casos, la informacion
siguiente:

Utilizar la carpeta TextBank como espacio para la ubicaciéon de los archivos de todas
nuestras investigaciones podria llevarnos a confusiones, asi que otra posibilidad seria
crear diferentes carpetas, dependientes de TextBank, para archivar en cada una de ellas
los documentos referentes a cada investigacion. Por ejemplo, podriamos tener los
documentos relacionados con la investigacion “Donacién” en una carpeta dependiente de
Textbank denominada “Donacio” (e insisto, la Unidad Hermenéutica en cualquier otra
ubicacion). En ese caso, en la barra de estado veriamos lo siguiente:

Como norma general, HUPATH tiene preferencia sobre TBPATH, es decir, que en el caso
de que la Unidad Hermenéutica esté ubicada en la carpeta definida como TextBank, la
ruta virtual utilizada (y la que veremos en la barra de estado) sera HUPATH.

En la llustracién 12 podemos ver posibles estructuras de ubicacion de archivos que
utilizarian las rutas virtuales.

® En versiones anteriores del programa la carpeta Textbank se creaba en el directorio de
instalacién del programa (“C:\Archivos de programa\Scientific Software\Atlasti\Textbank”).

" Podemos modificar esta ubicacion (carpeta) por defecto con la opcidn General Preferences del
menu Extras, pestaia Paths. La nueva ubicacion puede ser cualquier ruta existente en nuestro
ordenador, no siendo necesario que la carpeta reciba el nombre de Textbank.
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llustracion 12. Estructura HUPATH y TBPATH

La parte izquierda ilustra dos posibles estructuras que utilizarian la ruta HUPATH. En el
primer ejemplo, tanto la Unidad Hermenéutica como los archivos de documentos
primarios se ubicarian en una misma carpeta. En el segundo, la Unidad Hermenéutica se
encuentra en una carpeta y los diferentes tipos de documentos primarios en carpetas
dependientes.

En la parte derecha encontramos el ejemplo que muestra la utilizacion de la ruta
TBPATH. En este caso, la Unidad Hermenéutica se encuentra en una carpeta y los
archivos de los documentos primarios de diferentes investigaciones se encuentran en
otras carpetas, dependientes de la carpeta definida como TextBank, pero que no se
encuentran en la ruta de la carpeta en la que se ubica la Unidad Hermenéutica.

Por supuesto pueden darse circunstancias que hagan conveniente que el programa no
utilice las rutas virtuales, como por ejemplo en el caso de que, trabajando en el mismo
ordenador, el usuario Marga quiera acceder a los documentos guardados en la carpeta
TextBank del usuario Juan, cuya direccion fisica, como veiamos anteriormente, es
diferente. Por supuesto, una posibilidad seria modificar las preferencias para “apuntar” la
carpeta TextBank a la direccion fisica en la que se encuentra la carpeta para el usuario
Juan, pero en ese caso el usuario Marga podria tener problemas para acceder a otros
documentos. En casos como este lo mas conveniente es utilizar rutas absolutas, es decir,
informar al programa de la direccion fisica exacta en la que se encuentran los archivos.

Edicion de documentos

Una de las novedades mas interesantes de la version 5 de Atlas es la posibilidad de

editar algunos tipos de documentos primarios. Los usuarios de las versiones anteriores

apreciaremos especialmente esta caracteristica, puesto que hasta ahora nos

encontrabamos con la imposibilidad de hacerlas una vez iniciado el proceso de analisis,
incluso detectando posibles errores u omisiones en el documento.

Evidentemente, esta capacidad sélo estara disponible para los documentos de
tipo texto, e incluso con ellos sélo sera posible para algunos formatos de
documento, en concreto para los formatos RTF y TXT. Por otra parte, como
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explicaré con mas detalle mas adelante, las modificaciones deben realizarse,
necesariamente, desde el programa Atlas.ti. Una vez iniciado el proceso de analisis no
podemos utilizar ningun otro programa de edicién para realizarlas, a riesgo de perder el
trabajo realizado.

Esta posibilidad hace que sea especialmente recomendable que, en el caso de que
nuestros documentos estén archivados con un formato diferente a los especificados,
realicemos una conversion, preferentemente a formato RTF (si queremos aprovechar las
ventajas de la utilizacion de codigos de formatos en el texto). Asi, en el caso de que
nuestros archivos originales estén, por ejemplo, en formato del procesador de textos
Word (extension .doc) simplemente tendriamos que utilizar (en Word) la opcion Archivo
- Guardar como - Formato RTF. La conversion desde otros procesadores de texto sera
similar, y en todos los casos conservaremos el formato original practicamente sin ningun
tipo de modificacion.

Modo de edicion Cuando seleccionamos en la pantalla
principal algun documento que sea
susceptible de ser editado aparecera
una nueva barra de iconos (y una opcién de menu) que permitirdn acceder a las
funciones de edicién de documento. El primer icono a la izquierda de la barra es el que
permitira entrar en el modo de ediciéon de documentos (llustraciéon 13, izquierda), salir
directamente cuando no hemos realizado cambios (centro), y salir guardando o
cancelando los cambios que hayamos realizado (derecha).

ﬁ{% §ﬁ~%ﬂfg ﬁ%ﬂfﬁ v A W £
Enter Edit Mode l’, : Leave Edit Mode P Save and Leave Edit Maode I
: Save Cnly E

Discard Changes and Leave Edit Mode
Discard Changes Only ]

r B e R URERE S SRRL LR - MmrrErEeEEE rrrrrrreead

llustracion 13. Modo de ediciéon de documento

Una vez que hayamos entrado en el modo de edicién se activaran las funciones de
edicién inactivas hasta ese momento.

Podemos editar entonces el documento, realizando las modificaciones necesarias,
incluyendo borrar o anadir texto, ademas de las opciones de formato disponibles en la
barra de iconos (codigos de negrita, cursiva, subrayado, tamafio de letra...)

A B 7 U v A EW £ = @&

llustracion 14. Barra de iconos de edicion

Insercion de objetos/ficheros El menu Edit ofrece funciones
adicionales, de entre las que
destacaré las opciones de insercion
de objeto y de archivo.
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La insercion de archivos (Insert File) permite incrustar en el
documento actual, en la posicion en la que se encuentre el
cursor, cualquier otro documento de formato textual
(incluyendo archivos de hojas de calculo como Microsoft
Excel). Una vez que el texto ha sido incrustado, pasara a
formar parte del documento primario (evidentemente
siempre y cuando guardemos los cambios) y podremos
realizar sobre él las mismas operaciones que sobre el resto
del documento. Si posteriormente modificamos el archivo
origen que hemos incrustado de esta forma, esos cambios no se reflejaran en el archivo
de documento primario.

llustracion 15. Menu edit.
Opciones de insercion

Por su parte, la opcién de insertar objetos (Insert Object) permitira incrustar o vincular en
el documento primario archivos de practicamente cualquier formato (imagenes, hojas de
calculo y presentaciones Power Point entre otros). De hecho, los formatos posibles
vendran determinados por las posibilidades de nuestro ordenador.

Cuando seleccionamos esta opcion nos aparecera una ventana como la de la llustracion
16, en la que nos aparecera un listado de los diferentes tipos de objetos (archivos) que
podemos crear (dependiente de la configuracidon de nuestro ordenador). Al seleccionar
alguno de ellos se abrira el programa correspondiente y podremos crear un nuevo objeto
que quedara incrustado en el documento primario.

Lipo de objeto

Adobe Acrobat Document
Archivo de zonido
(0) Crear desde archivo | Archivo DES OLYMPLS

Clip multimedia

Diapositiva de Microzoft PowerPoint
Documento de Flazh

Documenta de Microzoft Word
Documento de WordPad b

(%) Crear nuevo

[ Mostrar coma icono

Rezultado
Inzerta un nuevo objeto Adobe Acrobat

Document en zu documento.

llustracion 16. Insertar nuevo objeto

En la ilustracion anterior, podemos observar que esta seleccionada la opcion “Crear
nuevo”, pero que podemos elegir también “Crear desde archivo”. Si seleccionamos esa
ultima opcioén, la pantalla cambiara al formato que podemos ver en la llustraciéon 17, y
podremos entonces seleccionar un archivo existente en nuestro ordenador (haciendo clic
en el botén Examinar)

Esa pantalla también nos permite seleccionar (o no) la opcion de Vincular al objeto
existente. Si la seleccionamos, eso significa que si posteriormente a la vinculacion
realizamos cambios en el archivo original, estos quedaran reflejados en el objeto
vinculado en el documento primario, mientras que si no la seleccionamos el objeto
quedara incrustado en el documento primario y por lo tanto los cambios en el archivo
original no quedaran reflejados en el objeto incrustado en el documento primario.
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Insertar, objeto E]gl

Examinar. .. [%incular

) Crear nuevo

[ Mastrar coma icono

Fesultadn

. Inzerta el conterido del archivo como un objeto,
F de tal forma que Vd. pueda activarlo uzando el
E programa que lo cred.

llustracion 17. Insertar objeto existente

Cualquiera que haya sido la forma de incluir el objeto en el documento primario, éste
podra editarse, utilizando la aplicacién original con la que se haya creado, haciendo doble
clic sobre el mismo. En algunos casos, la edicion se realizara en la misma ventana Atlas,
mientras que en otros se abrira el programa adecuado para la edicién. En la llustracion
18 podemos ver un ejemplo en el que se esta editando un documento de texto insertado
como objeto. Como podemos ver, la pantalla de Atlas presenta cambios (menus,
iconos...) respecto a su apariencia habitual.

Como hemos visto, tenemos entonces dos formas de incluir informacion en el documento
primario, insercién de texto e insercién de objetos. Considero que las diferencias
principales entre ellas son dos:

# Donacidn Sangre. - ATLAS.ti

File Edicidn ‘er Insertar Formato Herramientas Tabla  Comentarios de Acrobat 7

= v < c-efDmES
[é Marcas mostradas finales ~ Mostrar ~ =3 P —

4 Mormal + Comic + Comic Sans M5 - 14 - EIX 8 E=E = 15 - E
- nogs

il

0099 | 4 Yo pienso que, con respecto a lo que decias td del tempo, ahora la
0100 | politca que sigue mas o menos la empresa es . it a buscar al donante no
0101 | esperar a que loz donantes te vengan a t, hay que it a las empresas, alos

=2 |00z
':k': 0103 j-e-l-l-z-|-3-|-4-|-5-|-6-|-?-|-8-|-9-|-10-|-11-|-12-|-13-|-14-
o+ ENT: -QUE-F AS?-SEMPRE-EXTR ACCIONS-O._
i |
v v lesi faigtransfusions. -i-estic. . -idonacidy
T
99 -+ EIT: -gWI;LWA,-O-SIGUI-TRACTES-AL{B-LA- GENT-DIRECTAMENTY
=]x
a1 exacte |- (incomprensible)r gent- directament- (incomprensible)- tant- aqui.. .- de
= dintre-com-a-fora-amb-els-equips-mdbil sy
k- T

llustracion 18. Edicion in situ de un objeto insertado

e la insercion de objetos permite incluir tipos de archivos no textuales que ademas
(si hemos escogido la opcion vincular) podemos modificarlos externamente a
Atlas de forma que los cambios se actualicen automaticamente.

e Cuando insertamos un archivo de texto, podemos realizar sobre el texto insertado
el mismo tipo de trabajo de segmentacion que haremos habitualmente con
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nuestros datos, pero el contenido de un objeto insertado no puede ser
segmentado de la misma forma (aunque se trate de un archivo de texto o de
imagen), puesto que el programa, al considerarlo un objeto, sélo nos permitira
seleccionarlo como tal, y no podremos acceder a su contenido cuando nos
encontremos en “modo segmentacion”

Ambas formas de insercion tienen ventajas e inconvenientes, por lo que la decision sobre
cual de ellas utilizaremos dependera, como en tantas otras ocasiones, de nuestros
objetivos. No podemos decir, por lo tanto, que una sea mejor que otra, simplemente que
cada una de ellas puede ser mas o menos adecuada para nuestros fines.

Control de cambios Poder editar los documentos primarios
supone un avance importante en cuanto

a la potencialidad del programa, pero al
mismo tiempo requiere que éste lleve un registro de los cambios efectuados en los
mismos. La razon de ello esta en la forma como el programa gestiona las citas. En efecto,
cuando seleccionamos un fragmento de texto para convertirlo en una cita, el programa no
almacena fisicamente ese fragmento en ningun sitio, lo Unico que hace es registrar las
coordenadas en el documento de inicio y de final de la cita. Asi, una cita, para el
programa son las coordenadas de linea y columna de inicio en el documento y de linea y
columna final.

Evidentemente, eso implica que la realizacién de cualquier modificaciéon en el documento
que implique cambios en esas coordenadas, supondria una fuente de error al recuperar
las citas. Ese es el motivo por el que, en las versiones anteriores, no era posible realizar
modificaciones en los documentos primarios, y es el motivo por el que en la versién
actual las modificaciones, aunque posibles, sélo deben hacerse utilizando las funciones
de edicién del programa.

=y ENtONCes, cuando realicemos cambios en un documento, el programa los
registrara en un archivo especial que utilizara para poder seguir manteniendo de
una forma coherente la referencia a las coordenadas de las citas. Ese archivo,
almacenado en la misma localizacion que los archivos de los documentos
primarios, recibira el nombre del archivo original (incluida la extensién) y tendra la
extensién “.log”. Asi, si modificamos nuestro archivo “Entrel01.rtf” se creara un archivo
“EntrelO1.rtf.log”.

De la misma forma que el traslado de la Unidad Hermenéutica de un ordenador a otro
implica trasladar también los archivos originales de los documentos primarios, también
sera necesario trasladar los archivos .log.
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Empezando a trabajar

9 Iniciar el programa

El arranque del programa lo podemos hacer desde el icono Atlas que se encuentra en el
Escritorio de Windows o en la barra de tareas Inicio (Inicio>Programas ->Scientific
Software>Atlas.ti 5.0).

Welcome La primera pantalla que aparecera es
el Welcome Wizard, que nos dara
acceso a diferentes opciones
relacionadas con la apertura/creacion de una Unidad Hermenéutica.

Las dos primeras opciones (llustracion 19) permiten abrir una Unidad Hermenéutica
existente; en un caso (1) a partir de una lista (Picklist) de las Unidades Hermenéuticas
utilizadas recientemente; y en otro (2) a partir de la ultima Unidad Hermenéutica con la
que se haya trabajado. La tercera opcion nos permitird crear una nueva Unidad
Hermenéutica (ver pag. 20). La cuarta opcion permite cerrar la ventana y que se inicie el
programa sin cargar ni crear ninguna Unidad Hermenéutica. Por ultimo, también tenemos
la opcidn de que esta ventana no aparezca nuevamente al iniciar el programa (5), aunque
siempre podremos activarla con la opcién Open WelcomWiz del menu Help.

Welcome to ATLAS. ti

Please choose:

() Open Hermeneutic Unit From Picklist
o last d H kic Limik
O pen 135L Use Ermeneutic Linl

O Create a new Hermeneutic Unit

{::} Just conkinue

[Joont display this screen again

llustraciéon 19. Welcome Wizard

Crear una Unidad
Hermenéutica

Al abrir el programa nos encontraremos con la pantalla de edicién principal y veremos
que el titulo que aparece en la barra superior es New
Hermeneutic Unit, lo que significa que podemos
empezar a trabajar directamente, asignando
documentos, segmentando, codificando... para posteriormente salvar la Unidad con el
nombre que deseemos. Por lo tanto, a no ser que estemos trabajando con una Unidad
Hermenéutica y queramos crear otra nueva en ese mismo momento, no es necesario
utilizar las opciones de creacién de nueva Unidad, puesto que cuando abrimos el

# Mew Hermeneutic Unit - ATLAS.ti
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programa nos encontraremos precisamente con eso, con la posibilidad de empezar a
trabajar directamente con una nueva unidad®. Por lo tanto, en el caso del Welcome
Wizard, probablemente la opcién mas conveniente de inicio sera la de Just continue o
simplemente hacer clic sobre el botén Cancel.

Si aun asi deseamos crear una nueva Unidad, podemos hacerlo, ademas de utilizando la
opcién correspondiente del Welcome Wizard, con la opcidn New Hermeneutic Unit del
menu File. En ambos casos, se abrira una nueva pantalla principal en la que podremos
empezar a trabajar directamente. Si este proceso lo hemos realizado mientras teniamos
abierta otra Unidad Hermenéutica, esta no se cerrara, y podremos cambiar entre las
diferentes Unidades desde el menu Windows o utilizando la opciéon Browse Windows del
mismo menu.

Window Browser
B &= X By

Q Donacion Sangre. - ATLAS ki
@ [STAPS_full - ATLAS
@ Mew Hermeneutic Unit - ATLAS b

llustracién 20. Seleccion de Unidad Hermenéutica

Comentario de Unidad Llegados a este punto, es fuerte la
E Hermenéutica tentacion de empezar a trabajar
rapidamente, de desear ver

inmediatamente los documentos primarios para poder fragmentarlos, codificarlos, etc. Sin
embargo, creo que es conveniente ralentizar (aparentemente) el trabajo dedicando unos
minutos a documentar nuestra Unidad Hermenéutica.

Los diferentes componentes de la Unidad Hermenéutica, incluyéndose ella misma,
pueden tener asociados un comentario. Los comentarios son atributos de los diferentes
elementos individuales, es decir, podemos comentar cada una de las citas, cada uno de
los cadigos, etc.

Anadir comentarios a los diferentes componentes permitira, entre otras cosas, clarificar
su significado, caracteristicas, etc. lo que serd especialmente interesante en aquellos
casos en que varios analistas trabajen con una misma Unidad Hermenéutica, pero
incluso cuando el trabajo lo esta realizando un unico analista, la rigurosidad en el uso de
los comentarios permitira tener documentado el proceso de trabajo, su como y su porqué,
y permitira que el significado atribuido por el analista a los diferentes elementos que ha
ido creando sea homogéneo en el tiempo.

En el caso de la Unidad Hermenéutica, podemos utilizar el comentario para describirla de
una forma mas amplia de la que nos permite el nombre de archivo (llustracion 21).

® A no ser que esté seleccionada la opcion (Preferencias) de abrir automaticamente la ultima
Unidad Hermenéutica utilizada al iniciar el programa.
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# HU “Donacié Sang” [Comment]

Comment  Edit  Format  Insert

;ﬁvéﬂfnrial VVB[Q
g-l-l-ll-2-II-3-|-I4-|-5I-I-E.-Il-?-II-S-I-IQﬂ
La Donacid de Sang a Catalunya 19949

Analisis de entrevistas grupales e individuales
Analistas: Félix Vazguez v Juan Mufioz

La investigacion incluye, ademas de las entrevistas,
observaciones participantes.

oY

llustracién 21. Comentario de Unidad Hermenéutica

Para afadir/editar el comentario a la Unidad Hermeneutica, podemos utilizar la opcién
File 2Edit Comment, o bien hacer clic en el icono correspondiente de la barra de
herramientas horizontal, esto hara que se abra la ventana del editor de texto (ver
llustracion 21) donde podremos escribir nuestro comentario.

Archivar la Unidad Hermenéutica Para guardar el trabajo realizado
durante una sesion, debemos

archivar la Unidad Hermeneutica.
Para ello, podemos utilizar la opcién File >Save, o la opcion File >Save As.

Save hermeneutic unit as: E]@
Guardar en: | I3 Donacio e J ¥ & EI'

B ) Textos
wbackup of Donacid Sang.hprs

Documentos @Donacié Sang.hprs
recientes

Escritorio
Mis documentos
=2
—
48
MiPC
‘;} HNaombre: D onacid Sang.hprs v
L7
Mis sitios dered  Tipo: Hermenewtic Units -

llustracion 22. Salvar Unidad Hermenéutica

Si intentamos cerrar la Unidad Hermenéutica sin guardar los cambios realizados, Atlas
nos pedira confirmaciéon de si queremos salir sin guardar. Por otra parte, a no ser que se
especifique lo contrario, el programa realizara automaticamente, cada diez minutos, una
copia de seguridad que quedara archivada como “Backup of’ y el nombre de la Unidad
Hermenéutica. Por ejemplo, si nuestra Unidad Hermenéutica se llama “miunidad.hpr”, se
creara una copia con el nombre “backup of miunidad.hpr”

La opcidn Save solo estara disponible si se han realizado cambios en la Unidad
Hermenéutica. En ese caso, al utilizarla, quedara registrada con el nombre ya existente.
Si queremos guardarla con un nombre diferente tenemos que utilizar la opciéon Save As,
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que abrird una ventana en la que podremos escoger el nombre y la direccién en la que
queremos guardar la Unidad Hermeneutica®.

El programa sugerirdA como nombre de archivo el mismo nombre que hayamos
especificado como titulo anteriormente al crear la Unidad Hermenéutica, afiadiendo la
extensién “hprb5”.

Naturalmente, podemos darle un nombre diferente al archivo'™, pero aunque lo
cambiemos el titulo de la Unidad seguira siendo el definido previamente. Si lo que
queremos es cambiar el titulo de la Unidad Hermeneutica debemos escoger la opcion
Rename Hermeneutic Unit del menu File.

Abrir una Unidad Hermenéutica Para recuperar una Unidad
Hermeneutica previamente archivada
podemos utilizar las opciones Open vy
Browse del menu File, o bien acceder a ella directamente mediante la lista de las ultimas
Unidades Hermenéuticas abiertas que aparecen también en el menu File.

Si seleccionamos la opcion File >Open, aparecera una ventana de dialogo con la lista de
las Unidades Hermenéuticas (*.hpr5) ubicadas en el directorio que esté definido como
Textbank, es decir, el directorio que esté definido como ubicacién por defecto de las
Unidades Hermenéuticas. Aunque al instalar el programa quedara definido un directorio
como textbank, podemos cambiar la ruta por defecto por otra que se ajuste mas a
nuestras preferencias utilizando el menu Extras 2>General Preferences y seleccionando la
pestana Paths. Como vemos en la llustracion 23, podremos definir las rutas que utilizara
el programa para acceder tanto a las Unidades Hermenéuticas (y los Documentos
Primarios) como a otros tipos de archivos (informes HTML, XML y SPSS).

}-_" General Preferences @

General | HU Editor | Margin | Fonts | Storage | Paths | Text Editors | PD Printing || Memas

Defaulk Folder to store Hermeneutic Units, primary docs etc;
Tewthank Path: |AScientific Softwars’\ATLASIN Textbankh v | =
Folder to skore HTML output {also contains support Files):

]

HTHL Path: C:harchivos de 