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DESCRIPCIÓN DE LA ASIGNATURA 
Esta asignatura se imparte en el segundo semestre de la Escuela de Pregrado de Ciclo Básico para la Facultad de Ciencias 
Agronómicas y para la Facultad de Ciencias Forestales. El contenido del curso contempla el uso, manejo y programación de 

microcomputadores. Se busca la autonomía del usuario en la utilización de sistema operativo, planilla de cálculo, 
administrador de bases de datos, procesador de textos, programación de algún lenguaje y operaciones básicas para 
servicio de red Internet. 

OBJETIVOS DE LA ASIGNATURA 
 Indicar de un computador: partes funcionales, antecedentes generales, terminología relacionada con la computación, y 

potencialidades del computador. 

 Conocer las unidades de información, medios de almacenamiento, la representación interna de datos, y 
microcomputadores. 

 Manejar el sistema operativo en uso para microcomputadores. 

 Utilizar un procesador de textos. 
 Usar una planilla electrónica de cálculo. 
 Usar un administrador de base de datos. 

 Hacer y correr programas que presenten un menú y utilicen subprogramas. 

RECURSOS DOCENTES 

Clases teóricas y aplicaciones prácticas en los microcomputadores. 

CONTENIDOS 

 Introducción a los microcomputadores y Windows  como sistema operativo.  
- Estructura física y lógica de un computador, Antecedentes y terminología, Unidades de información, representación 

interna de datos, Hardware y Software, Periféricos, Microcomputadores, y medios de almacenaje.  
- Concepto de ventanas y grupos, etc.  

 Utilitarios. 

- Antivirus, WinZip, Capture…etc. 

 Internet. 

- Requisitos para ser usuarios en Internet. 
- Sus principales características. 

- Los principales servicios. 
- Formas de conexión. 
- Tipos de redes. 

- Correo electrónico. 
- Traslado de archivos de un equipo a un servidor (FTP). 
- Navegación por Internet. 

- Búsquedas por Internet. 

 Procesador de textos (WORD). 

- Edición y manejo de archivos. 
- Márgenes, subrayando, negrillas, espaciamiento, formato fuente y párrafo. 

- Tablas y su modificación.  

 Planilla electrónica (EXCEL). 
- Creación y manejo de un libro de trabajo y sus horas. 

- Formatos para las celdas, las funciones proporcionadas. 
- Las fórmulas del usuario. 
- Las barras de herramientas. 

- Graficar datos de la planilla. 
- Los menús.  

 Creación de una Presentación en (POWER-POINT). 
- Creación de presentaciones, con inserción de imágenes, sonidos y animaciones.  

 Programación en algún lenguaje de alto nivel. 



 - Programar, hacer y correr distintos tipos de programas, creación de programas menú y sus subprogramas.  

 
 
PROFESORES PARTICIPANTES  
 

Profesor Departamento Especialidad o área 

Julia López Escudero Escuela de Pregrado Computación 

 
EVALUACIÓN DEL APRENDIZAJE 

Instrumentos Ponderación 

Pruebas:  

 1ª Prueba  

70% 2ª Prueba  

3ª Prueba  

 Examen Final 

 
30% 

NOTA FINAL 100% 

PRUEBA RECUPERATIVA  

 
 
 
 
 
 

 


